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MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Péceli Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; adészam:
15391607-2-13; PIR szam: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszdmlaszam:
10400494-50526555-78561000), képviseli: Koncsekné dr. Kovics Agnes jegyz8, mint gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a Pécel Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének
hatdrozata alapjan hozzarendelt Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat, Hazi Segitségnyuijtas
(székhely: 2119 Pécel, Isaszegi 0t 3.; adészam: 16935097-2-13; PIR szdm: 651899; KSH szamjel:
16935097-8899-322-13, bankszamlaszam 10400494-50526555-80841000), képviseli: Mészarosné

Séarvari Eva igazgat6, mint gazdasigi szervezettel nem ‘rendelkezé koltségvetési szerv kozotti
- munkamegosztés és feleldsségvallalas rendjére vonatkozéan.

A megéllapodas megkotésére az 4llamhéztartasrol szolo térvény vegrehajtasarol sz616 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabblakban Avr) 9. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapJan
keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5 bekezdeseben eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5) bekezdés
alapjan az elSirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdéalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és
beszamolasi, tovdbba a miikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznilatival,
hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasira a Pécel Varos Onkormanyzat

Képviselé-testiilete a ........./2015. (.......... ) Kt. szdmi hatérozatiban a Péceli Polgarmesteri Hivatalt
jelolte ki. '

1.2. A megallapodés célja, hogy a munkamegoszts és feleldsségvallalas rendjének szabalyozasa a
hatékony, szakszerti és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai céli koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalési, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
és felelosseggel bir. A szakmai. alapfeladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel

(egységekkel) rendelkezik, .tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogatd feladatokat is — e célt
szolgal6 kiilon szervezetl egység nélkiil —ellathat.

1.4. A megallapodas nem sértheti a gazdasag1 szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv szakmai
dontéshozd szerepét. :

1.5. A Pécel Véros Onkormanyzata, a Péceli Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd gazdasagi

szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervek ©nallé bankszdmléval és hazipénztarral
rendelkeznek..

1.6. A gazdalkodas soran felmerilld kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevitkre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdéalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.
/



1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Pénziigyi Irod4ja utjan biztositja a
szabalyszerti, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd Kkoltségvetési szerv a gazdalkodas szabélyzésihoz
iranymutatdst ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szetvre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belsé ellendrzési (FEUVE) feladatainak ell4tasa sordn biztositja.

1.11. Jelen megéllapodasban nem szabélyozott egytittmiikodést — kiilondsen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a Péceli
Polgarmesteri Hivatal Koznevelési, Szocialis és Kézmiivelddési Irod4janak vezet6je koordinalja. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részérél a munkaltatéi jogokkal felruhazott
vezetd a koordindlé személy. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv

vezetdjének akadélyoztatsa esetén a szervezeti és mikddési - szabélyzatdban rogzitett helyettesitési
rend az irdnyado. : '

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkod4s sordn

' 2.1. A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabélyait az aldbbi szabalyzatokban rogziti,
melynek betartésa kotelezd: ' : L= ' '

a) Szamlarend

~b) Szamviteli politika ;

©) Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszko6zok és forrasok értékelésének szabalyzata ;

e) Felesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabalyzata

f)  Pénzkezelési szabélyzat

g) - Gazdalkodési szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i)  Onkdltség szdmitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
Jovahagyasira a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje
jogosult, kivéve a szervezeti és miikodési szabélyzatot, amelyet az iranyité szerv (Pécel Varos
Onkorményzat Képvisel6-testiilete) vagy az 4ltala erre felhatalmazott hagy jéva.-

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, eldirdnyzatok feletti rendelkezési Jjogosultsdg

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
€s elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat 6sszeéllitasahoz. : :

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv informéciét szolgaltat
- az ellatottsagra jellemzd naturalis mutatészamok alakulasarél, 4llami normativak
igényléséhez sziikséges mutatokrol
- az intézmény t6bbéves kihatist kotelezettségekrol.

2:23. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szerv vezetbje 4ltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek’
megallapitésat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat. '



2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv
- Segiti a konkrét koltségvetési eléiranyzatok kialakitasat.
- Az Onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének Ssszedllitdsihoz a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv vezetdjével egyiittmiikodve
informaciokat szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezet6jének.

2.2.5. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv el6késziti a targyalast a Polgadrmesteri
Hivatal pénziigyi irodavezetdje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje kozott a koltségvetési egyeztetd targyalasra oly moédon, hogy a hataskorében 1évé

informacidkat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd targyaldsrél jegyzokonyv felvétele
sziikséges. : ‘ '

2.2.6. A Képviseld-testiilet altal jévahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel

rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elbirdnyzatokat.

2.2.77. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv az Gnkorményzati koltségvetésben kiilén elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotésa
utan intézményenként felvezeti az eldiranyzat-nyilvéantartasokat korményzati funkci6, adott esetben

szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviselé-testiilet altal a

koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz Jjovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz -
kapcsolodé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elbiranyzatain tGlmenden rendelkezik a dologi

kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi el8iranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag

a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdméra a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérsl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
el6iranyzatok takarékos felhasznalasardl.

2.2.11. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje felelés a jovéhagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a Jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak Jjogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési el6iranyzatok megvaltoztatasa/médositasa

3.1. Az elbiranyzatok mddositasaval kapcsolatos ~mindenkori eljdrdsi rendet az Snkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv vezetdje az eldiranyzat-modositasi
hataskorét  1.000.000 forintig a polgarmester egyetértésével gyakorolja. Az elbirdnyzat
megvaltoztatdsra vonatkozd szandékukat irdsban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezé

koltségvetési szerv pénziigyi irodavezetbje és jegyzbje felé, megjeldlve a kormanyzati funkciot,
rovatot valamint az sszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv eldiranyzat-mddositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal felé a koltségvetési rendeletben foglaltak alapj4n jelzi.



3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott

- el6iranyzat-modositasrl 5 napon beliil kételes az Onkormanyzat jegyz6jét tdjékoztatni. Az
eléirdnyzat-moédositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyideji
tajékoztatasdval a Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (4tvett
penzeszkdz, bevételi tébblet stb.) és a kiad4si eléiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a

felhalmozési jellegli kiadasi el6iranyzatait sajat hatéskérben nem emelheti fel, csak ‘a képvisels-
testiilet dontését kovetben. _ '

3.6. A képvisel6-testiilet altal elrendelt eléiranyzat-médositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a

kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv vezetSje 4ltal felhatalmazott dolgozé a
felelds.

' 3.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasira az
adott intézmény vezet6je jogosult. o

3.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezb és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
- szerv a rajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgald személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsol6do
Jjarulékok és egyéb kozterhek eldiranyzatival szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv eldiranyzatainak felhasznalésara a jelen megallapodasban foglaltak az
' irdnyadok. ' : _

Az Onkormanyzat &ltal a koltségvetési szerv szdméra biztositott, a koltségvetési  szerv
koltségvetésében meghatdrozott egyes feladatok fedezetéiil az Onkormanyzat nyilvéntartasaiban
elkiilonitett el6irdnyzatok szolgalnak, amelyeket a koltségvetési szerv hasznal fel.

Az Onkorményzat koltségvetési szervei feladataik ellatasarol, munkafolyamataik megszervezésérél
oly médon gondoskodnak, hogy azok biztositsak a- koltségvetésben résziikre megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartasa esetén az iranyit6 szerv az eldiranyzatok

feletti rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba kezdeményezheti a jelen
megéllapodas mddositasat. -

3.9. Az Onkormaényzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szervek maradvanyat a Képviseld-testiilet hagyja jova a zarszdmadasi rendelettel egy
id6ben.

3.10. Az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvanyanak elszdmol4sa soran nem szamolhaté el:

- a végleges feladatelmaradas miatti 6sszeg, _

- meghatarozott célra rendelkezésre bocstott dsszeg,

- targyévben év kozben engedélyezett 1étszamndvekedéssel Osszefiiggésben jovahagyott eldiranyzat-
ndvekménybdl a létszamfeltsltés teljes vagy részleges elmaradasa miatti 0sszeg, '

- gazdasagi szabalyok megsértésébdl szarmazo maradvany,

- targyévben befolyt, szerzédésen alapul6 azon bevétel, amely a kdvetkezd évben keriil felhasznalasra,
- targyévi eléirdnyzatok terhére vallalt kotelezettségek, ha a teljesités athuzédik a kovetkez6 évre.

3.11. Az Onkormanyzat és az 4ltala fenntartott, iranyitott koltségvetési szervek eléiranyzat-valtoztatasi
igényérdl - az elsé negyedév kivételével — évente legalabb egyszer tajékoztatja a Képvisels-testiiletet a
polgarmester az altala beterjesztett eldirdnyzat-médositasi rendelet részeként.

3.12. A Képviseld-testiilet altal Jjévéhagyott kiemelt elirdnyzatokat valamennyi koltségvetési szerv
koteles betartani, betartatni. Az elbiranyzat-tillépés megakadalyozdsa a koltségvetési szervek
vezetbinek kiemelt feladata és feleldssége.



4. A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az €rvényesités és az
utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a
kovetkezék figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalasi é&s utalvanyozési jogksr a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezet6jét (intézményvezets) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
vezetdjének feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabdlyait a gazdalkodasi
szabalyzatnak megfelelSen kell gyakorolni.

4.3. A Kkotelezettségvallalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérsl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisara vonatkozé szabalyokat az
allamhaztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. sz&dmfi melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4janak pénziigyi asszisztense vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantart6 — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes Jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik
kiemelt el6iranyzat a kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolésa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkod4si szabalyzat
rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével l4tja el, és ravezeti a LA .... szamu / megrendelés, hatérozat,
megallapodas, tdémogatisi szerzédés, szdmla / alapjan a megjeldlt sszeg jogossagat a szervezet
részére igazolom” széveget és datumot.

4.4.2. Eszkozvasérlas esetén a szamlak egy mésolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezs
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozis, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodési szabélyzat r6gziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is. :

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elbtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezb
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozici6 fliggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szamla befogadast meg kell eléznie egy peénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik. '

- A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansagot eszlel, vagy a fedezete nem 4ll rendelkezésre, errél azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet haladéktalanul koteles értesiteni.

4.5. Bevételek beszedése: irdnyado a Pénzkezelési Szabalyzat

4.5.1. Az intézményi ellatas dijakat a Polgarmesteri Hivatal szedi be, a hatalyos O6nkorméanyzati
rendeletben meghatérozottak szerint. Ez alé] kivételt képez az ellatottak étkezési téritési dija. A szdmla
kiallitasat, és az ellenérték beszedését a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv

beszedett dijakrél az addjogszabalyoknak megfeleléen, vagy szdmlat, vagy nyugtat allit ki a
befizetének. A nyugtaadas kdvetelményének megfelelden, az étkezési fvek oldalanak sdvjaban fel kell
tiintetni a kiadott nyugta szamét. '



4.5.2. A bérleti dijbevételekrél az Snkormanyzat 4ltal megkotott folyamatos vagy eseti szerz6dések
alapjan a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja 4llit ki szamlat. Hatralék esetén fizetési felszdlitést a

Pénziigyi Iroda kiild a vevének, melyrél a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervet
is értesiti. '

4.53. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén az intézménynek irdsos bejelentési
kotelezettsége van a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja felé. Szamla kiallitasi kotelezettsége az

gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményeknek van, amit a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irod4ja végez el a nevében. '

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztdr nem

miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel el6leget a kiadas konkrét
jogecimeihez kotve. ’ '

Az elszamolasra felvett el6legbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetdek . (egyezben a koltségvetési
rendelet vonatkozé elbirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kiktildetési koltségek,

- kistsszegii beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
- - reprezentacios kiad4sok.

Az elszamolasra felvett eléleg részletes rendjét, modjat a hatlyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszed6
helyként mikodik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés Jjogcimei, bizonylatol4sa, a beszedett
készpénzzel val6 elszamolas stb.) a hatalyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kifizetést, a képviselé-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eléiranyzatok mertékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat-felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nalld munkaltatdi és
- bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzdsok miatti bérmaradvéanyt felhasznalhatjdk. A név szerinti, 4lldsonkénti
nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartasokat stb. az 6nallo
beérgazdalkodasi jogkorébdl eredden.a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
(intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok el8iranyzat felhasznalasét sziikség szerint (jutalom

kifizetése, megbizasi dfjak kifizetése elbtt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képviselé-testiilete 4ltal koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalldan rendelkezik.

6.3. A munkaiigyi okményok pontos kitoltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetdsi szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okményokat a
' gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgat6sagahoz. '

A munkavallalokkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi tigyek (tappénz, TGYAS, GYES stb.) intézése,
valamint a nyugdijazdshoz sziikséges dokumentumok Osszeallitasa, torvényben elbirt szamitisok
elvégzése, majd tovabbitdsa a Nyugdijbiztositasi Igazgatosag felé a gazdasagi szervezettel nem -
rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi.



7. Konyvvezetés és beszamol6-készitési kételezettség teljesitése, informacio, adatszolgaltatss
rendje .

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A f8kényvi kényvelést, az eléiranyzatok és azok modositidsidnak nyilvéntartisat, tovabbs a
nyilvantartasok vezetését, a kényvvezetdsi és beszdmol4si kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkezé kdltségvetési szery végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szémvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik - az

allamhéztartds szamvitelérs sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasanak
megfelelben.

szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.14. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szery a gazdasagi szervezettel
rendelkez8 koltségvetési szery. ligyviteli szabélyzataban foglaltak szerint cimzetten res haruls
gazdalkodasi, szamvitel; politikajaban a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
szabalyzataiban foglaltak szerint jarel.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szery teljes kérilen — elkiiloniilten — vezeti a

gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv kényvviteli nyilvantartésait, és vezeti a

szervezettel rendelkezd koltségvetési szery konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi &s kényvvezetési kételezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési- szery altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az éltalanos miik6déshez és dgazati feladathoz kapcsolédo  tamogatasok elszdmolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szery szolgaltatja a
kijelslt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok 6sszesitése utin a gazdasagi szervezettel rendelkezs
koltségvetési szerv informacist szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja részére. '

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvéntartésiv, adatszolgaltatasi és beszadmolasi kotelezettség teljesitése a
Polgéarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja feladata.

7.1.11. A kényvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgal6 leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontja, felelBseit és helyszineit a Ieltérkészitési €s leltarozasi szabdlyzat tartalmazza..



7.2. Informdciddramlds, adatszolgdltatds

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a ‘gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az informéciddramlds zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart. '

7.2.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetdsi szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkez8 koltségvetési szerv felé a meghatdrozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast
koteles teljesiteni:

- kdltségvetési terv dsszeallitdsdhoz az intézményi igény benyujtasa minden év december 1-ig,

- a koltségvetési el6iranyzatok médositésara vonatkozé igények benyujtisa negyedév utols6 napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a kijelolt gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetSje felé a meghatarozott idépontokban a kovetkez6
adatszolgaltatast koteles teljesiteni: : '

- dltalanos mikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodo tamogatésok elszamoldsahoz negyedév
utolsé napjaig. o '

- kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt: a
valtozast kovetd harom munkanapon beliil. :

A szolgaltatott adatok valodisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje a felelds. ' '

- 7.3. Adozds

73.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nalld adoéalanyként sajat
ad6szémmal rendelkezik. :

7.3.2. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé. '

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatéasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkdz karbantartas, feldjitas, beruhazis, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartési, kisjavitasi, érintés-
és villamvédelmi stb. feliilvizsgélati igény felmérését és koordinalasat a Polgarmesteri Hivatal
Telepiilésfejlesztési és Epitéshatosagi Irodaja végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Pécel Uzemelteté Kft. igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhézasi, felujitasi tevékenységet
csak a jelen megéllapodéasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet. ,
Amennyiben a beruhazas, felujitas forrdsa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra. -

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghalad6 beruhédzasok, feljitasok lebonyolitasa soran az 6nkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz6l6 szabalyzatdban eléirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.



8.5. A felujitdsok és az épitési jellegli beruhazasok elékészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd 4tvétele a Polgarmesteri
Hivatal Telepiilésfejlesztési és Epitéshatésagi Irodajanak a feladata.

8.6. A Polgérmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv kiilon-
kiilon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott Gnkormanyzati vagyon rendeltetésszerti hasznalataért és-
allaganak megdrzéséért. A '

8.7. A Pécel Véaros Onkorményzat vagyonardl, az egyes vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabalyairél sz616 9/2013. (IV.30.) onkorményzati rendelet, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrél sz0l6 szabélyzatban és a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatérozott el6irdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az

onkormanyzat vagyonrendeletében eléirt médon az 6nkormanyzat tulajdondban 1évé vagyont-
hasznélhatjak és hasznosithatjak.

9. A bels6é kontrollrendszer és a bels§ ellenérzés

9.1. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécids rendszert,
tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasénal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési-szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérsl szo16 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a gazdasigi szervezettel rendelkezéd koltségvetési szervet is tijékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszamolé képvisels-testiilet 4ltali elfogadésanak id6pontjaig.

9.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdaségi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellenbrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
‘'szervvel megbizasi jogviszonyban 1év6 (kiilsd szolgaltaté) belsd ellendr végzi.

Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsd ellen6rzés lefolytatdsanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd 4ltal jovahagyott
belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza. '



Hatalybalépés

A megdllapodds 2015. dprilis 1. nap]az‘ol Iép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A 2014.04.15-én megkétott megdllapodds 2015. dprilis 1 — t6] hatdlydt veszti.

Pécel, 2015. ...

Koncsekné dr. Kovacs Agnes Mészarosné Sarvari Eva
jegyz6 intézményvezetd

Péceli Polgarmesteri Hivatal ' Csaladsegit6 €s Gyermekjoléti Szolgalat,
: Hazi Segitségnyujtas

Pe’.nzﬁgyi ellenjegyz6:
Pécel, 2015. ...

Rab Timea
mb. irodavezetd
Ziaradék:
A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kozotti, a

munkamegosztés és felelésségvéllalas rendjére vonatkozé megallapodast Pécel Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a ................ Kt. szam1 hatérozatival hagyta jova.
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