MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérol

~ Amely létrejott a Péceli Polgarmesterl Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; adészam:
15391607-2-13; PIR szam: 391601; KSH szimjel: 15391607-8411-325 -13, bankszamlaszém:
10400494-50526555-78561000), képviseli Koncsekné dr. Kovécs Agnes jegyz8, mint gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a Pécel Véaros Onkorményzat Képvisel§-testiiletének
hatérozata alapjan hozzarendelt Pécel Varos Ovodai és Bolcs6déje (székhely: 2119 Pécel, Petéfi utca
1/b.; adészdm: 16936696-2-13; .PIR szam: 651910; KSH szamjel: 16936696-8510-322- 13;
bankszémlaszém 10400494-50526555-80771000), képviseli: Tiihegyi Ilona igazgat6, mint gazdasagi

szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas ¢s. felelosségvallalas
rendjére vonatkozéan.

A megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtisarol szolo 368/2011.

(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
keriilt sor, ﬁgyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

1. Az egyuttmukodes altaldnos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd ko]tsegvetesn szerv részére az Avr 9. § (5) bekezdés
alapjan az el6iranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéaltatasi és
beszamolasi, tovabba a miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a Pécel Varos Onkorményzat

Képviseld-testiilete a ........./2015. (.......... ) Kt. szdm hatarozatdban a Péceli Polgarmesteri Hivatalt
jelolte ki. ' ' ' '

1.2. A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelc’ﬁéségvéllalés rendjének szabalyozésa a
hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kbltsegvetesi szerv szakmai céli koltségvetdsi
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalési, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal .
és felelosséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel

(egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogat6 feladatokat is — e célt
szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltsegveteSI szerv szakmai
dontéshozo szerepét.

1.5. A Pécel Varos Onkormanyzata, a Péceli Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodé gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek ©nallé bankszamlaval-

€s hazipénztarral
rendelkeznek: :

1.6. A gazdalkodas sordn felmerulo kiad4saikat és bevételeiket, sajat nevikre sz616 blzonylatok
alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti €s személyi feltetelel a gazdasagi

szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél nmcsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.



1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Pénziigyi Irodaja Utjan biztositja a
szabalyszer(i, t6rvényes gazdalkodas feltételét. - '

1.9. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasdhoz
irdnymutatast ad a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé szabdlyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. p.ontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv els6sorban
-érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorléasan keresztiil és més a gazdasagi folyamatokba épitett
belsd ellenbrzési (FEUVE) feladatainak ellatdsa sorén biztositja. ’

1.11. Jelen megéllapodasban nem szabélyozott egylittm{ikddést — kiilsndsen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési. szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a Péceli
Polgarmesteri Hivatal Koznevelési, Szocidlis és Kozmiivelddési Irodédjanak vezetSje koordinalja. A
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részérél a munkaltatoi jogokkal felruhazott -
vezetd a koordinilé személy. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

vezetbjének akadélyoztatisa esetén a szervezeti és miikodési szabalyzatdban rogzitett helyettesitési
rend az irdnyadd. -

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkod4s soran

2.1. A gazddlkodas Szdbdlyozdsa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban rogziti,
melynek betartdsa kotelezd: : :

a)  Szamlarend

b) Szamviteli politika . :
©) Azeszkdzok €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) = Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
f)  Pénzkezelési szabalyzat : '
g) Gazdalkodési szabalyzat

h)  Bizonylati szabalyzat

i)  Onkoltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezb koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak -
jovéhagydsara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje
jogosult, kivéve a szervezeti és mikodési szabélyzatot, amelyet az iranyité szerv (Pécel Viros

Onkormanyzat Keépviselé-testiilete) vagy az 4ltala erre felhatalmazott hagy jova.
2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elSirdnyzatok Jeletti rendelkezési jogosultsdg

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv ;i gazdaségi 'szerve_zet‘tel nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmitkodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢s elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat 6sszeallitdsdhoz. ’

2.2.2. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciét szolgaltat
- az ellatottsagra jellemzd naturalis mutatészamok alakulésardl, allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatdkrol '
- 'az intézmény t6bbéves kihatasi kotelezettségekrol.

2.2.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetbje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozésat.

NI



2.2.4. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv _
- Segiti a konkrét koltségvetési eldiranyzatok kialakitasat.
- Az dnkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének sszeallitisdhoz a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbjével egylittmiikodve
informacidkat szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezetbjének.

2.2.5. A gazdasagi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szerv el6késziti a targyalast a Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi irodavezetSje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje kozott a koltségvetési egyeztetd targyaldsra oly médon, hogy a hataskdrében 1évé

informacidkat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd targyalasrdl “jegyzOkonyv felvétele
sziikséges.

2.2.6. A Képviselé-testiilet 4ltal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel

rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezO koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv az 6nkormanyzati koltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotdsa
utan intézményenként felvezeti az eléirdnyzat-nyilvantartasokat korményzati funkcio, adott esetben

szakfeladat, rovatonkénti bontasban €s ezt a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezb koltségvetési szerv a képviseld-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz Jjovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsol6édé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSiranyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdasagi szervezettel rendelkezd koliségvetési szervet illeti meg. '

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdméra a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koételes feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy- az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetdsi szerv koltségvetésében a részére megallapitott
elbiranyzatok takarékos felhasznalasarol. :

2.2.11. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kﬁltségvétési szerv vezetbje felel6s a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasdért, amely a jovahagyott sajat bevételi elSiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét €s a kiadasi eléiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban. '

3. Az éves kiil_tségvetési’e_lﬁir:inyzatok megvaltoztatisa/modositasa -

3.1. Az el8iranyzatok médositdsival kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza. '

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv vezetbje az eldiranyzat-modositasi
hataskorét  1.000.000 forintig -a polgarmester egyetértésével gyakorolja. Az elbiranyzat
megvaltoztatisra vonatkoz6 szandékukat irdsban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv pénziigyi irodavezetdje és jegyzbje felé, megjeldlve a kormanyzati funkciot,
rovatot valamint az §sszeget. ‘

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv eldiranyzat-modositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal felé a koltségvetési rendeletben foglaltak alapjan jelzi.



3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont- szerint végrehajtott
eldiranyzat-modositasr6l 5 napon beliil koteles az onkormanyzat jegyz6jét tajékoztatni. Az
eléiranyzat-modositast. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii
tajékoztatasival a Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeloli annak fedezetét (4tvett
pénzeszkdz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas t6rténik.

3.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a

felhalmozdsi jellegli kiadasi el8irdnyzatait sajat hatéskérben nem emelheti fel, csak a képviseld-
testiilet dontését kovetSen. :

3.6. A képvisel6-testiilet altal elrendelt eldiranyzat-médositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a

kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje altal felhatalmazott dolgoz6 a
felelGs. :

3.7. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kélrtségvetésének végrehajtasara az
adott intézmény .vezettje jogosult. '

3.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv a rdjuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgalé személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapesolédé
jarulékok és egyéb kozterhek elbiranyzatival szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv elbiranyzatainak felhasznalasara a jelen megéllapodasban foglaltak az
iranyadok. '

Az Onkorméanyzat 4ltal a koltségvetési szerv szaméra biztositott, a koltségvetési szerv v
koltségvetésében meghatdrozott egyes feladatok fedezetéiil az Onkorméanyzat nyilvantartasaiban
elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyeket a koltségvetési szerv hasznal fel.

Az Onkormanyzat koltségvetési szervei feladataik ellatasardl, munkafolyamataik megszervezésérsl
oly moédon gondoskodnak, hogy azok biztositsak a koltségvetésben résziikkre megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartdsa esetén az iranyf{té szerv az elbiranyzatok

feletti rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovdbba kezdeményezheti a jelen
megallapodas modositasat. '

3.9. Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé

koltségvetési szervek maradvanyat a Képviseld-testiilet hagyja jovéa a zarszdmadasi rendelettel egy
id6ben.

3.10. Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvanyanak elszamolasa soran nem szamolhat6 el:

- a végleges feladatelmaradas miatti 6sszeg,

- meghatérozott célra rendelkezésre bocsatott dsszeg, »

- targyévben év kozben engedélyezett 1étszamndvekedéssel Osszefiiggésben jovahagyott el8iranyzat-
novekménybdl a létszamfeltoltés teljes vagy részleges elmaradasa miatti Osszeg,

- gazdasagi szabalyok megsértésébdl szdrmazé maradvany,

- targyévben befolyt, szerzédésen alapul6 azon bevétel, amely a kovetkezd évben keriil felhasznéalasra,
- targyévi eléiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek, ha a teljesités athuzodik a kovetkezd évre.

3.11. Az Onkormanyzat és az 4ltala fénntartott, iranyfitott koltségvetési szervek eliranyzat-valtoztatasi
igényérdl - az elsd negyedév kivételével — évente legalabb egyszer tajékoztatja a KépviselS-testiiletet a
polgarmester az altala beterjesztett eldiranyzat-moédositasi rendelet részeként.

3.12. A Képviseld-testiilet 4ltal jovahagyott kiemelt eléiranyzatokat valamennyi koltségvetési szerv
koteles betartani, betartatni. Az el8irdnyzat-tallépés megakadalyozdsa a koltségvetési szervek
vezetSinek kiemelt feladata és feleléssége. -



4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodds rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az

utalvanyozds részletes szabdlyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kdvetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv Ve‘zetéjétv (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgirmesteri Hivatal gazdasagi
vezetdjének feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi
szabalyzatnak megfeleléen kell gyakorolni.

4.3. A Kkotelezettségvallalast kovetéen' gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl. A
kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozéd szabalyokat az
allamhéztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szami meliéklete rogziti.

A kotelezettsegvallalasok nyilvéantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezétni. A nyilvantartast a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4janak pénziigyi asszisztense vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantart6 — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik
kiemelt el8iranyzat a kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre kerult

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,A .... szam( / megrendelés, hatarozat,

megallapodas, tdmogatasi szerz8dés, szamla / alapjan a megjelélt Osszeg jogossagat a szervezet
részére igazolom” szbveget és datumot.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a

gazdalkodasi szabélyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervre is.

444, A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elétt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi szervezettel
rendelkez8 koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.

Minden szdmla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzeset megtagadhatja, ha
valamilyen szabdlytalansagot észlel, vagy a fedezete nem 4ll rendelkezésre, errél azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervet haladéktalanul kételes értesiteni.

4.5. Bevételek beszedése: irdnyado6 a Pénzkezelési Szabalyzat

4.5.1. Az intézményi ellatds dfjakat a Polgarmesteri Hivatal szedi be, a hatélyos 6nkormanyzati
rendeletben meghatarozottak szerint. Ez al6l kivételt képez az ellatottak étkezési téritési dija. A szamla
kiallitasat, és az ellenérték beszedését a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
végzi el, amivel minden héten pénteken a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban tételesen leszamol. A
beszedett dijakrél az addjogszabalyoknak megfelelden, vagy szamlat, vagy nyugtat allit ki a

befizetének. A nyugtaadas kovetelményének megfeleloen az étkezési ivek oldalanak savjaban fel kell
tiintetni a kiadott nyugta szdmat.



4.5.2. A bérleti dijbevételekrél az Snkormanyzat 4ltal megkotott folyamatos vagy eseti szerzédések
alapjan a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja 4llit ki szamlat. Hatralék esetén fizetdsi felszolitast a

Pénziigyi Iroda kiild a vevének, melyrél a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet
is értesiti.

4.5.3. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén az intézménynek irdsos bejelentési
kotelezettsége van a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja felé. Szamla kiallitasi kotelezettsége az

gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 intézményeknek van, amit a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irod4ja végez el a nevében. '

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem

miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel eldleget a kiadéds konkrét
jogcimeihez kotve.

Az elszdmolasra felvett elélegbél a kovetkezd kifizetések teljesithetdek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkoz eldirasaival): :

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisdsszegii beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett eléleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kiilsd pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miik6dik, az arra vonatkoz6 szabalyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatolasa, a beszedett
készpénzzel val6 elszamolas stb.) a hatalyos pénzkezelési szabalyzat rogziti. ‘
5.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kifizetést, a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat-felhasznalas

6.1. ‘A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje onallé munkéltatéi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az alliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjsk. A név szerinti, 4llasonkénti
nyilvantartsokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartasokat stb. az 6nallé
bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatasok eliranyzat felhasznélasat szitkség szerint (jutalom

kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elbtt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel.

6.2. Az Onkorméanyzat képvisel8-testiilete 4ltal koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv nélldan rendelkezik.

6.3. A munkaiigyi okmanyok pontos kitoltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetdsi szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyokat a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezeli é&s tovabbitia a Magyar
Allamkincstér Budapesti és Pest Megyei Igazgatésagahoz. '

A munkavallalokkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi iigyek (tappénz, TGYAS, GYES stb.) intézése,
valamint -a nyugdijazashoz sziikséges dokumentumok Osszeallitasa, térvényben elbirt szamitisok
elvégzése, majd tovéabbitasa a Nyugdijbiztositasi Igazgatosag felé a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv feladatat képezi.



7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informécié, adatszolgéltatés
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokényvi kényvelést, az el8iranyzatok és azok médositisinak nyilvéntartaséat, tovabbs a
nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasigi
- szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv végzi.

7.12. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az

allamhéztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irasanak
megfeleléen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbol kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv kiilén szédmviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe tartozo
szabalyzatot nem dolgoz ki. '

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem . rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv itigyviteli szabalyzatdban foglaltak szerint cimzetten rea haruld

gazdalkodasi, szamviteli politikajaban a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
szabalyzataiban foglaltak szerint jar el. ‘

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv teljes korlien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvantartasait, s vezeti a

konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd
nyilvantartdsokat. :

7.1.6. A kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetéje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az
intézményt érintd bevételi és kiadasi el6iranyzatok felhasznalasarol. A képvisels-testiilet koltségvetést
¢rint6 dontéseirdl, intézkedésérdl a jegyzé azonnal tajékoztatast nyujt. :

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kdnyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott forméaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetdje felells.

7.1.9. Az éaltalanos miikddéshez és 4gazati feladathoz kapcsolodo tamogatasok elszamolasahoz
szitkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Gsszesitése utdn a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv informaciét szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja részére.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartési, adatszolgaltatasi €s beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idSpontja, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozési szabalyzat tartalmazza.



7.2. Informdciédramlds, adatszolgdltatds

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv: vezetbje - az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgiltatas .
valédisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkez8 koltségvetdsi szerv felé a meghatérozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast
koteles teljesiteni: . _ '
- koltségvetési terv 6sszesllitasshoz az intézményi igény benytjtasa minden év deceniber l-ig, .

- a koltségvetési eldiranyzatok modositdsara vonatkozé igények benyujtdsa negyedév utolsd napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koliségvetési szerv a kijelslt gazdasagi szervezettel
rendelkez8 koltségvetési  szerv vezetbje felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezé
adatszolgaltatst koteles teljesiteni: o . ' -

- altalanos miikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsoléds tamogatasok elszdmoldsihoz negyedév
utolsé napjaig. , _ o
- kételezettségvallalasok (szerz8déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt: a
valtozast kovetd harom munkanapon beliil. ' ' ’

A szolgéltatott adatok valddisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv
vezetdje a felelds. : » :

7.3. Adézds

73.1.A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nallé adéalanyként sajat
adészadmmal rendelkezik. -

7.3.2. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti €s tovabbitja a NAV felé. ' ’

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendélkez& koltségvetési szervnek a
Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

- 8. Mﬁkﬁdtetés, targyi eszkoz karbantartas, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv la'karbantartési, kisjavitasi, érintés-
€s villdmvédelmi stb. felulvizsgalati igény felmérését és koordinalisat a Polgérmesteri Hivatal
Telepiilésfejlesztési és Epitéshatésagi Irod4ja végzi. ' : C

8.2. A gaz'daségiz szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes karbantartasi - feladatainak
elvégzését a Pécel Uzemeltetd Kft. igénybevételével oldja meg. :

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felujitasi tevékenységet
csak a jelen megallapodésban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet 4ltal a kéltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet. ' S o '
Amennyiben a beruhdzas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is szitkséges a
képviselb-testiilet jévahagyésa a felhasznélasra. : ‘

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghaladé beruhdzasok, felajitdsok lebonyolitisa soran az onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol

52016 szabalyzataban = elBirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szitkséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljras lefolytatésa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapesolatos dontési hataskorokre. . .



8.5. A feltjitdsok és az épitési jellegli beruhazésok el8készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd 4tvétele a Polgdrmesteri
Hivatal Telepiilésfejlesztési és Epitéshat6sagi Irod4janak a feladata.

8.6. A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kiilon-
killon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott onkorményzati vagyon rendeltetésszerli hasznalatiért és
allaganak megOrzéséért.

8.7. A Pécel Varos Onkormanyzat vagyonarol, az egyes vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabdlyairél sz6l6 9/2013. (IV.30.) onkorményzati rendelet, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrdl sz616 szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatérozott eléirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az

onkormdnyzat vagyonrendeletében eldirt médon az Onkormanyzat tulajdoniban 1évé vagyont
- hasznalhatjak és hasznosithatjak. o '

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A gazdaséagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdaséagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikéciés rendszert,
tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek  belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az dllamhaztartésért felelés miniszter altal kozzétett mobdszertani ttmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetbje a koltségvetési szervek .
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal dsszhangban kételes irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyr8l a gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervet is tajékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszamolo képviselS-testiilet 4ltali elfogadasanak idépontjaig.

9.3. A gazdaséagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv belsd ellenbrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizési jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaltat6) belsé ellendr végzi. ' '

Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellenbrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellenbrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellenbrzési vezetd altal jévahagyott
belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza. ‘



Hatalybalépés

A megdllapodds 2015. dprilis 1. napjdtdl lép hatdlyba és az ebben Jfoglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni. ’ :

A4 2014.04.15-én megkotsit megdllapodds 2015. dprilis 1-161 hatdlydt veszti.

Pécel, 2015. ...

Konesekné dr. Kovacs Agnes Ttihegyi Ilona
jegyz6 _ intézményvezetd
Péceli Polgarmesteri Hivatal Pécel Varos Ovodai és Bolcs6déje

Pénziigyi ellenjegyzé:
Pécel, 2015. ...

Rab Timea
mb. irodavezetd
Zaradék:
A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti, a

munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozé megallapodast Pécel Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a ................ Kt. szamu hatérozatéval hagyta jova.
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