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A hatdarozati javaslatok elfogadasihoz
mindsitett tobbség sziikséges.
Név szerinti szavazast nem igényel.

Eléterjesztés
a Képvisel6-testiilet 2025. szeptember 25-ei rendes iilésére

Targy: Javaslat a Péceli Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozddasival kapcsolatos dintések
meghozatalira

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 41.
§ (2) bekezdése szerint az dnkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel6-testiilet és szervei biztositjdk. A
képviseld-testiilet szerve - tobbek kozott - a polgarmesteri hivatal. Az Motv. 84. § (1) bekezdése értelmében
a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzb feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos
feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt hoz létre.

Az Mbtv. 67. § (1) bekezdés a) és d) pontja szerint a polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint és
sajat hataskorében irdnyitja a polgarmesteri hivatalt, tovabba a jegyz6 javaslatira elbterjesztést ny(jt be a
képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a 110/2025. (I11.
27.) Kt. hatarozataval (a tovabbiakban: 110/2025. (III. 27.) Kt. hatarozat) allapitotta meg a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét,
valamint tigyfélfogadasi rendjét.

A 110/2025. (III. 27.) Kt. hatarozat alapjan a Hivatal bels6 tagozddasa 2025. junius 1. napjatdl az alabbiak
szerint keriilt meghatarozasra:

1.1.  Onkormanyzati Iroda

1.2. Add- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete)

1.2.1. Adocsoport

1.2.2. Pénziigyi Csoport

1.3.  Miiszaki és Beruhazasi Iroda

1.4. Igazgatasi Iroda

1.5.  Rendészeti Iroda

Az elmiult iddszak tapasztalatai alapjan - Toth Laszlo jegyzd trral egyeztetve, az 6 javaslatat figyelembe
véve - a Hivatal bels6 szervezeti tagozodasanak modositasara teszek javaslatot.

A Kabinet 2025. oktdber 1. napjatol torténd létrehozasaval egy 01 szervezeti egység jonne 1étre a Hivatalon
beliil, mely kozvetleniil a polgarmester iranyitasa ala tartozna és a Pécel fejlodése szempontjabol stratégiai
jelentdségii, illetve a polgarmesteri, alpolgarmesteri tevékenységhez (tovabbd a polgdrmester altal
szabalyozott moédon a valasztott tisztségviselok munkajahoz is) kozvetleniil kapcsolodd feladatok
magasabb szintii, hatékonyabb tamogatasat latna el.

A kabinetvezetd vezetésével miikodd j hivatali szervezeti egység elsdleges feladataként segitené a
polgarmesteri munkat, ellatnd az ezzel dsszefiiggd szervezési, technikai és adminisztraciés feladatokat,



ellatnd a tisztségviselok melletti titkarsagi ligykezelési, iigyviteli feladatokat, illetve hattéranyagok,
Osszegzd anyagok készitésével segitené a tisztségvisel6k munk4jat.

Feladatai kozé tartozna a tisztségviselok politikai, Snkormanyzati, kulturalis és egyéb, a varost érintd
programjainak szervezése.

Kiemelt szerepet toltene be a Képviseld-testiilet és szervei kommunikacidjanak megjelenitése terén a helyi,
megyei €s az orszidgos médiaban. Koézremiikodne a kultiraval, turizmussal, idegenforgalommal és
marketinggel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasaban, a helyi fejlesztési koncepcidk, programok,
palyazati kiirasok véleményezésében, javaslatok kidolgozasaban, telepiilési kiadvanyok, informécids
anyagok készitésében, valamint a testvértelepiilési kapcsolattal dsszefliggé feladatok ellatasaban.

A Kabinet latna el tovabba 2025. oktober 1. napjatél a Pécel Varos Onkormanyzata kizardlagos
tulajdonaban 1év8 gazdasagi tarsasaggal (Pécel Kft.) kapcsolatos alapitoi, tulajdonosi dontések
elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos jogi, koordinacids feladatokat is.

A szervezeti valtozas a Hivatal jelenleg hatalyos munkarend;jét és iigyfélfogadasi rendjét nem érintené.

A Kabinetet részben a hivatali apparatus kompetenciait kihasznalva, a hivatali feladatok atstrukturalasaval
javaslom kialakitani. A Kabinet miikodését a jelenleg az Onkorményzati Iroda keretében dolgozé 2
szakemberrel, valamint tovabbi - terveink szerint - 1 f6 munkaba allasaval kivanjuk biztositani. A
Képviselo-testiilet tdmogatd dontése esetén a szervezeti tagozddas atalakitdsa, a szervezeti egységek
szamanak bdvitése, tovabbi 1 f6 alkalmazasa a Hivatal allashelyeinek szdmat nem érinti (a meglévé iires
allashely keriil betoltésre), valamint a hivatali dolgozok foglalkoztatdsahoz sziikséges személyi és dologi
kiadasok pénziigyi fedezete a Pécel Varos Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésérdl szolo 4/2025. (1L
27.) dbnkormanyzati rendeletben biztositottak.

A Kabinet mint a Hivatal Gjonnan kialakitand6 bels6 szervezeti egysége létrehozasdhoz a Képviselo-
testiilet részérol normativ hatarozat meghozatala sziikséges. A jelen elSterjesztés dontési javaslata szerinti
normativ hatdrozat meghozatalat kovetden a jegyz0 normativ utasitdsban adja ki a polgarmester
egyetértésével a Hivatal — jelen elSterjesztés szerinti valtozasnak megfeleld tartalmd - szervezeti és
miikodési szabalyzatat.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a kovetkezd hatarozati javaslatokat elfogadni
sziveskedjen.

I. Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-testiilet) a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) bels6 szervezeti tagozddasat, 1étszamat, munkarend;jét,
valamint tigyfélfogadasi rendjét 2025. oktdber 1. napjatdl a kovetkezok szerint allapitja meg:

1. A Hivatal bels6 szervezeti tagozédasa:

A Hivatal a hivatali vezetéshez tartozo jegyz6n és aljegyzén kiviil az alabbi szervezeti egységekre
(kabinetre, irodakra, azon beliil csoportokra) tagozodik:

1.1. Kabinet,
1.2 Onkormanyzati Iroda,
1.3. Ado- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete),

1.3.1. Adbcsoport,

13.2. Pénziigyi Csoport,

1.4. Miiszaki és Beruhazast Iroda,
1.5. Igazgatasi Iroda,

1.6. Rendészeti Iroda



2. A Hivatal létszama:

A Hivatal engedélyezett allashelyeinek szamat a mindenkori éves énkormanyzati koltségvetési rendelet
allapitja meg.

3. A Hivatal munkarendje:

Hétf6: 8.00 6ratdl 18.00 oraig
Kedd-csiitortok: 8.00 ératol 16.00 oraig
Pénteken: 8.00 6ratdl 14.00 oraig

Ebédidé: Hétfé: 12.10 6ratdl 13.00 oraig
Kedd-cstitortok: 12.30 o6ratol 13.00 oraig

A mezei Orszolgalati feladatokat ellatd munkavéllalok és a kozteriilet-feliigyeldi feladatokat ellato
koztisztviselok munkarendjét a jegyz6 az altalanos munkarendtdl eltérdéen is megallapithatja, a
foglalkoztatasukra iranyadé jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval.

4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétf6: 8.30 6ratol 12.00 draig és 13.00 ératdl 17.30 oraig
Szerda: 8.30 oratdl 12.00 ordig és 13.00 oratdl 15.30 oraig
A kozteriilet-felligyelok és a mez66rk nem tartanak iigyfélfogadast.

Felel6s: dr. Kévari Alexandra polgarmester
Hataridé: 2025. oktéber 1.

11. Hatarozati javaslat:

Pécel Véros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2025. szeptember 30. napjaval visszavonja a Péceli
Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasa, 1étszama, munkarendje, valamint iigyfélfogadasi rendje
targyaban hozott 110/2025. (II1. 27.) Kt. hatarozatat.

Felel6s: dr. Kévari Alexandra polgarmester
Hatarid6: azonnal

-

Pécel, 2025. szeptember 4? ﬂé@

dr. Kévari Alexandra
polgarmester



Az elbterjesztés melléklete:
-a 110/2025. (I1I. 27.) Kt. hatdrozat

Az elGterjesztést készitette:

Az elbterjesztésben foglaltakkal szemben
térvényességi szempontbdl kifogast nem emelek.

Az elbterjesztés megtargyalasara a Pénziigyi Bizottsag illetékes.

Az elbterjesztés megtargyalasahoz - a jogszabalyi eldirasokon tul - tanacskozasi joggal senkit nem kivanok

meghivni.

D. Ny /z/u’; T Mol

D. Nagyné Turjanyi Adrienn
onkormanyzati irodavezetd

@( t"« t/bl/f/“é‘ |

Téth Laszlo
Jegyz0



KIVONAT

Késziilt: Pécel Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete 2025. marcius 27-én megtartott rendes
nyilvénos iilésének jegyzdkdnyvébol

Pécel Viros Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete 11 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az
alabbi hatarozatot hozta:

Pécel Viros Onkorminyzata Képviseld-testiiletének 110/2025. (III. 27.) Kt. hatarozata a Péceli
Polgarmesteri Hivatal belsdé szervezeti tagozoddsarol, létszamarél, munkarendjérdl, valamint

iigyfélfogadasi rendjérol:

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) bels6 szervezeti tagozdddsat, létszamat, munkarendjét, valamint iigyfélfogadasi rendjét 2025. jinius
1. napjatol a kovetkezk szerint allapitja meg:

1. A Hivatal belsé tagozédasa:

A Hivatal a hivatali vezetéshez tartozo jegyzon és aljegyzén kiviil az aldbbi szervezeti egységekre (irodékra,

azon beliil csoportokra) tagozodik:
1.1. Onkorményzati Iroda,
1.2 Adé- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete),
1.2.1. Adoécsoport,
1.2.2. Pénziigyi Csoport,

1.3. Miiszaki és Beruhéazasi Iroda,
1.4 Igazgatasi Iroda,
1.5. Rendészeti Iroda

2. A Hivatal létszama:

A Képvisels-testillet dontése értelmében a Hivatal engedélyezett allashelyeinek szdmat a mindenkori éves
onkormanyzati koltségvetési rendelet allapitja meg.

3. A Hivatal munkarendje:

Hétfo: 8.00 o6ratol 18.00 oraig
Kedd-csiitdrtok: 8.00 6ratdl 16.00 oraig
Pénteken: 8.00 6ratdl 14.00 6raig

Ebédidé: Hétfo: 12.10 6ratdl 13.00 oraig
Kedd-csiitortok: 12.30 6ratol 13.00 ordig

A mezei Orszolgilati feladatokat elldtdé munkavéllalok és a kozteriilet-feliigyel6i feladatokat ellatd
koztisztviselok munkarendjét a jegyz6 az altalinos munkarendtol eltérSen is megéllapithatja, a

foglalkoztatasukra iranyadé jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval.

4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8.30 oratol 12.00 oraig és 13.00 oratol 17.30 oraig
Szerda: 8.30 6ratdl 12.00 draig és 13.00 6ratdl 15.30 6raig



A kozteriilet-feliigyelék és a mez66rok nem tartanak tigyfélfogadast.

Felelds: dr. Kévari Alexandra polgarmester
Hataridd: 2025. janius 1.
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A normativ hatdrozatot 2025. marcius 27. napjéan kihirdettem. K( Z (/
{ U

Toth Lasz
jegyz6

_,_w,_,_.__-____.l_._—
_—_“——'——- e 1 ’ af"
Az eredetivel mindenben egyeio hiteles maso
Kelt: Pécel, . L frannsessonnescanes
Toth Laszld jegyzd navében €5 m"gb!:ﬁxé.blbl:
e Ay
e pikes DS
arervezesi Ugymtézb
T l L

T

\|}.~

iy



