111/2017. (I11.30.) Kt. hatarozat mellé¢klete

MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérdol

Amely létrejott a Péceli Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; adoszam:
15391607-1-13; PIR szam: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszamlaszam:
10400494-50526555-78561000, képviseli: Toth Laszlo jegyzé) mint gazdasagi szervezettel rendel-
kezé koltségvetési szerv és a Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete hatdrozata alapjan
hozzéarendelt Péceli Csalad- é¢s Gyermekjoléti Szolgalat (szé€khely: 2119 Pécel, Isaszegi ut 3.; adoszam:
16935097-1-13; PIR szam: 651899; KSH szamjel: 16935097-8899-322-13, bankszamlaszam:
10400494-50526555-80841000), képviseli: Mészarosné Sarvari Eva igazgato, mint gazdasagi szerve-
zettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére vo-
natkozodan.

A megallapodas megkotesére az allamhdztartasrol szolo torveny végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdés
alapjan az elGiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, tovabba a miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a Pécel Varos Onkorményzatanak
Képviseld-testiilete a 111/2017. (I11.30.) Kt. hatarozataban a Péceli Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

1.2. A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas ¢és felelosségvallalas rendjének szabalyozasa a
hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szakmai célt koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
¢és feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
(egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogatd feladatokat is — e célt
szolgald kiilon szervezeti egység nélkil — ellathat.

1.4. A megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv szakmai
dontéshozod szerepét.

1.5. A Pécel Varos Onkorményzata, a Péceli Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd gazdasagi
szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szervek 0nallo bankszamlaval ¢és hazipénztarral
rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmeriild kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz6ld bizonylatok
alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.



1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Gazdasagi Iroddja utjan biztositja a
szabalyszeri, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasdhoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozoé szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belso ellendérzési (FEUVE) feladatainak ellatasa soran biztositja.

1.11. A jelen megallapodasban nem szabalyozott egyiittmiikodést — kiilondsen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv szervezeti és szakmai felligyeleti feladatait - a Péceli Polgarmeste-
ri Hivatal Onkormanyzati Irodaja irodavezeté-helyettese koordindlja. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv részérdl a munkaltatoi jogokkal felruhazott vezeté az igazgatd. A gaz-
dasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjének akadalyoztatasa esetén a szerveze-
ti és miikddeési szabalyzataban rogzitett helyettesitési rend az iranyado.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdalkodas szabadlyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban rogziti,
melynek betartasa kotelezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i)  Onkoltség-szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje
jogosult, kivéve a szervezeti és miikodési szabalyzatot, amelyet az iranyitd szerv (Pécel Varos
Onkorményzat Képviseld-testiilete) vagy az 4ltala erre felhatalmazott szerv hagy jova.

2.2. Az éves kéltségvetés tervezese, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervvel egylittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
és elemzéseket készit a kovetkezo évi koltségvetési javaslat 0sszeallitasahoz.

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv informaciot szolgaltat
- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatoszamok alakuldsarol, allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatokrol
- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.



2.2.4. A koltségvetés elokészitéseként a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdé koltségvetési szerv
vezetdje és a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda vezetdje egyeztetd targyalast folytat. Az
egyeztetd targyalasrol jegyzOkonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
veéglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv az onkormanyzati koltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az eldirdnyzat-nyilvantartasokat kormanyzati funkci6, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban ¢és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Képviselo-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében elfogadott eldiranyzatok felett kizardlagos jogosultsaggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamara a sajat koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felill koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a
részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési el6iranyzatok megvaltoztatisa/médositasa

3.1. Az eldiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv vezetOje az elGiranyzat-modositasi
hataskorét 1.000.000 forintig a polgarmester egyetértésével gyakorolja. Az eldiranyzat
megvaltoztatdsra vonatkozo szandékukat irdsban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Gazdasagi Iroddjanak vezetdje részére, megjelolve a kormanyzati funkciot,
rovatot, valamint az dsszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
eldiranyzat-modositasrél 5 napon beliil koteles az Onkormanyzat jegyzOjét tajékoztatni. Az
eldiranyzat-modositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejil
tajékoztatasaval a Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett
pénzeszkoz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a
felhalmozasi jellegli kiadasi eldiranyzatait sajat hataskorben nem emelheti fel, csak a Képviseld-
testiilet dontését kdvetden.

3.5. A Képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat-modositasok kdltségvetésen torténd atvezetéséért a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.



3.6. Az eldiranyzat-modositas nyilvantartasat sajat szerkesztésli nyilvantartas alkalmazasaval a
Gazdasagi Iroda vezeti.

3.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara az
adott intézmény vezetdje jogosult.

3.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezé €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv a rajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgald személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolodo
jarulékok és egyéb kozterhek elbiranyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv eldiranyzatainak felhasznalasara a jelen megallapodasban foglaltak az
iranyadok.

Az Onkormanyzat altal a koltségvetési szerv szamara biztositott, a koltségvetési szerv
koltségvetésében meghatarozott egyes feladatok fedezetéiil az Onkormanyzat nyilvantartasaiban
elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyeket a kdltségvetési szerv hasznal fel.

Az Onkorményzat koltségvetési szervei feladataik ellatasarol, munkafolyamataik megszervezésérél
oly moddon gondoskodnak, hogy azok biztositsak a koltségvetésben résziikre megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartasa esetén az iranyitd szerv az elbiranyzatok
feletti rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba kezdeményezheti a jelen
megallapodas modositasat.

3.9. Az Onkormanyzat, a Péceli Polgarmesteri Hivatal, valamint a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek maradvanyat a Képviselo-testiilet hagyja jova a zarszamadasi
rendelettel egy idében.

3.10. Az Onkormanyzat, a Péceli Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvanyanak elszamolasa soran nem szamolhato el:

- a végleges feladatelmaradas miatti 6sszeg,

- meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott 6sszeg,

- targyévben év kozben engedélyezett 1étszamndvekedéssel Osszefiiggésben jovahagyott eldiranyzat-
névekménybdl a 1étszamfeltoltés teljes vagy részleges elmaradasa miatti Gsszeg,

- gazdasagi szabalyok megsértésébol szarmazo maradvany,

- targyévben befolyt, szerzédésen alapuld azon bevétel, amely a kovetkezd évben kertil felhasznalasra,
- targyévi elGiranyzatok terhére vallalt kitelezettségek, ha a teljesités athuzodik a kdvetkezo évre.

3.11. Az Onkorményzat és az altala fenntartott, iranyitott koltségvetési szervek eldiranyzat-valtoztatasi
igényérol legalabb az alabbi idépontokban tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a polgarmester az altala
beterjesztett eldiranyzat-modositasi rendelet részeként: 2017. junius 30. napi hatallyal 2017.
szeptember 30-ig, 2017. szeptember 30. napi hatallyal 2017. november 30-ig és 2017. december 31.
napi hatéllyal a koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig.

3.12. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott kiemelt eldiranyzatokat valamennyi koltségvetési szerv
koteles betartani, betartatni. Az eldiranyzat-tallépés megakadalyozasa a koltségvetési szervek
vezetdinek kiemelt feladata és felelossége.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése
4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités, a

teljesitésigazolas és az utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg.



4.2. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben
meg kell el6znie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi

Irodaja vezetdjének vagy az altala irdasban felhatalmazott személynek a feladata. A
kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden kell
gyakorolni.

4.3. A Kkotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Péceli  Polgarmesteri  Hivatal Gazdasagi Iroddjanak irodavezeté-helyettese vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kdteles jelezni a
jegyzonek, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kdtelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A .... szamll / megrendelés, hatarozat,
megallapodas, tamogatasi szerz0dés, szamla / alapjan a megjeldlt Osszeg jogossagat a szervezet
részére igazolom” szdveget és datumot.

4.4.2. EszkOzvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése eltt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicid fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szamla befogadasat meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegli kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem all rendelkezésre, errél azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervet haladéktalanul koteles értesiteni.

4.5. Bevételek beszedése: iranyado a pénzkezelési szabalyzat

4.5.1. Az intézményi ellatasi dijakat a Péceli Polgarmesteri Hivatal szedi be, a hatdlyos énkormanyzati
rendeletben meghatarozottak szerint. Ez alol kivételt képez az ellatottak étkezési téritési dija. A szamla
kiallitasat és az ellenérték beszedését a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
végzi el, amivel minden héten pénteken a Péceli Polgarmesteri Hivatal pénztaraban tételesen elszamol.
A beszedett dijakrol az adodjogszabalyoknak megfelelden, vagy szamlat, vagy nyugtat allit ki a
befizetdnek. A nyugtaadas kovetelményének megfelelden, az étkezési ivek oldalanak savjaban fel kell
tiintetni a kiadott nyugta szamat.

4.5.2. A bérleti dijbevételekrdl az onkormanyzat altal megkotott folyamatos vagy eseti szerzodések
alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja allit ki szamlat. Hatralék esetén fizetési



felszolitast a Gazdasagi Iroda kiild a vevonek, melyrdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervet is értesiti.

4.5.3. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén az intézménynek irasos bejelentési kotelezettsége
van a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroddja felé. Szamla-kiallitasi kotelezettsége az
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményeknek van, amit a Péceli Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodaja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mikddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel eléleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett eldlegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetoek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elGirdsaival):
- postai szolgaltatas,
- kikiildetési koltségek,
- kisOsszegii beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett eloleg részletes rendjét, modjat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mtikddik, az arra vonatkozo szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a beszedett
készpénzzel vald elszamolas stb.) a pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv kifizetést, a Képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat-felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje Onalldé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében a személyi valtozasokbol keletkezd
bérmegtakaritast, tovabba a hianyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak a koltségvetési rendelet
eldirasainak megfeleléen. A név szerinti, allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket,
hianyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartasokat stb. az 6nallo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatasok eldiranyzat felhasznalasat sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése
elott), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képviseld-testiilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv dnalldan rendelkezik.

6.3. A munkaiigyi okmanyok pontos kitdltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyokat a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Budapesti és
Pest Megyei Igazgatosagahoz.

A munkavallalokkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi ligyek (tappénz, CSED) intézése a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv feladatat képezi, a nyugdijazashoz, a GYED és a GYES
igényléshez sziikséges dokumentumok Osszeallitasa, jogszabalyban eldirt szamitasok elvégzése, majd
tovabbitasa az ellatast folyosito intézethez az ellatast igényld dolgozo feladata.



7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Konyvvezetés
7.1.1. A fokonyvi konyvelést, az elGiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba a
nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetes a koltségvetesi szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben tortenik az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eloirasanak
megfelelden.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbol kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv kiilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szdmviteli politika keretébe tartozo
szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv tligyviteli szabalyzataban foglaltak szerint cimzetten rea harulod
gazdalkodasi, szamviteli politikajaban a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
szabalyzataiban foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.6. A kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az
intézményt érinté bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az altalanos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolddd tamogatasok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv szolgaltatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitoltése utan a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv informaciot szolgaltat a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja
részére.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi [rodajanak a feladata.

7.1.11. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kezelésében 1évo targyi eszk6zok,
kisértékli eszk6z0k és az egyéb vagyon analitikus nyivantartasat a Péceli Polgarmesteri Hivatal

Gazdasagi Irodéja vezeti.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.
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7.1.13. A selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a selejtezési szabalyzat tartalmazza.
7.2. Informacioaramlas, adatszolgaltatas

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az informaciddramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Kkoltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast
kételes teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszeallitasahoz az intézményi igény benytjtasa minden év december 1-ig,

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa negyedév utols6 napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatarozott idOpontokban a kovetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- altalanos miikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodd tamogatasok elszamolasahoz negyedév
utolsé napjaig.

- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt: a
valtozast kdvetd harom munkanapon beliil.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje a felelos.

7.3. Adozas

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 0Onalldo addalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.3.2. A Péceli Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
Péceli Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés-
és villamvédelmi stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Pécel Kft.végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatait a Pécel
Uzemeltet6 Kft. latja el.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, felujitasi tevékenységet
csak a jelen megallapodasban rogzitettek szerint a KépviselO-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghaladd beruhazasok, feltjitasok lebonyolitasa soran az dnkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz610 szabalyzataban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.



8.5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Péceli
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda Miiszaki Csoportjanak a feladata.

8.6. A Péceli Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
kiilon-kiilon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott Onkormanyzati vagyon rendeltetésszerii
hasznalataért és allaganak megOrzéséért.

8.7. A Pécel Varos Onkormanyzat vagyonarol, az egyes vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabalyair6l szolo 9/2013. (IV.30.) 6nkormanyzati rendeletben, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésr6l szolo szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az
onkormanyzat vagyonrendeletében el6irt modon az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont
hasznalhatjak és hasznosithatjak.

9. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacios és kommunikécios rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban koételes irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyr6l a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tajékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszamoldo Képviseld-testiilet altali elfogadasanak
id6pontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv belso ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiils6 szolgaltatd) belso ellendr végzi.

A Dbelsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belso ellendrzési vezetd
altal jovahagyott belsé ellenbérzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

Jelen megallapodas 2017. aprilis 1. napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A 2016. aprilis 1. napjan megkotott megallapodas 2017. marcius 31. napjan hatalyat veszti.

Pécel, 2017. ... Pécel, 2017. ...
T6th Laszl6 Meészarosné Sérvéri Eva
jegyzo intézményvezeto
Péceli Polgarmesteri Hivatal Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

Pénziigyi ellenjegyzo:
Pécel, 2017. ...

Kovacsné Borbas Csilla
irodavezeto

Zaradék:
A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti, a

munkamegosztds  ¢s  feleldsségvallalas  rendjére  vonatkozé —megallapodast Pécel  Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a .../2017. (...) Kt. hatarozataval hagyta jova.
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