PECEL VAROS ONKORMANYZAT POLGARMESTERE

Nyilvénos iilésen targyalando.

, _ )y A hatérozati javaslatok, valamint

O |4 S = /—’YQJOL/—( : a rendeletalkotasi javaslat elfogaddsdhoz
mindsitett tobbség sziikséges.
Név szerinti szavazast nem igényel.

Eldterjesztés
a Képviseld-testiilet 2025. december 15-ei rendKkiviili iilésére

Targy: Javaslat a Péceli Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasaval kapcesolatos dontések
meghozataliara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 41.
§ (2) bekezdése szerint az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képviseld-testiilet és szervei biztositjdk. A
képvisel6-testiilet szerve - tobbek kozott - a polgarmesteri hivatal. Az Métv. 84. § (1) bekezdése értelmében
a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valé elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz Iétre.

I. Az Motv. 67. § (1) bekezdés a) és d) pontja szerint a polgarmester a képviselé-testiilet dontései szerint
és sajat hataskorében irdnyitja a polgarmesteri hivatalt, tovabbd a jegyz0 javaslatéra el6terjesztést nyujt be
a képvisel6-testilletnek a hivatal belsé szervezeti tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara.

Pécel Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a 110/2025. (I11.
27.) Kt. hatdrozataval (a tovabbiakban: 110/2025. (III. 27.) Kt. hatdrozat) allapitotta meg a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) bels6 szervezeti tagozddésat, 1€tszamat, munkarendjét,
valamint tgyfélfogadasi rendjét.

A 110/2025. (111. 27.) Kt. hatdrozat alapjan a Hivatal bels6 tagozddésa 2025. junius 1. napjatél az aldbbiak
szerint keriilt meghatarozésra:

1.1.  Onkormaényzati Iroda

1.2.  Ado6- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdaségi szervezete)

1.2.1. Adécsoport

1.2.2. Pénziigyi Csoport

1.3.  Miszaki €s Beruhdzasi roda

1.4. Igazgatési Iroda

1.5. Rendészeti Iroda

Az elmult idészak tapasztalatai alapjan - T6th Lészld jegyz0 trral egyeztetve, az 6 javaslatat figyelembe
véve - a Hivatal bels6 szervezeti tagozddasanak modositdsara teszek javaslatot.

A Kabinet 2026. januar 1. napjatol torténd létrehozasaval egy Uj szervezeti egység jonne 1étre a Hivatalon
beliil, mely kézvetleniil a polgarmester irdnyitasa ala tartozna és a Pécel fejlodése szempontjabdl stratégiai
jelent6ségli, illetve a polgarmesteri, alpolgdrmesteri tevékenységhez (tovdbbad a polgdrmester 4ltal
szabalyozott moédon a valasztott tisztségviselék munkajahoz is) kozvetleniil kapcsolédé feladatok
magasabb szint(i, hatékonyabb tdmogatasat 14tn4 el.



A kabinetvezetd vezetésével milk6d6é uj hivatali szervezeti egység elsddleges feladataként segitené a
polgarmesteri munkat, ellatnd az ezzel 6sszefiiggd szervezési, technikai és adminisztracids feladatokat,
elldtnd a tisztségviselok melletti titkdrsagi, iigykezelési, tigyviteli feladatokat, illetve hattéranyagok,
Osszegz6 anyagok készitésével segitené a tisztségviseldk munkdjat. Feladatai kozé tartozna a
tisztségviselok onkormdnyzati, kulturélis és egyéb, a vérost érintd programjainak szervezése.

A Kabinet kiemelt szerepet téltene be a Képviselo-testiilet és szervei kommunikéciéjanak megjelenitése
terén a helyi, megyei és az orszdgos médidban. Kozremiikédne a kultiréval, turizmussal,
idegenforgalommal és marketinggel kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatdséban, a helyi fejlesztési
koncepcidk, programok, palydzati kiirdsok véleményezésében, javaslatok kidolgozaséban, telepiilési
kiadvanyok, informaciés anyagok készitésében, valamint a testvérteleplilési kapcsolattal dsszefliggd
feladatok ellatdsaban.

A Kabinet 14tna el a Pécel Varos Onkormanyzata kizérélagos tulajdondban 1év6 gazdasagi tarsasaggal
(Pécel Kft.) kapcsolatos alapit6i, tulajdonosi dontések elokészitésével, végrehajtasdval kapcsolatos jogi,

koordinacids feladatokat is.

A szervezeti valtozas a Hivatal jelenleg hatalyos munkarendjét és tligyfélfogadasi rendjét nem érintené. A
Kabinetet részben a hivatali appardtus kompetencidit kihaszndlva, a hivatali feladatok atstrukturaldsaval
javaslom kialakitani. A Kabinet miikodését a jelenleg az Onkormanyzati Iroda keretében dolgozé 3
szakemberrel kivanjuk biztositani.

II. A Hivatalban kozszolgélati jogviszonyban foglalkoztatott koztisztviselokre és tligykezel6kre (a
tovabbiakban egyiitt: koztisztviselok) vonatkozdan a kozszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX.
térvény (a tovabbiakban: Kttv.) tartalmazza az alapvet6 szabédlyozast. A Kttv. felhatalmazast ad a helyi
onkorméanyzat képvisel6-testiiletének, hogy rendeletben szabdlyozza a koztisztviseléknek adhaté
juttatasokat.

A koztisztviseldknek adhaté juttatdsokat, valamint a szervezeti tagozodashoz igazodd belsd szervezeti
egységek vezetésére adott vezetdi kinevezésekre vonatkozd szabdlyozast jelenleg a Képvisel6-testiilet a
Péceli Polgarmesteri Hivatal koztisztviselSit megilletd juttatasokrol és tdmogatdsokrol szolé 4/2017. (1.
31.) 6nkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) tartalmazza.

A Kabinet mint a Hivatal Gjonnan kialakitandé belsd szervezeti egysége létrehozdsdhoz a Képviseld-
testiilet részérdl - a Hivatal szervezeti felépitését, bels6é tagozddasit meghatdrozé normativ hatdrozat
meghozatalan feliil - sziikséges a Rendelet modositasa is a kabinetvezet6i kinevezésre vonatkozdan, mivel
a Rendelet jelenleg nem tartalmaz rendelkezést a kabinetvezetét illeten.

A Kttv. 236. § (5) bekezdés c) pontja értelmében a helyi onkorményzatndl a jegyzdi, aljegyz6i kinevezésen
tulmenden a 10.000 f6 feletti lakosu telepiilésen osztilyvezet6i és foosztilyvezetd-helyettesi szintnek
megfeleld vezetdi kinevezésen tiil tovabbi vezeti kinevezés is adhat6. A Hivatalban a jegyz6i €s aljegyz6i
kinevezésen tilmenden két vezet6i szint létezik jelenleg: az irodavezetdk a Kttv. szerinti foosztalyvezetd-
helyettesi szintnek, mig a csoportvezetdk a Kttv. szerinti osztilyvezet6i szintnek megfelelé vezetdi
kinevezést kapnak.

Javaslom, hogy a kabinetvezetéi kinevezés a Kttv. szerinti osztalyvezet6i szintii kinevezésnek feleljen meg,
mely alapjan a kabinetvezetd az alapilletménye 10 %-dnak megfelelé mértékii vezetdi illetménypotlékra

lenne jogosult.

A Kabinet létrehozésa ujabb hivatali allashely biztositdsat nem igényli, azonban a kabinetvezetd
kinevezése a 2026. évben hozzavetblegesen 4.400.000 Ft (személyi juttatas és jarulék dsszege 6sszesen)
tobbletkiadast jelent.

Fentiek alapjan a jelen el6terjesztés szerinti dontési javaslatok (hatarozati javaslatok és rendeletalkotasi
javaslat) elfogaddsara tesziink javaslatot, melyet kovetden a jegyz0 normativ utasitdsban adja ki a
polgdrmester egyetértésével a Hivatal - jelen elbterjesztés szerinti valtozasnak megfeleld tartalmui -
szervezeti és miikodési szabalyzatat.



A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. térvény szerinti eldzetes hatdsvizsgalat 6sszefoglaldsa:

1. Térsadalmi hatdsok
A rendelettervezet elfogadasanak a helyi tarsadalomra kozvetlen hatésa nincs.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatdsok
A rendelettervezetben foglaltak végrehajtdsanak van koltségvetési kihatdsa (a 2026. évben mintegy
4.400.000 Ft tobbletkoltség), melyet a Pécel Varos Onkormanyzata mindenkori koltségvetésérdl szolo

onkormanyzati rendeletében kell biztositani.

3. Kornyezeti kovetkezmények
A rendelettervezetben foglaltaknak nincs kérnyezetre gyakorolt kézvetlen kovetkezménye.

4. Egészségi kovetkezmények
A rendelettervezetben foglaltak végrehajtdsanak egészségi kovetkezményei nincsenek.

5. Adminisztrativ terheket befolydsol6 hatdsok
A rendelettervezetben foglaltak nem névelik jelentés mértékben az adminisztrativ terheket.

6. A jogszabdly megalkotdsanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasanak kovetkezményei
A jelenleg hatdlyos Rendeletben a kabinetvezetére vonatkozoan nem szerepel szabélyozas, igy a jogalkotds
elmaradasdnak kovetkeztében nem keriilne meghatarozasra a kabinetvezet6i kinevezés Kttv. szerinti

szintje.

7. A jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
A rendelettervezetben foglaltak végrehajtasdhoz sziikséges személyi, szervezeti €s targyi feltételek a Péceli
Polgéarmesteri Hivatal szervezetén beliil rendelkezésre dllnak, a pénziigyi feltételeket az 6nkormanyzat

mindenkori koltségvetésében sziikséges biztositani.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a kvetkez6 hatdrozati javaslatokat, valamint a
rendeletalkotasi javaslatot elfogadni sziveskedjen.

I. Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet) a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) bels6 szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét,
valamint tigyfélfogadasi rendjét 2026. januar 1. napjatdl a kovetkezOk szerint allapitja meg:

1. A Hivatal belsd szervezeti tagozodasa:

A Hivatal a hivatali vezetéshez tartozd jegyzén €s aljegyzbn kivill az aldbbi szervezeti egységekre
(kabinetre, irodakra, azon beliil csoportokra) tagozodik:

1.1. Kabinet,

1.2 Onkormanyzati Iroda,

1.3. Ado- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete),
1.3.1. Adoécsoport,

1.3.2. Pénziigyi Csoport,

1.4. Miiszaki és Beruhdzasi Iroda,

1.5. Igazgatasi Iroda,

1.6. Rendészeti Iroda



2. A Hivatal létszama:

A Hivatal engedélyezett allashelyeinek szamat a mindenkori éves 6nkormanyzati koltségvetési rendelet
allapitja meg.

3. A Hivatal munkarendje:

Hétfo: 8.00 o6ratdl 18.00 draig
Kedd-cstitortok: 8.00 6ratél 16.00 6raig
Pénteken: 8.00 6ratdl 14.00 6raig

Ebédido: Hétfo: 12.10 6ratol 13.00 oraig
Kedd-csiitortok: 12.30 ératol 13.00 oraig

A mezei Orszolgélati feladatokat ellatdé munkavallalok és a kozteriilet-feliigyel6i feladatokat ellato
koztisztviselok munkarendjét a jegyz6 az 4ltalanos munkarendtsl eltér6en is megallapithatja, a
foglalkoztatdsukra irdnyadé jogszabélyok rendelkezéseinek betartasaval.

4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétf6: 8.30 oratdl 12.00 oraig és 13.00 6ratdl 17.30 6raig
Szerda: 8.30 6ratol 12.00 oraig és 13.00 o6ratdl 15.30 6raig

Felel6s: dr. Kévari Alexandra polgarmester
Hatéridé: 2026. januar 1.

I1. Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete 2025. december 31. napjaval visszavonja a Péceli
Polgérmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozédésa, 1étszama, munkarendje, valamint {igyfélfogadasi rendje
targydban hozott 110/2025. (II1. 27.) Kt. hatarozatat.

Felelds: dr. Kévari Alexandra polgarmester
Hatéridd: azonnal

Rendeletalkotasi javaslat

Pécel Viros Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete megalkotja Pécel Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének .../2025. (...) onkorményzati rendeletét a Péceli Polgiarmesteri Hivatal
koztisztviseldit megilleté juttatdsokrél és timogatisokrél szolo 4/2017. (I. 31.) énkormdnyzati
rendelet médositasarol.

/] / / -
Pécel, 2025. december "”' . (/’)CLZQL/

dr. Kévari Alexandra
polgarmester



Az eléterjesztés mellékletei:
1. a rendelettervezet
2.a4/2017. (I. 31.) 6nkormdanyzati rendelet
3.a 110/2025. (1II. 27.) Kt. hatérozat

{
D Nagna T- Agh_ea
Az elbterjesztést készitette: D. Nagyné Turjanyi Adrienn
onkorményzati irodavezetd

/_" . n
Qs
g Az eldterjesztésben foglaltakkal szemben Téth Laszlo
ﬁ torvényességi szempontbol kifogast nem emelek. jegyzo
I

Az elbterjesztés megtargyaldsahoz - a jogszabdlyi el6irasokon tul - tandcskozasi joggal senkit nem kivanok
meghivni.



1. n~sell 3 e {ed
Pécel Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../.... (...) onkormanyzati rendelete

a Péceli Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6it megilleté juttatasokrol és tamogatasokrol sz6lo 4/2017.
(I. 31.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

[1] A rendelet célja a kabinetvezet6i kinevezés beillesztése a koztisztviselOk juttatasok és tamogatasok korébe.

[2] Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban és
32. cikk (2) bekezdésében, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény 236. § (4)
bekezdésében és 236. § (5) bekezdés c) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli

el:

1.§

A Péceli Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6it megilletd juttatasokrol és tamogatasokrol szo16 4/2017 (1.31.)
onkormanyzati rendelet 2. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

w2 §

A szervezeti tagozdodashoz igazodo belsd szervezeti egységek vezetésére adott vezetdi kinevezésnél a
koézszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 236. § (5) bekezdés c)
pontjaban meghatarozott osztalyvezet6i szintnek a Hivatalban a csoportvezetd €s a kabinetvezetd részére adott
vezetdi kinevezés, a féosztalyvezetd-helyettesi szintnek az irodavezet6 részére adott vezetoi kinevezés felel

2

meg
2.§

A Péceli Polgarmesteri Hivatal k6ztisztvisel6it megilletd juttatasokrol és tdmogatasokrol szol6 4/2017 (1.31.)
onkormanyzati rendelet 3. § b) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés Iép:

(A Hivatalban)
»b)  acsoportvezetdi és a kabinetvezet6i kinevezés esetén a vezet az alapilletménye 10%-anak”
(megfeleld mértékii vezetdi illetménypotlékra jogosult.)

3.§

Ez a rendelet 2026. januar 1-jén 1ép hatalyba.



Altalanos indokolas

A Kabinet nevii hivatali szervezeti egység 1étrehozasaval sziikséges rendelkezni a kabinetvezet6t megilleté
juttatdsokrdl és tamogatdsokrol, ezért indokolt a rendelet méodositésa.

Részletes indokolas
Az 1. §-hoz

A kabinetvezet6i kinevezés vezet6i szintjét hatdrozza meg.

A2. §-hoz

A kabinetvezet§ vezet6i illetménypétlékanak mértékét hatdrozza meg.

A 3. §-hoz

Hatalybalépésre vonatkozo rendelkezést tartalmaz.
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Pécel Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 4/2017 (1.31.) 6nkormanyzati rendelete
a Péceli Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6it megilletd juttatasokrol és tamogatasokrél

Hatélyos: 2023. 04. 04
Pécel Varos Onkorma anak Képviselo-testiilete a
pontjaban és 32 cikt csében meghatarozott feladatkérében eljirva a kévetkezéket rendeli el:

ko Igilati tisztviselokrdl 2616 2011 evi CXCIX. torveny 236 4 (4) bekezdésében és 2

1. Altalénos rendelkezések

abbiakban: Hivatal) foglalkoztatott kdztisztviseldkre és lgykezelSkre (a tovabbiakban egyiittesen: kéztisztviseld) terjed ki.

1.5 (1)' A rendelet hatélya a Péceli Polgarmesteri Hi (ato
(2) A rendelet 4-7 §-aiban foglalt szabalyokat a foglalkoztatasi jogviszonyban all6 polgarmester és alpolgarmester tekintetében is alkalmazni kell.

(3)% A rendelet 7_i e) pontja szerinti juttatas nem illeti meg a Hivatal kozterilet-feliigyelsi munkakérben foglalkoztatott kéztisztviselgit.

2. §% A szervezeti tagozodashoz igazodo belsé szervezeti egységek vezetésére adott vezetdi kinevezésnél a kizszolgalati tisztviselokral sz6l6 2011 évi CXCIX torveny (s tovabbiakban. Kitv) 236, § (5) bekezdes o) pontjaban
Iban a csoportvezetd részére adott vezetdi kinevezés, a foosztalyvezetG-helyettesi szintnek az irodavezetd részére adott vezetdi kinevezés felel meg.

meghatarozott aly 6i szintnek a Hi
3. §% A Hivatalban
a) irodavezetdi kinevezés esetén a vezetd az alapilletménye 15%-anak,
b) a csaportvezetdi kinevezés esetén a vezetd az alapilletménye 10%-anak
megfelelé mértéka vezetdi illetmeénypdtlékra jogosult.

2. Juttatisok

delemadérol sz618 1985 évi CXVIL tarvanyben (a tovabbiakban: szja torvény; megh t adémentes mértékig - hat hénap alatt visszatéritends illetményelSleg

4. § A koztisztviseld kérelmére, évenként — a személyi j&

folyésithaté az éves kéltségvetésben biztositott keretdsszeg erejéig.
5.§ A koztisztviselot kozeli hozzatartozéjanak halala esetén, tovabba az elhunyt kdztisztvisel temetési kéltségeit viseld kézeli hozzatartozojat temetési segély illeti meg az éves koltsé éshen biztositott k

erejéig.
6. § (1) A koztisztviselé a Kttv_151 6-a alapjan cafetéria-juttatasra jogosult.

(2)° A kéztisztviseld részére adhato cafetériajuttatas ésszege legfeljebb az 572 torvény 71 el ezdésében meghatarozott mértékig, a Pécel Varos Onkormanyzata éves koltségvetésérdl szolé dnkormanyzati rendeletben

meghatérozott dsszeg.
7. § A Hivatal az adéévben az szja toivény szerinti mértékben a kévetkezd szocialis, jéléti, kulturalis juttatisokat nydjtja a kéztisztviseld részére, amennyiben annak pénziigyi fedezetét az éves koltségvetés biztositja:

a) albérleti dij hozzajarulas,

b) csalddalapitasi tamagatas,

<) szocidlis tamogatas,

d) tanulmanyi észténdij, képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi timogatas,

e) ruhazati kéltségtérités.
7/A. §5 (1) A kdztisztviseldnek a kézponti kéltségvetésrél sz616 tarvényben meghatarozott mértékd bankszamla-hozzajarulés adhaté, amennyiben annak pénziigyi fedezetét az éves koltségvetés biztositja.

(2) Az (1)_bekezdésben szerepld juttatas biztositisa esetén a bankszamla-hozzajarulas az énkormanyzat éves kéltségvetésérdl szolo rendelet hatalybalépését kovetden, egydsszegben, a teljes évre fizetendd ki, a

kéztisztviseld bar torténé a

8.§7 A rendelet 4-7/A G-aiban megallapitott juttatasok és tamogatasok fedezetét a helyi kaltségvetési rendelet évente hatarozza meg, a juttatasok és ta k feltételei iralasanak, elszamolasanak rendjét a Hivatal

vezetGje — a jogszabalyok keretei kdzétt — a kozszolgalati szabalyzatban allapitia meg.

3. Zér6 rendelkezések

9. § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kévetd napon lép hatalyba.
(2) A rendelet hatilybalépésével egyidejileg hatalyat veszti Pécel Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a 16/2015 (V. 7,) ankorméinyzati rendelete a Péceli Polgarmesteri Hivatal és Pécel Varos Rendészeti Szolgalata

kéztisztviselgit megilletd juttatasokrdl és tamogatasokrdl.
31.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése a 21/2018. (X. 31.) 6nkorményzati rendelet 1. §-4nak megfeleléen médositott széveg. Hatalyos 2019. januér 1.

1
A 4/2017. (I

2A 4/2017 (1. 31.) 6nkormanyzati rendelet 1_§ (3) bekezdése a 7/2017. (IIl. 31)_6nkormanyzati rendelet 12. §-anak megfelelden megallapitott rendelkezés. Hatalyos 2017.
marcius 11.

31,)_6nkorményzati rendelet 2. §-a a 21/2018. (X. 31.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-anak megfeleléen mddositott széveg. Hatalyos 2019. januar 1.

3A 472017 (L.
31,) énkormanyzati rendelet 3. §-a a 21/2018. (X.31,) 6nkormanyzati rendelet 3_§-anak megfeleléen médositott széveg. Hatalyos 2019. januar 1.

4A 4/2017. (1.
SA 6. § (2) bekezdése a Pécel Varos Onkormanyzata Képvisels-testiletének 9/2023. (IV. 3.) nkormanyzati rendelete 1. §-aval megallapitott széveg.
6A 4/2017. (1. 31.)_6nkormanyzati rendelet 7/A. §-a a 12/2019. (IV. 2.) énkormanyzati rendelet 1. §-dnak megfeleléen megéllapitott széveg. Hatalyos 2019. aprilis 3.

Rendelkezéseit 2019. januar 1-tél kell alkalmazni.
7A 4/2017.(1. 31)_6nkormanyzati rendelet 8. §-a a 12/2019. (IV. 2.) dnkormanyzati rendelet 2. §-dnak megfelelden moédositott szoveg. Hatalyos 2019. aprilis 3.

Rendelkezéseit 2019. januar 1-tdl kell alkalmazni.
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KIVONAT

Késziilt: Pécel Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 2025. maércius 27-én megtartott rendes
nyilvanos iilésének jegyz6konyvébol

Pécel Viros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 11 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodsssal az
alabbi hatarozatot hozta:

Pécel Varos Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 110/2025. (III. 27.) Kt. hatarozata a Péceli
Polgarmesteri  Hivatal bels6 szervezeti tagozdédasardl, létszamarol, munkarendjérdl, valamint

iigyfélfogadasi rendjérol:

Pécel Véaros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) bels6 szervezeti tagozodasat, létszdmat, munkarend;jét, valamint iigyfélfogadasi rendjét 2025. jinius

1. napjatdl a kovetkezok szerint allapitja meg:

1. A Hivatal bels6 tagozédésa:

A Hivatal a hivatali vezetéshez tartozo jegyzén és aljegyzdn kiviil az aldbbi szervezeti egységekre (irodékra,

azon beliil csoportokra) tagozddik:
I.1. Onkormanyzatl Iroda,
1.2 Ado6- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete),
1.2.1. Adécsoport,
1.2.2. Pénziigyi Csoport,

1.3. Miiszaki és Beruhdzasi Iroda,
14. Igazgatasi Iroda,
1.5. Rendészeti Iroda

2. A Hivatal létszama:

A Képvisel6-testiilet dontése értelmében a Hivatal engedelyezett allashelyeinek szdmat a mindenkori éves
onkormanyzati koltségvetési rendelet allapitja meg.

3. A Hivatal munkarendje:

Heétfo: 8.00 6ratdl 18.00 oraig
Kedd-csiitortok: 8.00 6ratol 16.00 oraig
Pénteken: 8.00 dratél 14.00 oraig

Ebédido: Hétfs: 12.10 6ratdl 13.00 oraig
Kedd-csiitortk: 12.30 6ratdl 13.00 oréig

A mezei Orszolgalati feladatokat ellatdé munkavallalok és a kozteriilet-feliigyel6i feladatokat ellatd
koztisztviselok munkarendjét a jegyz6 az 4altalanos munkarendtdl eltéréen is megallapithatja, a

foglalkoztatasukra irdnyadod jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval.

4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8.30 ératdl 12.00 6raig és 13.00 o6ratdl 17.30 draig
Szerda: 8.30 oratol 12.00 éraig és 13.00 dratol 15.30 ordig



A kozteriilet-feliigyel6k és a mez66rok nem tartanak iigyfélfogadast.

Felel6s: dr. Kévari Alexandra polgarmester
Hatarid6: 2025. junius 1.
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dr. Kovari Alexandra . Toth Laszlo
polgarmester jegyzé
A normativ hatarozatot 2025. marcius 27. napjan kihirdettem. C Z —--—
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