MEGALLAPODAS
~a munkamegosztis és feleldsségvillalds rendjérél

. Amely 1étrej6tt a Péceli Polgarmesteri Hivatal (sz€khely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; ‘adészam:

15391607-1-13; PIR szdm: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszdmlasz4m:
10400494-50526555-78561000, képviseli: Téth Laszlé jegyz6) mint gazdasigi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a Pécel Viaros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete hatarozata
alapjan hozzarendelt Péceli Csal4d- és Gyermekjo6léti Szolgalat (székhely: 2119 Pécel, Isaszegi 1t 3.;
ad6szédm: 16935097-1-13; PIR sz4m: 651899; KSH szdmjel: 16935097-8899-322-13, bankszdmlasz4m:
' 10400494-50526555-80841000), képviseli: Mészérosné Sarviri Eva igazgaté, mint gazdasdgi

szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztis és feleldsségvallals
rendjére vonatkozdan. :

A megéllapodés megk&tésére az éllMMsrél sz0l6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (tové_bbiakba’n: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazis
alapjan Keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat,

1. Az egyiittmiik6dés 4ltaldnos s‘zempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (52) bekezdés
alapjén az eldirinyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és
beszamol4si, tovabba a mikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhézasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositaséval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatdsara a Pécel Véros Onkormanyzatinak
Képvisel6-testiilete a ................. Kt. hatdrozatdban a Péceli Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

12. A megéllapo&és' célja, hogy a munkamegosztis és feleldsségvillalas rendjének szabalyozésa a
hatékony, szakszerti &s takarékos intézményi gazdélkod4s szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szakmai célt koltségvetési keretekkel
- rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozisi joggal és

feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatéisihoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
(egységekkel) rendelkezik, tovibba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogaté feladatokat is — e céit
szolgal6 kiilon szervezeti egység nélkiil — ellsthat. ' '

1.4. A megéllapodas nem sértheti gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai
dontéshoz6 szerepét. : . ;

1.5. A Pécel Véaros Onkorményzata, a Péceli. Polgérmesteri Hivatal és a kapcsolédd gazdasagi
“szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szervek 0nallé bankszdmlaval és hazipénztarral
rendelkeznek. T ‘ ' :

1.6. A gazdalkod4s sor4n felmeriil3 kiadésaikat &s bévételeiket, sajat nevikre sz616 bizonylatok alapjan
a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4ja kezeli. -

+ 1.7. Mindazokat a gazdélkodasi feladatokat, amelyeknek sz_ervezéﬁ és siemélyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv ellatni. L - - '



1.8. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Gazdasigi Irod4ja Gtjan biztositja a
szabalyszer(, térvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasahoz
Irdnymutatast ad a gazdas4gi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv elssorban
ervényesitési, ellenjegyzési jogksrének gyakorldsan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belsd ellendrzési (FEUVE) feladatainak ell4t4sa soran biztositja.

1.11. A jelen megéllapodasban nem szabélyozott egytittmiikddést — kiilondsen a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a Péceli Polgarmesteri
Hivatal Igazgatasi Irod4ja szociélis ligyintézdje koordinalja. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv részér6l a munkéltatoi jogokkal felruhdzott vezetd az igazgaté. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjének akadélyoztatisa esetén a szervezeti és
mitk&dési szabélyzataban régzitett helyettesitési rend az irdnyadd.

2. Az egyiittmiikddés feladatai a gazd4lkod4s sordn
2.1. A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv valamennyi ‘iré.nyadé jogszabaly
elbirasdnak megfeleléen 6nélld szabalyzatot alkot, melyhez a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Gazdasigi Irod4ja szakmai irAnymutatést ad.

2.2. Az éves kiltségvetés tervezése, elirdnyzatok Jfeletti rendelkezési jogosultsig

22.1. A gazdasdgi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervvel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és
elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat dsszeallitdsahoz.

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv inform4ciot szolgaltat
- az ellatottsigra jellemzd naturdlis mutatészamok alakulasarél, allami normativik
. igényléséhez sziikséges mutatékrol
- az intézmény tSbbéves kihatast kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatérozasat.

2.2.4. A koltségvetés eldkészitéseként a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetOje és a Péceli Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda vezetdje egyeztetd targyaldst folytat. Az
egyeztetd targyalasrol JjegyzOkonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviselé-teétﬁlet_éltal joévahagyott koltségvetési rendelet alapjdn a gazdasigi szervezettel
-rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv -
véglegesitik az éves koltségvetési eldirdnyzatokat. '

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi

szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd -

koltségvetési szerv az Snkorméanyzati koltségvetésben kiilsn elemi koltségvetéssel rendelkezik.

'2.2.7. A gazdasigi szervezettel rendelkez6 koltsé gvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa utan
---intézményenként . felvezeti az el6iranyzat-nyilvantartisokat - Korményzati - funkeid, --adott..esetben



szakfeladat, rovatonkénti bontésban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a KépviselS-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletében elfogadott elSiranyzatok felett kizarélagos jogosultsaggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdmdra a sajat koltségvetésében
meghatérozott el6iranyzatok felhasznaldsaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol,

munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a kdltségvetésében a
részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalsat.

22.10. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felels a jévahagyott
koltségvetési eldirdnyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajét bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadési eldiranyzatok felhasznaldsanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési elGirdnyzatok megvaltoztatasa/médositisa

3.1. Az eIéirényzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljarisi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetés szerv vezetdje az eldirdnyzat-mddositasi
hataskérét 1.000.000 forintig a polgdrmester egyetértésével gyakorolja. Az elbiranyzat megvaltoztatasra
vonatkozé szdndékukat frisban megkiildik a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv

Gazdasdgi Iroddjanak vezetSje részére, megjelSlve a korményzati funkciét, rovatot, valamint az
Osszeget. )

3.3. Az eldiranyzat-médositast a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii: V
tajékoztatasaval a Polgirmesteri Hivatal is kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (atvett
pénzeszkdz, bevételi tobblet stb.) és a kiadési eléiranyzatot, melyre a felhasznal4s torténik.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a

felhalmozasi jellegii kiadési eléiranyzatait sajat hat4skorben nem emelheti fel, csak a KépviselS-testiilet
dontését kvetden. :

3.5. A Képviselb-testiilet 4ltal elrendelt eléirényzat-médositésok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetGje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.6. Az elbiranyzat-médositds nyilvantartasat sajat szerkesztésli nyilvantarts alkalmazasival a
Gazdasagi Iroda vezeti. '

3.7. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtéséra az
adott intézmény vezetdje jogosult. ’

3.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd és a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
ardjuk bizott alapfeladatok ellatésat szolgilé személyi Juttatasokkal és az azokhoz kapcsolédé jarulékok
és egy€b kozterhek eldiranyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd -
kdltségvetési szerv elbirdnyzatainak felhasznalasara a jelen megéllapodésban foglaltak az irdnyaddk.
Az Onkormé_nyzat altal a koltségvetési szerv szdmaéra biztositott, a koltségvetési szerv koltségvetésében
meghatdrozott egyes feladatok fedezetéiil az Onkorményzat nyilvantartdsaiban elkiilonitett
eléirdnyzatok szolgalnak, amelyeket a koltségvetési szerv hasznal fel. , S : '
Az Onkormanyzat kéltségvetési szervei feladataik ellatasarél, munkafolyamataik megszervezésérél oly
médon gondoskodnak, hogy azok biztositsék a koltségvetésben résziikre megéllapitott eldirdnyzatok
takarékos felhasznélésat. Ezek be nem tartdsa esetén az irdnyitd szerv az eldiranyzatok feletti



_ rendelkezési  jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba kezdeményezheti a jelen
~megallapodas médositasat.

3.9. Az Onkorményzat, a Péceli. Polgdrmesteri Hivatal, valamint a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési szervek maradvanyét a Képviseld-testiilet hagyja j6va a zirszAmadasi
rendelettel egy idében.

3.10. Az Onkorményzat, a Péceli Polgérmesteri Hivatal és a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvany4nak elszdmol4sa sordn nem szamolhat? el:

- a'végleges feladatelmaradas miatti 5sszeg,

- meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott Osszeg, ;

- targyévben év kizben engedélyezett 1étszamndvekedéssel Osszefiiggésben jovahagyott elbiranyzat-
névekménybdl a létszamfeltoltés teljes vagy részleges elmaraddsa miatti 5sszeg,

- gazdaségi szabalyok megsértésébél szdrmazé maradvany, :

- targyévben befolyt, szerzbdésen alapul6 azon bevétel, amely a kovetkezd évben keriil felhaszndlsra,
- targyévi elBirdnyzatok terhére véllalt kotelezettségek, ha a teljesités 4thuzédik a kévetkezd évre.

3.11. Az Onkorményzat és az hltala fenntartott, irnyitott koltségvetési szervek eldiranyzat-valtoztatasi
igényérél legalabb az aldbbi idépontokban tajékoztatja a Képviselé-testiiletet a polgérmester az 4ltala
beterjesztett elSiranyzat-médositasi rendelet részeként: 2018. Junius 30. napi hatéllyal 2018, szeptember

30-ig, 2018. szeptember 30. napi hatallyal 2018. december 3 1-ig és 2018. december 31. napi hatéllyal a
koltségvetési beszamol6 elkészitésének hatéridejéig. ' : :

3.12. A Képviseld-testiilet altal Jjovéhagyott kiemelt elsirAnyzatokat valamennyi koltségvetési szerv
koteles betartani, betartatni. Az elSirAnyzat-tillépés megakadélyozasa a koltségvetési szervek
vezetdinek kiemelt feladata és feleldssége.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodds rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités, a
teljesitésigazolds és az utalvanyozis részletes szabilyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kovetkezOk figyelembevételével teheti meg. ‘

4.2. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozsi jogkdr a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell
eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4ja vezetbjének
vagy az altala frdsban felhatalmazott személynek a feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének
‘részletes szabélyait a gazdalkodasi szabélyzatnak megfelelden kell gyakorolni. -

4.3. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérsl. A

kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsdra vonatkozé szabélyokat az

allamhdztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (L11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti.

~ A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartist a’
Péceli  Polgarmesteri  Hivatal Gazdasagi Irodajanak irodavezet6-helyettese . vezeti. - A

kételezettségvallalas. nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a

jegyzbnek, ha valamelyik kiemelt el8irdnyzat a kitelezettségvallaldsok kévetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt. '

.. 4.4, A teljesités igazolasa:
4.4.1. A teljesiilt kételezettéégvéllalés teljesitésigazolésa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolésra jogosult személyeket. a gazdédlkodasi szabélyzat:'
- x0gziti.. Az eredeti szamlat kézj egyével 14tj a el, €s rdvezeti a »A: i 8ZAm0 / megrendelés, hatérozat, -



~megallapodas, timogatési szerz6dés, szamla / alapjan a megjelolt Ssszeg jogossagat a szervezet részére
igazolom” szdveget és datumot.

4.4.2. Eszkozvésarlas esetén a szdmlak egy mésolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvényozis, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, moédjat a
gazddlkodasi szabalyzat régziti. :

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése el6tt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet (Megrendelés nyomtatvany) kell, hogy killitsanak, amit a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szdmla befogadasat meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi Jellegti kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem 4ll rendelkezésre, err6l azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szervet haladéktalanul kételes értesiteni.

4.5. Bevételek beszedése: irdnyadé a pénzkezelési szabélyzat

4.5.1. Az intézményi étkezési dijakat a Péceli Polgérmesteri Hivatal szedi be, a hatélyos 6nkorményzati
rendeletben meghatéarozottak szerint. Ez aldl kivételt képez a gondozasi dfj. A szamla killitas4rdl a
Polgarmesteri Hivatal gondoskodik, a szdmla ellenében az elenérték beszedését a gazdasagi

szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv végzi el, amit havonta egy alkalommal a
hazipénztaraban tételes elszamol4s mellett befizet.

4.5.2. A bérleti dijbevételekrd] az Snkormanyzat 4ltal megkotstt folyamatos vagy eseti szerzédések
alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi Irod4ja 4llit ki szadmlat. Hatralék esetén fizetdsi

felszdlitast a Gazdasagi Iroda kiild a vevonek, melyr6l a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervet is értesiti. *

453. A felesléges vagyontargyak értékesitése esetén az intézménynek frasos bejelentési kéitelezéttsége
van a Péceli Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéja fel§. Szamla-kiallitasi kotelezettsége a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd intézményeknek van, amit a Péceli Polgdrmesteri Hivatal Gazdaségi
Irod4ja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hézipénztir nem mitkadik,

kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamoldsra vesz fel eléleget a kiadas konkrét jogcimeihez
koétve. '

Az elszdmolésra felvett eldlegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetbek (egyezBen a koltségvetési
rendelet vonatkozé elbirasaival): e :, = »
- postai szolgéaltatas,
- kikiildetési koltségek, ; g
- kisosszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadésok,
- reprezentacids kiadasok.

Az elszdmolasra felvett eldleg részletes rendjét, modjat a pénzkezelééi szabélyiat tartalmazza.



5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsd pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikodik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogceimei, bizonylatol4sa, a beszedett
készpénzzel valo elszdmolés stb.) a pénzkezelési szabélyzat rogziti. :

5.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a Képviseld-testiilet ltal a
kdltségvetési rendeletben jovahagyott eléiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Elgirdnyzat-felhasznalds

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nalld munkaltatdi és
bérgazdéalkodasi jogkdrt gyakorol. Ennek keretében a személyi - valtozdsokbdl keletkezd
bérmegtakaritast, tovabba a hiinyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznélhatjk a koltségvetési rendelet
eloirasainak ~megfeleléen. A név szerinti, &lldsonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti fveket,
hidnyzésjelentéseket, szabadség-nyilvantartisokat stb. az 6n4llé bérgazdélkodasi jogkorébdl eredden a
gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatdsok eldiranyzat felhasznlsat szilkség szerint (utalom kifizetése, megbizasi dfjak kifizetése
elétt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorményzat képvisels-testiilete 4ltal koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv 6nalléan rendelkezik.

6.3. A kinevezéssel kapcsolatos munkaiigyi okmanyok pontos kitsltéséért és az alkalmazasi okirat
kellékeiért a gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi
okményokat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosagéhoz.

A munkavéllalékkal kapcsolatos térsadalombiztositési tigyek (tappénz, CSED) intézése a gazdasigi
szervezette]l rendelkezd koltségvetési szerv feladatét: képezi, a csaladi addkedvezmény, a személyi
kedvezmény és a kompenzacié igénylése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, a nyugdijazashoz, a GYED és a GYES igényléshez sziikséges dokumentumok sszeallitasa,
jogszabalyban el6irt szamitasok elvégzése, majd tovabbitésa az ell4tst folyésitd intézethez az ell4tast
igényl6 dolgoz6 feladata. : ' '

g8 K(’inyvvezetés és beszimolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio, 'adatszolgéltatés
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fékényvi konyvelést, az eldiranyzatok &s azok médositisanak nyilvantartisat, tovabba a
nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi

”

szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a kéitségvétési szdmvitelben és a pénziigyi szdmvitelben torténik az
allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasanak -
megfelelben. - ' .

7.1.3. A 7.1.1. pontban lefrt szabélyozasbél kovetkezik, hogy a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kiilén szdmviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe tartozéd
“szabalyzatot nem dolgoz ki. ' ‘ : e '

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendélke__z6 koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel rendelkezd
- koltségvetési szerv iigyviteli szabalyzatdban foglaltak szerint c¢imzetten red haruld gazdalkodasi,



szamviteli politikdjdban a gazdasigi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv. szabalyzataiban
foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezt koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kényvviteli nyilvantartasait, és vezeti a

kényvviteli elszdmolésok iigyviteli rendjében meghatérozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd
nyilvantartdsokat.

7.1.6. A kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje- kérésére barmikor, de legalabb havonta t4jékoztatja az
intézményt érint6 bevételi és kiadési elSiranyzatok felhasznalasérsl.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kdnyveléshez — a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok ligyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatérozott forméban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszadmolési és kdnyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szerv 4ltal szolgéltatott adatok, bizonylatok valodiségaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az 4ltaldnos mitkodéshez &s agazati feladathoz kapcsol6dé tamogatdsok elszdémol4séhoz
sziikséges ‘adatlapokat a gazdasagi szervezettel rendelkezb szerv szolgéltatja a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitoltése utin a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési szerv informécidt szolgaltat a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéja
részére.

7.1.10. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi kotelezettség teljesitése a
Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4jénak a feladata.

7.1.11. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezelésében 16v6 targyi eszkozok,
kisértékil eszk6zok és az egyéb vagyon analitikus nyilvéntartisat a Péceli Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodaja vezeti. -

7.1.12. A kényvviteli mérleg aldtdmasztisat szolgalé leltérozés (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

7.1.13. A selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a selejtezési szabélyzat tartalmazza.

7.2. Informdciddramlds, adatszolgdltatds

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az informAciddramlds zavartalan és az adatszolgaltatds
val6disdganak biztositésa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgaltatast kiteles teljesiteni:
- koltségvetési terv Ssszedllitisihoz az intézményi igény benyujtisa minden év december 1-i g,

- a koltségvetési eldirdnyzatok médositasara vonatkozé igények benytjtisa negyedév utolsé napjaig.

7.2.3. A gazdaségi szervezsttel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd

koltségvetési szerv vezetSje felé a meghatarozott id8pontokban a kdvetkezd adatszolgaltatast koteles
teljesiteni: ' : '

- - éltalanos mitkddéshez és 4gazati feladatokhoz kapc_éolédé tamogatdsok elszémoléséhoz,



- kotelezettségvallalasok (szerz8déskstések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kotelezettség miatt: az
alafrast megel6zden. '

A szolgaltatott adatok val6édisagaért a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje a felelds. '

7.3. Adozds

7.3.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalld adbalanyként sajat
adészdmmal rendelkezik.

7.3.2. A Péceli Polgérmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv
részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovébbitja a NAV felé.

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
Péceli Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van. :

8. Miikddtetés, targyi eszkéz karbantartis, fehijités; beruhézas, vagyonkezelés

8.1. A _gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantaﬂési, kisjavitasi, érintés- és
villimvédelmi stb. feliilvizsgilati igény felmérését és koordinalasat a Pécel Kft. végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatait a Pécel
Uzemeltetd Kft. latja el.

8.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhdzasi, felujitasi tevékenységet

csak a jelen megallapodasban rogzitettek szerint a Képviselé-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben
meghatérozott esetben és mértékben végezhet. '

8.4. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatérokat elérd vagy
meghaladé beruhdzasok, feljitasok lebonyolitdsa sordn az onkorméanyzat kdzbeszerzési eljarasokrdl

52016 szabélyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges kozbeszerzési

eljaras lefolytatisat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.

8.5. A felujitdsok és az épitési jellegli beruhézasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjén torténd atvétele a Péceli Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroda Miiszaki Csoportjanak a feladata.

8.6. A Péceli Polgarmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv

kiilon-kiiln felelnek a rendelkezésiikre bocsatott Snkorméanyzati vagyon rendeltetésszer( hasznalataért
és allaginak megbrzéséért. '

8.7. A Pécel Véros Onkorményzat vagyonardl, az egyes vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasénak szabélyairol sz616 9/2013. (IV.30.) onkorményzati rendeletben, tovabbé a felesleges
vagyontargyak selejtezésrd]l sz0l6 szabalyzatban és a leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzatban

meghatérozott eléirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az

onkorményzat vagyonrendeletében eldirt médon az Onkorményzat tulajdonédban 1&v6é vagyont
hasznalhatjak és hasznosithatjak.
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9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellen§rzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint.a gazdasagi szervezettel nem .

rendelkezd koltségvetési szerv vezetOje az 4ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni &s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaciés és kommunikacids rendszert,
tovabb4 a nyomon kovetési rendszert.

A Dbelsé kontrollrendszer kialakitésénal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belss .

kontrollrendszerérél és belss ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XIW.31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kdzzétett modszertani Gtmutatkban leirtakat.

' 9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérél sz616 370/2011. (XT.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatérozottakkal dsszhangban kételes irasban &rtékelni a kialakitott kontrollrendszer min&ségét,

- melyr6l a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tajékoztatja a nyilatkozat

megkiildésével, legkésébb a beszamold Képviselo-testiilet 4ltali elfogadésanak idépontjaig.

9.3. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiilsé szolgéltat6) belsd ellenér végzi.

A belsé ellenérzésre a kock4zatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak

szerint keriil sor. A belsd ellen6rzés lefolytatésinak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd 4ltal jovahagyott
belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza, :

Hatalybalépés

Jelen.megdllapodds 2018. dprilis 3. napjdn lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A 2017. mdrcius31. napjdn megkotitt megdllapodds 2018. dprilis 2. napjdn hatdlydt veszti.

Pécel, 2018. .. - Pécel, 2018. ...
T6th Laszl6 . Mészérosné Sarvéri Eva
- jegyzb intézményvezetd
Péceli Polgarmesteri Hivatal Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
Pénziigyi ellenjegyz0:
Pécel, 2018. ...
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Kovacsné Borbas Csill
irodavezetd

Zaradék:

A Polgérmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti, a
munkamegosztds és  felelésségvallalas rendjére  vonatkoz6 megéllapoddst Pécel. Viros



