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MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felel§sségvallalas rendjérdl

Amely létrejétt a Peceh Polgarmesteri Hivatal (szekhely 2119 Pécel Kossuth tér 1.; addszam:
15391607-1-13; PIR szém: 391601; KSH szémjel: 15391607-8411-325-13, bankszamlaszam
10400494-50526555-78561000, képv1seli T6th Laszlé jegyz6) mint gazdasagi szervezettel
. rendelkezd koltségvetési szerv és a Pécel Varos Onkorményzatinak Képviselé-testiilete hatérozata
alapjén hozzérendelt Lazér Ervin Vérosi Konyvtér és Szemere P4l Miivelddési Haz (székhely: 2119
"Pécel, Isaszegi tt 3.; adészam: 16935011-1-13; PIR 'sz&m: 651844; KSH szémijel: 16935011-9101-322- _
13, bankszamlaszam 10400494-50526555-80821002), képviseli: Nagy Annaméria igazgatd, mint

gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés1 szerv kozottl munkamegosztas és
feleldsségvallalis rendjére vonatkozéan.

A megéallapodds megkotésére az allamhaztartasr6l sz6l6 torvény végrehajtésarél sz616 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas
alapJ 4n keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében e16irt szempontokat..

1. Az egyiittmﬁkiidés altalanos szempontjai

1.L1I.LA gazdasagl szervezettel nem rendelkezd koltségvetés1 szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdés
alapjan az elSirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazddlkod4si, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és °
beszdmolasi, tovdbba a miikddtetésével, iizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznomtasaval védelmével kapcsolatos feladatainak ellatiséra a Pécel Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete a ............ ... Kt. hatérozatdban a Péceli Polgarmesten Hivatalt jelolte ki.

12 A megillapodés célja, hogy a munkamegosztés és felelésségvéllalas rendjének szabilyozisa a
hatékony, szakszerti és takarékos intézményi gazdélkodés szervezeti feltetelext teremtse meg.

1.3. A gazdasagi’ szervezettel nem rendelkezd koltségvetés1 szerv szakmal célu koltségvetési keretekkel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvéllaldsi, teljesitésigazoldsi, utalvinyozési joggal és
felelésseggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsahoz szilkséges szakmai szervezeti egységgel

(egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi témogaté feladatokat is — e célt
szolgalé kiilon szervezeti egység nélkiil — ell4that.

14. A megallapodés nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelke26 koltségvetési szerv szakmai
dontéshoz6 szerepét.

1.5. A Pécel Viéros Onkormanyzata a Péceli Polgarmesten Hivatal és a kapcsolédd gazdasag1

szervezettel nem rendelkez6 koltségveté51 szervek 6néllé bankszamlaval és hézipénztarral
rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas sorén felmeriil3 kiad4saikat és bevetelelket sa_]at nevukre szolo blzonylatok alap]an A
a Péceh Polgarmesten Hivatal Gazdasagi Irodaja kezeh

1.7. Mindazokat a gazdalkoda31 feladatokat amelyeknek szervezetl €s szemely1 feltetelel a gazdasag1

szervezette] nem rendelkezd koltségvetési szervnel nmcsenek meg, koteles a gazdasag1 szervezettel
- rendelkezo koltsegvetes1 szerv ellatm




1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Gazdasigi Iroddja tjan biztositja a
szabalyszerl, térvényes gazdalkodés feltételét.

19. A gazdasagi szervezettel rendelkezs - koltségvetési szerv a gazdalkodds szabélyzasdhoz
irdnymutatést ad a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdaségi folyamatokba épitett

”

belsd ellendrzési (FEUVE) feladatainak ellatésa soran biztositja.

1.11. A jelen megallapodasban nem szabélyozott egyiittm{ikodést — kiiléndsen a gazdasagi szervezettel .
nem rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a Péceli Polgarmesteri
Hivatal Onkorméanyzati Irod4ja Onkorméanyzati refernse koordindlja. A gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részérl a munkaltatéi jogokkal felruhdzott vezetd az igazgatd. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetSjének akadélyoztatdsa esetén a
szervezeti és miikodési szabalyzataban rogzitett helyettesitési rend az iranyad.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkod4s soran

2.1. A gazddlkodds szabcilyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv valamennyi irAnyadé jogszabély
eldirdsdnak megfelelden 6ndllé szabalyzatot alkot, melyhez a gazdaséagi ‘szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Gazdasagi Irod4ja szakmai irinymutatést ad.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elSirdnyzatok feletti rendelkezési Jjogosultsag

'2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési ‘szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és
elemzéseket készit a kovetkezd évi kdltségvetési javaslat osszesllitdséhoz.

2.2.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciét szolgaltat
- az ellatottsigra jellemz8 naturélis mutatészamok alakuldsarél, 4llami normativak
igényléséhez sziikséges mutatdkrol '
- az intézmény tobbéves kihatasi kitelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdaségi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv segiti a gazdaségi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje 4ltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasét, illetve a feltételrendszerének a meghatérozasat.

2.2.4. A koltségvetés elokészitéseként a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje és a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda vezetdje egyeztetd targyalast folytat. Az
egyeztetd targyaldsrél jegyzOkonyv felvétele sziikséges. '

2.2.5. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdaségi szervezettel

rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat. : '

22.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a ‘gazdasagi
szervezettel . rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
. koltségvetési szerv az onkormaényzati kéltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kiltségvetési rendelet megalkotésa utan
intézményenként felvezeti az el8irdnyzat-nyilvantartisokat kormanyzati funkci6, adott esetben



szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezéd koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja. :

~2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem réndelkezc’i koltségvetési szerv a Képviseld-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletében elfogadott eldirdnyzatok felett kizar6lagos jogosultsdggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szémara a sajat koltségvetésében

‘meghatérozott el8irdnyzatok felhasznalaséért felel, ezen feliil koteles feladatai ell4tasardl,
munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a
részére megallapitott eldirdnyzatok takarékos felhaszn4lasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovéahagyott
koltségvetési el8iranyzatok betartasaért, amely a jévahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kételezettségét és a kiadési eldiranyzatok felhasznaldsénak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési el6iranyzatok megvaltoztatdsa/médositiasa

3.1. Az eléirdnyzatok moédositdsival kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormdanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2, A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv vezetdje az eldirdnyzat-modositasi
hatéskorét 1.000.000 forintig a polgarmester egyetértésével gyakorolja. Az eliranyzat megvaltoztatisra
-vonatkoz6 szdndékukat irdsban megkiildik a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv

Gazdasagi Irod4janak vezetdje részére, megjeldlve a korméanyzati funkciét, rovatot, valamint az
Osszeget.

3.3. A gazdasédgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
eléirdnyzat-médositasrél S napon beliil kbteles az nkorméanyzat jegyzéjét tajékoztatni. Az el6irdnyzat-
moédositast a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejli tajékoztatasdval a
Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (4tvett pénzeszkdz, bevételi
tobblet stb.) és a kiadasi eléirdnyzatot, melyre a felhaszn4lés torténik.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a

felhalmozasi jellegii kiadési eléiranyzatait sajat hatdskérben nem emelheti fel, csak a Képviseld-testiilet
dontését kovetden.

3.5. A Képvisel8-testiilet 4ltal elrendelt eldiranyzat-médositasok koltségvetésen torténd Atvezetéséért a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetéje 4ltal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.6. Az eléiranyzat-mddositds nyilvantartisat sajét szerkesztési nyilvantartds alkalmazAsaval a
Gazdasagi Iroda vezeti.

3.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara az
adott intézmény vezet6je jogosult.

3.8. A gazdaségi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
ardjuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgalé személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolodé jarulékok
¢s egyéb kozterhek elSirdnyzatdval szabadon rendelkeznek. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv eldirdnyzatainak felhasznélasara a jelen megallapodésban foglaltak az irdnyadok.
Az Onkormanyzat altal a koltségvetési szerv szdméra biztositott, a koltségvetési szerv koltségvetésében: -
meghatdrozott egyes feladatok fedezetéiil az Onkormanyzat nyilvéntartisaiban elkiilonitett
eldiranyzatok szolgélnak, amelyeket a koltségvetési szerv hasznal fel. '

Az Onkorményzat koltségvetési szervei feladataik ellatdsarél, munkafolyamataik megszervezésérol oly
eome . mOdon_gondoskodnak, hogy azok biztositsdk a koltségvetésben résziikre megallapitott_eldiranyzatok



takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartdsa esetén az-irdnyitd szerv az eléiranyzatok feletti

rendelkez€si jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba kezdeményezheti a jelen
megallapodds mddositasat. ‘ :

3.9. Az Onkorményzat, a Péceli Polgirmesteri Hivatal, valamint a gazdasdgi szervezettel nem

rendelkez8 koltségvetési szervek maradvényat a KépviselS-testillet hagyja j6vA a zarszdmad4si
rendelettel egy idében.

3.10. Az Onkorményzat, a Péceli Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvanyénak elszamol4sa sordn nem szamolhaté el:

- a végleges feladatelmaradas miatti 8sszeg,

- meghatdrozott célra rendelkezésre bocsétott dsszeg,

- tirgyévben év kdzben engedélyezett 1étszamndvekedéssel Osszefliggésben jovahagyott elbirdnyzat-
névekménybdl a létszamfeltoltés teljes vagy részleges elmaradésa miatti Osszeg,

- gazdasagi szabalyok megsértésébol szarmazé maradvény,

- targyévben befolyt, szerzédésen alapulé azon bevétel, amely a kovetkezd évben keriil felhasznélésra,
- targyévi eldirdnyzatok terhére vallalt kitelezettségek, ha a teljesités athtizédik a kévetkezd évre.

3.11. Az énkorményzat és az éltala fenntartott,I iranyitott koltségvetési szervek eléirényzat-véltozfatési
igényér6l legaldbb az alibbi idépontokban tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a polgérmester az altala
beterjesztett eldirdnyzat-médositasi rendelet részeként: 2018. jinius 30. napi hatéllyal 2018. szeptember

. 30-ig, 2018. szeptember 30. napi hatéllyal 2018. december 3 1-ig és 2018. december 31. napi hatéllyal a
koltségvetési beszamol6 elkészitésének hataridejéig.

3.12. A Képviselc’i—testiilet altal jovéhagyott kiemelt eldirdnyzatokat valamennyi koltségvetési szerv

koteles betartani, betartatni. Az eldirdnyzat-tallépés megakadéalyozdsa a koltségvetési szervek
vezetSinek kiemelt feladata és feleldssége.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodds rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités, a
teljesitésigazolds és az utalvanyozas részletes szabélyait a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg. :

4.2. A kotelezettségvallaldsi és utalvanyozdsi jogkdr a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdaségi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell
eldznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi

Iroddja vezetdjének vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személynek a feladata. A

kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabélyzatnak megfeleléen kell
gyakorolni. _

43. A Kkotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételér8l. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabilyokat az
allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti.

A kotelezettségvéllaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni.' A nyilvantartast a
- Péceli  Polgarmesteri Hivatal ~Gazdasagi Irodéjanak irodavezetd-helyettese  vezeti. A
kételezettségvallalds nyilvéntartd — nyilvéntartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a
jegyzOnek, ha valamelyik kiemelt el8iranyzat a kotelezettségvallaldsok kovetkeztében teljes egészében
lek&tésre keriilt. . ' et o - '




ST klsosszegu beszerzes1 szolgaltataszl kladasok

44 A teljesités'igayzolésa;»

4.4.1. A teljestilt kotelezettsegvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazoldsra jogosult személyeket a gazdalkoda51 szabélyzat

rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,A .... szdmu / megrendelés, hatérozat, ° :

megéllapodds, tAmogatési szerz6dés, szémla / alapjan a megjeldlt osszeg Jjogossagat a szervezet részére
igazolom™ szdveget és ddtumot.

4.4.2. EszkOzvasarlds esetén a szdmlak egy mésolati példénya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad. :

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, moédjat a
gazdalkod4si szabdlyzat rogziti. .

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elbtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet (Megrendeles nyomtatvany) kell, hogy kiéllitsanak, amit a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében _
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szdmla befogadasat meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett

beszerze31 kérelemnek. A személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem 411 rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi-

. szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet haladéktalanul kiteles értesiteni.

4.5. Bevételek beszedése: iranyado a pénzkezelési szabélyzat

4.5.1. Az intézményi bevételeket a Péceli Polgarmesterl Hivatal szedi be, a hatilyos 6nkormanyzati
rendeletekben meghatérozottak szerint. Ez al6l kivételt képez a konyvtéri beiratkozasi dij, a kényvtérités
¢s a késedelmi dij, mely esetekben a szdmla vagy nyugta kiallitisat és az ellenérték beszedését a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv végzi el, amii havonta egy alkalommal a

- hézipénztirdba tételes elszdmolds mellett befizet. A beszedett dijakrél az adOJogszabalyoknak

megfelelden, vagy szamlat, vagy nyugtat allit ki a befizetdnek.

4.5.2. A bérleti dijbevételekrdl az dnkorményzat 4ltal megkotott folyamatos vagy eseti szerzédések
alapjan a Péceli Polgrmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4ja 4llit ki sz4mlat. Hatralék esetén’ fizetési

- felszblitast a Gazdasagl Iroda kiilld a vevbnek, melyr6l a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szervet is értesiti.

4.5.3. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén az intézménynek irasos bejelentési kitelezettsége
van a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4ja felé. Szamla-ki4llitasi kotelezettsége az gazdaséagi

szervezettel nem rendelkezd intézményeknek van, amit a Peceh Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi
Irod4ja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv székhelyén hézipénztar nem miksdik,

kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszdmolésra vesz fel eldleget a kiadas konkrét jogeimeihez
kotve.

Az elszdmolésra felvett elélegbtl a kovetkezo kifizetések teljesnhetoek (egyezben a koltsegvetes1 :
rendelet vonatkoz6 elbirasaival): '

- postai szolgaltatas,
- = kikiildetési koltségek,



- reprezentacids kiadasok.
Az elszdmolésra felvett el6leg részletes rendjét, modjat a pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

5.2. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsd pénzkezelési,. pénzbeszedd
helyként miikodik, az arra vonatkozé szabélyokat (pénzbeszedés Jjogeimei, bizonylatoldsa, a beszedett
készpénzzel valé elszdmolés stb.) a pénzkezelési szabélyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv kifizetést, a Képviselé-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jévahagyott eldirdnyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat-felhasznilds

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatéi és
bérgazdalkodasi jogkért gyakorol. Ennek keretében a személyi valtozasokbdl keletkezd
bérmegtakaritést, tovabbé a hidnyzasok miatti bérmaradvényt felhasznalhatjék a koltségvetési rendelet
eloirasainak megfeleléen. A név szerinti, 4lldsonkénti nyilvéntartsokat, jelenléti  iveket,
hidnyzésjelentéseket, szabadsdg-nyilvantartasokat stb. az 5nallé bérgazdalkodasi jogkorébol eredben a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatdsok el6iranyzat felhasznaldsat sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése
el6tt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel. '

6.2. Az Onkormanyzat képviselé-testiilete 4ltal koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a
gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalléan rendelkezik.

6.3. A kinevezéssel kapcsolatos munkaiigyi okmanyok pontos kitdltéséért és az alkalmazasi okirat
kellékeiért a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv felel. A szitkséges munkaiigyi
okmanyokat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kezeli és tovébbitja a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatésagahoz. '

A munkavallalékkal kapcsolatos tarsadalombiztositési tigyek (tappénz, CSED) intézése a gazdaséagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv feladatat képezi, a csaladi- adokedvezmény, a személyi
kedvezmény és a kompenzici6 igénylése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, a nyugdfjazshoz , a GYED és a GYES igényléshez szilkséges dokumentumok &sszedllitasa,
Jjogszabalyban el6irt szamitasok elvégzése, majd tovabbitisa az ellatist foly6sitd intézethez az ell4tast
igényl6 dolgoz6 feladata.

7. Konyvvezetés és beszimol6-készitési kotelezettség teljesitése, informacié, adatszolgaltatas
rendje '

7.1 Kényvvezetés

7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az el8iranyzatok és azok moédositasanak nyilvantartisat, tovabba a
nyilvantartidsok vezetését, a kdnyvvezetési és beszdmolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi. : o

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénzﬁgyiv Szémvite}f)en torténik az
~ allamhéztartés szémvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Abhsz.) el6irasdnak
megfelelGen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbél ké?etkezik, hogy a gaidaségi szervezettel nem rendelkez
kéltségyetési szerv kiilén szamviteli politikat nem alakit ki, a szdmviteli politika keretébe tartozd
~szabélyzatot nem dolgoz ki. - S - : '



7.14.A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv tigyviteli szabéalyzatdban foglaltak szerint cimzetten red harulé gazdalkodasi,

szamviteli politikdjdban a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv szabalyzataiban
foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdaséagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kényvviteli nyilvéntartasait, és vezeti a

konyvviteli elszdmolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletez
nyilvéantartasokat.

7.1.6. A kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legaldbb havonta t4jékoztatja az
intézményt érint6 bevételi és kiadési eldirdnyzatok felhasznélaséardl. -

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdaséagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszdmolasok lgyviteli rendjében alakilag és

tartalmilag meghatérozott forméban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettség teljesitésé’hez a gazdasdgi szervezettel nem

-rendelkezd koltségvetési szerv 4ltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasagi

szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az 4ltaldnos mitkddéshez és 4gazati feladathoz kapcsolédsd tdmogatasok elszdmoldsihoz
sziikséges adatlapokat a gazdaségi szervezettel rendelkezd szerv szolgaltatja a gazdaséagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitoltése utin a gazdasagi szervezettel nem

rendelkez6 koltségvetési szerv informacidt szolgaltat a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéja
részére.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével

kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4janak a feladata.

7.1.11. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezelésében 1évé targyi eszkozok,
kisértékii eszkozok és az egyéb vagyon analitikus nyilvantartdsit a Péceli Polgarmesteri Hivatal
Gazdaségi Irodaja vezeti.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alétdmasztdsat szolgalé leltirozis (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltérozasi szabdlyzat tartalmazza.

7.1.13. A selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a selejtezési szabélyzat tartalmazza.

7.2. Informdciédramlds, adatszolgdltatds

7.2.1. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje az informéciddramlis zavartalan és az adatszolgaltatas

valédisiganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

1.2.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezb koltségvetési szerv a gazdaségi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv felé a meghatarozott id8pontokban a kévetkezd adatszolgéltatést koteles teljesiteni:
- koltségvetési terv Osszedllitdsdhoz az intézményi igény benyujtdsa minden év december 1-ig,

- a koltségvetési eldiranyzatok modositaséra vonatkozd igények benytjtasa negyedév utolsé napjiig.

7.2.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd

- koltségvetési szerv vezetéje felé a meghatarozott idépontokban a kdvetkez6 adatszolgaltatast koteles
oo teljesfteni: ' SRR L : - '



- altalanos mikodéshez és dgazati feladatokhoz kapesoléds tdmogatasok elszdmoléasdhoz,

- kitelezettségvallalasok (szerzddéskotések) bejelentése a nyilvéntartasba vételi kotelezettség miatt: az
alafrast megel6zben.

A szolgdltatott adatok valddisdgéért a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje a felelds.

7.3.-Adobzas

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv ©nall6 adbalanyként sajat
adészammal rendelkezik.

7.3.2. A Péceli Polgérmes"ceri Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv
részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasgi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervnek a
Péceli Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgéltatasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkoz karbantartés, felujitas, beruhdzas, vagyonkezelés

8.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és
villimvédelmi stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinaldsat a Pécel Kft.végzi. '

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyes karbantartési feladatait a Pécel
- Uzemeltetd Kft. 14tja el.

8.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, feltjitasi tevékenységet

csak a jelen megéllapodésban rogzitettek szerint a Képvisel6-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet. '

84:. A ghzdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghalad6 beruhazasok, feldjitisok lebonyolitdsa sorén az Onkorményzat kdzbeszerzési eljarasokrol

52016 szabalyzataban elbirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges kdzbeszerzési

eljaras lefolytatdsat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn kiemelt figyelmet kell forditani a
kodzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre. o '

8.5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhdzasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé 4tvétele a Péceli Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroda Miiszaki Csoportjénak a feladata.

8.6. A Péceli Polgarmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

kiilon-kiilén felelnek a rendelkezésiikre bocsétott Snkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért
és dllaganak megOrzéséért.

8.7. A Pécel Varos Onkorményzat vagyonarél, az egyes vagyontargyak feletti fulajdonosi jogok
gyakorldsdnak szabalyair6l sz616 9/2013. (IV.30.) onkorményzati rendeletben, tovabba a felesleges
- vagyontargyak selejtezésrdl sz0l6 szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatban

- meghatérozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az

”wr

Onkormdanyzat vagyonrendeletében elbirt moédon az Onkormdanyzat tulajdoniban 1évé vagyont
haszn4lhatjak és hasznosithatj4k. " s -, .



9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az 4ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkodtetni &s fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informéacios és kommunikécids rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsénal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet el8irasait, tovabba
az allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kézzétett médszertani Gtmutatkban lefrtakat.

9.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatérozottakkal dsszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer min&ségét,
melyr6]l a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is t4jékoztatja a nyilatkozat

7

megkiildésével, Iegkesobb a beszdmol6 Képviseld-testiilet 4ltali elfogadasanak idSpontjaig.

9.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belss ellendrzését a gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaltatd) belss ellendr végzi. _
A belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd 4ltal jovahagyott

"

belsé ellendrzési kézkdnyv tartalmazza.

Hatalybalépés

Jelen megdllapodds 2018. dprilis 3. napjén lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni. -

A 2017. mdrcius 31. napjdn megkititt megdllapodds 2018. dprilis 2. napjdn hatdlydt veszti.
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Péceli Polgarmesteri Hivatal Lézar Ervin Vérosi Kényvtar és

Szemere P4l Miivel6dési Haz

Pénziigyi ellenjegyz6:
Pécel, 2018. ...
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Kovécsné Borbés Csilla
-irodavezet

Zaradék:

A Polgarmesteri Hivatal és a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv k&izéifti, a
munkamegosztds és  felelésségvéllalas  rendjére  vonatkozé " megéllapodést Pécel  Véros
Onkorményzaténak Képvisels-testiilete a ........ /2018. (II1.29.) Kt. hatdrozatéval hagyta j6va.



