MEGALLAPODAS bx
a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérgl

Amely 1étrejott .a Péceli Polgérmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; adészam:
- 15391607-1-13; PIR szim: 391601; KSH szémjel: 15391607-8411-325-13, bankszdmlaszim:
10400494-50526555-78561000, képviseli: . Téth Laszlé jegyzd) mint gazdasagi ' szervezettel
- rendelkezd koltségvetési szerv és a Pécel Viros Onkorményzaténak Képviselb-testiilete hatirozata
‘alapjan hozzérendelt Pécel Varos Ovodsi és Bblesddéje (székhely: 2119 Pécel, Petéfi utca 1/b.;
adészam: 16936696-1-13; PIR szém: 65 1910; KSH szimjel: 16936696-85 10-322-13, bankszédmlaszam:
10400494-50526555-80771000, képviseli:

nem rendelkezé koltségvetési szerv kozstti munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjére
vonatkozdan. : ' .

A megéllapodis megkotésére az éllamhé,ztartésrél‘szélé térvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011.
- (XII.31.) Korm. rendelet (tovébbiakbap: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjiban kapott felhatalmaz4s
alapjéan keriilt sor, figyelembe véve az Avr, 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat. :

1. Az egyiittmiikédés sltaldnos ézempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdés
alapjan az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdilkodési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszdmolasi, tovibbi a miikddtetésével, iizemé_ltetésével, a beruh4zdsokkal, a vagyon hasznélatival,
hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatainak elldtisdra a Pécel Viros Onkorményzatanak
Képviselb-testiilete a ....... /2018. (I11.29.) Kt. hatdrozataban a Pécelj Polgarmesteri Hivatalt jelslte ki.

1.2. A megallapodis :célja, hogy a munkamegosités és felelBsségvallalds rendjének szabilyozisa a
hatékony, szakszer( és takarékos intézményi gazdalkod4s szervezeti feltételeit teremtse meg. ‘

1.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv szakmai célt koltségvetési keretekkel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvdnyozdsi joggal és

14. A megéllapodés nem sértheti a

gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai
dontéshozo szerepét. ’ '

1.5. A Pécel Viros C')nkorményzata, a Péceli Polgdrmesteri Hivata] &s é.kapcsolédé gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek onallo bankszimléval &s hazipénztarral

- rendelkeznek.

1.6. A gazdélkodas soran felmeriil3 kiad4saikat &s bevételeiket, sajat neviikre 52616 bizonylatok alapjan
a Péceli Polgérmesteri Hivatal Gazdaségi Irodéja kezeli. ' -

' 1.7.'Mind'azokat a gazdélkb.dééi félédatokat, amelyeknek szervezeti és személ
- szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg,
~ rendelkezd kdltségvetési szerv ellatni. . : .

yi feltételei a gazdasigi

Gytrgy Szidénia igazgat6) mint gazdasigi szervezette]l

koteles a gazdasagi szervezettel



1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetdsi szerv Gazdasdgi Iroddja Gtjan biztositja a
szabélyszer(, torvényes gazdélkodas feltételét. s :

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv " a _ gazdalkodés “-szabalyzasidhoz ..

iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasén keresztiil és mas a gazdaségi folyamatokba épitett
belsé ellendrzési (FEUVE) feladatainak ellatasa sordn biztositja.

L.11. A jelen megéllapoddsban nem szabalyozott egyiittmitkdést — kiilondsen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez kdltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a Péceli Polgérmesteri
Hivatal Onkormanyzati Irodéja onkorményzati referense koordindlja. A gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részérl a munkaltatoi jogokkal felruhdzott vezetd az igazgaté. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjének akadalyoztatisa esetén a
szervezeti és miikodési szabélyzataban rogzitett helyettesitési rend az irdnyad6.

2. Az egyiittmiikddés feladatai a gazdalkodas soran

2.1. A gazdadlkodds szabdlyozdsa

2.1.1.A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv valamennyi irdnyadd jogszabély
elirasénak megfeleléen 6néllé szabalyzatot alkot, melyhez a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Gazdasagi Irodaja szakmai irinymutatast ad. :

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elGirdnyzatok feletti rendelkezési Jjogosultsdg

12.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdaségi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az &ves koltségvetés teljesitését, és
elemzéseket készit a kovetkezd évi ksltségvetési Jjavaslat dsszeallitasahoz. '

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informéciét szolgaltat
- az ellatottsagra jellemzd naturdlis mutatészAmok alakuldsardl, 4llami normativak
igényléséhez sziikséges mutatékrol
- az intézmény tobbéves kihatash kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje 4ltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitésat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat. -

2.2.4. A koltségvetés elokészitéseként a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje és a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda vezetdje egyeztetd targyalast folytat. Az
egyeztetd targyalasrol Jegyz&konyv felvétele sziikséges.

225.A Képviselc’i—te'stﬁlet'éltal jovéhagyott koltségvetési rendelet alapja’m a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd.
koltségvetési szerv az Snkorményzati koltségvetésben kiilsn elemi koltségvetéssel rendelkezik. .

+2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kiltsé gvetési rendelet megalkotdsa utan
- intézményenként.- felvezeti az eléiranyzat-nyilvéntartisokat .. kormanyzati... funkcié, . adott.-.esetben X



szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsétja. _ ' S '

22.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési: szeiv a Képvisel6-testiilet "4ltal -a - -

koltségvetési rendeletében elfogadott elbiranyzatok felett kizérélagos jo gosultsdggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamara a sajat koltségvetésében
meghatarozott eldirdnyzatok felhasznaldséért - felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasardl,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a
részére megallapitott el8irAnyzatok takarékos felhasznal4sat.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds a jévahagyott
kéltségvetési elSiranyzatok betartasaért, amely a jévéhagyott sajét bevételi el8iranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiaddsi eléiranyzatok felhasznaldsanak jogosultsagat foglalja magéaban.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megviltoztatisa/modositasa

3.1. Az el6irdnyzatok moédositasaval kapcsolatos mindenkori eljérasi rendet az dnkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetés szerv vezetdje az eldirdnyzat-médositasi
hataskérét 1.000.000 forintig a polgérmester egyetértésével gyakorolja. Az eldiranyzat megvaltoztatisra
vonatkoz6 szédndékukat irdsban megkiildik a gazdas4gi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv

Gazdaségi Iroddjanak vezetdje részére, megjeldlve a kormanyzati funkciét, rovatot, valamint az
Osszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
elSiranyzat-médositasrél 5 napon beliil kdteles az Snkormanyzat jegyzbjét thjékoztatni. Az eldiranyzat-
modositast a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tajékoztatasaval a

Polgérmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (4tvett pénzeszk6z, bevételi -

tobblet stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, - a

felhalmozasi jellegli kiadasi eléiranyzatait saj4t hatdskorben nem emelheti fel, csak a Képvisel6-testiilet
dontését kovetden. ’

3.5. A Képvisel6-testiilet 4ltal elrendelt el8irdnyzat-médositisok ksltségvetésen trténd dtvezetéséért a
gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 4ltal felhatalmazott dolgoz6 a felelds.

3.6. Az eléirényzat—médosités' nyilvantartisat sajat szerkesztésti nyilvantartds alkalmazédsaval a
Gazdasagi Iroda vezeti. ' '

3.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének ‘végrehajtésara az
adott intézmény vezetbje jogosult. '

3.8. A gazdaségi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
a rajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgalé személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsol6dé jarulékok
¢s egy€b kozterhek eldirdnyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv eldirdnyzatainak felhasznélsara a jelen megallapodésban foglaltak az iranyadok.

- Az Onkorményzat 4ltal a koltségvetési szerv szémara biztosftott, a koltségvetési szerv koltségvetésében

meghatdrozott egyes feladatok fedezetéill az Onkorményzat nyilvéntartisaiban elkiildnitett

el8iranyzatok szolgélnak, amelyeket a koltségvetési szerv hasznal fel. .
Az Onkorményzat koltségvetési szervei féladataik ell4tasrél, munkafolyamataik megszervezésérdl oly

médon gondoskednak, hogy az_ok,;biz,tositséx__k‘,a}._kdlts,é__gve_té_sben résziitkre megallapitott elirdnyzatok -



takareékos felhasznaldsat. Ezek be nem tartdsa esetén az irdnyité szerv az el8iranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba - kezdeményezheti a jelen
megallapodas mddositasat. : e, v T w7

3.9. Az -Onkormanyzat, a Péceli Polgérmesteri Hivatal, valamint a- gazdasagi szervezettel nem -
rendelkezd koltségvetési szervek maradvényét a Képviseld-testiilet hagyja jéva a zdrszdmadési
rendelettel egy idében. ;

3.10. Az Onkormanyzat, a Péceli Polgérmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvanyénak elszdmoldsa sordn nem szémolhaté el:

- a végleges feladatelmaradas miatti 6sszeg, A

- meghatérozott célra rendelkezésre bocsétott Ssszeg,

- targyévben év kdzben engedélyezett 1étszdmndvekedéssel Osszefliggésben jovéhagyott eldiranyzat-
nSvekménybdl a létszamfeltsltés teljes vagy részleges elmaradésa miatti 6sszeg,

- gazdasagi szabélyok megsértésébdl szérmazé maradvéany, , _

- targyévben befolyt, szerzbdésen alapulé azon bevétel, amely a kovetkezd évben keriil felhasznalasra,
- targyévi eldiranyzatok terhére véllalt kitelezettségek, ha a teljesités athuzddik a kovetkezd évre.

3.11. Az Onkormanyzat és az 4ltala fenntartott, irdnyftott koltségvetési szervek eldirdnyzat-valtoztatasi
igényérél legalabb az alabbi idépontokban tajékoztatja a Képviselé-testiiletet a polgarmester az 4ltala
beterjesztett eléirdnyzat-médositasi rendelet részeként: 2018. Junius 30. napi hatallyal 2018. szeptember

-30-ig, 2018. szeptember 30. napi hatéllyal 2018. december 3 1-ig és2018. december 3 1. napi hatéllyal a
koltségvetési beszamolo elkészitésének hatéridejéig. -

3.12. A Képviselé-téstiilet 4ltal jévahagyott kiemelt eléiranyzatokat Valamennyi koltségvetési szerv
koteles betartani, betartatni. Az eldirdnyzat-tillépés megakadalyozdsa a koltségvetési szervek
vezetdinek kiemelt feladata és feleldssége.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités, a
teljesitésigazolds és az utalvanyozas részletes szabélyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg. ’

4.2. A Kkotelezettségvéllalisi és utalvényozdsi jogkér a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezettjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell
eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi

Iroddja vezetOjének vagy az A4ltala frdsban felhatalmazott személynek a feladata. A

kételezettségvallaldsok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden kell
gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsira vonatkozéd szabalyokat az .
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (L11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti. '
A kotelezettségvallalasok nyilvantartésat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartist a
Péceli  Polgérmesteri Hivatal Gazdasigi Irod4janak  irodavezetd-helyettese vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjdn — haladéktalanul kételes jelezni a
jegyzbnek, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a kételezettségvéllalisok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt. i - = . ' ' '



4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallals teljesitésigazoldsa a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolésra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabéalyzat
rogziti. Az eredeti szdmlat kézjegyével latja el, és ravezeti a LA .... szdm@ / megrendelés, hatarozat,
megéllapodas, tAmogatési szerz6dés, szamla / alapjdn a megjeldlt 6sszeg jogosségat a szervezet részére
igazolom” sz6veget és datumot.

4.4.2. Eszkdzviasarlas esetén a szamlék egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervnél marad. :

44.3. Az érvényesités, az utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, mdédjat a
gazdélkodaési szabélyzat régziti.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elbtt a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet (Megrendelés nyomtatvany) kell, hogy kiallitsanak, amit a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szédmla befogadasit meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
- valamilyen szabalytalansagot ¢szlel, vagy a fedezete nem 4ll rendelkezésre, erré] azonban a gazdasagi -
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervet haladéktalanul kételes értesiteni.

4.5. Bevételek beszedése: iranyad6 a pénzkezelési szabalyzat.

4.5.1. Az intézményi ellatasi dijakat a Péceli Polgérmesteri Hivatal szedi be, a hatélilos onkormanyzati
rendeletben meghatirozottak szerint. : ' '

4.5.2. A bérleti dijbevételekrdl az Onkormanyzat 4ltal megkstott folyamatos vagy eseti szerz6dések
alapjan a Péceli Polgrmesteri Hivatal Gazdasigi Irodaja allit ki sz4mlat. Hatralék esetén fizetési

felszolitdst a Gazdasagi Iroda kiild a vevOnek, melyrél a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
- koltségvetési szervet is értesiti.

4.5.3. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén az intézménynek irdsos bejelentési kotelezettsége
van a Péceli Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéja felé. Szamla-kiéllitasi kotelezettsége az gazdasagi

szervezettel nem rendelkez$ intézményeknek van, amit a Péceli Polgérmesteri Hivatal Gazdas4gi
Irod4ja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem mukodik,

kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel el6leget a kiadés konkrét jogcimeihez
katve. ' '

Az elszdmolésra felvett eldlegbél a kovetkezd kifizetések teljesithetéek (egyezben a koltségvetési
rendelet vonatkoz6 elbirdsaival): ' '
- - postai szolgaltatss,
- - kikiildetési koltségek,
- - kisdsszegi beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentacios kiad4sok.

Az elszimolasra felvett eléleg részletes rehdj ét, modjat a pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.



>.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kifizetést, a Képviselb-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletben jévahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet. .

6. Eléiranyzat-felhasznal4s

6.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje 6nallé munkéaltatéi és
. bérgazdalkodasi jogkdért gyakorol. Ennek keretében a személyi valtozdsokbdl keletkezd
bérmegtakaritast, tovabb4 a hidnyzasok miatti bérmaradvényt felhasznlhatjék a koltségvetési rendelet
eléirdsainak megfelelden. A név szerinti, 4lldsonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket,
hidnyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartisokat stb. az &nalls bérgazdalkodasi jogkorébsl eredden a
- gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatdsok el6irdnyzat felhasznéldsat sziikség szerint (utalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése
elbtt), egyezteti a gazdaséagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel. ‘
6.2. Az Onkorményzat képviseld-testiilete altal koltségvetési rendelettel jévéhagyott 1étszdmkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalléan rendelkezik.

6.3. A munkaligyi okméanyok pontos kitSltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért is a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyok, valamint
valamennyi munkaviszonnyal kapcsolatos dokumentum jogszabalyi eldirasoknak megfelel kiallitdsa
és kitoltése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kSltségvetési szerv gondoskodik a Magyar Allamkinc_stér Budapesti és Pest
Megyei Igazgatésdgéhoz torténd tovabbitasarsl is. :

A munkavillalékkal kapcsolatos tirsadalombiztositési tigyek (tdppénz, CSED) intézése a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi, a nyugdijazdshoz, a GYED és a GYES
igényléshez szitkséges dokumentumok Ssszeallitasa, Jjogszabélyban el6irt szdmitdsok elvégzése, majd
tovabbitasa az ellatast folyositd intézethez az ellatast igényl6 dolgozé feladata. :

7. Kényvvezetés és beszéinolé-készitési kotelezettség teljesitése, informadcié, adatszolgaltatas
rendje ' : '

'7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fékényvi kdnyvelést, az eldirinyzatok &s azok médositisinak nyilvéntartését; tovabba a
nyilvantartdsok vezetését, a konyvvezetési és beszamol4si kotelezettség teljesitését a gazdasigi
szervezettel rendelkez koltségvetési szerv végzi. ' '

7.12. A konyvvezetés a koltségvetési szdmvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az

allamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.) el8irassnak
megfelelGen. '

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbél kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv kiilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szdmviteli politika keretébe tartozé
szabdlyzatot nem dolgoz ki. S '

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szer{/ a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv tigyviteli szabélyzatdban foglaltak szerint cimzetten re4 haruld gazdalkodasi,

szamviteli politikdjaban a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv szabélyzataiban
foglaltak szerint jarel. . ' . - "

7.1.5. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kényvviteli nyilvantartasait, és vezeti a



konyvviteli elszdmolasok iigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezs
nyilvantartisokat. - v : ‘

7.1.6. A kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi-szervezettel nem - - -

rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legaldbb ‘havonta téjékoztatja az -
intézményt érintd bevételi és kiadasi eléirdnyzatok felhasznalasardl. '

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdaségi

szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok ligyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatérozott forméban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv 4ltal szolgéltatott adatok, bizonylatok valddisigéért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelss.

7.1.9. Az éltalinos miikddéshez és é4gazati feladathoz kapcsol6dé tdmogatésok elszdmoldsihoz
szlikséges adatlapokat a gazdaségi szervezettel rendelkezd szerv szolgaltatja a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitdltése utén a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgaltat a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4ja
részére. , :

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a
Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4janak a feladata. '

- 7.1.11. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kezelésében 1€v0 targyi eszkdzok,
kisértékii eszkozok és az egyéb vagyon analitikus nyilvéntartisst a Péceli Polgarmesteri Hivatal
Gazdaségi Irodaja vezeti. o '

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgal6 leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési &s leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

7.1.13. A seléjtezéssel kapcsolatos feladatokat a selejtezési szabélyzat tartalmazza.

7.2. Informdciédramlds, adatszolgdltatds

72.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd Kkoltségvetési szerv és a gazdasédgi szervezettel nem

rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az informéciddramlés zavartalan és az adatszolgéltatas
valodisagénak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdaségi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgéltatast kiteles teljesiteni:
- koltségvetési terv Ssszeallitasahoz az intézményi igény benyijtasa minden év december l-ig,

- a koltségvetési eldiranyzatok modositdsara vonatkoz6 igények benyujtdsa negyedév utolsé napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdaségi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatérozott idépontokban a kévetkezd adatszolgaltatist kiteles
teljesiteni: .

- &ltaldnos miikddéshez és 4gazati feladatokhoz kapesolédsd tdmogatasok, _ ,
- kotelezettségvallaldsok (szerzodéskstések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kitelezettség miatt: az
-alafrast megelézden. a ' o - ' ' '

A szolglltatott adatok valddisdgaért a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

vezetdje a felelbs.



7.3. Adézds

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv' 6nalld. adéalanyként sajat
adészémmal rendelkezik. ' EEPNTE R

7.3.2. A Péceli Polgarmesteri Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
részére a havi, negyedéves és éves bevalldsokat elkésziti és tovéabbitja a NAV felé. ‘

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervnek a
Péceli Polgdrmesteri Hivatal részére adatszolgéltatasi kotelezettsége van.

8. Mitkddtetés, tirgyi eszkoz karbantartds, feldjitds, beruhdzis, vagyonkezelés

8.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervnél az érintés- és villimvédelmi stb.
feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Pécel Kft. végzi. -

- 8.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartdsi, kisjavitasi
feladatait az intézményvezetd egyedi megrendelések alapjan végezteti el.

8.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felujitasi tevékenységet

- csak a jelen megéllapodasban rogzitettek szerint a Képviseld-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben
meghatérozott esetben és mértékben végezhet. - 4

8.4.A gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatirokat elérd vagy
meghaladé beruhdzasok, feltjitasok lebonyolitdsa soran az Onkorményzat kdzbeszerzési eljarasokrdl
sz616 szabdlyzatiban elbirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a szitkséges kozbeszerzési

eljards lefolytatdsat. A kozbeszerzési eljarés lefolytatésa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kodzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskdrokre.

8.5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhdzasok elékészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Péceli Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroda Miiszaki Csoportjanak a feladata.

8.6. A Péceli Polgarmesteri Hivatal és a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
kiilén-kiilon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott Onkorményzati vagyon rendeltetésszerli hasznalataért
¢s allagdnak megbrzéséért. '

8.7. A Pécel Viros 0nkorﬁ1ényzat vagyonarol, az egyes vagyontirgyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasénak szabélyair6l sz616 9/2013. (IV.30.) Onkorményzati rendeletben, tovabbé a felesleges
vagyontargyak selejtezésr6l sz0l6 szabalyzatban és a leltarozasi &s leltarkészitési szabalyzatban

meghatdrozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabélyokban és az

onkorményzat vagyonrendeletében eléirt médon az Onkorményzat tulajdondban 1év8 vagyont
hasznalhatjék és hasznosithatjék. '

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellengrzés

9.1..A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az 4ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miksdtetni &s fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a-
kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaciés és kommunikécidés rendszert,

tovabb4 a nyomon kivetési rendszert. '




A belsé kontrollrendszer kialakitisénal figyelembe kell venni. a koltségvetési .szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirdsait, tovabba
az dllamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kézzétett médszertani tmutatékban leirtakat!. « S

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL31 .) Korm. rendelet 1.-mellékletében
meghatdrozottakkal osszhangban kételes irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét,
melyr6l a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tajékoztatja a nyilatkozat
megkiildésével, legkésdbb a beszdmold Képviseld-testiilet ltali elfogad4sanak idépontjaig.

9.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezs koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiilsé szolgaltatd) belsd ellendr végzi.

A belsé ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatAmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak

‘'szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belsd ellenérzési vezetd 4ltal jévahagyott

belsd ellen6rzési kézkényv tartalmazza. L

Hatalybalépés

Jelen megdllapodds 2018. dprilis 3. napjén 1ép hatdlyba és az ebben Joglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A 2017. mdrcius 31. napjdn megkétott megdllapodds 2018. dprilis 2. napjan hdtdlydt veszti.
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Zaradék:

A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltség'vetési_'szer\} kozotti,
munkamegosztds és  feleldsségvallalas - rendjére - vonatkoz6 — megallapoddst Pécel Varos

Onkorményzatinak Képviselb-testiilete a ...';./2018.(IH.29..). Kt. hétérézatéval hagyta jéva. '



