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PECEL VAROS ONKORMANYZATA
BESZERZESI ES KOZBESZERZESI SZABALYZATA



Preambulum

Pécel Viros Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a kozpénzek hatékony felhaszndlasanak
atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a jelen beszerzési és kdzbeszerzési
szabélyzat hatélya ala tartozé beszerzések és kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében, a beszerzések és kozbeszerzések el6készitésével, lefolytatasaval, azok belsd
ellendérzésével kapcsolatos feleldsségi rend, a beszerzések és kozbeszerzések sordn az adott ajénlatkérd
nevében eljard, illetve annak eljardsaba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi kore a
beszerzések és kozbeszerzések dokumentaldsi rendjének meghatdrozasa érdekében a kovetkezd
beszerzési és kozbeszerzési szabélyzatot (a tovabbiakban: szabélyzat) alkotja, 6sszhangban a vonatkozo6

jogszabalyokkal.

Jelen szabalyzat 1. FEJEZETE Pécel Varos Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat)
kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzéseire iranyadé szabélyokat régziti, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabaélyokkal (a tovabbiakban: beszerzési szabalyzat).

Jelen szabalyzat II. FEJEZETE az Onkormanyzat kézbeszerzési értékhatarokat eléré vagy azt
meghaladé értékii kozbeszerzéseire irdnyadé szabalyokat rogziti, 6sszhangban a kdzbeszerzésekrdl
52616 2015. évi CXLIIL. torvénnyel (a tovabbiakban: Kbt.), illetve az egyéb vonatkozo jogszabalyokkal

(a tovabbiakban. kbzbeszerzési szabalyzat).

L. FEJEZET

L. ALAPELVEK ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Alapelvek
A versenyeztetési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben

tartani a verseny tisztasigat, atlathatosagat és nyilvdnossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenlé bandsmodot kell biztositania a gazdasdgi szerepldk
szamara, és aranyos modon kell eljarnia a beszerzési eljaras soran.

Az ajanlatkérd a versenyeztetési eljarasban a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii
joggyakorlas kévetelményeinek megfelelden koteles eljarni.

Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem elStt
tartva kell eljarnia.

A jelen beszerzési szabalyzat rendelkezéseinek alkalmazasakor az egyedi megrendelések, beszerzesi
eljarasok eldkészitése, lefolytatasa, a szerzGdés megkotése és teljesitése sordn az elézdek szerinti

alapelvek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

2. Ertelmezd rendelkezések

Ajanlati kétottség: Ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban, az ajanlattevd pedig az ajanlatdban
foglaltakhoz az ajanlattételi hataridd lejartaval kotve van, kivéve targyaldsos eljards esetén, mely
esetben az ajanlati kotottség a végleges ajanlattételi hataridd lejartakor all be. Az ajanlati kotottség
idotartama az  ajanlattételi felhivdsban keriil rogzitésre. Az ajanlati kotsttség meghosszabbithato,
melyre vonatkozdan ajanlatkérd az ajanlattevoket irasban felhivhatja.

Ajanlatkérd: az Onkormanyzat.

Ajinlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) az egyedi megrendelés soran vagy a beszerzési
eljarasban ajanlatot nyujt be.

Ajénlattételi felhivas: a beszerzési eljaras eredményeként megkétni kivant szerz6dés, valamint az
eljarasban valé részvétel legfontosabb feltételeit tartalmazé dokumentum. A beszerzési eljards az
ajanlattételi felhivas ajanlattevok/gazdasagi szereplok részére tortén6 megkiildésével/kozzétételével
indul. Tartalmat gy kell meghatrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot
tehessenek. Ennek megfelelen tartalmazza — tobbek kozott — az ajénlattevok alkalmassagara vonatkoz6
kritériumokat, az elbiralds médszerét és az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa

alkalmazésa esetén a szempontokat és az ahhoz tartozé sulyszdmokat is.



Alkalmassagi kivetelmény: Ajanlatkérd ltal a beszerzési eljaras soran meghatérozott olyan gazdasagi
és pénziigyi helyzetre, illetve miiszaki vagy szakmai alkalmassagra vonatkozé kovetelmény, amely
kovetelménynek valé meg nem felelés esetén az érintett ajanlattevd ajanlata érvénytelenné
nyilvanithaté. Alkalmassagi kovetelményként kizardlag objektiv alapt alkalmassagi feltételt €s ahhoz
tartozé igazolasi modot irhat eld az ajanlatkéré. Alkalmassagi kdvetelmény a beszerzési eljdrés
targyahoz és annak becsiilt értékéhez igazodban, az annak eredményeként megkotendd szerz6dés
teljesitéséhez tényleges sziikséges feltételek mértékéig irhaté eld. Ajanlatkérd nem koteles alkalmassagi
kévetelményt alkalmazni.

Beszerzési eljaras: Olyan nett6 3.000.000 Ft-ot elérd vagy azt meghaladé értékii beszerzés, mely sorén
az ajanlatkérd ajanlattételi felhivast killd meg legalabb hdrom lehetséges ajénlattevd részére. Az
ajénlattétel megkonnyitése érdekében dokumentdcié készithetd, amely épitési beruhdzas esetén
tartalmazza az arazatlan koltségvetést is. Az ajanlatok nem nyilvanos bontasi eljaras keretében keriilnek
felbontasra (igény esetén nyilvanos bontasi eljaras biztosithato) egy elére kijeldlt legaldbb harom tagbol
4ll6 biralobizottsag altal, amely egyben elvégzi az ajanlatok értékelését és javaslatot tesznek az eljaras
végeredményét illetden, melyrdl az ajanlattevok irasban értesiilnek. Ajanlatkérd a nyertes ajanlattevvel
szerzOdést kot.

Dokumenticié: A megfeleld ajanlattéte]l megkonnyitése érdekében ajanlatkérd altal dokumentdcid
készithetd, melyet ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban foglaltak szerint bocsat az
ajanlattevok/gazdasagi szereplok rendelkezésére. Epitési beruhazas esetén tartalmazza az 4razatlan
koltségvetést is.

Egyedi megrendelés: A netté 3.000.000 Ft-ot el nem éro beszerzés.

Gazdasigi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy
szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhzasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy
szolgéltatasok nyujtasat kindlja.

Kizaré okok: A mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvényben rogzitett kizaré okok, melyek koziil
ajanlatkérd jogosult, de nem koteles egynek vagy tobbnek a beszerzési eljards keretében torténd

elbirasara.

II. A BESZERZESI SZABALYZAT HATALYA, A BESZERZES TARGYAL
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI SZABALYOK

1. Hataly
1.1. Személyi hatily: A beszerzési szabalyzat rendelkezései az Onkorményzatra, illetve azon

személyekre terjed ki, akik az Onkorményzat beszerzési eljarasait lebonyolitjdk, el6készitik,
1.2. Targyi hataly: A beszerzési szabalyzat hatélya kiterjed minden olyan az Onkormanyzat altal
véllalt, a mindenkori hatalyos kozbeszerzési torvény hatalya ald nem tartoz, a kdzbeszerzési
értékhatért el nem ér6, vagy az Onkormdanyzat részérdl ellenérték kifizetésével jard, a Kbt.
szerinti kivételi korbe tartozé kotelezettségvallaldsra, amelynek targya drubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas megrendelése, szolgaltatasi koncesszid, valamint épitési koncesszio (a
tovabbiakban egyiittesen: beszerzés), tovabba a beszerzésekhez kotodé valamennyi egyéb
folyamat, amelyek vonatkozasaban az Onkorméanyzat a megrendeld vagy ajanlatkérd.
1.3. Idébeli hataly: A beszerzési szabélyzat rendelkezéseit a hatélyba Iépését kovetden inditott
beszerzésekre kell alkalmazni.
1.4. Kivételek: A beszerzési szabalyzat I. FEJEZET VL. 2. pont 2.1.-2.6. és 2.8.-2.9. alpontjainak
rendelkezései nem terjednek ki az aldbbiakra:
a) a mindenkor hatalyos Kbt. hatlya ala tartoz6 kozbeszerzési, illetve koncesszios beszerzési
eljarasokra;
b) a nem visszterhes szolgéltatasok korére, kiilondsen add-visszatérités ellenében igényelt
szolgaltatasok, alapitvanyok egyéb szervezetek részére torténd timogatdsok nyujtasara;
c) az érvényes és hatdlyban 1év6 keretszerzodéssel rendelkezd vallalkozasok lekotott
kapacitiasa mértékéig felajanlott munkakra;
d) a beszerzési eljaras utin megkotoit keretszerzodés alapjan megvalosuld anyagbeszerzésre,
targyi eszkdz beszerzésre és szolgaltatas megrendelésre;
e) versenyeljarasok, kozlemények meghirdetésére;




L.5.

1.6.

f) Kkatasztrofa (vis maior) helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgaltatdsokra,
drubeszerzésekre, beruhazasokra, és a varatlan, azonnali beavatkozdst igényld
meghibasodéasok elhdritasa érdekében sziikségessé valo azonnali megrendelésekre;
valamint az tlgyvédi, kozjegyz6i, és a kozbeszerzési szakértéi/tanacsaddi, allami
kozbeszerzési  szaktanacsad6i  tevékenységekkel — Osszefiiggd — megrendelésekre,
beszerzésekre;

h) a miivészeti alkotasokkal kapcsolatos beszerzésekre;
i) tovabba a jogszabaly altal kizdrolagosan gyakorolt tevékenységekkel Osszefliggd

megrendelésekre, beszerzésekre;

j) a palyazati forrasb6l megvalésulo beszerzési eljardsokra a beszerzési szabalyzat
rendelkezéseit csak akkor kell alkalmazni, ha a palyazati kiirds, palyazati atmutato,
tAmogatéi okirat, tAmogatdsi szerzGdés (a tovdbbiakban egyiittesen: pélydzati
dokumentum) ellentétesen nem rendelkezik. Amennyiben a palyazati dokumentum a
beszerzési szabalyzattal ellentétes rendelkezéseket allapit meg a beszerzési eljarasokra, Gigy
a palyazati dokumentum rendelkezései szerint kell eljarni a beszerzési eljérasok

lebonyolitasa sordn;
k) a brutté 100.000 forintot el nem érd egyedi megrendelések esetén nem kell alkalmazni az

I. FEJEZET VL 3. pontjanak a rendelkezéseit;

1) azon beszerzésekre, ahol az arubeszerzés, az épitési beruhazas vagy a szolgaltatas
ellenértékét jogszabaly allapitja meg;

m) a Kbt. 9. § (1) bekezdés i) pontjaban szerepld beszerzésekre.

g

Az 1.4. alpont szerinti kivételek alatt megjeldlt esetekben is — kivéve az 1.4. 1) alpont szerinti
eseteket — be kell kérni legalabb egy irdsos ajanlatot a beszerzés meginditasakor, fiiggetleniil
annak értékére. A 1.4. 1) alpont esetében egy lehetséges szerzodé partner (beszallitd) részére
szerzbdéstervezetet kell megkiildeni és nyilatkoztatni annak elfogadasarél. Amennyiben a
lehetséges beszallité a szerz6déstervezetben foglaltak elfogadasardl irasban nyilatkozik, ugy a
szerz&dés — a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa esetén — aldirhato.

Jelen szabélyzat rendelkezéseitdl a KépviselS-testiilet mindsitett tobbséggel meghozott egyedi

dontése, hatarozata alapjan el lehet térni
a) a Pécel Viaros Onkormdanyzata fenntartdsaban miikodd koltségvetési szervek

iizemeltetésében, hasznalatdban 1év6, Pécel Viaros Onkormanyzata tulajdonat képezd

ingatlanok, valamint
b) a Pécel Viaros Onkormanyzata tulajdondban és iizemeltetésében Iév6, kotelezd

onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald ingatlanok
fenntartdsaval, miikodtetésével Osszefiiggd, a kozbeszerzési értékhatart el nem €r6 értékil

beszerzési eljarasok esetében.

2. A beszerzés targyai
2.1. Arubeszerzés: Olyan beszerzés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ing6 dolog

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

tulajdonjoganak vagy hasznalatéra, illetdleg hasznositasira vonatkozoé jognak — vételi joggal
vagy a nélkiil térténd megszerzese.

Epitési beruhazas: Olyan beszerzés, amelynek targya épiilet vagy épitmény létrehozasa vagy
meglévé épiileten, épitményen végzett allagmegdvas, felijitas érdekében végzett kivitelezési
munka, a 191/2009. (IX.15.) Korm. rendelet hatalya alé tartozo kivitelezés, vagy kivitelezés és
tervezés, vagy épitmény barmilyen eszkdzzel vagy médon torténd kivitelezése.

Szolgaltatas: Az olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiil6 — beszerzés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése.

Szolgéltatasi koncesszid: ajanlatkérdk altal, irasban megkotott visszterhes szerzédés, amelynek
keretében az ajanlatkérdk szolgdltatds nydjtasat rendelik meg, az ajanlatkérdk
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositdsi joganak meghatérozott idére torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositdsahoz kapcsolodé miikodési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.
Epitési koncesszié: Ajénlatkérék altal, irasban megkotott visszterhes szerzédés, amelynek
keretében az ajanlatkérék épitési beruhdzast rendelnek meg, és az ajénlatkérk
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositsi joganak meghatarozott idore torténd atengedése
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2.6.

vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgéltatdssal egyiitt, amely egyiitt jir az épitmény
hasznositasihoz kapcsolédé miitkddési kockazatnak a koncesszids jogosult dltali viselésével.
Akkor tekinthetd tGigy, hogy a koncessziés jogosult viseli a miikodési kockazatot, ha
bizonytalan, hogy megtériilnek a koncesszi6 targyat képezé épitmény vagy szolgaltatds
létrehozasa és iizemeltetése soran eszkodzolt beruhdzasai, illetve felmeriilt koltségei. A
koncesszi6s jogosult lehetséges vesztesége nem lehet csupan névleges vagy elhanyagolhat6. A
miikodési kockazat keresleti kockazatbol, kinalati kockdzatbol vagy e két kockazat
egyiittesébd] adodhat, és fennallasanak megitéléséhez csak a koncesszios jogosult altal nem
befolyasolhato tényezSkbdl eredd kockazatok vehetéek figyelembe.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozé értékii beszerzési targy szerint kell a beszerzést mindsiteni.

ﬁsszgférhetetlenség és titoktartasi kotelezettsége
3.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elkészitésében és lefolytatisdban az

3.2

3.3.

3.4

3.5.

Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy killondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szerepldvel fennallé més kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban ajanlattevéként az a személy vagy
szervezet, amely szervezet vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,
tulajdonosat, vagy az elbbiek szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat, akit az
eljaras elékészitésébe bevontak és kozremiikddése a verseny tisztasagat veszélyeztetheti. Az
Onkormanyzat nevében eljar6 és az Onkormanyzat éltal az eljarissal vagy annak
eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban a 5.
melléklet szerinti nyilatkozatban kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az
Osszeférhetetlenség.

A 3.2. pont vonatkozasaban nem mindsiil 8sszeférhetetlennek az a személy vagy szervezet, aki
vagy amely az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérésben vesz részt, illetdleg
tamogatésra irdnyuld igény (palyazat) benyijtasahoz készitett arajanlatot, feltéve, hogy az ezek
alkalmazasa kapcsan az Onkorményzat nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az dsszes
ajanlattevd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalado informaciot.

A beszerzések soran valamennyi, az Onkormanyzat altal alkalmazott, vagy a beszerzési
munkafolyamatokban részt vevs személy, valamint az Onkorményzattal jogviszonyban 4ll6
egyéb személy/szervezet, amennyiben ezen személy/szervezet a részére megbizasi jogviszony
keretében feladatot 14t el, a tudomaséara jutott adatokkal és informécidkkal kapcsolatban
titoktartasra koteles.

Az eljarasban résztvevd valamely személy vagy az Onkormanyzattal jogviszonyban 4ll6 egyéb
személy/szervezet esetén a beszerzés soran felmeriilt, fentiek szerinti Osszeférhetetlenségi

okokrdl a polgarmestert haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

III. A BESZERZESI ERTEKRE ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA

VONATKOZO SZABALYOK

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
1.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt,

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:

becsiilt érték).
Opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész

értékét is bele kell érteni.

A beszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkéré altal a részvételre jelentkezOk
vagy az ajanlattevik részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az
ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli fizetést.

Ha az ajénlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.
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2. Egybeszamitasi kotelezettség
2.1. Tilos az egy id6pontban vagy idészakonként rendszeresen visszatéré beszerzést az eljdrasi

szabalyok megkeriilésére vagy kdzbeszerzési eljards mellozése céljabol részekre bontani.

IV. A BESZERZESEK FAJTAI

1. Egyedi megrendelés
a nett6 3.000.000 forint értékhatart el nem érd esetekben

2. Beszerzési eljards
a netté 3.000.000 Ft-ot elérd és a mindenkori kdzbeszerzési értékhatar kozott

V. A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

A beszerzések sordn az ajanlatkéré nevében dontéshozoként a polgarmester jar el.

2. AIV. 1. pont szerinti beszerzések esetén
a) ha a beszerzés értéke nem éri el a brutté 100.000 forintot, akkor a kételezettségvallaldsrol a 7.

melléklet szerinti ,,MEGRENDELES” nyomtatvanyt kell kitlteni és azt a Péceli Polgdrmesteri
Hivatal Adé- és Pénziigyi Iroddjéra le kell adni;

b) ha a beszerzés értéke a brutté 100.000 forintot eléri, a beszerzések megkezdése el6tt az 6.
melléklet szerinti ,,ENGEDELYOKIRAT” (a tovabbiakban: engedélyokirat) cimii nyomtatvanyt
kell kitslteni és az illetékes vezetdvel engedélyeztetni; az engedélyokiraton az Adé- €s Pénziigyi
Iroda vezetSje az engedélyezd alairasa el6tt igazolja a pénziigyi fedezet meglétét.

==Y
.

3. A beszerzési cselekmények, igy killongsen felkérés ajanlattételre, koltségvetés benyujtasara,
koltségvetés megkiildésére, az ajanlatok bekilldése gyakorolhatok elektronikus formaban is.

VI. ELJARASI SZABALYOK

1. Egyedi megrendelés:
1.1. A beszerzés targyara legaldbb egy lehetséges szallitotol kell irdsos drajanlatot kérni vagy

internetes aruhaz honlapjardl egy ajanlatot kell letlteni.

1.2. Amennyiben a beérkezett drajénlat vagy internetes aruhz honlapjardl letoltott ajanlat Ssszege
nem éri el a brutté 100.000 forintot a szallitd részére a 7. melléklet szerinti megrendelét kell
megkldeni.

1.3. Amennyiben a beérkezett arajénlat vagy internetes aruhaz honlapjardl letoltott ajanlat 6sszege
eléri vagy meghaladja a brutté 100.000 forintot, a kotelezettségvallaloval a beszerzést az
engedélyokiraton irasban engedélyeztetni kell, és amennyiben a pénziigyi fedezet
rendelkezésre all, ezt kovetden kiildhetd ki a szallito részére a megrendeld, vagy kotheté meg
a szerzGdés.

1.3.1. Brutté 100.000 forintot elérd vagy azt meghaladé, de a nett6 1.000.000 forintot el nem
érd kotelezettségvallalas formdja megrendeld vagy szerzOdés.

1.3.2. A nett6 1.000.000 forintot elérd vagy azt meghalado értékii kotelezettségvallalas csak
szerzddés formdjaban kothetd meg.

1.33. Az o&sszetett szakmai, miszaki tartalmi, pénzigyi feltételekkel rendelkezd
kotelezettségvallalasok (pl. milszaki ellendr, tervezés, megbizasi, miiszaki, egyéb
szakértdi tevékenységgel Osszefliggd) tekintetében kotelezé a szerzO6déskoiés
értékhatartdl fuggetleniil.

1.4. A beszerzést lezar6 dontést a polgdrmester hozza meg. A beszerzési eljards eredményeként
kotendd szerzédések, megrendelSk tartalmét a polgarmester szovegezi meg és irja alé.

1.5.A beszerzés eredményeként megkotott szerzodések modositisarél a polgdrmester dont, a

polgarmester szovegezi meg azt és irja ald.

2. Beszerzési eljdras:
2.1. A beszerzéshez ajanlattételi felhivast kell késziteni a 8. melléklet szerinti tartalommal, €s azt

legaldbb hdrom lehetséges ajénlattevé részére meg kell kiildeni. Az ajénlattevd személyek
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felkérésérdl a polgarmester dont. Az ajanlattételi felhivas tartalmat agy kell meghatarozni,
hogy annak alapjdn az ajanlattev8k megfeleld ajanlatot tehessenek. Az ajanlattétel
megkonnyitése érdekében dokumentacié készithetd, amely épitési beruhdzds esetén
tartalmazza az arazatlan koltségvetést is.

2.2.Az ajanlattételi felhivas ajanlattevék alkalmassagara vonatkozd kritériumokat, az elbiralds
modszerét és az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztdsa alkalmazisa esetén a
szempontokat és az ahhoz tartozé stilyszamokat a polgdrmester hatirozza meg.

2.3. Az ajénlattételi hataridé nem lehet kevesebb a felhivas megkiildését kovetd naptdl szamitott 5
munkanapnal. Ettél eltérni csak rendkiviil siirgds esetben lehet, azonban a késedelem nem
kdvetkezhet be a beszerzési eljarast bonyolitd hibajabol.

2.4. Az ajanlatok benyjthatok:
24.1. Az ajanlatok benyujthatok zéart boritékban. Ebben az esetben a boritékokra

felvezetésre keriil az érkezés szerinti sorszam és a pontos iddpont (nap, ora, perc) és
az atvételt irasban dokumentalni kell. A hatéaridén tal érkezd ajanlatok tekintetében is
a fentiek szerint kell eljarni tekintet nélkiil arra, hogy ezen ajanlatok érvénytelenek. A
boritékokat az ajanlattételi hatarid6 lejartanak iddpontjat kévetéen fel kell bontani és
errdl jegyz6konyvet kell késziteni.

2.4.2. Az ajanlatok benyujthatok elektronikusan. Az ajanlatokat altaldnos szabilyként e-
mailben an. ,kétboritékos” formaban, azaz a tomoritett allomanyd jelszavas
védelemmel ellatott ajanlatot, valamint az azok megnyitasahoz sziikséges jelszot
elkiilonitetten kell benyujtani. Az ajanlatot az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
ajanlattételi hataridéig, mig a jelszot az ajanlattételi hataridot kovetden, az ajanlattételi
hatarido leteltét kovetd legfeljebb 5 ordn beliil kell megkiildeni, az ajanlattételi
felhivasban meghatarozottak szerint.

Az ajanlatok bontasat (boritékbontast) megelézben a polgarmester legaldbb harom tagbdl allé
biraldbizottsagot kér fel a 3. melléklete szerinti tartalommal, akik az ajanlatok bontésat,
értékelését végzik és javaslatot tesznek a dontésre jogosult személy részére. A biralobizottsag
tagjai a kijelolésiik elfogadasaval egyidejiileg kotelesek a szabalyzat 5. melléklete szerinti
nyilatkozatot tenni az Osszeférhetetlenség és titoktartds vonatkozasdban. A birdlobizottsag
tagjainak a beszerzés targya szerinti szakmai vagy jogi vagy pénziigyi szakértelemmel kell
rendelkezniitk. A biralobizottsag tagjait gy kell kijelsIni, hogy mindharom teriilet (szakmai,
jogi, pénziigyi) képviselete megvalosuljon a bizottsdgban.

2.5.A biraldbizottsag tartalmi és formai szempontbdl atvizsgalja az ajanlatokat, sziikség —
amennyiben az ajanlattételi felhivas lehet6séget biztosit — esetén hidnypétlast rendel el. Ezt
kovetden megéllapitia az ajanlatok érvényességét vagy érvénytelenségét, az érvényes
ajanlatokat értékeli és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontéshozo polgarmester
részére. A biraldbizottsag iilésérol jegyzokonyv késziil.

2.6.Az eljarast lezaré dontést a polgarmester hozza meg. A beszerzési eljaras eredményeként
kotendd szerzddések tartalmat a polgarmester szévegezi meg és irja ala.

2.7. A beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzbédések modositasardl a polgarmester dont,
a polgarmester szovegezi meg azt és irja ala.

2.8. Az ajanlattevoket irasban kell értesiteni az eljaras eredményérol.

2.9.A szerz6dést a nyertes ajanlattevbvel kell megkdtni, az ajanlattételi felhivason feltiintetett

ajanlati kotottség idétartaman beliil.

3. Azdrajanlatok, az ajanlatok érvénytelensége, valamint az eljaras eredménytelensége:
3.1.Ervénytelen az ajanlat, ha:

3.1.1. az ajanlattételi hatarido lejarta utan nytjtottak be;

3.1.2. ajanlattevével szemben Ssszeférhetetlenség all fenn;

3.1.3. ajanlattevét a beszerzési eljarasbol kizartak arra tekintettel, hogy valamely
arajanlatkérén/ajanlattételi felhivasban szerepld kizaré ok (érvénytelenségi ok)
hatalya alatt all, vagy valamely, az arajanlatkéron/ajanlattételi felhivasban eldirt
kizard ok (érvénytelenségi ok) vele szemben a versenyeztetési eljards folyaman

kovetkezett be;
3.1.4. ajanlattevd nem felel meg az alkalmassagi kovetelményeknek;
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3.1.5. ajanlattevé nem az ajanlattételi felhivasban szereplé moédon és/vagy tartalommal
nyljtotta be ajanlatdt, vagy egyéb médon nem felel meg az
arajanlatkérében/ajanlattételi felhivdsban és (amennyiben dokumentacidé késziilt) a
dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ide nem
értve az ajanlatkéro altal eldirt formai kovetelményeket;

3.1.6. ajanlattevd ajanlatat visszavonta az ajanlati kotottség fennalldsa ellenére.

3.2.Eredménytelen az eljarés, ha:

3.2.1. nem nyfjtottak be ajanlatot;

3.2.2. kizaré6lag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be;

3.2.3. a legkedvezdébb ajanlat Osszege eléri vagy meghaladja a mindenkor hatalyos

kozbeszerzési értékhatart;
3.2.4. a benytjtott ajanlatok mindegyike meghaladta az ajanlatkérd rendelkezésére allé
anyagi fedezet mértékét;
3.2.5. azajanlatkérdnek a szerzbdés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné vilasa miatt;
3.2.6. abenyljtott ajanlatok tekintetében lejar az ajanlati kétottség ideje €s egyik ajanlattevod

sem tartja fenn az ajanlatat.

VIL. A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL, ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
HATASKOROK ES FELELOSSEGI REND

A beszerzési tevékenység irdnyitasaért a polgarmester felelds.

Feladata kiilonosen:
1.1. Feliigyeli a beszerzések teljes folyamat, ellendrzi a beszerzési eljardsba bevont dolgozdk és

egyéb személyek tevékenységét.
1.2. Azonnal kételes kivizsgalni minden, a beszerzést zavar6 koriilményt €s minden olyan esetet,

amely annak eredményét befolyasolhatja.
1.3. Jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kiteles megtenni, amely a beszerzések

lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolesi tisztasagat biztositja.

A Kkiilonbdz6 eljarasi cselekmények lebonyolitasat a Péceli Polgarmesteri Hivatal beszerzéssel

érintett szervezeti egysége végzi.
2.1. A lebonyolito feladatai kiilonosen:
2.1.1.Az adott beszerzéseknél kozremiikddik az érvényesiteni kivant miiszaki/szakmai jogi és
pénziigyi kovetelmények meghatarozasaban.
2.1.2.Ko6zremiikodik a beszerzési dokumentumok eldkészitésében, azokat szakmailag ellenorzi.
2.1.3.Segiti az ajanlatok elbiralasi rendszerének kialakitasat.
2.1.4.Haladéktalanul tijékoztatja a polgarmestert és a jegyzot, ha a feladatkdrébe tartozod
munkajanak végzése sordn a beszerzéssel dsszefliggésben szabélytalansagot tapasztal és

javaslatot tesz annak elharitaséra.

Az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetSjének feladata:
3.1. A beszerzések pénziigyi forrasanak vizsgalata és igazolasa.
3.2. Pénziigyi fedezet nélkiili beszerzési igényrdl tajékoztatja a polgarmestert.

A beszerzések bels6 ellenérzési rendszerekben torténé ellenérzése a jegyzé hatiskorébe

tartozik.
4.1. Az ellen6rzés soran kiilonés gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az ajanlatok

értékelésének folyamatara, az elbiralds szempontjainak érvényesitésére.

Biralébizottsag feladata:
5.1. Legalabb harom tagbdl 4allo bizottsag, a beszerzés targya szerinti szakmai vagy jogi vagy

pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személyek, akiket a polgarmester kér fel.
5.2. Az ajanlatok bontasat, értékelését végzi tartalmi és formai szempontbdl, sziikség esetén
hidnypdtlast rendel el. Ezt kovetden megallapitja az ajanlatok érvényességét vagy

érvénytelenségét.



5.3. Az értékelés alapjan dontési javaslatot készit az eljarast lezdré dontéshoz6 polgarmester
részére. A biralobizottsg iilésérdl jegyzokonyv késziil.

A beszerzések dokumentalasa:
A beszerzések sordn keletkezett iratokat iktatni kell és azokat az iratkezelés szabdlyai szerinti

idépontig meg kell 6rizni.



II. FEJEZET
Ertelmez6 rendelkezések, alkalmazandé jogszabalyok

A jelen szabélyzat II. FEJEZETENEK rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és azokkal 6sszhangban
kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrdl a szabélyzat II. FEJEZETE nem rendelkezik, ugy a
Kbt. rendelkezései az iranyaddk.

A Kbt. szabalyaitél csak annyiban lehet eltérni, amennyiben az eltérést kifejezetten megengedi. A Kbt.
rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési
eljaras el6készitése, lefolytatasa, a szerz6dés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran a kozbeszerzésekre vonatkozé szabélyozas céljaval
dsszhangban a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljarasokban alkalmazandé valamennyi fogalom-meghatarozast tgy kell értelmezni és
alkalmazni, ahogyan azt a Kbt., kiilondsen annak 3. §-a meghatdrozza. El6bbiekkel &sszhangban
rogzitendd, hogy a Kbt. 57. § (1) bekezdésének eleget tevs, az eljarast megindito felhivast kiegészitd
kozbeszerzési dokumentumok egyéb kozbeszerzési dokumentumokként, az eljarast megindit6 felhivas
és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok egyiittesen kdzbeszerzési dokumentumokként keriilnek

szerepeltetésre jelen szabalyzatban.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran alkalmazandé jogszabalyok:

- aKbt,,

— a Kbt. végrehajtasi rendeletei,

~  valamint mindazon jogszabalyok, melyek a Kbt. vagy annak végrehajtasi rendeletei alapjén az
adott kozbeszerzési eljaras soran alkalmazandoak, kiilsnds tekintettel a kozbeszerzés targyaval
kapcsolatos agazati jogszabélyokra,
a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre a Kbt.-ben és az e szabalyzatban foglalt
eltérésekkel a Polgari Torvénykdnyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

rendelkezéseit kell alkalmazni.

L A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEL HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

Valamennyi kizbeszerzési eljaras soran az eljarasban részt vevok kotelessége a Kbt. 2. §-aban
foglaltak érvényesitése. A Kbt.-ben foglaltakon til, azzal Gsszhangban a szabélyzat az alabbi

alapelveket emeli ki.

1. Alapelvek

1.1. Torvényesség: Az Onkormanyzat a Kbt.-ben meghatdrozott értékhatdrokat elérd vagy
meghaladé beszerzések esetén jelen szabélyzat szerint koteles eljarni. Ajanlatkérd
kinyilvénitja, hogy az eljarast megindit6 felhivas kozzététele/megkiildése utan, a kézbeszerzési
dokumentumok elbirasait tiszteletben tartja, magara nézve kotelezének ismeri el, betartja a
nyilvdnossagra hozott szabalyokat és a szabalyzat rendelkezéseit. Az Onkorményzat
johiszemiien, a mindenkor hatdlyos jogszabilyok alapjan gyakorolja a szabdlyzatban
megfogalmazott jogait és kitelezettségeit, azok rendeltetésével dsszhangban.

1.2. Esélyegyenldség: Az Onkormanyzat az eljarast megindit6 felhivasban valamennyi érdekl6dd
gazdasagi szereplé szaméra egyenld esélyt biztosit. Ennek sordn figyelembe veszi a nemzeti
elbanas elvét.

1.3. A_verseny tisztasdga: A verseny tisztasiganak garancidja tobbek kozott a Kbt.
Ssszeférhetetlenségi, valamint titoktartdsi szabalyainak betartdsa. Az Onkormanyzat
valamennyi belsé és kiilsé munkatarasanak az eljaras teljes idétartama alatt gy kell eljdrnia,

hogy senkit ne hozzon elényds vagy hatranyos helyzetbe.

Hataly
1.4. Személyi hataly: Az Onkormanyzat valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani
a Kbt., a vonatkozd kozbeszerzési targyl rendeletek és jelen szabalyzat elBirdsait. Az
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Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontjanak cd) alpontja alapjan tartozik a Kbt. hatdlya

ala.

A Kbt. személyi hatilya kiterjed az Onkorményzat valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi, az 4ltaluk alkalmazott, a kozbeszerzési munkafolyamatokban részt vevd
munkatarsra, valamint az Onkormanyzattal jogviszonyban 4ll6 egyéb személyre/szervezetre,
amennyiben ezen személy/szervezet a résziikre megbizési jogviszony keretében feladatot lat
el.

1.5. Targyi hataly: A szabalyzatot kell alkalmazni — a beszerzési tarsulasokban valé énkormdanyzati
részvétel kivételével — az Onkormanyzat valamennyi kozbeszerzési eljarasa kapcsan. E
szabalyzat hatalya kiterjed minden, az Onkormanyzat 4ltal lefolytatandd, a Kbt.-ben, valamint
az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart eléré vagy meghalad6
drubeszerzéssel, épitési beruhdzassal, szolgdltatds megrendeléssel, épitési, valamint
szolgaltatasi koncesszidval kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasra, tovabba a kozbeszerzésekhez

ko6tdd6 valamennyi egyéb folyamatra.
1.6. Id&beli hataly: Jelen szabalyzat rendelkezéseit a III. FEJEZET szerinti iddpontot kdvetden

inditott kdzbeszerzésekre kell alkalmazni.

2. A kozbeszerzés targyai
2.1. Arubeszerzés: Olyan beszerzés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ing6 dolog

tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasdra vonatkozo jognak — vételi joggal vagy a
nélkiil torténd — megszerzése ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a

beallitast és iizembe helyezést is.
2.2. Epitési beruhdzas: Olyan beszerzés, amelynek targya a kovetkez0 valamely munka

megrendelése (és atvétele) az Onkormanyzat részérdl:
2.2.1.a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka

kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
2.2.2. épitmény kivitelezése és kiildn jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
2.2.3. Ajanlatkérdé altal meghatdrozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, illetdleg modon torténd kivitelezése.
2.3. Szolgaltatds megrendelése: Olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild —
beszerzés, amelynek targya kiilsndsen valamely tevékenység megrendelése ajnlatkérd

részérol.

2.4. Epitési koncesszi6: Olyan épitési beruhdzas, amely alapjan ajénlatkérd ellenszolgaltatisa az
épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodo
miikSdési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

2.5. Szolgaltatasi koncesszié: Olyan szolgaltatds megrendelés, amely alapjan ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése,

vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolédd miikédési kockazatnak a koncesszids jogosult ltali viselésével.
Akkor tekinthetd wigy, hogy a koncesszis jogosult viseli a miikodési kockazatot, ha
bizonytalan, hogy megtériilnek a koncesszié targyat képezé épitmény vagy szolgaltatas
létrehozasa és iizemeltetése soran eszk6zolt beruhdzdsai, illetve felmeriilt koltségei. A
koncesszids jogosult lehetséges vesztesége nem lehet csupan névleges vagy elhanyagolhato. A
miikodési kockazat keresleti kockazatbdl, kindlati kockdzatbdl vagy e két kockazat
egyiittesébd] adédhat, és fennalldsdnak megitéléséhez csak a koncesszids jogosult altal nem
befolyasolhaté tényezdkbol eredd kockazatok vehetdek figyelembe.

2.6. Ha a szerz6dés tobbféle beszerzési targyat foglal magaban, a kozbeszerzési eljardsra a
beszerzés f0 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

II. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO
KERDESEK

1. Eldkészitési szakasz
1.1. Ajanlatkérd adott évre tervezett kbzbeszerzési eljarasairol éves Osszesitett kozbeszerzési tervet

kell késziteni, a k6ltségvetési év elején, de legkésobb az adott év marcius 31-ig.
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1.2. A kozbeszerzési tervet és mddositasait a polgarmester hagyja jova.
1.3. A kozbeszerzési terv tartalmazza:

— a tervezett kozbeszerzési eljards megnevezését, targyat €s mennyiségeét,
— az irdnyado eljarasrendet és a tervezett eljaras fajtajat,

— a kozbeszerzési eljaras inditasanak tervezett idépontjat,

-~ a szerz8dés teljesitésének varhatd idépontjat.

1.4. A kdzbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkorményzat mint ajanlatkérd indithat kozbeszerzési

1.5.

1.6.

eljarast, amelyet azonban a kozbeszerzési tervben megfelelden szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormdnyzat a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is.

A kdzbeszerzési tervet és annak mddositasat az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) kozz¢é kell tenni.

A kozbeszerzési tervet az Onkormdnyzat legalabb 6t évig megérzi. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. Az Onkormanyzat kételes a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabdlyban az
ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

Az egyajanlatos kozbeszerzések szémanak csokkentését szolgdlo intézkedésekrSl szo6l6
63/2022. (1. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdése alapjan
a Kbt. szerinti nyilt, meghivasos és targyalasos kozbeszerzési eljaras, a versenyparbeszed
valamint a Kbt. 117. §-a szerinti kdzbeszerzési eljaras megmdltasa elstt az Onkormanyzat
koteles a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti eldzetes piaci konzulticiét alkalmazni, ha a
kozbeszerzési eljarast megindité felhivasban nem irja el6 a Kbt. 75. § (2) bekezdés ) pontja
szerinti eredménytelenségi indokot. A Korm. rendelet 1. §-4t nem kell alkalmazni a hirdetmény
nélkiili targyaldsos eljaras és a Kbt. 115. §-a szerinti eljards esetén, a Kbt. 104. és 105. §-a
szerinti keretmegallapodasok megkodtésére, a Kbt. 106. és 107. §-a szerinti dinamikus
beszerzési rendszerek létrehozasara, valamint a keretmegéllapodas vagy dinamikus beszerzési

rendszer alapjan megvalositott egyedi beszerzésekre.

A kozbeszerzési eljards meginditasa eldtt vizsgalandé kérdések
2.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

valamint az ajanlatok értékelése sordn €s az eljaras mas szakaszaban az Onkorményzat mint
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

Az értékhatar és a Kbt. vonatkozé rendelkezésinek figyelembevételével kell eldonteni, hogy a
kdzbeszerzésekre a Kbt. mely részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarast — adott esetben szerzodés megkotéséhez sziikséges
engedélyek megléte esetén — akkor indithatja meg, ha rendelkezik a szerzédés teljesitését
biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités iddpontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre ll, figyelemmel a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdéseiben, tovabba
a 135. § (12) bekezdésében foglaltakra.

Az eljaras fajtajanak kivalasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy bizonyos eljarastipus
csak akkor alkalmazhaté, ha annak a Kbt.-ben meghatdrozott feltételei teljes korlien és
bizonyithatan fennallnak. Ezen feltételek fennéllasdnak vizsgalataval/bizonyitdséval
kapcsolatos feladat- és feleldsségi koroket az adott kozbeszerzési eljaras felel6sségi rendjének
(jelen szabalyzat 1. melléklete) tartalmaznia kell.

A kozbeszerzési eljaras soran egyik eljarasfajtarol a masikra torténo attérés nem megengedett.
A kozbeszerzési eljaras elokészitésével kapcsolatos tovabbi feladat- és felel6sségi korok
tekintetében a szabélyzat 1. melléklete szerinti felelésségi rend az iranyado.
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IIL. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK FELADATAI ES
FELELOSSEGI KORE

Ajanlatkérs (6nkorményzat) nevében eljiré személy(ek):
1.1. javaslattétel a kozbeszerzési tervben nem szerepld eljarasok eljarasrendjének kialakitdsara,
1.2. az éves kozbeszerzési tervben szerepld eljarasrendben az eljarast megindité felhivas

elkészitése,
1.3. az alkalmassagi kritériumok, az értékelés modszerének (értékelési szempontok, pontkiosztas)

Pénziigyi Bizottsag elé terjesztése,

1.4. gondoskodas a végleges eljarast megindito felhivas megkiildésérl/kozzétételérdl,

1.5. sziitkség esetén az egyéb kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

1.6. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok kezelése,

1.7. kiilsb-belsé kapcsolattartas, a kdzbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa,

1.8. igény esetén kiegészitd tajékoztatds nyujtasa,

19. a nem az EKR-ben bonyolitott eljarasokban az ajanlatok atvétele, Orzése, bontis
megszervezése,

1.10.az ajanlatok biralatdban/értékelésében, a Kbt.-ben elbirt Osszegezés elkészitésében, a

szerz&déskotéssel dsszefiiggésben kozremiikodes,

1.11.jegyz6konyvek vezetése, megkiildése,
1.12.az eljarast lez4rd dontést kovetden Osszegezés készitése az ajanlatok/részvételi jelentkezések

elbirdlasardl és annak megkiildése minden ajanlattevé/részvételre jelentkezd részére,

1.13.iratok kezelése és megbrzése,
1.14.a megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése a szerzédés hatalya alatt.

Kozbeszerzési szakérté/tanacsadod, adott esetben allami kozbeszerzési szaktanacsadé (kiilsé

személy vagy szervezet):

2.1. Erre iranyulé megbizasi szerzdés alapjan az Onkorményzat altal felkért kozbeszerzési
szakértd/tanacsado, adott esetben allami kézbeszerzési szaktanacsado:

A biralébizottsag és/vagy ajanlatkérd nevében eljaro személy munkajat tanacsadassal segiti,

és/vagy

az adott kozbeszerzési eljarast lebonyolitja — mint az Onkorményzat nevében eljard

személy.

2.2. A Kkozbeszerzési szakérté/tanacsadd, adott esetben éallami kdzbeszerzési szaktandcsado
feladatkorét a feladatra iranyulé megbizasi szerz6désnek pontosan tartalmaznia kell.

2.3. AKbt. 145. § (7) bek. alapjan a Kézbeszerzési Dontobizottsag elotti jogorvoslati eljardsban az
allami kozbeszerzési szaktanacsadoi, kamarai jogtanacsosi vagy tigyvédi képviselet kotelezd.

Biralébizottsag:
3.1. Részvétel a nem az EKR-ben bonyolitott eljarasokban a bontasi eljardsban, valamint a
biralatban/értékelésben, adott esetben a rendelkezésre bocsatott biralati lapok kitdltése.
3.2. Dbontési javaslatot készit:
az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessé vagy érvénytelenné nyilvéanitasarol;
— adott esetben az érintett gazdasagi szerepl6 kizarasarol;
az érvényes ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésérol;
— az eljaras eredményére/eredménytelenségére vonatkozdan.
3.3. A Kbt.-ben meghatéarozott irasbeli 6sszegezés elkészitése.

Pénziigyi Bizottsig :
4.1. Dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol.
4.2. Dont az eljarast megindité felhivds alkalmassigra vonatkozd el6irasair6l, az értékelés

modszerérol (értékelési szempontok, pontkiosztas).

Polgarmester:
5.1. Az éves kozbeszerzési terv, illetve a terv, illetve a terven kiviili kdzbeszerzési eljarasok,

tovabba a terv mddositasanak elkészittetése és jovahagyasa.
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5.2. Ajanlatkérs nevében eljard személy(ek), a biralobizottsag elnokének és tagjainak felkérése, a
kbzbeszerzési szakértd vagy tanicsadd megbizdsa a szabalyzat 2. melléklete szerinti

tartalommal.
5.3. Megbizasi szerzddések megkotése a kdzbeszerzés bonyolitasahoz sziikséges, javasolt kiils6

szakértokkel.

5.4. A birdlobizottsag szakvéleményének figyelembevételével az eljérast lezaré dontés
meghozatala, amennyiben az értékelési szempontok szerinti elsd és/vagy maésodik
legkedvezdbb ajanlat ellenszolgaltatdsa nem haladja meg a pénziigyi fedezetet. Amennyiben
meghaladja, a polgdrmester az eljarast lezaré dontés meghozatala elétt koteles a Képviseld-
testiilet elé terjeszteni a pénziigyi fedezet megemelésére vonatkozo birdlébizottsagi javaslatot.

5.5. Dént az eljarast megindité felhivas 4.2. pontban nem szerepl6 tartalmi elemeirdl, valamint az
eljarast megindité felhivas 4.2. pontban nem szerepld tartalmi elemeinek modositdsarol,
tovabbd a kézbeszerzési eljarasra meghivandé ajanlattevokrol.

5.6. A kozbeszerzési eljarast lezdré dontés eredményeként megkdtendd szerzddés, illetve

szerz6désmodositas megszovegezése €s aldirasa.

Képvisel6-testiilet:

6.1. A kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa, illetve modositasa.

6.2. Dontést hoz az éves koltségvetésben fedezettel nem rendelkezd Snkormanyzati kdzbeszerzési
eljaras sziikséges pénziigyi fedezet biztositasarol, illetve rendelkezésre allasarol.

6.3. Az eljarasok szabalyszeriiségi ellendrzésének elrendelése, a szabélytalan, vagy a kozbeszerzési
eljaras tisztasagat, titoktartast sértd esetek tovabba az eljarasban résztvevd valamely személy
vagy az ajanlatkérével jogviszonyban allé egyéb személy/szervezet esetén a beszerzés soran
felmeriilt 5sszeférhetetlenségi okok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele.

Az EKR alkalmazisara vonatkozo jogosultsagok kezelése:
Az EKR-ben az Onkorményzatot mint ajanlatkér6t megilletd superuseri jogosultsagokat a jegyz6

gyakorolja. Ezen jogkorében kiosztja a tovabbi superuseri és felhasznal6i jogosultsagokat.
Felhasznaloi jogosultsagot adott eljardshoz kapcsoldddan a biralobizottsag tagjai, a dontéshozo,
valamint a szerz6dott kiilsd kozbeszerzési tandcsadok kaphatnak. Betekintési jogosultsagot az adott
eljarashoz kapcsolédéan az ellendrzésben és jogorvoslati eljarasban eljaré hatésagok kaphatnak.
A jegyzd superuseri felhasznaloi jogosultsagot adhat az Onkormanyzat m4s tisztségvisel6jének.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevok tovabbi feladat- és feleldsségi korei tekintetében a szabélyzat 1.
melléklete szerinti felel6sségi rend az irdnyado.

1.

1V. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE, VALAMINT A
NEMZETI ELJARASRENDBEN MEGHATAROZOTT ESETEK

Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljardst megindité vagy meghirdetd hirdetmény
feladasanak idSpontja, a hirdetmény nélkiil indul6 eljaras esetében pedig az eljarast megindit6
felhivds vagy a targyalasi meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
idépontja. K6zzététel alatt a Kozbeszerzeési Ertesit6ben, illetve unids értékhatar felett az Eurdpai
Uni6 Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételt kell érteni.

Hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos, illetve a nemzeti eljarasrendben meghatarozott
eljarasok esetén az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereploket egyidejiileg, kozvetlen dton,

irasos formaban kell felhivni ajanlattételre/részvételre.

Az eljarast megindito felhivas
2.1. A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas lehet
—  ajanlati felhivés,
— részvételi felhivas,
— ajanlattételi felhivis,
a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti nyilt eljdrds és a Kbt. 117. §-a szerint lefolytatott
eljardsok, egyébirant valamennyi felhivastipus egyiittes megnevezése esetén eljdrast

megindito felhivas.
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2.2. Az eljardst megindité hirdetményt kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti
tartalommal, elektronikus Gton és modon az EKR-en keresztiil kell megkiildeni. Ez irdnyadd
a hirdetményekkel kapcsolatos hianyossagok potlaséra is. A kozzétételre és a kozzétételi dijra

a kiilon jogszabalyban meghatérozottak az irdnyadok.

3. A kozbeszerzési dokumentumok médositisa/visszavonasa
A Kbt. vonatkoz6 rendelkezései alapjan.

4. Egyéb kozbeszerzési dokumentumok
A Kbt. 57. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan.

5. Az ajinlatok/részvételi jelentkezések benyujtisa, atvétele
Az elektronikus kzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 11.

§ (9) bekezdése alapjan az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket az EKR alkalmazésaval kell
benyujtani.

Az egyéb médon benyijtott dokumentum csak abban az esetben mindsiil ajénlatnak vagy részvételi
jelentkezésnek, ha azt az Onkormanyzat mint ajanlatkéré az eljarast megindito felhivasban
egyértelmiien lehet6vé tette.

A nem elektronikusan benyiijtott részvételi jelentkezés és ajénlat esetében, az ajénlatot és a
részvételi jelentkezést egy példanyban, irdsban és zirtan, az ajanlati, ajénlattételi vagy részvételi
felhivasban megadott cimre kézvetleniil (személyesen vagy meghatalmazott Gitjan) vagy postai iton
kell benytjtani az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartdig. Az ajanlatkérd eldirhatja
elektronikus mésolati példanyok benyijtasat. A boritékokra felvezetésre keriil az érkezés szerinti
sorszam és a pontos idépont (nap, 6ra, perc), és az atvételt irdsban dokumentéalni kell. Az ajénlattételi
hatarid® utan érkezett ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelen, de ezen ajanlatok tekintetében is a
fentiek szerint kell eljarni.

A nem az EKR-ben bonyolitott eljardsokban az ajanlatkérd Onkormanyzatnak gondoskodnia kell a
beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi hataridoig torténd biztonsagos, zart tarolasarol.

6. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontisa
Az elektronikusan benyuijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsit az EKR végzi

akként, hogy a bontis idépontjaban az ajénlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetové valnak.

A nem elektronikusan benyujtott ajénlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok
felbontasat az Onkormanyzat az ajanlattételi hatarido lejartanak idépontjaban koteles megkezdent.
A bontssi eljarason csak az Onkorményzat, az ajanlattevok (részvételre jelentkezdk), valamint az
altaluk meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez tdmogatsban részesiild ajanlatkérd
esetében — a kiiln jogszabalyban meghatdrozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontason a felolvasolapba betekinthetnek. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell
az ajanlattevk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f&bb, szdmszerisithets
adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajénlatok bontasakor
ismertethetd a rendelkezésére 4llo fedezet 6sszege is. A részvételi jelentkezések felbontdsakor
ismertetni kell a részvételre jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). Az ajanlatok és
részvételi jelentkezések felbontasarol és a fenti adatok ismertetésérél az Onkormanyzat
jegyzOkonyvet készit, amelyet a bontastél szamitott 6t napon belil megkilld az Osszes
ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezdnek. A hatridd utéan beérkezett ajanlat vagy részvételi
jelentkezés benyujtasardl szintén jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az 6sszes — beleértve az elkésett
— ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

'

7. Az ajanlatok elbirsldsa, értékelése
7.1. Az ajénlatok elbiréldsara legalabb 3 fés biralébizottsagot kell létrehozni. A biralobizottsagnak

egyiittesen rendelkeznie a kozbeszerzés tirgya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi

szakértelemmel.
7.2. A biralébizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tbb mint a fele jelen van, dontését egyszeril

tobbséggel hozza, iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni.
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7.3. A biralobizottsag tagjaira is vonatkozik az osszeférhetetlenség elve, valamint a titoktart4si
kotelezettség, amelyr6l a szabalyzat 4. melléklete szerint nyilatkozniuk kell. A
biraldbizottsdgnak nem lehet tagja az eljarast lezard dontést meghoz6 személy.

7.4. A birdlobizottsag tagjain és a dontéshozon kiviil az eljardsban részt vevd valamennyi személy
a szabalyzat 4. melléklete szerinti nyilatkozatot koteles kitSlteni az sszeférhetetlenség és a
titoktartas vonatkozasaban.

7.5. A biraldbizottsag a szabalyzat II. FEJEZET I11.3. pontja és a szabélyzat 1. melléklete szerinti
feladat- és felelsségi korrel rendelkezik.

8. Dontéshozatal
A kozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozd dontést a polgarmester hozza meg, a biralobizottsag

javaslatanak figyelembevételével és a I11.5.4. pontban meghatarozottak szerint.

9. Tajékoztatas az ajanlatkérdé dontésérol
9.1. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezdt koteles
irasban tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattev vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi

rrrrr

valamint ezek részletes indokardl, az err8l hozott dontést kévetden a lehetd leghamarabb, de
legkés6bb harom munkanapon beliil.

9.2. Az ajéanlatkérd nevében eljar6 személy az eljarast lezar6 dontést kovetden Osszegezést készit
az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasardl és azt megkiildi minden ajanlattevének,
részvételre jelentkezének.

9.3. Az ajanlatkérd az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol sz6l6 tajékoztatét kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény tjan kételes kozzétenni.

10. Szerzodéskotés

10.1. A szerzédést a polgarmester irja ala.
10.2. A szerzédést a nyertes ajanlattevivel, vagy annak visszalépése esetén, az 6sszegezésben a

nyertes ajanlattevot kovetd legkedvezobb ajanlatot tevé személlyel/szervezettel kell megkétni,
a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, a szerzodéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelel6en.

10.3. A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit is, amelyek értékelésre keriiltek.

10.4. A szerzb6dés — az elkiilonitetten kezelt iizleti titok kivételével — kozérdekbol nyilvanos.

10.5. Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dést az EKR-en keresztiil a
Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (a
tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben a szerz6dés megkotését kovetden haladéktalanul
koteles kozzétenni.

10.6. A kozbeszerzési eljaras lezarasaval megkotott szerzodésre, annak médositaséra és teljesitésére
vonatkozéan a Kbt. OTODIK RESZEBEN foglaltakat kell alkalmazni.

11. Az iratok megdrzése
A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi iratot ajanlatkérének a kozbeszerzési eljaras

lezérasatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezését kovetd 5 évig meg

kell 6rizni.
L FEJEZET

Z4r6 rendelkezések

A beszerzést, kbzbeszerzést végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok
és a jelen szabalyzat el6irdsait megismerni és az azokban foglaltak szerint az elvarhaté gondossaggal
eljarni.

16



Az egyes eurdpai unids alapokbdl finanszirozott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a 2014-
2020 programozéasi iddszakban az egyes eurOpai unids alapokbdl szarmazd tdmogatdsok
felhasznalasinak rendjérdl sz6ld6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, valamint a 2021-2027
programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak
rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet vonatkoz6 rendelkezéseinek alkalmazasaval kell

eljarni.
Ezen kotelezettségének az Onkormanyzat kiilsé lebonyolitd szervezet igénybevétele esetén, a

szervezettel k6tott szerz6dés rendelkezéseitdl figgben, a dllami kdzbeszerzési szaktanacsado vagy
az Onkormadnyzat e feladat ellatasaval megbizott koztisztviseldi Gtjan tesz eleget.

A polgarmester negyedévente (az aprilisi, a szeptemberi, a novemberi €s a januari képvisel6-testiileti
iiléseken) beszamolni koteles a Képvisel6-testiiletnek a dontéseivel megvaldsuld koltségvetési
forrasfelhasznélasokrol, a jelen szabalyzat 1. FEJEZET IV. pontja szerinti beszerzésekrol €s a II.

FEJEZET szerinti kdzbeszerzésekrol.

Jelen szabalyzatot Pécel Viaros Onkorményzatanak Képviselo-testilete a .../2025. (...) Kt
hatarozataval fogadta el. A szabalyzat 2026. januar 1. napjan lép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatélyat veszti a 199/2017. (VI. 29.) Kt. hatdrozattal
elfogadott, majd a 299/2017. (IX. 28.), a 387/2017. (XII. 19.), a 30/2018. (I. 30.), a 142/2018. (IV.
26.),2337/2018. (X. 25.), a 119/2020. (IV. 30.), valamint a 184/2024. (VI. 27.) Kt. hatarozatokkal
médositott Pécel Varos Onkormanyzatinak beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzata.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetben meginditott beszerzésekre és
kdzbeszerzésekre kell alkalmazni.

Pécel, 2025. november 27.

dr. Kévari Alexandra
polgirmester

Meliékletek:

Felel6sségi rend
Megbizolevél biraldbizottsagi munkédban valo részvételhez (kdzbeszerzési eljaras)

Megbizélevél biraldbizottsagi munkéaban valo részvételhez (beszerzési eljéras)
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat (kdzbeszerzési eljaras) -
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat (beszerzési eljaras)
Engedélyokirat

Egyedi megrendelés megrendeldje

Ajanlattételi felhivés tartalma’

i R N
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1. melléklet

FELELOSSEGI REND

KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Ajanlatkéré megnevezése:

Pécel Viros Onkorminyzata

Ajanlatkéré székhelye:

2119 Pécel, Kossuth tér 1.

A kozbeszerzési eljaris tirgya:

»

T

FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE

FELADAT- ES FELELOSSEGI KOR

Pénziigyi
szakértelem

Az eljaras elokészitése és lebonyolitds soran:

az eljards meginditisat és adott esetben a bontast megel6zden
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat;

kozremilkodik az eljaras becsiilt értékének meghatdrozasa soran
tett ajanlatkérdi intézkedések dokumentalasban;

javaslatot tesz a gazdasagi €s pénziigyi alkalmassagi feltételekre,
amennyiben annak elbirasa sziikséges;

a fizetési feltételek/szerz6dést megerdsitd biztositékok/adott
esetben egyéb biztositékok szabalyozasa/meghatérozésa;

adott esetben palyazati elszamolhatdsag vizsgalata;

adott esetben gondoskodik a felmeriilé kozzétételi, hirdetmény-
ellenbrzési dijak befizetésérol.

Pénziigyi
Bizottsdg

- dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasardl.

- dont a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas alkalmasségra
vonatkoz6 elbirasairdl,
szempontok, pontkiosztas).

az értékelés modszerérél (értékelési

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata/értékelése sordn:

ellen6rzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az elGirt
gazdasadgi és pénziigyi alkalmassagi feltételeknek val6
megfelelését, amennyiben gazdasdgi és pénziigyi alkalmassagi
feltétel el6irasra keriilt;

adott esetben javaslatot készit a Kbt. szerint birdlati cselekmények
(hianypdtlasi felhivas/felvilagositas-kérés/indokolas-
kérés/tajékoztataskérés) sziikségességérol;

gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/részvételi jelentkezésekrol (pl.: fizetési, elszamolasi,
pénziigyi titemezési feltételeknek valé megfeleloség stb.);

az eljarast lezaré dontést megel6zden igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre llasat, vagy jelzi a fedezet hidnyat.

Kozbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)
szakértelem

Az eljaras elokészitése és lebonyolitdsa soran:
- az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa (részekre

bontés tilalméanak a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdéseiben foglaltak
betartasaval);

kozremiikodik az eljaras becsiilt értékének meghatdrozasa sordn
tett ajanlatkéréi intézkedések dokumentélasban;

Osszedllitja a kdzbeszerzési dokumentumok kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet igényl6 részeit (pl.: felhivds kozbeszerzés
targya szerinti szakértelmet igényld részei; miszaki leiras,
részletes arajanlat, tervek stb.);

épitési beruhdzas és/vagy tervezési szolgaltatdss esetén
gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzés targya
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FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE

FELADAT- ES FELELOSSEGI KOR

szerinti szakértelmet igényld részei tekintetében az épitési
beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolddo
tervez6i és mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes
szabalyairél sz6lé6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletnek val6
megfelelésrol;

javaslatot tesz a miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételekre,
amennyiben annak eldirasa sziikséges;

megvizsgalja, hogy a beszerzés targyanak jellege és a
szerzbdéshez kapcsolddo tovabbi koriilmények lehetové teszik-e a
részekre torténd ajanlattételt;

. amennyiben a részekre torténé  ajanlattétel
biztositott, meghatirozza az egyes kdzbeszerzési részeket;
. amennyiben a részekre torténd ajdnlattétel nem

biztositott, megadja ennek indokat a felhivasban;
adott esetben a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet igényld
értékelési szempontok szabalyozdsa/meghatarozasa;
kiegészits tajékoztataskérés esetén megvalaszolja a miszaki,
szakmai jellegii kérdéseket;
adott esetben részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy Ajanlatkéro részérél a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmet igényldé (miiszaki, szakmai) feltételekrol torténd
targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata/értékelése soran:
- ellen6rzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az eldirt

miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,
amennyiben miiszaki és szakmai alkalmassagi feltétel elSirdsra
keriilt;

ellendrzi az ajanlatoknak az elbirt, kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmet igényl6 értékelési szempontoknak valé megfelelését,
amennyiben ilyen értékelési szempont el6irdsra keriilt;

adott esetben ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat;

adott esetben javaslatot készit a Kbt. szerint biralati cselekmények
(hianypdtlasi felhivas/felvilagositas-kérés/indokolés -
kérés/tajékoztataskérés) szitkségességérdl;

milszaki, szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/részvételi jelentkezésekrol (pl.: kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet igénylé értékelési szempontoknak vald
megfeleldség, szakmai ajanlat megfeleldsége stb.).

Kozbeszerzési
, szakértelem

a megbizasi szerz6dés szerinti feladatok ellatasa.

Allami
kozbeszerzési
szaktanacsadé

- adott esetben a 478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet az 4llami
kozbeszerzési  szaktanicsadoi  tevékenységr6l  szerinti
tevékenységek ellatdsa a megbizasi szerzddésben foglaltak

szerint

Jogi
szakértelem

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dés

tervezetét;
jogi kérdésekben allast foglal,
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FELELOSSEGI ¥ "o
Kc"n}_ ‘ EI&E];“‘?ESOK FELADAT- S FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
- adott esetben részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,
biztositja, hogy Ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelelé szakértelemmel és dontési
kompetencidval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;
- elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzdés
végleges valtozatat;
- sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetdségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.
a)
kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezik: Javaslatot készit a Dontéshozd részére:
i)) . oz ajénlafok/'részv’ét’el’i jelentkezések érvényessé
Kzbeszerzési vagy érvénytelenné nyllvémtas?r.a; N '
szakértelemmel . ’adott esetben az érintett gazdasagi szerepld
rendelkezik: kizardsara, ) e
Biralobizottsdg |- ... e az érvényes ajanlatoknak az értékelési szempont
o) szerinti értékelésére;
jogi . az eljaras  eredményére/eredménytelenségére
szakértelemmel _vonatko’zoz’m. ) o X e
rendelkezik: A fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a penziigyy, jogt, a
) kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
d) rendelkezd személyekkel kozremiiksdve teszi.
pénziigyi
szakértelemmel
rendelkezik:
Doéntéshozo polgzi;r-nes ter |2 részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban dontést hoz.
Kelt: ............ ,20....év ... hénap .... nap
polgarmester



2. melléklet

] MEGBiz_OLEVEL ] ]
BIRALOBIZOTTSAGI MUNKABAN VALO RESZVETELHEZ

Ajinlatkéré megnevezése: Pécel Viros Onkormdnyzata
Ajanlatkéré székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.

A Kkozbeszerzési eljiras tirgya: e

Alulirott ................ polgarmester, Pécel Varos Onkormanyzatdnak mint ajanlatkérének a
képviseletében az alabbi személyeket bizom meg a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény
(a tovabbiakban: Kbt) 27. §-a alapjan, hogy ajanlatkérd fenti kozbeszerzési eljardsaban a

Birdlébizottsdg munkdajéban részt vegyenek:
Név Az alabbi szakértelemmel rendelkezik

— akozbeszerzés targya szerinti

— kozbeszerzési

— _jogi

— pénziigyi

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és koteles eljarni. A
megbizott az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban titoktartasra
koteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi

okokrol a megbizdt haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kelt: ............ ,20....év ... honap .... nap

polgarmester
Alulirottak, ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kbzbeszerzési eljarasban a biralébizottsagi kijeldlésiinket
elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink.

Kijelentjiik tovabb4, hogy vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségiinknek eleget tettiink.

Kelt: ..ol »20.... év ... honap .... nap




3. melléklet
MEGBIZOLEVEL
BIRALOBIZOTTSAGI MUNKABAN VALO RESZVETELHEZ
Ajénlatkéré megnevezése: Pécel Véros Onkorményzata
Ajanlatkéré székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.

A beszerzési eljards targya: e
Alulirott, ................ polgarmester, Pécel Viros Onkormanyzatanak mint ajnlatkérének a

képviseletében az aldbbi személyeket bizom meg, hogy ajanlatkérd fenti beszerzési eljarasaban a
biralobizottsdg munkajaban részt vegyenek:

Név Az alabbi szakértelemmel rendelkezik
— a beszerzés targya szerinti szakmai
— jogi

— pénziigyi

A megbizott a Pécel Varos Onkorminyzata beszerzési és kozbeszerzési szabalyzata, valamint a
vonatkozé hatédlyos jogszabédlyok alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljaras sordn
tudomasara jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban titoktartasra koteles. A megbizott az eljaras
sordn felmeriilt, a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban
meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrdl a megbizdt haladéktalanul kételes irasban tdjékoztatni.

Kijelentem, hogy a fenti targyd beszerzési eljarassal osszefiiggésben nem all fenn velem szemben

a Kbt. 25. §-dban meghatarozott dsszeférhetetlenség.

Kelt: ............ ,20....év ... hénap .... nap

név, tisztség, munkakor

Alulirottak, ezennel kijelentjiik, hogy a fenti beszerzési eljardsban a birdlobizottsagi kijeldlésiinket
elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. A Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerint
ezennel kijelentjiik, hogy a beszerzési eljarassal 9sszefiiggésben nem &ll fenn személyiinkkel szemben

a Kbt. 25. §-aban meghatarozott osszeférhetetlenség.
Tovabba ezuton nyilatkozunk arrél, hogy az eljaras soran tudomasunkra jutott adatokat, tovabba a Kbt.

44, §-aban és az iizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvény 1. §-aban meghatarozott iizleti

titkot megorizziik.
Kijelentjiik tovabbé, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiinknek eleget tettiink.

Kelt: o........... ,20....év ... honap .... nap




4. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkéré megnevezése: Pécel Viros Onkormanyzata
Ajinlatkéroé székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.
A kozbeszerzési eljaras tirgya: e

Alulirott, ...név... (...sziiletési datum..., az ajanlatkéré szervezetben betoltdtt szerepem: ....... , @
kozbeszerzési eljarasban betsltott szerepem: dontéshozé / a biralobizottsignak a kozbeszerzés targya
szerinti / pénziigyi / jogi / kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez0 tagja, az eljarasba bevont személy
nem bizottsagi tag a kbzbeszerzésekrl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 25. § (6)

bekezdésében foglaltak szerint ezennel kijelentem, hogy
. a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, és ennek tudataban teszem

meg a jelen nyilatkozatot;
. tudoméasom szerint a fenti targya kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben nem all fenn

személyemmel szemben a Kbt. 25. §-4ban meghatarozott barmely &sszeférhetetlenség;
. velem kapcsolatban fennéll/nem all fenn olyan koriilmény, amely Osszeférhetetlenséget

eredményezhet,
0 amennyiben fennall, ezen koriilmények részletes ismertetése (pl. iizleti érdekeltségekrdl

és arrol a tényrél, hogy valamely hozzatartozé vonatkozasaban fennall-e relevans érdekeltség):

. kotelezettséget vallalok arra vonatkozdan, hogy Osszeférhetetlenségi helyzet, vagy annak
kockazata esetén egy munkanapon beliil irasban jelzem azt az ajanlatkérd felé.

Eziton nyilatkozom arrél, hogy az eljards soran tudomasomra jutott adatokat és informéciokat
jogosulatlan személy tudomaséra nem hozom.

A jelen nyilatkozat a kozbeszerzési eljards elokészitési/birdlati/dontési/a szerzédésteljesitési
szakaszéhoz kapcsolodik.

Kelt: ............ ,20....év ... honap .... nap




5. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkérd megnevezése: Pécel Varos Onkorményzata
Ajanlatkéré székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.
A beszerzési eljaras térgya: yoer

Alulirott, ... a koézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt) 25. § (6)
bekezdésében foglaltak szerint ezennel kijelentem, hogy a fenti trgyl beszerzési eljarassal Gsszefliggésben

nem all fenn személyemmel szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott 5sszeférhetetlenség.
Eziton nyilatkozom arrdl, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az

iizleti titok védelmérsl sz616 2018. évi LIV. torvény 1. §-aban meghatarozott iizleti titkot megbrzom.

Kelt: ............ »20....év .. honap .... nap



Pécel Viros Onkorményzata

ENGEDELYOKIRAT

6. melléklet

Beszerzést végz hivatali szervezeti egység:

D fr—

A beszerzés tirgya:

A beszerzési eljaras megkezdésének
tervezett ideje:

A beszerzési eljarassal érintett idoszak
(arubeszerzés, szolgaltatds, épitési beruhdzas
id6szaka, -tol/-ig):

A beszerzés becsiilt értéke:

A beszerzés forrasa a koltségvetésben:

A beszerzésnek van-e koltségvetési éven
athiz6dd pénziigyi hatasa:

Az alkalmazni kivént eljarasrend:

bl

A beszerzés lebonyolitasat végzé dolgozo
megnevezése:

Kelt: ............ ,20....év ... hénap .... nap

A pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll / nem &ll rendelkezésre.*

A beszerzést engedélyezem.

Ajanlatadasra felkérenddk:

............................

Kelt: ...... - ,20....év...héna§....nap

*A sziikséges rész aldhizando!

beszerzést lebonyolitd

ado- és pénziigyi irodavezetd

kotelezettségvallalo

.............................



Pécel Viros Onkormédnyzata

7. melléklet

Kot vall. nyt.:...........

MEGRENDELES

Készitette:

Datum:

MegrendelG adatai

Neve:

Cime:

Bankszamlaszama:

Adészima:

Szallito adatai

Neve:

Cime:

Bankszamlasziama:

Adbszéma:

Megrendelés targya:

Teljesités hatarideje:

Ellenszolgaltatas 6sszege:

Nettc')
AFA
Brutto

Fizetés mddja:

Pénziigyi ellenjegyzé:

pénziigyi ellenjegyzd neve €s beosztdsa

Kelt: ...... ,20....év ... hénap .... nap

Kotelezettségvallalo:

kotelezettségvallalé neve €s beosztasa

Kelt: ...... ,20....év ... honap .... nap




8. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS TARTALMA

1. Ajanlatkérd neve, cime, elérhet6sége, kapcsolattartd
2. A beszerzés targya és mennyisége
3. Szerzodés idStartama vagy a teljesités hatarideje
4. Ajanlati kotottség idGtartama és feltételei
5. Finanszirozasi feltételek
5.1. Részszamla lehet6ség
5.2. Teljesités ellenértéke kiegyenlitésének feltételei
6. Részvételi feltételek
6.1. Pénziigyi-gazdasagi alkalmassag
6.2. Miiszaki-szakmai alkalmassag
7. Alkalmassag igazolésa és feltételei
8. Az eljaras
8.1. Az ajanlatkérd nevében eljaro, felvilagositast ad6 személy
8.2. Az ajanlatok benyutjtasanak ideje
8.3. Az ajanlatok benyujtasanak helye
8.4. Az ajanlatok benyiijtasanak médja
8.5. Hidnypotlas lehet6sége
9. Az elbiralas szempontjai
10. Benyujtandé dokumentumok jegyzéke
10.1. Adatlap és/vagy felolvasdlap
10.2. Ajanlattevé nyilatkozata a feltételek elfogadasardl
10.3. Alkalmasségi el6irasok igazolasa
10.4. Ajénlattevé nyilatkozata, hogy nincs ellene csdd- és felszdmolasi eljaras, nem all
végelszamolas alatt, nincs koztartozasa

10.5. Arazott koltségvetés (adott esetben)
10.6. Ajanlattevd nyilatkozata az ajanlat fenntartasanak idejének elfogadasarol

10.7. Ajanlattevo nyilatkozata arrdl, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil-e

11. Egyéb informicidk
11.1. Jelen eljaras nem mindsiil kozbeszerzési eljarasnak.
11.2. Ajanlatkérd fenntartja azon jogét, hogy az eljarast eredménytelennek nyilvanithatja.
11.3. Ki kell zérni az eljarasbdl azt az ajanlattevot, aki ellen cséd-, illetve felszamolasi eljaras van,
végelszdmolas alatt ll, valamint egy évet meghalad6 add- és/vagy tarsadalombiztositasi
jarulékfizetési tartozasa van, tovabba azt, aki nem mindsiil atlathatd szervezetnek.

11.4. Ervénytelenség esetei
11.5. Minden olyan egyéb informacié eloirhatd, ami segiti ajanlattevot ajanlata megtételében.



