Pécel Varos Jegyzijének
8/2025. (XIL 19.) utasitasa
a Péceli Polgarmesteri Hivatal beszerzési szabalyzatarol

A kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatésaga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a
beszerzések soran, a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a beszerzések eldkészitésével,
lefolytatasaval, azok belsé ellendrzésével kapesolatos felel6sségi rend, a beszerzések soran az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetve annak eljarasdba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi kore, a beszerzések dokumentalasi
rendjének meghatarozasa érdekében, a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban,
valamint a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatk6romben eljarva, a Péceli Polgarmesteri Hivatal beszerzési szabélyzata kiadasarol a kovetkezok

szerint rendelkezem.
A mai napon a Péceli Polgarmesteri Hivatal beszerzési szabélyzatat jelen utasitis mellékleteként kiadom.
Jelen utasitas 2026. januar 1. napjan Iép hatalyba.
Pécel, 2025. december 19.
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Péceli Polgarmesteri Hivatal
2119 Pécel, Kossuth tér 1.

PECELI POLG’ARMESTI,ERI HIVATAL
BESZERZESI SZABALYZATA



Preambulum

A Péceli Polgarmesteri Hivatal a kdzpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatésaga €s nyilvanos
ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a jelen beszerzési szabélyzat hatdlya ald tartozé beszerzések
sordn, a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a beszerzések el6készitésével,
lefolytatasaval, azok belsd ellendrzésével kapcsolatos felelosségi rend, a beszerzések soran az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve annak eljarasaba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi
kore, a beszerzések dokumentaldsi rendjének meghatdrozasa érdekében a kovetkezd beszerzési
szabalyzatot adom ki, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

Jelen szabalyzat a Péceli Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozbeszerzési értékhatarok
alatti beszerzéseire iranyadd szabalyokat rogziti, 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal (a
tovabbiakban: beszerzési szabalyzat).

I. FEJEZET

I. ALAPELVEK ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Alapelvek

A versenyeztetési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi szereplSk
szamara, és aranyos moédon kell eljarnia a beszerzési eljaras soran.

Az ajanlatkérd a versenyeztetési eljarasban a johiszemiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszeri
joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden koteles eljarni.

Az ajanlatkérének a kozpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem eldtt
tartva kell eljarnia.

A jelen beszerzési szabélyzat rendelkezéseinek alkalmazasakor az egyedi megrendelések, beszerzési
eljarasok eldkészitése, lefolytatasa, a szerzoédés megkotése és teljesitése sordn az el6zdek szerinti
alapelvek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

2. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlati kotottség: Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban, az ajanlattevé pedig az ajnlatiban
foglaltakhoz az ajanlattételi hataridé lejartaval kotve van, kivéve targyaldsos eljaras esetén, mely
esetben az ajanlati kotottség a végleges ajanlattételi hatarido lejartakor all be. Az ajanlati kotottség
idStartama az ajanlattételi felhivasban keriil rogzitésre. Az ajanlati kotottség meghosszabbithat6, melyre
vonatkozdan ajanlatkérd az ajanlattevoket irasban felhivhatja.

Ajanlatkéré: a Hivatal.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szereplo, aki (amely) az egyedi megrendelés soran vagy a beszerzési
eljarasban ajanlatot nyujt be.

Ajanlattételi felhivds: a beszerzési eljards eredményeként megkotni kivant szerzOdés, valamint az
eljarasban valé részvétel legfontosabb feltételeit tartalmazé dokumentum. A beszerzési eljards az
ajanlattételi felhivas ajanlattev6k/gazdasagi szerepl8k részére torténd megkiildésével/kozzétételével
indul. Tartalmat agy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel ajinlatot
tehessenek. Ennek megfelelden tartalmazza — tobbek kozott — az ajanlattevok alkalmassagara vonatkozo
kritériumokat, az elbirdlas moédszerét és az Osszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa
alkalmazésa esetén a szempontokat és az ahhoz tartozo stilyszdmokat is.

Alkalmassagi kovetelmény: Ajanlatkérd ltal a beszerzési eljaras soran meghatarozott olyan gazdasagi
és pénziigyi helyzetre, illetve miiszaki vagy szakmai alkalmassagra vonatkoz6 kovetelmény, amely
kovetelménynek valdé meg nem felelés esetén az érintett ajanlattevd ajanlata érvénytelenné
nyilvanithato. Alkalmassagi kovetelményként kizarélag objektiv alapu alkalmassagi feltételt és ahhoz
tartozé igazolasi modot irhat el az ajanlatkéré. Alkalmassagi kovetelmény a beszerzési eljaras
targyahoz és annak becsiilt értékéhez igazododan, az annak eredményeként megkdtendd szerzOdés



teljesitéséhez tényleges sziikséges feltételek mértékéig irhaté eld. Ajanlatkéré nem koteles alkalmassagi
kovetelményt alkalmazni.

Beszerzési eljards: Olyan netté 3.000.000 Ft-ot elérd vagy azt meghaladé értékii beszerzés, mely soran
az ajanlatkérd ajanlattételi felhivast kiild meg legalabb harom lehetséges ajanlattevd részére. Az
ajanlattétel megkdnnyitése érdekében dokumentacid készithetd, amely épitési beruhdzis esetén
tartalmazza az arazatlan koltségvetést is. Az ajanlatok nem nyilvanos bontasi eljaras keretében keriilnek
felbontasra (igény esetén nyilvanos bontasi eljaras biztosithatd) egy elbre kijelolt legalabb harom tagbol
allo biralobizottsag altal, amely egyben elvégzi az ajanlatok értékelését és javaslatot tesznek az eljaras
végeredményét illetden, melyrdl az ajanlattevOk irasban értesiilnek. Ajanlatkérd a nyertes ajanlattevovel
szerz6dést kot.

Dokumentacié: A megfelels ajanlattéte]l megkonnyitése érdekében ajanlatkérd altal dokumentacid
készithetd, melyet ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban foglaltak szerint bocsat az
ajanlattevok/gazdasagi szereplok rendelkezésére. Epitési beruhazas esetén tartalmazza az 4razatlan
koltségvetést is.

Egyedi megrendelés: A nett6 3.000.000 Ft-ot el nem ér6 beszerzés.

Gazdasdgi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy
szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy
szolgaltatasok nytijtasat kinalja.

Kizaré okok: A mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési torvényben rogzitett kizaré okok, melyek koziil
ajanlatkérd jogosult, de nem koteles egynek vagy tobbnek a beszerzési eljaras keretében torténd
elbirasara.

I1. A BESZERZESI SZABALYZAT HATALYA, A BESZERZES TARGYAI,
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI SZABALYOK

1. Hataly

1.1. Személyi hatdly: A beszerzési szabalyzat rendelkezései a Hivatalra, illetve azon személyekre
terjed ki, akik a Hivatal beszerzési eljarasait lebonyolitjak, elékészitik.

1.2. Targyi hatdly: A beszerzési szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan a Hivatal altal vallalt, a
mindenkori hatalyos kdzbeszerzési térvény hatalya ala nem tartozo, a kozbeszerzési értékhatart
el nem €érd, vagy a Hivatal részérdl ellenérték kifizetésével jar6, a Kbt. szerinti kivételi korbe
tartozé kotelezettségvallalasra, amelynek targya arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatas
megrendelése, szolgaltatisi koncesszié, valamint épitési koncesszié (a tovabbiakban
egylittesen: beszerzés), tovabba a beszerzésekhez kotddd valamennyi egyéb folyamat, amelyek
vonatkozasaban a Hivatal a megrendel6 vagy ajanlatkéro.

1.3. Id6beli hatdly: A beszerzési szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetden inditott
beszerzésekre kell alkalmazni.

1.4. Kivételek: A beszerzési szabalyzat 1. FEJEZET VI 2. pont 2.1.-2.5. és 2.8.-2.9. alpontjainak
rendelkezései nem terjednek ki az alabbiakra:

a) a mindenkor hatalyos Kbt. hatalya ala tartozo kézbeszerzési, illetve koncesszi6s beszerzési
eljarasokra;

b) a nem visszterhes szolgaltatdsok korére, kiilonosen add-visszatérités ellenében igényelt
szolgaltatasok, alapitvanyok egyéb szervezetek részére torténd tamogatasok nyujtasara;

¢) az érvényes és hatdlyban 1év6 keretszerzddéssel rendelkezé vallalkozasok lekotott
kapacitisa mértékéig felajanlott munkakra;

d) a beszerzési eljaras utdn megkotott keretszerz6dés alapjan megvalosulo anyagbeszerzésre,
targyi eszkbz beszerzésre és szolgaltatas megrendelésre;

e) versenyeljarasok, kézlemények meghirdetésére;

f) katasztrofa (vis maior) helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgéltatasokra,
arubeszerzésekre, beruhazasokra, és a varatlan, azonnali beavatkozast igényld
meghibéasodasok elhdritasa érdekében sziikségessé vald azonnali megrendelésekre;

g) valamint az iigyvédi, kozjegyz6i tevékenységekkel Osszefliggd megrendelésekre,
beszerzésekre;




1.5

h) a miivészeti alkotasokkal kapcsolatos beszerzésekre;

i) tovabba a jogszabaly 4ltal kizdrélagosan gyakorolt tevékenységekkel Osszefliggd
megrendelésekre, beszerzésekre;

j) a palyazati forrasbol megvaldsuld beszerzési eljardsokra a beszerzési szabalyzat
rendelkezéseit csak akkor kell alkalmazni, ha a palyazati kiiras, palydzati Gtmutato,
tAmogat6i okirat, tdmogatasi szerzo6dés (a tovabbiakban egyiittesen: palyazati
dokumentum) ellentétesen nem rendelkezik. Amennyiben a palyazati dokumentum a
beszerzési szabalyzattal ellentétes rendelkezéseket allapit meg a beszerzési eljarasokra, gy
a palyazati dokumentum rendelkezései szerint kell eljarni a beszerzési eljarasok
lebonyolitasa soran;

k) a brutté 100.000 forintot el nem érd egyedi megrendelések esetén nem kell alkalmazni az
I. FEJEZET VI. 3. pontjaban foglalt rendelkezéseket;

1) azon beszerzésekre, ahol az 4rubeszerzés, az épitési beruhdzds vagy a szolgiltatas
ellenértékét jogszabaly allapitja meg;

m)a Kbt. 9. § (1) bekezdés i) pontjaban szerepld beszerzésekre.

Az 1.4. alpont szerinti kivételek alatt megjelolt esetekben is — kivéve az 1.4. 1) alpont szerinti
eseteket — be kell kérni legalabb egy irdsos ajanlatot a beszerzés meginditasakor, fiiggetleniil
annak értékére. A 1.4. 1) alpont esetében egy lehetséges szerzd6dé partner (beszallito) részére
szerzddéstervezetet kell megkiildeni és nyilatkoztatni annak elfogadésarél. Amennyiben a
lehetséges beszallitd a szerzddéstervezetben foglaltak elfogadasérol irasban nyilatkozik, agy a
szerz6dés — a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa esetén — aldirhato.

A beszerzés targyai

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

Arubeszerzés: Olyan beszerzés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehet6 ingé dolog
tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illetbleg hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal
vagy a nélkiil torténd megszerzése.

Epitési beruhdzas: Olyan beszerzés, amelynek targya épiilet vagy épitmény létrehozésa vagy
meglévd épiileten, épitményen végzett llagmegovas, feldjitas érdekében végzett kivitelezési
munka, a 191/2009. (IX.15.) Korm. rendelet hatalya ala tartoz6 kivitelezés, vagy kivitelezés €s
tervezés, vagy épitmény barmilyen eszkdzzel vagy modon torténd kivitelezése.

Szolgaltatas: Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild — beszerzés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése.

Szolgaltatasi koncesszid: ajanlatkérdk éltal, irdsban megkotott visszterhes szerz6dés, amelynek
keretében az ajanlatkérdk szolgaltatds nydjtasat rendelik meg, az ajanlatkérok
ellenszolgaltatasa a szolgaltatds hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolodo milkodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.
Epitési_koncesszi6: Ajanlatkérék altal, irdsban megkotott visszterhes szerzédés, amelynek
keretében az ajanlatkérdk épitési beruhdzast rendelnek meg, ¢és az ajanlatkérok
ellenszolgaltatdsa az épitmény hasznositdsi joganak meghatarozott id6re térténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgiltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény
hasznositasdhoz kapcsolod6 miikdési kockazatnak a koncesszids jogosult 4ltali viselésével.
Akkor tekinthetd tgy, hogy a koncesszids jogosult viseli a milkodési kockazatot, ha
bizonytalan, hogy megtériilnek a koncesszié targyat képezd épitmény vagy szolgaltatds
létrehozasa és iizemeltetése soran eszkdzolt beruhdzasai, illetve felmeriilt koltségei. A
koncesszids jogosult lehetséges vesztesége nem lehet csupan névleges vagy elhanyagolhatd. A
mikodési kockazat keresleti kockazatbol, kinalati kockazatbdl vagy e két kockazat
egyiittesébdl adodhat, és fennallasanak megitéléséhez csak a koncesszids jogosult altal nem
befolyasolhato tényez6kbdl eredd kockazatok vehetdek figyelembe.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszeriien 6sszefiiggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozé értékii beszerzési targy szerint kell a beszerzést mindsiteni.




3. Osszeférhetetlenség és titoktartasi kotelezettsége
3.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban a Hivatal

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi vagy maés érdek vagy az eljarasban részt
vev gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban ajanlattevéként az a személy vagy
szervezet, amely szervezet vezetd tisztségviselGjét vagy felligyelobizottsaganak tagjat,
tulajdonosat, vagy az el8bbiek szerinti személy kdzos haztartasban €16 hozzatartozo6jat, akit az
eljaras elokészitésébe bevontak és kozremikddése a verseny tisztasagat veszélyeztetheti. A
Hivatal nevében eljaro és a Hivatal altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban a 5. melléklet szerinti nyilatkozatban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az 6sszeférhetetlenség.

A 3.2. pont vonatkozasaban nem mindsiil §sszeférhetetlennek az a személy vagy szervezet, aki
vagy amely az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérésben vesz részt, illetbleg
tamogatasra iranyulé igény (palyazat) benyujtasahoz készitett drajanlatot, feltéve, hogy az ezek
alkalmazasa kapcsan a Hivatal nem kozolt vele a beszerzési eljaras sordn az dsszes ajanlattevd
részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladoé informaciot.

A beszerzések soran valamennyi, a Hivatal altal alkalmazott, vagy a beszerzési
munkafolyamatokban részt vevs személy, valamint a Hivatallal jogviszonyban all6 egyéb
személy/szervezet, amennyiben ezen személy/szervezet a részére megbizasi jogviszony
keretében feladatot 14t el, a tudomdsara jutott adatokkal és informéacidkkal kapcsolatban
titoktartasra koteles.

Az eljarasban résztvevé valamely személy vagy a Hivatallal jogviszonyban 4ll6 egyéb
személy/szervezet esetén a beszerzés soran felmeriilt, fentiek szerinti sszeférhetetlenségi
okokrol a jegyz6t haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

III. A BESZERZESI ERTEKRE ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA

VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
1.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt,

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték).
Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatdsba az opciondlis rész

értékét is bele kell érteni.

A beszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkér altal a részvételre jelentkezOk
vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az
ajanlatkéré teljesit ilyen jellegii fizetést.

Ha az ajanlatkérd lehetvé teszi a részekre t6rténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

2. Egybeszamitasi kotelezettség
2.1. Tilos az egy idSpontban vagy idészakonként rendszeresen visszatérd beszerzést az eljarasi

szabalyok megkeriilésére vagy kozbeszerzési eljaras mell6zése céljabdl részekre bontani.

IV. A BESZERZESEK FAJTAI

1. Egyedi megrendelés

a nettd 3.000.000 forint értékhatart el nem érd esetekben

2. Beszerzési eljaras

a nettd 3.000.000 Ft-ot elérd és a mindenkori kdzbeszerzési értékhatar kozott



V. A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. A beszerzések soran az ajanlatkéré nevében dontéshozoként a jegyzo jar el.

2. AIV. 1. pont szerinti beszerzések esetén
a) ha a beszerzés értéke nem éri el a brutté 100.000 forintot, akkor a kotelezettségvallalasrol az 1.
melléklet szerinti ,, MEGRENDELES” nyomtatvanyt kell kitolteni és azt a Péceli Polgdrmesteri
Hivatal Ad6- és Pénziigyi Irodajara le kell adni;
b) ha a beszerzés értéke a bruttd 100.000 forintot eléri, a beszerzések megkezdése el6tt a 2.
melléklet szerinti ,,ENGEDELYOKIRAT” (a tovabbiakban: engedélyokirat) cimii nyomtatvanyt
kell kitslteni és a jegyzdvel engedélyeztetni; az engedélyokiraton az Ado- és Pénziigyi Iroda
vezetbje a jegyz6 alairdsa el6tt igazolja a pénziigyi fedezet meglétét.

3. A beszerzési cselekmények, igy kiilondsen felkérés ajanlattételre, koltségvetés benyljtasara,
koltségvetés megkiildésére, az ajanlatok bekiildése gyakorolhatok elektronikus formaban is.

VI. ELJARASI SZABALYOK

1. Egyedi megrendelés:

1.1.A beszerzés targyara legalibb egy lehetséges szallitotol kell irdsos arajanlatot kérni vagy
internetes aruhaz honlapjarol egy ajanlatot kell letolteni.

1.2. Amennyiben a beérkezett arajanlat vagy internetes aruhaz honlapjarél letoltott ajanlat dsszege
nem éri el a bruttd 100.000 forintot a szallité részére a 4. melléklet szerinti megrendel6t kell
megkiildeni.

1.3. Amennyiben a beérkezett arajanlat vagy internetes aruhaz honlapjardl letoltott ajanlat 6sszege
eléri vagy meghaladja a brutté 100.000 forintot, a kételezettségvallaloval a beszerzést az
engedélyokiraton irdsban engedélyeztetni kell, és amennyiben a pénziigyi fedezet
rendelkezésre 4ll, ezt kovetden kiildhetd ki a szallitd részére a megrendeld, vagy kothetd meg
a szerzOdés.

1.3.1.  Bruttd 100.000 forintot elérd vagy azt meghaladd, de a netté 1.000.000 forintot el nem
érd kotelezettségvallalas formaja megrendeld vagy szerzédés.

1.3.2. A nett6 1.000.000 forintot elérdé vagy azt meghaladé értékii kitelezettségvallalas csak
szerz6dés formajaban kothetd meg.

1.3.3. Az oOsszetett szakmai, miiszaki tartalmi, pénziigyi feltételekkel rendelkez6
kotelezettségvallalasok (pl. miiszaki ellendr, tervezés, megbizasi, miiszaki, egyéb
szakértdi tevékenységgel Osszefiiggd) tekintetében kotelezd a szerzOdéskotés,
értékhatartol fiiggetleniil.

1.4. A beszerzést lezar6 dontést a jegyz6 hozza meg. A beszerzési eljaras eredményeként kdtendd
szerz6dések, megrendelok tartalmanak megszovegezésérol a jegyzd gondoskodik, azokat a
jegyz0 irja ala.

1.5.A beszerzés eredményeként megkotott szerzodések modositasardl a jegyzd dont, a jegyzd
gondoskodik azok megszovegezésérol és irja ala azokat.

2. Beszerzési eljaras:

2.1. A beszerzéshez ajanlattételi felhivast kell késziteni a 3. melléklet szerinti tartalommal, és azt
legalabb harom lehetséges ajanlattevd részére meg kell kiildeni. Az ajanlattevé személyek
felkérésérdl a jegyzd dont. Az ajanlattételi felhivéas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy
annak alapjan az ajanlattevOk megfelel6 ajanlatot tehessenek. Az ajanlattétel megkonnyitése
érdekében dokumenticié készithets, amely épitési beruhazas esetén tartalmazza az arazatlan
koltségvetést is.

2.2.Az ajanlattételi felhivas ajanlattevok alkalmassigara vonatkozé kritériumokat, az elbiralas
modszerét és az Osszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa alkalmazasa esetén a
szempontokat és az ahhoz tartozé sulyszamokat a jegyzd hatarozza meg.

2.3. Az ajanlattételi hataridd nem lehet kevesebb a felhivas megkiildését kdvetd naptol szamitott 5
munkanapnal. Ettol eltérni csak rendkiviil siirgds esetben lehet, azonban a késedelem nem
kovetkezhet be a beszerzési eljarast bonyolit6 hibajabol.



2.4. Az ajanlatok benyujthatok:

2.4.1. Az ajanlatok benydjthatok zart boritékban. Ebben az esetben a boritékokra
felvezetésre Kkeriil az érkezés szerinti sorszam és a pontos idépont (nap, ora, perc) €s
az atvételt irasban dokumentélni kell. A hataridén tal érkez6 ajanlatok tekintetében is
a fentiek szerint kell eljami tekintet nélkiil arra, hogy ezen ajanlatok érvénytelenek. A
boritékokat az ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjat kovetden fel kell bontani és
err6l jegyzokonyvet kell késziteni.

2.4.2. Az ajanlatok benyujthatok elektronikusan. Az ajanlatokat altalanos szabalyként e-
mailben Gn. ,kétboritékos” formaban, azaz a tomoritett allomanyi jelszavas
védelemmel ellatott ajanlatot, valamint az azok megnyitdsahoz sziikséges jelszot
elkiilonitetten kell benyjtani. Az ajanlatot az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
ajanlattételi hatarid6ig, mig a jelszot az ajanlattételi hataridét kovetden, az ajanlattételi
hataridé leteltét kovetd legfeljebb 5 oran beliil kell megkiildeni, az ajanlattételi
felhivasban meghatarozottak szerint.

Az ajanlatok bontésat (boritékbontast) megeléz6en a jegyz0é legalabb harom tagbol 4llé
biralébizottsagot kér fel a 4. melléklete szerinti tartalommal, akik az ajanlatok bontasat,
értékelését végzik és javaslatot tesznek a dontésre jogosult személy részére. A biraldbizottsag
tagjai a kijelolésiik elfogadasaval egyidejiileg kotelesek a szabalyzat 5. melléklete szerinti
nyilatkozatot tenni az Osszeférhetetlenség és titoktartas vonatkozasaban. A birdlobizottsag
tagjainak a beszerzés targya szerinti szakmai vagy jogi vagy pénziigyi szakértelemmel kell
rendelkezniiik. A biralobizottsag tagjait Ggy kell kijeldlni, hogy mindhérom teriilet (szakmai,
jogi, pénziigyi) képviselete megvaldsuljon a bizottsagban.

2.5. A biralobizottsag tartalmi és formai szempontb6l atvizsgalja az ajanlatokat, sziikség esetén —
amennyiben az ajanlattételi felhivéas lehetoséget biztosit — hianypétlast rendel el. Ezt kdvetden
megallapitja az ajanlatok érvényességét vagy érvénytelenségét, az érvényes ajanlatokat értékeli
és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontéshozo jegyz6 részére. A birdlobizottsag
tilésérdl jegyzOkonyv késziil.

2.6. Az eljarast lezaré dontést a jegyz6 hozza meg. A beszerzési eljaras eredményeként kétendd
szerzbdések tartalmanak megszovegezésérol a jegyz6 gondoskodik, majd azokat a jegyz6 irja
ala.

2.7. A beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések modositasardl a jegyz6 dont, a
jegyzd gondoskodik azok megszivegezésérdl, majd azokat a jegyz6 irja ala.

2.8. Az ajéanlattevOket irasban kell értesiteni az eljaras eredményérol.

2.9. A szerzddést a nyertes ajanlattevivel kell megkotni, az ajanlattételi felhivason feltiintetett
ajanlati kétottség idotartaman beliil.

3. Az arajanlatok, az ajanlatok érvénytelensége, valamint az eljaras eredménytelensége:
3.1.Ervénytelen az ajanlat, ha:

3.1.1. az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nytjtottak be;

3.1.2. ajanlattevével szemben Osszeférhetetlenség all fenn;

3.1.3. ajanlattevét a beszerzési eljarasbdl kizartdk arra tekintettel, hogy valamely
arajanlatkér6n/ajanlattételi felhivasban szereplé kizaré ok (érvénytelenségi ok)
hatélya alatt 4ll, vagy valamely, az arajanlatkérdn/ajanlattételi felhivasban eldirt
kizaré ok (érvénytelenségi ok) vele szemben a versenyeztetési eljaras folyaman
kovetkezett be;

4. ajanlattevd nem felel meg az alkalmassagi kovetelményeknek;

3.1.5. ajanlattevé nem az ajanlattételi felhivasban szereplé médon és/vagy tartalommal
nyujtotta be  ajanlatit, vagy egyéb modon nem felel meg az
arajanlatkér6ben/ajanlattételi felhivasban és (amennyiben dokumentéaci6 késziilt) a
dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

3.1.6. ajanlattevs ajanlatat visszavonta az ajanlati kotottség fennallasa ellenére.

3.2. Eredménytelen az eljaras, ha:
3.2.1. nem nyujtottak be ajanlatot;
3.2.2. kizarolag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be;
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3.2.3. a legkedvezdbb ajanlat Gsszege eléri vagy meghaladja a mindenkor hatilyos
kozbeszerzési értékhatart;

3.2.4. a benyujtott ajanlatok mindegyike meghaladta az ajanlatkérd rendelkezésére allé
anyagi fedezet mértékeét;

3.2.5. azajanlatkérnek a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa miatt;

3.2.6. abenyujtott ajanlatok tekintetében lejar az ajanlati kotottség ideje és egyik ajanlattevd
sem tartja fenn az ajanlatat.

VII. A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL, ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
HATASKOROK ES FELELOSSEGI REND

A beszerzési tevékenység iranyitasaért a jegyzo felel6s.

Feladata kiilondsen:

1.1. Feliigyeli a beszerzések teljes folyamat, ellenérzi a beszerzési eljarasba bevont dolgozok és
egyéb személyek tevékenységét.

1.2. Azonnal koteles kivizsgalni minden, a beszerzést zavar6 koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja.

1.3. Jogkoérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja.

A kiilonbozé eljarasi cselekmények lebonyolitasat a Hivatal beszerzéssel érintett szervezeti
egysége végzi.
2.1. A lebonyolit6 feladatai kiilonosen:
2.1.1.Az adott beszerzéseknél kdzremiikodik az érvényesiteni kivant miiszaki/szakmai jogi és
pénziigyi kovetelmények meghatarozasaban.
2.1.2.K6zremiikodik a beszerzési dokumentumok el6készitésében, azokat szakmailag ellenérzi.
2.1.3.Segiti az ajanlatok elbiralasi rendszerének kialakitasat.
2.1.4.Haladéktalanul tdjékoztatja a jegyzot, ha a feladatkorébe tartozé munkéjanak végzése
soran a beszerzéssel Osszefliggésben szabalytalansagot tapasztal és javaslatot tesz annak
elharitaséra.

Az Ado- és Pénziigyi Iroda vezet6jének feladata:
3.1. A beszerzések pénziigyi forrasanak vizsgalata és igazolasa.
3.2. Pénziigyi fedezet nélkiili beszerzési igényrdl tajékoztatja a jegyzot.

A beszerzések belsé ellenérzési rendszerekben torténé ellenérzése a jegyzé hataskorébe

tartozik.
4.1. Az ellenbrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabdlyszerliségre, az ajanlatok

értékelésének folyamatara, az elbiralas szempontjainak érvényesitésére.

Biralébizottsag feladata:

5.1. Legalabb harom tagbol 4llo bizottsag, a beszerzés targya szerinti szakmai vagy jogi vagy
pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személyek, akiket a jegyzo kér fel.

5.2. Az ajanlatok bontasat, értékelését végzi tartalmi és formai szempontbdl, sziikség esetén
hianypotlast rendel el. Ezt kovetden megallapitia az ajanlatok érvényességét vagy
érvénytelenségét.

5.3. Az értékelés alapjan dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontéshozo jegyzd részére. A
biralébizottsag iilésérél jegyzOokonyv késziil.

A beszerzések dokumentalasa:
A beszerzések soran keletkezett iratokat iktatni kell és azokat az iratkezelés szabélyai szerinti

id6pontig meg kell érizni.



II. FEJEZET
Zaro rendelkezések

A beszerzést végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat
eléirasait megismerni és az azokban foglaltak szerint az elvarhatd gondossaggal eljarni.

Jelen szabalyzat 2026. januar 1. napjan lép hatalyba.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden meginditott beszerzésekre kell alkalmazni.

Pécel, 2025. december /{8

Toth Laszlo
jegyzo

Mellékletek:
1. Egyedi megrendelés megrendeldje
2. Engedélyokirat
3. Ajanlattételi felhivas tartalma
4. Megbizolevél biralobizottsagi munkaban vald részvételhez (beszerzési eljaras)
5. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat (beszerzési eljaras)



Péceli Polgarmesteri Hivatal

MEGRENDELES

Kot vdll nyt........... ...

1. melléklet

Készitette:

Datum:

Megrendeld adatai

Neve:

Cime:

Bankszamlaszama:

Adodszama:

Szallito adatai

Neve:

Cime:

Bankszamlaszama:

Adészama:

Megrendelés targya:

Teljesités hatarideje:

Ellenszolgaltatas dsszege:

Nettd

Brutto

AFA

Fizetés modja;

Pénziigyi ellenjegyz6:

pénziigyi ellenjegyzd neve és beosztasa

Kelt: ...... ,20....év ... hénap .... nap

Kotelezettségvallalo:

kotelezettségvallald neve és beosztasa

Kelt: ...... ,20....év ... hénap .... nap



2. melléklet
Péceli Polgarmesteri Hivatal

ENGEDELYOKIRAT

—

Beszerzést végz06 hivatali szervezeti egység:
2. A beszerzés targya:

3. A beszerzési eljaras megkezdésének tervezett
ideje:

4. A beszerzési eljarassal érintett id6szak
(arubeszerzés, szolgaltatas, épitési beruhazas
id@szaka, -tol/-ig):
A beszerzés becsiilt értéke:
A beszerzés forrasa a koltségvetésben:
7. A beszerzésnek van-e koltségvetési éven
athizod ¢ pénziigyi hatdsa:

e

*

8. Az alkalmazni kivant eljarasrend:

9. A beszerzés lebonyolitasat végz6 dolgozd
megnevezeése:

Kelt: ............ ,20....év ... honap .... nap

beszerzést lebonyolito

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all / nem all rendelkezésre.*

ado- és pénziigyi irodavezetd
A beszerzést engedélyezem.

Ajanlatadasra felkérend6k:

Kelt: ..... B ,20....év ... hdénap .... nap

kotelezettségvallalo

*A szitkséges rész alahtizando!



3. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS TARTALMA

. Ajanlatkérd neve, cime, elérhetdsége, kapcsolattartd
. A beszerzés targya és mennyisége
. Szerz6dés idGtartama vagy a teljesités hatarideje
. Ajanlati kotottség id6tartama és feltételei
. Finanszirozasi feltételek
5.1. Részszamla lehetoség
5.2. Teljesités ellenértéke kiegyenlitésének feltételei
6. Részvételi feltételek
6.1. Pénziigyi-gazdasagi alkalmassag
6.2. Miszaki-szakmai alkalmassag
7. Alkalmassag igazolasa és feltételei
8. Az eljaras
8.1. Az ajanlatkér6 nevében eljaro, felvilagositast add személy
8.2. Az ajanlatok benyujtasanak ideje
8.3. Az ajanlatok benyujtasanak helye
8.4. Az ajanlatok benytjtasanak médja
8.5. Hianypotlas lehetdsége
9. Az elbiralas szempontjai
10. Benytjtandé dokumentumok jegyzéke
10.1. Adatlap és/vagy felolvasolap
10.2. Ajanlattevé nyilatkozata a feltételek elfogadasardl
10.3. Alkalmassagi el6irasok igazolasa
10.4. Ajanlattevd nyilatkozata, hogy nincs ellene csd- és felszamolasi eljaras, nem all
végelszamolas alatt, nincs egy évet meghalado koztartozasa
10.5. Arazott koltségvetés (adott esetben)
10.6. Ajanlattevd nyilatkozata az ajanlat fenntartasanak idejének elfogadasarol
10.7. Ajanlattevd nyilatkozata arrdl, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil-e
11. Egyéb informaciok
11.1. Jelen eljaras nem mindsiil k6zbeszerzési eljarasnak.
11.2. Ajanlatkérd fenntartja azon jogét, hogy az eljarast eredménytelennek nyilvanithatja.
11.3. Ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevét, aki ellen csod-, illetve felszamolasi eljaras van,
végelszamol4s alatt all, valamint egy évet meghaladd ad6- és/vagy tarsadalombiztositasi
jarulékfizetési tartozdsa van, tovabba azt, aki nem mindsiil atlathaté szervezetnek.

11.4. Ervénytelenség esetei
11.5. Minden olyan egyéb informéacio eldirhatd, ami segiti ajanlattevét ajanlata megtételében.
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4. melléklet
MEGBIZOLEVEL

BIRALOBIZOTTSAGI MUNKABAN VALO RESZVETELHEZ
Ajdnlatkéré megnevezése: Péceli Polgérmesteri Hivatal
Ajanlatkéro székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.
A beszerzési eljaras targya: e
Alulirott, ................ jegyz0, a Péceli Polgarmesteri Hivatalnak mint ajanlatkérének a képviseletében
az alabbi személyeket bizom meg, hogy ajanlatkér6 fenti beszerzési eljarasaban a birdlobizottsag
munkajaban részt vegyenek:

Név Az alabbi szakértelemmel rendelkezik
— a beszerzés targya szerinti szakmai
—  jogi

— pénziigyi

A megbizott a Péceli Polgarmesteri Hivatal beszerzési szabalyzata, valamint a vonatkozé hatélyos
jogszabalyok alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljards sordn tudomésara jutott
adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartisra koteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt,
a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okokrol a megbizdt haladéktalanul koteles irdsban tajékoztatni.

Kijelentem, hogy a fenti targyd beszerzési eljarassal osszefiiggésben nem all fenn velem szemben
a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

Kelt: ............ ,20....év ... hénap .... nap

név, tisztség, munkakdr

Alulirottak, ezennel kijelentjiik, hogy a fenti beszerzési eljarasban a birdlobizottsagi kijeldlésiinket
elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. A Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerint
ezennel kijelentjiik, hogy a beszerzési eljarassal sszefiiggésben nem 4all fenn személyiinkkel szemben
a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

Tovabba eziton nyilatkozunk arrdl, hogy az eljaras soran tudomasunkra jutott adatokat, tovabba a Kbt.
44. §-aban és az iizleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. torvény 1. §-aban meghatarozott tizleti

titkot megoOrizziik.
Kijelentjiik tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiinknek eleget tettiink.

Kelt: ............ ,20....€év ... hénap .... nap




5. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkéré megnevezése: Péceli Polgarmesteri Hivatal
Ajanlatkéré székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.
A beszerzési eljaras targya: e

Alulirott, ... a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. § (6)
bekezdésében foglaltak szerint ezennel kijelentem, hogy a fenti targyl beszerzési eljarassal
Osszefiiggésben nem 4ll fenn személyemmel szemben a Kbt. 25. §-dban meghatirozott

Osszeférhetetlenség.
Ezaton nyilatkozom arrdl, hogy az eljaras sordn tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban

és az lzleti titok védelmérdl sz6ld 2018. évi LIV. torvény 1. §-aban meghatarozott iizleti titkot
megdrzom.

Kelt: ............ ,20....év ... hénap .... nap



