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Intézményi iktatészam: 0/107/2026

ALLASPALYAZAT
PECELI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szervezési ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Képviselo-testiilettel, bizottsagokkal és a helyi
nemzetiségi dnkormanyzattal kapcsolatos ligyintézdi és jegyzékonyvvezet6i feladatok ellatasa.
Gondoskodik a testiileti, bizottsagi meghivok 0sszeallitasardl, az érintettek részére torténd
kikildésrdl, tarhelyre torténd feltoltésrol, a testiileti és bizottsagi meghivok, eléterjesztések és
egyéb, a Képvisel6-testiillet iilésével kapcsolatos Kkiegészit6 anyagok sokszorositasardl,
kiosztasarol, képviseldi tarhelyen valé elhelyezésérdl. Részt vesz a képvisel6-testiileti, a bizottsagi
tiléseken, a kozmeghallgatdsokon, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti tilésein,
a nemzetiségi onkormdanyzat kézmeghallgatasan, valamint egyéb oOnkormanyzati iigyekkel
kapcsolatos targyalasokon, és gondoskodik az iilések hanganyaganak rogzitésérdl, majd azokrol
jegyzékonyveket készit. Kezeli a MikroVoks szavazatszamlalo, valamint a MikroText leir6
rendszert. A jegyz6konyvek aldirdsat kovetéen kozremiikodik abban, hogy a jegyzékonyv és a
kivonatok publikalhaték legyenek az 6nkormanyzat honlapjan. Képvisel6-testiileti el6terjesztést
készit és nyilvantartast vezet a lejart hataridejli képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pécel
A munkavégzés pontos helye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Péceli Polgarmesteri Hivatal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kozszolgalati jogviszony tekintetében a munkaltaté 6 hénap préobaidét kot
ki. Jogdllas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a
kozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Péceli Polgarmesteri
Hivatal kozszolgalati szabalyzata és az illetményalapot (2026. évben 111.000 Ft), valamint az
illetménykiegészitést (iskolai végzettségtdl fiiggben 20% vagy 30%) megallapité 46/2025. (XL
28.) onkormanyzati rendelet, tovabba az egyéb juttatisokat megallapité 4/2017. (1.31.)
onkormanyzati rendelet rendelkezései az iranyadék. A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi
informaci6 a www.peceLhu honlapon szerezhet6. A palyazat részeként benyujtand6
nyilatkozatok:
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- nyilatkozat arrol, hogy vallalja a kozigazgatasi alapvizsga fels6foku végzettség esetén a
kinevezéstdl szamitott 1 éven beliili letételét (amennyiben azzal a palyazat benyujtdsakor nem
rendelkezik), illetve kozépfoku végzettség esetén kinevezéstdl szamitott 2 éven beliili letételét;

- nyilatkozat arrol, hogy a palyazo palyazataban szerepl6 személyes adatai a palyazati eljarassal
osszefliggésben kezelhetbek, illetve azokat a palyazat elbiralasaban résztvevok megismerhetik;

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé vallalja a 6 honap prébaidd kikotését;

- nyilatkozat arrdl, hogy palyazé a foglalkoztatasa esetén vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését;

- nyilatkozat arrél, hogy nem 4ll fenn palyazéval szemben a Kttv. 84-85. §-aiban szerepld
egylittalkalmazasi tilalom, 6sszeférhetetlenség.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOoképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfoku vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség, a 29/2012.
(II.7.) Korm. rend. 1. mell. 24. pontja szerint

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- MS Office (irodai alkalmazasok) felhasznaléi szint(i ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP Kkeretrendszer ismerete, TFIK rendszer ismerete, MikroVoks,
MikroText rendszerek ismerete, kdzigazgatasi alap/szakvizsga megléte.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)

- Probléma-megoldd készség (alap)
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- Kommunikacids készség (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.03.05. 12:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Személyesen a Péceli Polgarmesteri Hivatal ligyfélszolgalatan
vagy postai uton (Péceli Polgarmesteri Hivatal, 2119 Pécel, Kossuth tér 1.). A palyazatot
(személyes vagy postai tton val6é benyujtas esetén is) zart boritékban sziikséges benyujtani. A
boritékon Kkérjiik feltiintetni az "Allaspalyazat: 0/107/2026., szervezési iigyintéz" feliratot.
Elektronikus dton az erdei.margareta@pecel.hu cimre lehet megkiildeni a palyazatot, a targyban
kérjiik feltiintetni az Allaspalyazat: 0/107/2026., szervezési ligyintézs" feliratot.

A palyazat elbiralasanak mddja: A benyujtott palyazat akkor érvényes, ha a palyazati
felhivasban szerepl6 valamennyi formai és tartalmi feltételnek megfelel. Feltétel a palyazati kiiras
szerinti (lasd "A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié” résznél)
nyilatkozatok benyujtasa. Kizarélag a palyazat feltételeinek megfelel6, érvényes palyazatot
benyujt6é palyazok kapnak lehetéséget személyes meghallgatasra. Az allas betoltésérdl a Péceli
Polgarmesteri Hivatal jegyz6je dont, a polgarmester egyetértésével. A dontéshoz6 fenntartja
maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.12. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Pécel Varos Onkormanyzatanak honlapja
(www.pecel.hu) -  Pécel Varos Onkormanyzatanak hirdetétablaja, facebook oldala

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.02.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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