a 84/2016. (I11.31.) Kt. hatarozat melléklete

MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Péceli Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; adoszédm:
15391607-2-13; PIR szam: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszamlaszam:
10400494-50526555-78561000), képviseli: dr. Szolnoki Imre jegyz06i jogkorben eljard aljegyz6, mint
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a Pécel Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete hatdrozata alapjan hozzarendelt Péceli Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat
(székhely: 2119 Pécel, Isaszegi ut 3.; adészam: 16935097-2-13; PIR szam: 651899; KSH szamjel:
16935097-8899-322-13, bankszamlaszam: 10400494-50526555-80841000), képviseli: Mészarosné
Sarvari Eva intézményvezet$, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozoan.

A megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdése és (5a) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdés
alapjan az elOiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s
beszamolasi, tovabba a milkodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a Pécel Varos Onkorméanyzatanak
Képviselo-testiilete 84/2016. (I11.31.) Kt. hatarozataban a Péceli Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

1.2. A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjének szabalyozasa a
hatékony, szakszeri és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai célti koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
¢s feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
(egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogatd feladatokat is — e célt
szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv szakmai
dontéshozo szerepét.

1.5. A Pécel Varos Onkormanyzata, a Péceli Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek oOnalld bankszamlaval és hazipénztarral
rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmeriild kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre szolo bizonylatok
alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkez0 koltségvetési szerv ellatni.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Gazdasagi Irodaja Utjan biztositja a
szabalyszer(, torvényes gazdalkodas feltételét.



1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 Kkoltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasahoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belso ellenérzési (FEUVE) feladatainak ellatasa soran biztositja.

1.11. Jelen megallapodasban nem szabalyozott egylittmiikddést — kiilondsen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a Péceli
Polgarmesteri Hivatal Onkormanyzati Irodajanak irodavezeté-helyettese koordindlja. A gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részér6l a munkaltatoi jogokkal felruhdzott vezetd a
koordinalé személy. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjének
akadalyoztatasa esetén a szervezeti és milkodési szabalyzataban rogzitett helyettesitési rend az
iranyado.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdalkodas szabalyozasa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban rogziti,
melynek betartasa kotelezo:

a)  Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f)  Pénzkezelési szabalyzat

¢  Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i)  Onkéltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje
jogosult, kivéve a szervezeti és miikodési szabalyzatot, amelyet az iranyitdo szerv (Pécel Varos
Onkormanyzat Képviseld-testiilete) vagy az altala erre felhatalmazott szerv hagy jova.

2.2. Az éves koltsegvetés tervezése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szervvel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢és elemzéseket készit a kovetkezo évi koltségvetési javaslat 0sszeallitasahoz.

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgaltat
- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatoszamok alakulasardl, allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatokrol
- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségekral.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek

megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv



- Segiti a konkrét koltségvetési eldiranyzatok kialakitasat.

- Az Onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének Osszeallitasahoz a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv vezetdjével egylittmiikodve
informaciokat szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja vezetdjének.

2.2.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elokésziti a targyalast a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetbje kozott a koltségvetési egyeztetd targyalasra oly modon, hogy a hataskorében 1évo
informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd targyalasrol jegyzOkonyv felvétele
sziikséges.

2.2.6. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv az donkormanyzati koltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az eldiranyzat-nyilvantartasokat kormanyzati funkcio, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban ¢s ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatdsahoz jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz
kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain talmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.11. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelés a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatisa/mddositasa

3.1. Az eldiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv vezetGje az elGiranyzat-modositasi
hataskorét  1.000.000 forintig a polgarmester egyetértésével gyakorolja. Az el6iranyzat
megvaltoztatasra vonatkozo szandékukat irdsban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Gazdasagi Irodajanak vezetdje és jegyzlOje részére, megjeldlve a kormanyzati
funkciot, rovatot, valamint az 6sszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv elGiranyzat-modositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal felé a koltségvetési rendeletben foglaltak alapjan jelzi.



3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
eldiranyzat-modositasrol 5 napon beliil koteles az Onkormanyzat jegyz6jét tajékoztatni. Az
eléiranyzat-modositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejil
tajékoztatasaval a Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett
pénzeszkdz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a
felhalmozasi jellegi kiadasi elGiranyzatait sajat hataskérben nem emelheti fel, csak a képviseld-
testiilet dontését kovetden.

3.6. A képviselO-testiilet altal elrendelt eldiranyzat-modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a
felelds.

3.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara az
intézmény vezetdje jogosult.

3.8. A gazdasagi szervezettel rendelkez0 és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv a rajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgald személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolodo
jarulékok és egyéb kozterhek eldiranyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv eldiranyzatainak felhasznaldsara a jelen megallapodasban foglaltak az
iranyadok.

Az Onkormanyzat 4ltal a koltségvetési szerv szamara biztositott, a koltségvetési szerv
koltségvetésében meghatarozott egyes feladatok fedezetéiil az Onkormanyzat nyilvantartdsaiban
elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyeket a koltségvetési szerv hasznal fel.

Az Onkormanyzat koltségvetési szervei feladataik ellatdsarél, munkafolyamataik megszervezésérdl
oly moddon gondoskodnak, hogy azok biztositsak a koltségvetésben résziikre megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartasa esetén az iranyitd szerv az eléiranyzatok
feletti rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korldtozhatja, tovabba kezdeményezheti a jelen
megallapodas modositasat.

3.9. Az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvanyat a Képviselo-testiilet hagyja jova a zarszamadasi rendelettel egy
iddben.

3.10. Az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek maradvanyanak elszamolasa soran nem szdmolhato el:

- a végleges feladatelmaradas miatti sszeg,

- meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott dsszeg,

- targyévben év kozben engedélyezett 1étszamndvekedéssel Osszefiiggésben jovahagyott eldiranyzat-
novekménybdl a létszamfeltoltés teljes vagy részleges elmaradasa miatti 8sszeg,

- gazdasagi szabalyok megsértésébdl szarmazo maradvany,

- targyévben befolyt, szerzodésen alapuld azon bevétel, amely a kovetkez6 évben keriil felhasznalasra,
- targyévi eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek, ha a teljesités athuzodik a kdvetkezo évre.

3.11. Az Onkormanyzat és az ltala fenntartott, iranyitott koltségvetési szervek elSiranyzat-valtoztatasi
igényérol - az els6 negyedév kivételével — évente legalabb egyszer tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet a
polgarmester az altala beterjesztett eldiranyzat-modositasi rendelet részeként.

3.12. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott kiemelt eldiranyzatokat valamennyi kdltségvetési szerv
koteles betartani, betartatni. Az eldiranyzat-tullépés megakadalyozasa a koltségvetési szervek

vezetbinek kiemelt feladata és feleldssége.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése



4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda
vezetdjének feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi
szabalyzatnak megfelelen kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat az
allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak pénziigyi lgyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzo felé, ha valamelyik
kiemelt elGiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A .... szaml / megrendelés, hatarozat,
megallapodas, tamogatasi szerz0dés, szamla / alapjan a megjeldlt Osszeg jogossagat a szervezet
részére igazolom” szdveget és datumot.

4.4.2. EszkOzvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elott a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi szervezettel
rendelkez0 koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicio fliggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szamla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem all rendelkezésre, errél azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervet haladéktalanul koteles értesiteni.

4.5. Bevételek beszedése: iranyado a Pénzkezelési Szabalyzat.

4.5.1. Az intézményi ellatas dijakat a Polgarmesteri Hivatal szedi be, a hatalyos Onkormanyzati
rendeletben meghatarozottak szerint. Ez alol kivételt képez az ellatottak étkezési téritési dija. A szamla
kiallitasat, és az ellenérték beszedését a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6é koltségvetési szerv
végzi el, amivel minden héten pénteken a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban tételesen leszamol. A
beszedett dijakrdl az addjogszabalyoknak megfelelden vagy szamlat vagy nyugtat allit ki a
befizetonek. A nyugtaadas kdvetelményének megfelelden, az étkezési ivek oldalanak savjaban fel kell
tiintetni a kiadott nyugta szamat.



4.5.2. A bérleti dijbevételekrdl az 6nkormanyzat altal megkotott folyamatos vagy eseti szerzodések
alapjan a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja allit ki szamlat. Hatralék esetén fizetési felszolitast
a Gazdasagi Iroda kiild a vevének, melyrdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervet is értesiti.

4.53. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén az intézménynek irdsos bejelentési
kotelezettsége van a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja felé. Szamla kiallitasi kotelezettsége az
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményeknek van, amit a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi
Irodaja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mitkodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel eldleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elolegbdl a kovetkezo kifizetések teljesithetdek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elGirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikdildetési koltségek,

- kisOsszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett el6leg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikddik, az arra vonatkozo szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a beszedett
készpénzzel vald elszamolas stb.) a hatalyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat-felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje Onalldé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkez6 bérmegtakaritast,
tovabba a hianyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjdk. A név szerinti, allasonkénti
nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hianyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartasokat stb. az 6nallo
bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
(intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatasok eldiranyzat felhasznalasat sziikség szerint (jutalom
kifizetése, megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szervvel.

6.2. Az Onkorméanyzat képvisel6-testiilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv 6nalloan rendelkezik.

6.3. A munkaiigyi okmanyok pontos kitoltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyokat a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosagahoz.

A munkavallalokkal kapcsolatos tarsadalombiztositsi ligyek (tappénz, TGYAS, GYES stb.) intézése,
valamint a nyugdijazashoz sziikséges dokumentumok Osszeallitdsa, torvényben eldirt szamitasok
elvégzése, majd tovabbitisa a Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag felé a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szerv feladatat képezi.



7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Kényvvezetés

7.1.1. A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba a
nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az
allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasanak
megfelelden.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbdl kdvetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kiilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe tartozo
szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv ligyviteli szabalyzatiban foglaltak szerint cimzetten red haruld
gazdalkodasi, szamviteli politikdjaban a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
szabalyzataiban foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes korlien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.6. A kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legaldbb havonta tajékoztatja az
intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A képviseld-testiilet koltségvetést
érint6 dontéseirdl, intézkedésérdl a jegyz6 azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi ¢és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az altalanos milkodéshez és agazati feladathoz kapcsolddd tamogatasok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utan a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv informaciot szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéja részére.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontja, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.



7.2. Informacioaramlas, adatszolgaltatds

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetGje az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv felé a meghatarozott idopontokban a kovetkez adatszolgaltatast
koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszeallitasahoz az intézményi igény benyujtasa minden év december 1-ig,

-a koltségvetési elbiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyljtasa: a negyedév utolsod
napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatarozott idOpontokban a kovetkezo
adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- altalanos miikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolddd tdmogatasok elszamolasahoz negyedév
utolsd napjaig.

- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt: a
valtozast kdvetd harom munkanapon beliil.

A szolgaltatott adatok valddisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje a felelds.

7.3. Adozas

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 0ndlldo adodalanyként sajat
ad6szammal rendelkezik.

7.3.2. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.3.3. A bevallasok készités¢hez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés-
¢s villamvédelmi stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodéja végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatait az
onkormanyzat alkalmazéasaban allo karbantartok latjak el.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhazasi, felqjitasi tevékenységet
csak a jelen megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet altal a kdltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazas, felgjitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.



8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghalad6 beruhazasok, feltjitasok lebonyolitasa soran az 6dnkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol
sz0l6 szabalyzataban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.

8.5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Polgarmesteri
Hivatal Onkormanyzati Irodajanak a feladata.

8.6. A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kiilon-
kiilén felelnek a rendelkezésiikre bocsatott dnkormanyzati vagyon rendeltetésszerli hasznalataért és
allaganak megdrzéséért.

8.7. A Pécel Varos Onkormanyzat vagyonardl, az egyes vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabalyairdl szolo 9/2013. (IV.30.) onkormanyzati rendelet, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésr6l szolo szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az
onkormanyzat vagyonrendeletében el6irt modon az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont
hasznalhatjak és hasznosithatjak.

9. A belso kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a
bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani itmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetGje a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban kételes irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tajékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkésobb a beszamolo képviselo-testiilet altali elfogadasanak idépontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szerv belso ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1évo (kiilso szolgaltatd) belso ellenor végzi.

Belso6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belso ellendrzési vezet6 altal jovahagyott
belso ellenérzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

A megallapodas 2016. aprilis 1. napjatol léep hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A 2015. marcius 30. napjan megkétott megallapodas 2016. aprilis 1 — tol hatalyat veszti.

Pécel, 2016. ............... Pécel, 2016. ............
dr. Szolnoki Imre Mészarosné Sarvari Eva
jegyz6i jogkorben eljaro aljegyz6 intézményvezetd
Péceli Polgarmesteri Hivatal Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

Pénziigyi ellenjegyzo:
Pécel, 2016. ..............

Bozsoné Rab Timea
mb. irodavezetd

Zaradék:
A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti, a

munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozé megallapodast Pécel Varos Onkormanyzat
anak Képviselo-testiilete a 84/2016. (I11.31.) Kt. hatarozataval hagyta jova.
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