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Pécel Viros Rendészeti Szolgalata jogalldsa, tevékenysége

Neve: Pécel Viros Rendészeti Szolgalata
Székhelye: 2119 Pécel, Baross utca 5/b.
Telefon: . 0628 743-468, 0628 743-469
Alapitd szerv neve, székhelye: - Péeel Varos Onkormanyzata

2119 Péeel, Kossuth tér 1,

Alapitésardl sz616 hatérozat szdma: 284/2014.(IX.25.) Kt. hatdrozat
- Alapitasanak kelte: 2013, méjus 1.
Jogéllsa, jogi személyisége: jogi személy
Hletékességi terlilete: Pécel Viaros kiszigazgatisi tertilete
Torzskonyvi azonositd szama: 814702
KSH statisztikai szémjele: 15814706-8424-322-13
Addszama: ' 15814706-2-13

A sz&mlét vezetd hitelintézet neve cfme: K&H Bank Ztt., 1095 Budapest, Lechner Odén fasor 9.
Bankszédmlaszama: 10400494-00027495-00000005

Szakagazati besorolds:
842410 Kozbiztonsdg, kizrend szakigazgatasa

Kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

011130 Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és &ltalinos igazgatas tevékenysége
031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

031060 Blnmegeldzés

066020 Véros, kézséggazdalkoddsi egyéb szolgaltatdsok

A feladatok elldtdsat szolgalé forrasok:

Pécel Viros Onkoményzaténak Képvisels-testiilete 4ltal jovahagyott, mindenkori éves kéltségvetésében
- meghatdrozott pénzeszkézdk és sajat bevétel.

Vagyon feletti rendelkezési jog:

A vagyonnal vald gazdalkod4s vonatkozasdban a Pécel Véros Onkorményzat vagyonar6l, az egyes
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasanak szabalyairdl széld 9/2013. (IV.30.) dnkormanyzati
rendeletben foglaltak szerint kell eljarni, Hasznélati jog illeti meg a Pécel, Baross utca 5/b, (tetStéri 46 nm-
es része) alatti ingatlan tekintetében. Rendelkezési jogosultsdga kiterjed az ingatlan, és ingé vagyon
rendeltetésszerll haszndlatira, dzemeltetésére. A hasznélatdban  4ll6 ingatlanvagyont nem jogosult
elidegeniteni, biztositékként felhasznaln;.
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Pécel Viros Rendészeti Szolgdlatinak rendeltetése és feladatai, egylittmitkodése mds szervezetekkel

Kozteriilet-feliigyeleti feladatok:

A Magyarorszag helyi Snkorményzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX. térvény, tovabbd a kdzteriilet-
feligyeletr8l sz616 1999. évi LXIIL t6rvény értelmében a kozteriileti rend és tisztasag, az épitett és
természeti koryezet védelme, illetve a telepiilés kézrendjének és kozbiztonsaganak védelme, valamint az
allat-egészségligyi és allattartasi jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatisa,

Kézteriilet-feliigyeldk feladata;

* a Kkozteriletek jogszerli hasznédlatdnak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve tvitkezelsi
hozzajarulashoz kotstt tevékenység szabalyszerfiségének ellendrzése,

a koztertilet rendjére és tisztashgéra vonatkozo, jogszabdly éltal tiltott tevékenység megelSzése,
megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankeiondldsa,

*  ktzremlikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kirnyezet védelmében,

*  kbzremiikddés a tarsadalmi blinmegelézési feladatok megvalositisdban, a telepiilés kézbiztonsaga és a
kozrendjének védelmében,

¢ kdzremiikddés az dnkorményzati vagyon védelmében,

* kozrem(kodés dllat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

*  jogellenes allapot jelzése, intézkedések kezdeményezése, ha a szitkséges eljéras més hat6sag hataskorébe
tartozik (pl. a kozteriileten jogosulatlanul, jogszabélyellenesen elhelyezett targyak, épitmeények
eltavolitisdnak kezdeményezése),

* a varos tulajdonaban 1évé kozteriileteken, az Snkorményzat 4ltal telepitett térfigyeld kamerarendszer
lzemeltetésének, kezelésének felligyelete, az iizemeltetés soran keletkezd adatok jogszabaly szerinti
felhasznalisa a koazteriiletek ellendrzése céljabdl, a térfigyeld rendszer bévitésével kapcsolatos
elbterjesziések elkészitésében vald kdzremiiksdés,

a mozgasaban korlatozott személy parkoldsi igazolviny jogszerl hasznalaténak &s birtoklasanak az

ellenGrzése,
*  akozit kezeldjének megbizasa alapjan, a kozteriiloten térolt izemképtelen jarmiivek eltdvolitdsa iranti
intézkedsés,

a hatékony feladatellatas érdekében egylittmiiksdés a renddrséggel, az igazgatasi és civil szervezetekkel.

Szabdlysértés esetén:

L

a helyi kozutak igénybevételét és a varakozas rendjét érintlen a vérakozds feltételeinek ellenérzése,
visszadlés esetén kiildn jogszabalyban meghatdrozottak szerinti szankcionalasa,

helyi koziton kézteriilet-hasznalati engedély nélkiil tarolt, hatésigi jelzéssel nem rendelkezd jarmit — a
renddrség egyidejit értesitése mellett - elszallitassal t5rténd eltdvolitdsa, ha annak az izembentartdja a
kozteriilet jogszeri allapotdnak helyreallitasara iranyuld, a jarmire kihelyezett értesitésben foglalt 30
napon beliil nem tesz eleget,

korlatozott forgalmu kéziiton, valamint korlatozott forgalmu Yvezetben kozlekeds, a korlatozas ald esd
Jjarmitvek behajtasi hozz4jarulasainak ellendrzése.

A kbzisségi egyiittélés alapvetd szabalyairél és ezek elmulasztissnak jogkbvetkezményeirdl, tovabba a

kozteriileten torténd szeszesital-fogyasztas tilalmarsl szdlé 2/2015. (ILS.) dnkormanyzati rendelete
alapjan:

A kbzbsségi egyiittélés alapvetd szabélyait és a megsértésiikkel kapcsolatos Jogkdvetkezményeket helyi
rendelet tartalmazza. A rendelet hatilya Pécel Varos kdzigazgatasi terliletére terjed ki, azt annak hatdrain
beliil szabalyszegést elkivetd személyekkel szemben kell alkalmazni.



Mezei drszolgdlatial kapesolatos feladatok:

A feladatokat, hatdsksraket jogszabélyok hatérozzak meg, gy kiilonds tekintettel a fegyveres biztonsagi
Orségrol, a természetvédelmi és a meze; Orszolgélatrdl sz616 1997, &vi CLIX, torvény, valamint a mez8érsk
és a hegybrok szolgélati viszonyard! sz6l6 29/1998.(1v.30.) FM rendeletben meghatarozott feladatok
ellatasa,

A mezei érszolgilat feladatait és hataskorét a fent emlitett s egy€b jogszabalyok, valamint Pécel Viros
Onkorményzat Kepviseld-testiiletének  dontései hatdrozzdk meg, Vezetbjének és dolgozbinak részletes
feladatait munkakori lefrasok tartalmazzak,

Mezdbrik feladataj:

*  amezb0r a milkddési teriiletén Jogosult intézkedni azzal a jarmivezetsvel szemben, amelyré) alaposan
feltételezhetd, hogy jogellenesen szerzett szallitmany van a jarmivén, a mezdér a mikddési teriiletén
jogosult és koteles a jogtalanul legeltetett, illetdleg feliigyelet nélkiil talalt allatot a tulajdonosnak atadni,

"

* 8 mezb0r kiteles a feladatanak ellatdsa soran tudomdséra jutott biincselekményrsl, valamint ha sajat
intézkedésének a feltételei nem allnak fenn, a tudomdsara jutott szabalysértésrd] a rendOrséget vagy az
ligyben hatdskorrel rendelkez6 mas szeryvet haladéktalanul ertesiteni, illetve a hatiskdrrel rendelkezd
szerv eljarasat kezdeményezni, '

* amez8dr tevékenysége sordn egylittmiksdik a Katasztrofavédelemmel, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
vamszerveivel, a hivatasos allami és Onkormanyzati thzoltésaggal, a természetvédelmi brszolgélattal, az
erdészeti hatdsdggal, a vadészati hatésdggal, a haldszati hatésdggal, az dnkormanyzati szervekkel, a
rendBrséggel, jarasi hivatallal, a fegyveres biztonsagi brséggel, valamint az egyesiiletekkel.

Szabdalysértés esetén:

A mezei 6rszolgalat részérs] eljard személy a teriilet rendjét vagy tisztasdgat sértd szabalysértés elkovetdjét
Jogosult, illetve kételes

s figyelmeztetni

¢ shlyosabb esetben feljelenten,

*  jogellenes cselekmény elkévetésével gyanlsithaté személyt, személyazonossaganak megallapitdsa
érdekében igazoltatni,

*  szabalysértések esetén, amellyel kapcsolatban helyszini birsag kiszabdsara Jjogosult, a szabalysértés
vagy blincselekmény, elkdvetésével gyanusithaté személy ruhazatat kizardlag az érintett személy
beleegyezésével Atvizsgalni,

*  Jarmiivet megéllithatja, ha alaposan feltételezhets, hogy a jogellenesen megszerzett dolog igy
fellelhetd ellenszegiilés esetén az clddllitashoz a Renddrségrdl szolé 1994 evi XXXIV. trvény
szetint a rend6rség segitségét kell kérnie

*  ellenszegiilés megtorése, a szokés megakadalyozdsa érdekében kényszeritd eszkdzt, valamint
bilincset alkalmazhat

A mez86r intézkedést kezdeményezhet az arra Jogosult hatéségnal, amennyiben hatésigi vagy mas
intézkedés szitkséges.

Az eredményekrbl, a tett feljelentésekrd] és egyeb intézkedésekrdl, az intézmény vezettjének beszamol,
Kételes vezetni az éltala foganatositott intézkedésekrél a mezei 6rszolgalati naplét,

A Pécel Vires Rendészeti Szolgilata egyiittmiksdik:

*  Péceli Polgarmesteri Hivatallal

¢ az @nkorményzat gazdalkodd szervezeteivel

* aszomszédos telepiilések kozteriilet-felligyeleteivel
*  arenddrséggel

* aNemzeti AdS- és Vamhivatallal

* aNemezeti Fogyasztévédelmi Hatdsaggal

*  aKatasztrofavédelem szervezeteivel




a Péceli Polgarbrség Binmegeldzési és Onvédelmi Egyesitletével

« az egyéb dllami ellendrzd és tnkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel, vaiamint a feladata;
ellatdsdhoz segitséget nywjtd egyéb civil szervezetekkel

+ atermészetvédelmi drszolgélattal

«  az erdészeti hatosaggal

» avaddszati hatbsaggal

*  ahalaszati hatdsdggal

= Fegyveres biztonségi 6rséggel

Pécel Véros Rendészeti Szolgalatinak vezetdje kapcsolatot tart az Onkorményzat vezetésével, az
Onkormanyzat tisztségviseléivel, a Péceli Polgarmesteri Hivatal vezet§jével és szervezeti egységeivel,
valamint mindazon szervekkel és szervezetekkel, amelyekkel feladat- és hataskdrének gyakorldsa soran
kapesolatba kertil. Tavolléte esetén helyettesitésére az 4ltala kijelslt személy jogosult,

Az egyiittmiikbdés dltaldnos szempontjai a kézteriilet-feliigyeletrsl szol6 1999, évi LXIIL torvény 6. §
(1) bekezdése alapjan:

@

Pécel Varos Rendészeti Szolgil

A rendvédelmi szervvel, a Nemzeti Add- és Vamhivatallal egylitt eljard rendészeti szolgalat a
rendvédelmi szerv, a Nemzeti Add- és Vambhivatal segitdje.

A rendészeti szolgalat a Rend8rséggel torténd egyiittmitkddés keretében tevékenysége ellatdsardl,
annak kdriilményeirs! a renddrséget rendszeresen tajckoztatja.

Ha a rend6rség a rendészeti szolgdlat illetékességi teriiletét érints fokozott ellenbrzést hajt végre, a
fokozott ellenérzés ideje alatt - a rendérség kérésére - a rendészeti szolgélat a feladatainak
végrehajtdsat és szolgdlatnak szervezését egyezteti a renddrséggel.

A rendészeti szolgdlat sajat szakmai tevekenysége korében is kezdeményezhet kdzds szolgalat
ellatast,

A rendészeti szolgdlat, a rendvédelmi szerv, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal megkeresésére az
adatvédelmi rendelkezések figyelembevételével adatot szolgaltat,

A rendészeti szolgélat a kormanyzati ellendrzési szerv ellendrzése sorén — az dllamhéztartisrél sz616
2011. évi CXCV. térvény 65. § alapjan - az ellendrzés lefolytataséhoz szikséges adatok,
tények, informacick birtokdban 1évs személy, szervezet vezetdje, alkalmazottia a
Jogszabalyokban meghatérozottak szerint adatszol galtatdsra és egylittmiikddésre koteles.

A rendvédelmi szerv szakmai segitséget, irAnymutatast ad a rendészeti szolgalat részére.

A rendészeti szolgalat vezetdje (kijeldlt kapcsolattartéja) soron kiviil tdjékoztatja a helyi rendéri
szervet a rendkivilli esemény bekvetkezése miatti intézkedésrdl, illetve arrél, ha ilyen helyzet
bekbvetkezése fenyeget,

Az egylittmiikdés nem sértheti a rendészeti szol galat szakmai dontéshozd szerepét.

1IL

Pécel Viros Rendészeti Szolgalatinak szervezete, vezetdjének jogalldsa és feladatai

atanak szervezeti dbrajat a szervezeti s miikodési szabdlyzat melléklete

tartalmazza,

Az engedélyezett 1étszama: 616
igazgatod 116
kozteriilet-feliigyels 3f6
mezobr ' 216



Az igazgatd jogalldsa;

A rendészeti szolgilat vezetbjének (igazgatdjénak) kinevezésérdl pélydzat kiiraséval, a kzszolgalati
tisztviselokrdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény alapjan a Képyiseld-testiilet dont. A kinevezés hatdrozatlan
idre s201. Felette az egyéb munkaltatoi jogokat a polgérmester gyakorolia. A rendészeti szolgalat vezetjét a
munkakori lefrdsaban kijeldlt kozteriilet-feliigyeld helyettesiti.

Pécel Vdros Rendészeti Szolgalata vezetdjének feladatéi, hataskire, felelGssége:

Feladatai:

tervezi, szervezi, irdnyitja és ellen6rzi az intézmény szakmai és gazdasagi miikodésének valamennyi

teriiletét,

*  biztositja a pénziigyi fegyelem maradéktalan betartasat,

¢ szolgéltatdsok igénybevételére vonatkozéan megbizési, vallalkozési szerzddéseket kt,

a Péceli Polgarmesteri Hivatallal megkotott munkamegosztasi megallapodasbsl adédéan megbizast ad az

adoligyek elektronikus intézésére, az allami addhatdsag eldtti személyes képviseletre és a bankszdmla

kezelésével kapesolatos feladatok, tovabba a gazdalkoddssal, koltségvetéssel kapcsolatos' egyéb

feladatok ellatasara,

a jovahagyott kéltségvetés alapjén biztositja a koltségvetési szerv milkddéséhez szitkséges személyi és

thrgyi felitételeket,

¢+ gyakorolja a munkaltatdi jogokat a koltségvetési szerv dolgozdi fslott,

¢ szervezi a kdztisztviseldk és kozalkalmazottak tovabbképzését,

sszehivja és vezeti a munkaériekezleteket, rendszeresen tajékoztatja a kdltségvetési szerv dolgozdit a

munkéjukhoz szitkséges informaciokrol,

feliigyeli ¢s ellenSrzi az Snkormanyzati tulajdont videokameras térfeliigyeleti rendszer lizemeltetését,

biztositja az egyiittmiikddést a rendbrséggel, valamint az egyiittmiik5dé szervezetekkel, kdzremfiksdik a

rendszer bévitésére vonatkozo elbterjesztések elkészitésében,

*  biztositja a Pécel Varos Rendészti Szolghlata feladatkdrét érintd jogszabalyok és az onkormanyzat
képviseld-testiilete és egyéb szervei dontéseinek végrehajtisat,

*  kapcsolatot tart a hatésdgokkal, Snkorményzati, dllami és érdekképviseleti szervekkel,

* hatésagi eljardsokat kezdeményez az arra hatéskorrel és illetékességgel rendelkezd allami vagy
Snkormanyzati szervezeteknél,

= évente, illetve szitkség szerint tdjékoztatist ad az Onkormanyzat képvisel-testillete szAmara a
koltségvetési szerv dltal ellatont feladatokrdl, a mikodésrdl,

*  részt vesz azokon a lakossdgi forumokon, amelyek Pécel Varos Rendészti Szolgilata tevékenységi
kiérébe tartozo feladatokkal foglalkoznak, és a feltett kérdésekre valaszol,

 gondoskodik Pécel Véros Rendészti Szolghlata kbtelezben eldirt szabélyzatainak elkészitésérsl,
jovahagyasarol,

*  gyakorolja a kiadmanyozasi, kitelezettségvéllalasi, szakmai teljesitésigazolasi, és utalvanyozasi jogot,

= dént a hataskorébe utalt egyéb iigyekben,

* amezbdrdk ltal a mezb6ri naploba irt jelentéseket ellendrzi.

*  polgarmesteri felhatalmazas alapjan engedélyezi és kiadja a kdzteriilet-hasznalati szerzddéseket.

Feleltssége:

« felelds az intézmény tevékenységének jogszerliségéért, szabalyszerliségéért, gazddlkodasaér,
eredményességéért, a vagyon kezeléséért, megbrzéséért,

»  felelds a munkafegyelem betartatdsaért,

¢ felelds a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és mitkodtetéséért.

A Pécel Varos videokamerds térfeliigyeleti rendszer éltal rogzitett képfelvételek téroldsa, kezelése, a
megtekintés biztositdsa, torlése, egyéb jogszabalyban meghatarozott képfelvétel-kezelési, adatvédelmi
szabalyok megtartdsa, illetve érvényesitése tekintetében az Onkorményzat, mint tulajdonos képviseletében a
Pécel Véros Rendészeti Szolgalatanak vezetbje jar el.




Iv,
Pécel Viros Rendészeti Szolgalatanal foglalkoztatottak feladatai, hatdskére

A Pécel Viros Rendészeti Szolgalatanal foglalkoztatott  kozteriilet-feliigyeldkre a  kézszolgalati
tisztviselSkrol sz616 2011, évi CXCOTX. torvény rendelkezései, a mezddrskre a kizalkalmazottak Jjogallasaral
52616 1992. évi. XXXIIL térvény rendelkezései az iranyadok,

Az egyéb foglalkoztatasra irdnyuld Jogviszonyra — pl. a megbizdsokra — a Polgari Torvénykonyvrdl szél6 V.
torvény rendelkezései az irdnyadok,

Adminisztrativ feladatok elldtdasa

Az adminisztrativ feladatokat 1 8, a munkakéri lefrdsaban kijellt mez66r vagy kozteriilet-feliigyeld a
munkakore mellett 1atja el. Feladata: feligyeldi, mez66ri intézkedések kapesdn keletkezett {igyiratok
feldolgozasa, régzitése, ligyfélszolgalati és egyéb adminisztrativ, a kozteriilet-feliigyeleti valamint a mezei

Orszolgdlat tevékenységéhez kapcsoléds feladatok cllatasa, panaszok, bejelentések intézése, kezelése,
adminisztralasa,

* ellatja a Pécel Viaros Rendészeti Szolgalatat iratkezelési, postazasi, elektronikus tigyfeldolgozo
feladatait,

°  tovabbitja szabalyszegési eljardsra a kozteriilet-feliigyelsk, valamint a mezédrsk altal megtett kdzvetlen
feljelentéseket, valamint Jogszabélyokban meghatérozott esetekben szabalysértési, illetve végrehajtasi
eljarast kezdeményez,

° végzi az elééleti pontrendszerrel kapcsolatos  feladatokat, valamint a befizetések kezelését,
nyilvantartdsban tSrténd rogzitését,

* kezeli az tigyfeldolgozési és egyéb statisztikai adatokat,

° gondoskodik a rendészeti szolgdlathoz érkezé kozteriilet-felligyeldi és mez86ri intézkeddsekkel
Ssszefliggd panaszok 4ttételérdl az eljarésra Jjogosult kizigazgatasi (szabélysértési) hatdsdg részére,

*  kapesolatot tart konkrét tigyekben a szabalysértési hatosagokkal, gondoskodik a rendészeti szolgalat
hataskorébe vagy illetékességébe nem tartozé i gyek attételérsl,

*  elBkésziti dontésre a kézbesitési vélelem megddntésére irdnyuld kérelem, igazoldsi kérelem ligyeket,
elbiralja a hat6sdgokts! szabalysértési, kozigazgatdsi vagy bilintets ligyben érkez8, a kozteriilet-
feliigyeld, mezéér 4ltal készitett képfelvétel kiadasara iranyuld megkereséseiket,

*  gondoskodik a képfelvétel kiadasarsl, vagy a kiaddst megtagadd dontés el6készitésérsl,

* elbiralja a képfelvételen szerepld személy kérelmére jogainak ervényesitése érdekében indftott eljarashoz
benytjtott képfelvétel-kiadasi kérelmet,

gondoskodik a képfelvéte! kiadasardl, vagy a kiadast megtagadé dontés elékészitésérdl, kiadmanyozésra

elbkésziti az ligyfelek részére sz616 tajekoztatdst a rendészeti szolgélat altal kezelt személyes adatokrd],

illetve az érintett tdjékoztatisanak megtagaddsdra irdnyuld dontést, az adatkezelési, modositasi,
adattorlési kérelemre tajékoztatast ad, dont a kérelmez6 részére torténd személyes kiaddsrd]

A kbzteriilet-feliigyelsi feladatok ellatasa:

* A koztertilet-felligyeldk onalldan (ligyeleti beosztas) és kzos Jarérparban latjak el feladataikat,

*  intézkedést tesznek, vagy bejelentéssel intézkedést kezdeményeznek a feladatkériikbe tartozd
jogszabalysérts tény, tevékenység, mulasztds észlelése esetén,

*  Onalléan vagy az egylittmitkodd szervekkel kézdsen vegzik a kiemelt vagy egyes szabalyszegések
tekintetében fokozott figyelmet igényld kozteriletek nagyobb kozteriilet-feliigyelSi létszammal

torténd koncentralt ellenérzését,

ellenbrzik a kizteriiletek hasznalatival kapcsolatos el8irasok betartasét,

*  ellatjak az dnkorméanyzati vagyon védelmét,

kbzremlikodnek a szabalysértések, a szabalyszegések és a biincselekmények megelézésében, a

Jjogkdvetd magatartasformak kialakitdsanak elésegitésében, a lakossag erre irdnyulotajékoztatasiban,

a rendészeti szolgélat blinmegel&zési feladatainak megvaldsitdsaban,

*  arendészeti szervekkel valé rendszeres, folyamatos kapcsolattartas és kazos szolgélat ellatasa,



° 8 jarbrszolgalatok feladata a kbztertilet-feliigyelet illetékességi teriiletén, terileti megkdtés nélkiil a
kézteriilet-feliigyeldi hatiskérbe tartozd jogellenes magatartdsi formak eszlelése, és a jogszer()
kozteriilet hasznélati rend érdekében a sziikséges intézkedések megtéiele,

> ellenbrzik az allat-egészségiigyi &s ebrendészeti szabdlyok betartasat (kutyachipek megléte),
megsértésilk esetén végrehajtjdk a szitkséges intézkedéseket,

° ligyeleti beosztAsban a rendészeti szolgélat székhelyén fogadjék a lakossagi bejelentéseket,
intézkednek azok kezelése tigyében,

*  ellatjak az 6nkorményzati tulajdont videokameras térfeliigyeleti rendszer adatkezeld; feladatait.

A mez68ri feladat elldtasa:

A mezb8rok 6nallban (tigyeleti beosztés) és/vagy kézos Jarbrparban 1atjak el feladataikat:
*  intézkedést tesznek, vagy bejelentéssel intézkedést kezdeményeznek a feladatkdriikbe tartozd
Jjogszabalysérts tény, tevékenység, mulasztas észlelése esetén,
°  term&foldek rzése,
¢ termOfoldon 1évs, illetve ahhoz tartozé termeények védelme,
*  felszerelések, eszkozok, haszoné]1atok,vagyonvédelme,
*  mezOgazdasigi épitmények vagyonvédeime, )
©  foldmérési jelek védelme. @

Kénnygazszérs palack kezelésének szabdlyai:

A kdnnygazsz6ré palack beszerzését, kbzponti nyilvantartisba vetelét, a kiszteriilet-feliigyelsk és a mezd8rok
részére torténd kiaddsat, visszavételét és selejtezését az igazgatod latja el. A kénnygazszérs palackot a tobbi
anyagtdl elkiilénitve, zart szekrényben, j61 szellézd helyen, a tlizvédelmi eldirdsok figyelembevételével kell
tarolni. A kénnygazszéré palackot az igazgatd adja ki. A kdzteriilet-felligyeld és a mezBéyr azt csak
szolgalatban tarthatja maganal.

Pécel Varos Rendészeti Szolgélata gazdasigi szervezettel nem rendelkezik, a gazdalkod4ssal kapcsolatos

feladatait a Péceli Polgarmesteri Hivatal latia el a kozdtriik megkotott, a munkamegosztas és
felelésségvallalds rendjét szabélyozd megéllapodas alapjan.

V.

A miikddésre vonatkozé egyéb szabalyok ]

A rendészeti szolgalat vezet§jének munkaideje: heti 40 éra az alabbiak szerint:

hétfs 7:45 - 18:00
kedd - cstitprisk 8:00 - 16:30
péntek 7:45 - 12:00

Kozteriilet-feliigyelsk:

a) a kbztertileten jardrszolgélatot teljesitdk megszakitas nélkili munkarendben teljesitenek szolgalatot, A
folyamatos munkarendben a napi munkaidd 4 6ranal révidebb, és 12 dransl hosszabb nem lehet, és a heti 48
6rat nem haladhatja meg. A pihen8idének havonta legaldbb egy esetben szombat-vasdrapra kell esnie. A

munkaidGkeret kezd6 és befejezs idépontja a rendészeti szolgdlat eligazits helyiségében kiftiggesztett
hirdetétébla Gtjan kertil kdzzétételre.

b) a kdzterilet-feliigyelsk munkarendje: egy havi munkaidékeret alapjan torténik




A munkaidS-beosztdst a munkéltatsi jogksrt gyakorlo allapitja meg. A munkarend tsbbféle munkaids
beosztast enged, ezért a munkaidd-beosztast a munkéltat hét nappal korabban, legalabb egy hétre kételes
kozolni a munkavallaléval. Ennek hignyaban az utolss iddszak munkaidé beosztasa az irdnyado.

A mezb6rék munkarendje: egy havi munkaidékeret alapjén térténik

A mezei érszolgalatot teljesiték megszakitds nélkiili munkarendben teljesitenek szolgélatot. A folyamatos
munkarendben a napi munkaidd 4 6rénal rovidebb, és 12 éréandl hosszabb nem lehet, és a heti 48 6rét nem
haladhatja meg. A pihendidének havonta legaldbb egy esetben szombat-vasdrnapra kell esnie. A
munkaidkeret kezdd és befejezs idpontja a rendészeti szolgalat eligazit6 helyiségében kifliggesztett
hirdetétabla Gtjan keritl kiszzétételre,

A munkaidé-beosztast a munkaltatoi Jogkort gyakorlé éllapitja meg. A munkarend tsbbféle munkaids
beosztést enged, ezért a munkaidd beosztist a munkaltatd havonta koteles kdzolni a munkavallaléval. Ennek
hidnyaban az vtolsd idészak munkaidé beosztisa az irdnyadd.

Rendkiviili munkavégzés elrendelésére Pécel Viaros Rendészeti Szolgalat vezetdje, tavolléte vagy
akadalyoztatisa esetén a helyettesitésére kijelslt személy jogosult,
Munkaidében a munkahelyrdl eltdvozni az igazgatd engedélyével lehet.

Ugyfélfopadas hely: 2119 Pécel, Baross utca 5/b

Az ligyféifogadas rendje:
hétfs 14:00 - 17:30
szerda 8:00 - 12:00 és 13:00 - 16:00
péntek 8:00-11:30

Pécel Varos Rendészeti Szolgalatanak vezetdje havonta két alkalommal tart fogadodrat:

Minden hénap els® hétféi napjan: 08:00 - 12:00 éra kozétt, és
Minden hénap utolsé cstittrtoki napjan: 13:00 - 16:00 &ra kovzott.
Munkaériekezlet:

Pécel Varos Rendészeti Szolgalatanak vezetbje sziikség szerint, de legaldbb havonts egy alkalommal

munkaériekezletet tart, Az értekezletet a vezet hivja 0ssze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni a

rendészeti szolgélat valamennyi dolgozdjat,

Az értekezleten:

*  beszdmol Pécel Viros Rendészet; Szolgélatanak eltelt id8szak alatt végzett munkajardl, az ellenbrzések
tapasztalatairsl,

*  értékeli Pécel Varos Rendészeti Szolgala munkavégzésének szinvonalat,

°  értékelia kﬁzterﬁlet~felﬁgyelék és a mezd6rok munkakdriillményeinek alakuldsat,

*  ismerteti a kvetkezd iddszak feladatait,

lehetdséget biztosit a szolgalati tapasztalatok megbeszélésére, a felmeriild kérdések tisztazasara,

Az értekezlet napirendjét Pécel Viros Rendészeti Szolgalatédnak vezetbje 4llitja dssze. Az értekezleten

lehetéséget kell adni, hogy a dolgozdk véleményliket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel
¢s azokra vélaszt kapjanak,

¥

A mitkddés rendjét meghatarozé Jogszabalyok, dokumentumok és szabélyzatok:

A folyamatos mitkadést az alghbi jogszabalyok, az SZMSZ és tovabbi belss szabélyzatok, egyiittmiikédési
megallapodasok, valamint a felettes vezetd utasitésai hatérozzdk meg,



*  akdzteriilet-felligyeletrd] 52016 1999. évi LXII1, tdrvény

a kbzigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalinos szabalyairdl sz616 2004, évi CXL. torvény
¢ az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény

a fegyveres biztonsagi 6rségrdl, a természetvédelmi és a mezei Srszolgalatrdl 826161997, évi CLIX.
térvény

a szabalysértésekrdl, a szabdlysériési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz416
2012, évi IL torvény

az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes térvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépést biztosité médositasars] sz616 2012, évi CXX. térvény
* akozszolgalati tisztviselokrd] sz616 2011, évi CXCIX. torvény

*  akozalkalmazottak jogalldsarol szol6 1992, évi XXXIIL torvény

¢ amunka torvénykdnyvér6l sz616 2012. évi 1. térvény

©  az &llamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasard! sz016 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
*  amezb6rdk és a hegyOrik szolghlati viszonyardl sz016 29/1998. (IV. 30.) FM rendelet

¢ Pécel Véros Onkorméanyzatanak a teleplilés rendjérdl sz616 14/2008. (V1. 5.) szam( rendelete

Pécel Véros Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a kdzdsségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl és
ezek elmulasztasinak jogktvetkezményeirdl, tovabba a kozterlileten torténd szeszesital-fogyasztas
tilalmardl sz616 2/2015.(11.5.) 6nkorményzati rendelete

Az igazgatd és a dolgozok (koztisztviseldk, kozalkalmazottak) feladatait az elézbekben foglaltakon til a
munkakori leiras szabalyozza. A munkakori leirds a feleldsség megallapitaséra is alkalmas modon, t5bbek
kozdtt tartalmazza: a dolgozd nevét, munkekdrét, a munkakdrben ellatandd feladat jellegét, hataskért, a
tevékenységi kort, a feleldsségi szabalyokat, a munkakért betdltd alé- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozd sajatos elbirdsokat, valamint a
helyettesités rendjét.

A vezetd rendelkezése alapjin dolgozdk rendkiviili vagy halaszthatatlan esetben kételesek olyan tigyet is
intézni, amely az SZMSZ, illetve a munkakéri lelrds szerint mas szervezet feladatkdrébe tartoznak.

Pécel Varos Rendészeti Szolgalatanak dolgozdi kotelesek a munkéjuk sordn tudomésukra jutott 4llami és
szolgalati titkot, a tevékenységiik sordn eldttiik ismertté valt adatokat, tényeket, melynek kiszolgaltatisa az
&llam, az Onkorményzat, vagy Pécel Véros Rendészeti Szolgilata szaméra hatrdnyos vagy jogellenes
kovetkezménnyel jarma - megbrizni.

Pécel Véaros Rendészeti Szolgalatdnak dolgozoi a média szdmara kizarélag a rendészeti szolgalat vezetdiének
elbzetes engedélyével nyilatkozhatnak,

A mitkddés rendjét meghatirozé dokumentumok és szabdlyzatok

Alapité okirat: amely tartalmazza a Pécel Véros Rendészeti Szolgalat milkddésére vonatkozd legfontosabb
adatokat,

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat: melyet a Pécel Varos Rendészeti Szolgilat vezetdje készit el és a Pécel
Varos Onkorményzatdnak Képvisels-testiilete hagy jova.

Pécel Varos Rendészeti Szolgalatandl az aldbbi szabdlyzatokat kell elkésziteni és alkalmazni:

«  Egységes Kozszolgalati Szabélyzat,

© A kozterillet-feliigyelok és mez86rok egyenruha-elldtasirdl, a feliigyelsi jelvény és a szolgalati
igazolvany hasznalatardl, valamint a kényszeritd eszkozok beszerzésérsl és hasznalatardl szold
szabdlyzat,

e Munkavédelmi szabalyzat,

«  Tihzvédelmi szabalyzat,



Munkahelyi kockazatértékelés,

Belsé kontroll szabalyzat,

Kiadmanyozési szabélyzat,

Tratkezelési szabalyzat,

*  Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

* Informatikai biztonsagi szab4lyzat,

* A gépjdrmiivek igénybevételérél és hasznalatardl sz616 szabalyzat,

Pécel Véaros Rendészeti Szolgalat vezetdi utasitas: a Szolgéalat mitkodését az irdnyitas, a szolgdlatellatas, a
gazdalkodds feladatainak rendszeresen, folyamatosan ismétldds tevékenységeinek szervezett végrehajtasi
rendjét, tovabbad az eseti (operativ) feladatok vagy dOntések végrehajtasat, Osszehangoldsat az
intézményvezetd {rasbeli utasitasban szabélyozza,

Belsd ellenbrzés;

A belsd ellendrzésre vonatkozdan a kéltségvetési szervek belss kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl
52616 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet szabalyait kell alkalmazni.

A koliségvetési szerv belsd ellendrzési feladatainak ellatdsat a Péceli Polgarmesteri Hivatallal szerzédéses
jogviszonyban 4ll6 kiils§ szolgaltaté vegzi, az allamhdztartasrdl szolé 2011, évi CXCV. torvény, a
koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és belsé ellenbrzésérd] szold 370/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet rendelkezései, valamint a Péceli Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellen&rzési Kézikdnyvében, tovabb4 a
Pécel Viaros Onkormanyzat Képvisels-testiilete altal Jjovéhagyott éves ellendrzési tervben foglaltak szerint,

Pécel Varos Rendészeti Szolgalata keépviselete:

A rendészeti szolgalatot peres vagy peren kiviili ligyeiben a rendészeti szolgdlat vezetdje (igazgatd)

képviseli. A rendészeti szolgalat igazgatdjnak tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az intézmény képviseletét a
munkakori lefrasdban e feladat ellatasaval kijelslt kozteriilet-feliigyel® latja el,

Kotelezettségvallalasra, teljesitésigazoldsra, utalvanyozésra rendészeti szolgalat vezetSje, illetve az altala
frasban felhatalmazott személy jogosult, A kételezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésére, érvényesitésére a
Péceli Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Iroddjanak vezetdje, vagy az erre kijelslt személy jogosult,

A munkakér dtadas-atvétel rendje:

A munkakdr atadésat és atvételét a kinevezés, illetve felmentés, illetve mds véltoztatds iddpontjat megelbzi
8 napon beliil, de legkésébb a munkaban taltstt utolsé munkanapot megeléz6 munkanapon kell lefolytatni és
jegyzdkonyvben rogzitent.

A munkakr dtaddsard] — 4tvételérsl Jegyzdkonyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

* a munkakdr megnevezésél, a munkakdr dtadds okét, az atadd és az atvevd nevét, a felmentd és
kinevezd (athelyezé, kirendeld, megbizé stb.) okirat keltét &s iktatészamat, az 4tadés-stvéte]
megkezdésének és befejezésének datumat,

az atadott, illetve 4tvett munkakort jellemzd legfontosabb, leglényegesebb adatokat,

* a folyamatban 1év6 feladatokat, kételezettségeket, a sziikséges intézkedéseket, dokumentacidkat,
iratokat,

*  amunkakdr dtadoja és atvevdje nevét,

az 4tad6é nyilatkozatat, mely szerint a munkakorrel kapcsolatos minden lényeges tigyben
tajckoztatdst adott, az 4tadd rendelkezésére bocsatott eszkOz0k leltAr szerinti  4taddsdnak
megtdrténtét, az 4tads, az atvevd és a résztvevdk alairasat,

a jegyzOkdnyvhoz igazoldst (elszamold lapot) kell csatolni arrdl, hogy az 4tadé a részére kiadott
anyagokkal, eszkdzokkel, okmanyokkal elszamolt, illetve a fennallo tartozasok, amelyek utdlagos
rendezése sziikséges,

a jegyzékonyvet az atads, az atvevd és a vezetd frja ald. Munkaiigyi irat kiaddséra csak alairt, a
felsorolt mellékletekkel, illetve igazolasokkal ellatott és ellenjegyzett jegyzSkényv alapjén keriilhet
sor. A jegyzdkonyvet négy példanyban kell elkészitent.
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Kézérdekil adatok kizzétételi kitelezettsége:

A vonatkozd jogszabalyok altal meghatdrozott médon &s forméban, a kbzvélemény pontos &s gyors
tajékoztatisa érdekében a rendészeti szolgalat koézérdekli adatainak t8rvényben meghatirozott kérét

a4

elektronikus dton kézzé kell tenn az Onkorményzat honlapjan.

VI

Zaré rendelkezések

Jelen szervezeti és miikidési szabalyzat 2016. mércius 1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejitleg hatalyat
veszti a 2014, jinius 18. napjan kelt és Pécel Varos Onkorményzat Képvisel8-testiilete 23 6/2014.(V1.25.) K1.
szdmi hatdrozatéval jovahagyott szervezet] ds mitkddési szabalyzat.
A szervezetl és miikddssi szabalyzatot és az annak alapjan kiadott belsé szabélyzatokat, valamint a
munkakori leirdsokat Pécel Varos Rendészeti Szolgélatanak valamennyi dolgozdja kisteles megismerni.

Pécel, 2016. februar 45

]

9/‘
ot ¥ ”f — L ........ O
Dr. Vida Jano
igazgaté
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