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ALLASPALYAZAT
PECELI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
személyiigyi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand¢ feladatok): A hatalyos jogszabalyok és bels6 szabalyzatok alapjan
operativ, személyzeti és munkatigyi feladatok ellatasa a Péceli Polgarmesteri Hivatal allomanyaba
tartoz6 koztisztvisel8k, tigykezel 6k, munkavallalok; a Pécel Varos Onkorményzata fenntartdsaban
miikodé intézmények vezetsi; a Pécel Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
valasztott tisztségviseldi; az Onkormanyzat altal foglalkoztatott munkavallalok, egészségiigyi
szolgalati jogviszonyban allok, tovabba a Péceli Polgarmesteri Hivatal altal a kozfoglalkoztatasi
programban résztvevo kozfoglalkoztatott munkavallalék jogviszonyaval kapcsolatosan.

A munkatigyi feladatokon tal vagyonnyilatkozat-tétellel, a tovabbképzési programmal, képzési
féreferensi feladatok ellatasaval, kozigazgatasi alap- és szakvizsgaval, tanulmanyi szerzédések
készitésével, utazasi utalvannyal, koltségvetés készitésével, teljesitményértékeléssel, foglalkozas-
egyészségliggyel, koztisztvisel6i igazolvanyok nyilvantartasaval, bélyegzdnyilvantartassal,
munkavédelmi képvisel6 valasztds megszervezésével, hivatali telefonkonyv aktualizalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa. Valasztasi eljarasban valo aktiv részvétel.

A munkavégzés helye:

2119 Pécel, Kossuth tér 1.

A jogviszony idGtartama:

Hatarozott id6, 2024. janius 3. napjatol legkésébb 2028. januar 31. napjaig.

[lletmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szé6l6
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a 4/2017. (I. 31.) és a 5/2024. (II. 15.)
onkormanyzati rendeletek az iranyadok.

Az ,A palyazat részeként benyujtand6 igazolasok, aldtdmaszté dokumentumok” -on tul tovabbi
kotelez6en benyujtando igazolasok:

1. Nyilatkozat arrol, hogy palyazo vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését.
2. Nyilatkozat arrdl, hogy palyazé vallalja a 6 honapos préobaidét.

3. Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul.
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4. Nyilatkozat arrdl, hogy palyazé vallalja a kozigazgatasi alapvizsga kozépfoka végzettség esetén
a kinevezést6l szamitott 2 éven beliili letételét; fels6foku végzettség esetén a kinevezéstol
szamitott 1 éven beliili letételét, majd az alapvizsga megszerzését kdvetGen 3 éven beliil a
kozigazgatasi szakvizsga letételét (amennyiben azzal a palyazat benyujtasakor nem rendelkezik).

A péalyazatok benyujtasanak mdédja:

1. Postai uton, a palyazatnak a Péceli Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkiildésével (2119
Pécel, Kossuth tér 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni az tigyiratszdmot: 0/234/2024., valamint a
munkakor megnevezését: ,személyiigyi referens”, vagy

2. személyesen a Péceli Polgarmesteri Hivatal (2119 Pécel, Kossuth tér 1.) tigyfélszolgalatan, zart
boritékban térténd leadassal. Kérjiikk a boritékon feltiintetni az ligyiratszamot: 0/234/2024.,
valamint a munkakor megnevezését: ,személyiigyi referens”.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

Betoltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
erdforrasi/oktatasi, képzési

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pécel

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kézszolgalati jogviszony tekintetében a munkaltaté 6 honap prébaidét kot
ki. A Kkiirassal kapcsolatban tovabbi informaciét D. Nagyné Turjanyi Adrienn 6énkormanyzati
irodavezet6 nyujt, a +3628-662-025-0s telefonszamon.

A palyazat akkor érvényes, ha a palyazati felhivasban szereplé valamennyi formai és tartalmi
feltételnek megfelel. Kizarélag a palyazat feltételeinek megfeleld, érvényes palyazatot benyujto
palyazok kapnak lehet6séget személyes meghallgatasra.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/Kképesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szolé 29/2012.
(II.7.) Korm. rendelet 1. mellékletének 23. II. pontja.

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Kozgazdasagtan, A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szol6 29/2012. (111.7.)
Korm. rendelet 1. mellékletének 23. I. pontja.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP iratszakrendszer ismerete

- kozigazgatasi alapvizsga

- kozigazgatasi szakvizsga

- kozigazgatasi szervnél hasonld munkakdrben szerzett legaldbb 1-3 év
szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- HR-személyiigyi - Kozépszint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Alapszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Alapszint

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata

motivacios levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

Harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.17. 23:59

A palyazat elbiralasanak maddja: Az allas betoltésérdl a Péceli Polgarmesteri Hivatal jegyzdje
dont, a polgarmester egyetértésével. A dontéshozdé fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot
eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.31. 23:59
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Pécel Varos Onkormanyzatanak honlapja
(www.pecel.hu), Pécel Varos Onkormanyzatinak hirdetétablaja, Péceli Hirek 2024. méjusi
lapszama

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.06.03.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.04.26.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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