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KIKULDETESI SZABALYZAT

A Péceli Roma Onkorményzatnak (a tovabbiakban: Onkorményzat) a belfsldi és kiilfsldi
kikiildetések elrendelésének, lebonyolitdsanak, elszamoldsdnak eljarasi rendjérél sz6ld
Kikiildetési szabélyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat)

a) amunka térvénykonyveérdl sz616 2012. évi 1. térvény,
b) aszemélyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVII. torvény,

c) a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitdé munkavéllalé koltségtéritésérdl sz6lo
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet,

d) a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl szol6 285/2011. (XIL. 22.)
Korm. rendelet, valamint

e) az éllamhéztartasi torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.)

figyelembevételével a kivetkezék szerint hatdrozzuk meg.

L
ALTALANOS RESZ

A szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi eldirasok

1. A szabdlyzat elkészitését az Avr. 13. § (2) bekezdésének c) pontja irja eld.

2. Az Avr. 13. § (3b) bekezdése alapjan a szabdlyzat elkészitéséért - helyi nemzetiségi
Onkormdnyzat esetében - a nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat

hivataldnak (a tovdbbiakban: Hivatal) vezetdje (a tovabbiakban: Jegyzd) a felel6s.

II.
A BELFOLDI IDEIGLENES KIKULDETES

A szabalyozas hatdlya

1. Ezen szabdlyzat alkalmazasaban belfoldi hivatalos kikiildetés az, amikor az Onkorméanyzattal
foglalkoztatasi jogviszonyban allé személy a jogviszonyabdl adodé feladatait Pécel varos
kozigazgatasi hataran kiviil latja el.
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2. Jelen utasitas hatalya az Onkorméanyzat vezet8jére (a tovabbiakban: Elnsk), képviselSjére (a
tovabbiakban: képvisel¢), munkavéllalojara, valamint a velik egyiitt utazé kiilsé
szakemberekre terjed ki.
3. A belfoldi kikiildetés soran felmeriild kiad4sokra az alabbi koltségtéritések folydsithatdk:
a) belf6ldi napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazasi koltség,
d) egyéb, a kikiildetéssel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt koltség (pl. részvételi dj,
sajat tulajdonti gépkocsival t6rténd utazés esetén a Nemzeti Ado- és Vamhivatal éltal
megallapitott norma szerinti kéltségtérités és altaldnos normakoltség, parkolasi dij).

A kikiildetés elrendelése

1. A belfoldi kikiildetést az Elnok esetében az Onkorményzat képvisel6-testiilete (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet), mas kikiildstt esetében az Elnok rendeli el.

2. Az elrendeld hatdrozza meg az utazas céljat, id6tartamat, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat.

3. A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildott is.

Belfoldi napidij

A belfoldi napidijra a Hivatal Kikiildetési szabalyzatdban foglaltakat kell alkalmazni.

Szallaskoltség

Tébbnapos kikiildetés esetén az Onkorméanyzat nevére szabalyosan kiéllitott készpénzfizetési
szamla ellenében a tényleges szallaskoltséget a kikiildott részére - egylittmiikodési
megéllapodas alapjan a Hivatal hazipénztara kifizeti, illetve nem készpénzfizetési szamla
esetén a kiallitd részére atutalja.
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Utazasi koltség

Az utazasi koltségekre a Hivatal Kikiildetési szabélyzatéban foglaltakat kell alkalmazni.

A belfoldi hivatalos kikiildetési koltségtéritések elszamoldsinak médja

1. A hivatalos belfoldi kikiildetés elrendelésére és a koltségtérités elszamoldséra a Bizonylati
szabélyzatban meghatarozott nyomtatvany szolgal.

2. A kikiildetés elrendelése akkor valik jogszer(ivé, ha az elvégzendd feladat meghatarozasaval
egyidejtileg kitoltésre és alairasra keriil a rendelvény, amelyen fel kell tiintetni:

a) a kikiildott nevét, adéazonosito jelét, beosztasat,

b) akikiildetés helyét, id6pontjat, céljat, idotartamat,

c) agépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat,
d) azigénybe vehet6 kozlekedési eszkozt,

e) azelrendeld alairasat.

1L
A KULFOLDI IDEIGLENES KIKULDETES

Az utasitas hatalya

1. Ennek a fejezetnek a hatélya az Elnokre, a képvisel6re, valamint a veliik egyiitt utazo kiilsé
szakemberekre (a tovabbiakban egyiitt: kikiildott) terjed ki.

2. Kiilfoldi kikiildetés: az Onkorményzat tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatisa
érdekében a kikiildottnek a Magyarorszdg teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold)
tartdzkodasa és az azzal Gsszefiiggd utazasa.

Elrendelés

1. Kiilfoldi kiktildetést kizarolag a Képviseld-testiilet engedélyezhet, illetve rendelhet el.
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A napidij
10.
A napidijra a Hivatal Kikiildetési szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.
A szallaskoltség
11.
A szallaskoltségre a Hivatal Kikiildetési szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.
Az utazasi koltségek
12.
Az utazési koltségekre a Hivatal Kikiildetési szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.
A biztositasi dijak
13.
A kikiildetés teljes id6tartamara a kikiildott személy- és poggyaszbiztositasra jogosult.
Az egyéb kiadasok

14.

1. A valutdban felmeriild kiaddsokat szamviteli bizonylatnak megfelelé okmény vagy
koltségkifizetést alatamasztdo egyéb bizonylat ellenében lehet elszdmolni. Amennyiben az
egyéb bizonylatbdl egyértelmilien nem éllapithaté meg a kifizetés jogcime, ugy azt a kikiildott
a bizonylaton, vagy a csatolt elszamolason magyarul tiinteti fel. Az igy elszdmolhaté kiadasok

a kovetkezok:

a) a helykozi kozlekedés koltsége,

b) arepiil6tér - palyaudvar €s a szallashely kozotti kozlekedés koltsége,

¢) az autdpdlya hasznalati dij, a parkolasi dij, a gépjarmti javitasi koltsége,
d) a hivatalos tavirat, telefax, telefon és internet hasznélat koltsége,

e) a hivatalos csomagok széllitdsdnak koltsége,

f) a valuta atvaltasaval kapcsolatos bankkoltség,

g) akonferencia részvételi dija, a vasari belépdjegy 4ra,

h) a poggyasz repiilétéri csomagolasanak koltsége.
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2. A valutaban felmeriil§ sziikséges és kalkulalhat6 kiadasok Gsszegét az utazési hatérozatban
szerepeltetni, fedezetiiket azzal egyez6en biztositani kell. Az elére nem ismert kiadésokra két
napidijnak megfelel6 valuta 6sszeg fedezetet kell biztositani.

3. Forintban felmeriilé kiaddsokat az Onkormanyzat nevére kidllitott szdmléval lehet
elszamolni, melyek a kdvetkezok:

a) vizumkoltség, repiil6tér haszndlati illeték, valamint
b) alakastol az utazasi allomasig (repiil6térig), illetéleg onnan a lakasig megtett Ut igazolt
koltsége,
c) fogadd szervnek szant ajandék éra,
d) kiils6 tolmécs dija,
e) apoggyasz repiilotéri csomagolasanak koltsége.
A kikiildetés feltételeinek biztositasa
15.

A kikiildéttnek a napidij teljes 6sszegét a kikiildetést megel6zden, valutdban kell felvennie. A
kikiildott jogosult a napidij Osszegével egyidejlileg egyéb, e szabélyzat szerint elismert,
elszamolhatd koltségeinek részbeni vagy teljes fedezetére valutat felvenni.
A valuta
16.
A valutara a Hivatal Kikiildetési szabélyzataban foglaltakat kell alkalmazni.
Az ttlevél és a vizum

17.

1. A kikiildott kételes az Gtlevelének érvényességér6l gondoskodni.

2. A sziikséges vizumok beszerzése a kikiildott feladata.
A menetjegy és a gépjarmii okmanyok
18.

A menetjegyre és a gépjarmiiokményokra a Hivatal Kikiildetési szabélyzatdban foglaltakat kell
alkalmazni.
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A szallasrendelés
19.
A széllas megrendelésére a Hivatal Kikiildetési szabalyzatéban foglaltakat kell alkalmazni.
Az elszamolas szabalyai
20.

A kiilfoldi kikiildetés elszamoldsara a Hivatal Kikiildetési szabalyzatdban foglaltakat kell
alkalmazni.

IIL
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalybalépése
21,

e
A szabélyzat 2023. februar 7. napj4n 1ép hatalyba.

A szabilyzat megismertetése
22,

A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni, amit a szabélyzat
Megismerési nyilatkozatdnak alairdsaval kell igazolni. Ennek felelése az Add- €s Pénziigyi
Iroda vezetoje.

A szabalyzat karbantartasa

23.

A szabélyzatot jogszabalyi, szervezeti vagy feladatk6éri médosulas esetén aktualizalni kell.

Ennek feleldse az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetdje.
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Pécel, 2023. februar 7%

Olsh Janos - '(%Sg:rner Miklés
jegyzb “ elnok
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Megismerési nyilatkozat

A Péceli Roma Onkorményzat 2023. februar 75 napjatél hatalyos Kikiildetési szabalyzatat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok

betartani.
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