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BESZERZESI SZABALYZAT

A Péceli Roma Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) beszerzési eljarasokra
vonatkozo6 szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az dllamhaztartasré]l sz616 térvény 2011.
évi CXCV. térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2)

bekezdés b) pontjdnak eldirasai alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozzuk meg.
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja, hatalya
1.

1. A Szabélyzat célja, hogy eljarasrendet hatdrozzon meg a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzésekre. A szabélyzat alkalmazasédval a kozpénzek felhasznildsa szabalyozott és
atlathaté legyen, az ajanlattevok szamaéra azonos és egyenld feltételeket biztositson, ezzel
garantdlva a verseny tisztasigdt, a beszerzés nyilvdnossdgat és az ajanlattevék
esélyegyenloségét.

2. A Szabélyzat hatdlya kiterjed minden olyan - a kodzbeszerzési értékhatart el nem éré -

drubeszerzésre, valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek

vonatkozasaban az Onkormanyzat a megrendeld vagy ajanlatkérs.

3. A Szabalyzat hatlya nem terjed ki a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartozd, valamint a Kkatasztrofa okozta kérok elharitdsa

érdekében sziikségessé vald, azonnali beszerzésekre.
4. Az Avr. 13. § (3b) bekezdése alapjan a beszerzések rendjére vonatkozd szabalyzat
elkészitéséért - helyi nemzetiségi onkorményzat esetében - a nemzetiségi 6nkorményzat

székhelye szerinti helyi 6nkorményzat hivataldnak vezetdje (a tovabbiakban: Jegyzo) a felel6s.
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Osszeférhetetlenségi szabalyok
2.

1. A beszerzések elékészitésében, az ajanlatok elbiralasiban és a dontéshozatalban részt vevo

személy, szakértd

a) nem lehet az ajanlattevé, illetve az ajanlattevonek vagy az ajanlattevd képviseldjének a

Ptk. 8:1. § (1) bekezdésének 2. pontja szerinti hozzétartozoja;
b) nem 4llhat az ajénlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
c) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

2. A beszerzések el6készitésében, az elbirdlasban és dontéshozatalban részt vevd a vele
szemben fennalld dsszeférhetetlenségi okot kiteles haladéktalanul bejelenteni az Elnoknek, az
Elnok esetében az Onkorményzat gazdalkodasi feladatait egyiittmiikodési megallapodas

alapjan ellaté Péceli Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Jegyz6jének.

II. A BESZEZESEK ELJARASRENDJE

A beszerzési eljaras elinditiasa
3.

1. A megrendelés elinditdsa el6tt pontosan meg kell hatdrozni a beszerzés céljat, a teljesités
elvart hataridejét, a beszerzés (szolgéltatas) pontos jellemzdit, tartalmét, hogy a szabalyszeriien,

hataridére benyjtott ajanlatok érdemben dsszevethetok legyenek.
2.200.000 Ft nett6 6sszeghatarig a beszerzés, szolgaltatasvasarlas
a) kizarolag irasban,
b) megrendeldvel,
c) szerz6dés nélkiil,
d) elbzetes arajanlat nélkiil térténhet.

3. 200.000 Ft nett6 oOsszeg felett 1.000.000 Ft nettd6 Osszeghatdrig a beszerzés,

szolgéaltatasvasarlas
a) kizarolag irasban,

b) szerzddéssel,
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©)

elézetes arajanlattal torténhet.

4.1.000.000 Ft nett6 osszeg felett a beszerzés, szolgaltatasvasarlas

a) kizardlag irasban,

b) szerz6déssel,

c¢) legalabb harom — a Szabalyzat II. 4. pontja szerinti tartalmti — 4rajénlattal alatdmasztva
torténhet.

5. A beszerzési eljards az ajanlati felhivas kozzétételével indul. Ha a beszerzés (szolgaltatas)

varhato ellenértéke a netté 1.000.000 Ft-ot eléri, az ajénlati felhivést egyidejiileg kdzzé kell

tenni Pécel Véros Onkorményzata honlapjan.

6. Az ajanlattételi hataridét Ggy kell megéllapitani, hogy az ajénlattevék egyenld eséllyel

megfelel ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

7. A beszerzési eljaras sordn valamennyi ajanlattevé szdméra - az egyenld esély biztositasa

¢rdekében - az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészité informéciét a megrendeld

koteles a tobbi ajanlattevd egyidejli értesitése mellett megadni.

8. Az ajanlattevék kivalasztisa az Elndk vagy az altala megbizott személy feladata.

Az ajanlatkérés

4.

1. Az ajanlati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

beszerz szerv megnevezését, székhelyét,

e szabalyzatra val6 hivatkozast,

a beszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, fobb adatait, mennyiségét,
a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit,

az ellenszolgéltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

részajanlat nem teheto,

el6legfizetés kizart,

hidnypdtlas lehetdségét, jelezve, hogy a hidnypdtlas nem irdnyulhat az ajanlat érdemi

részének modositasara, kizarolag adminisztrativ jellegii pontositast szolgal,
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i) az ajanlat benytjtasanak helyét (szobaszdm), mddjat,
j) pontos hataridejét (6ra, perc pontossaggal),
k) a példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, addigazolasokat,

1) valamint azt a rendelkezést, hogy a hatarid6 beérkezési vagy postéra adasi hatarid6t
jelent-e,

m) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét,

n) jogfenntartast a beszerzési eljaras - indokolas nélkiili - eredménytelenné nyilvanitasara.

Az ajinlati felhivas médositasa, visszavonasa
5.

1. Az Onkormanyzat - mint megrendel$ - az ajanlattételi hatarid6 lejartdig mddosithatja az
ajanlati felhivasban, illetve a dokumenticioban meghatérozott feltételeket. A moédositott
feltételekrd] az ajanlattételi hataridd lejartaig uj ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi
ajanlattevének kiildeni, amelyben 0] ajanlattételi hataridot kell megéllapitani.

2. Az Onkorményzat - mint megrendeld - az ajanlattételi hatarido lejartdig visszavonhatja az
ajanlati felhivast, ezzel egyidejiileg a visszavondsra vonatkozé értesitést Pécel Varos

Onkormanyzata honlapjan is kozzé kell tennie.

Az ajanlatok benyijtasa és nyilvantartasba vétele
6.

1. Ajanlatot kizardlag zart boritékban lehet benyujtani. A boriték hatéridé elétti kibontasa,
tartalmanak megismerése fegyelmi feleldsséget eredményeztet.

2. Az ajanlattevd részére - amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be - az ajdnlat 4tvételérdl
elismervényt kell adni. Az 4tvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az
atvevd nevét és kézjegyét.

3. Az ajanlatokat a benyujtasi hatarid6t kovetd felbontds utdn soron kiviil iktatni kell az

ajanlatkéronél.
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Az ajanlatok értékelése
7.
1. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
2. Ervénytelen az ajanlat
a) amennyiben az ajanlattételi hatarid6 lejartat kdvetéen nytjtja be ajanlattevd az ajanlatat;
b) amennyiben a felhivésban foglalt formai és tartalmi kévetelményeknek nem felel meg;
¢) amennyiben az ajanlati kétottség bealltat kovetéen modositja ajanlattevd;

d) amennyiben az ajanlattevé ajanlatdban meghatéarozott ellenszolgéltatds mértéke eléri a

Kbt. szerinti k6zbeszerzési értékhatart;

e) amennyiben a fentebb meghatrozott dsszeférhetetlenségi ok all fenn ajanlattevivel

szemben.

3. Az eljérasi eseményekre csak az Onkorményzat székhelyének kijelslt helységeiben keriilhet

SOr.

4. Az ajanlatok felbontasanal az Eln6kon kiviil legalabb egy, a Hivatalban dolgozé személynek

jelen kell lennie.

5. A megrendeld az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeknek
megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb §sszegli elvart mindséget nyujté ellenszolgltatas

alapjan (6sszességében legkedvezébb ajanlat) birélja el.
6. A beszerzési dontés meghozataldra az Elnsk jogosult.

7. Amennyiben csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelének, az

Elntk donthet az eljaras eredménytelenségérol.

Tajékoztatas a beszerzési eljaras eredményérol
8.

A beszerzési eljaras eredményér6l az ajanlatkéré az ajanlattevéket a dontést kovetben 8

munkanapon belill irdsban (e-mailben vagy papir alapu levélben) tajékoztatja.
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Megrendelés, szerzédéskotés
9.

1. Az ir4sos megrendelének vagy a megkdtendd szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési
eljarast lezard dontés iktatdszamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a
dokumentécié és a nyertes ajanlat a szerz6dés (megrendelés) elvédlaszthatatlan mellékletét
képezi.

2. A szerz6dd felek csak akkor moédosithatjdk a szerzédésnek a felhivéas, a dokumentacid
feltételei, illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerzodéskotést
kovetben - a szerzédéskotéskor indokolhatdan elére nem lathatd ok vagy beéllott koriilmény

miatt - a szerzd6dés mddositasa indokolt.

Ellenérték kifizetése
10.
1. Az altalanos fizetési méd a 30 napon beliili banki 4tutalds.

2. Készpénzes kifizetés a Hivatal Pénzkezelési szabalyzatiban meghatdrozottak szerint

lehetséges.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatalybalépése

11.
A Szabalyzat 2023. februar 7 - napjan lép hatalyba.

A Szabalyzat megismertetése

12.
A Szabélyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni, amit a Szabalyzat
Megismerési nyilatkozatanak alairdsaval kell igazolni. Ennek felelése az Ado- és Pénziigyi

Iroda vezetdje.
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A Szabilyzat karbantartisa

13.
A Szabdlyzatot jogszabalyi, szervezeti vagy feladatkéri modosulds esetén aktualizalni kell.

Ennek felel6se az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetdje.

Pécel, 2023. februar 1L-
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Megismerési nyilatkozat

A Péceli Roma Onkormanyzat 2023. februar 1. napjatdl hatalyos Beszerzési szabalyzatat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn kdteles vagyok

betartani.
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