PECEL VAROS ONKORMANYZAT POLGARMESTERE

Nyilvanos iilésen targyalando.
A hatdrozati javaslatok elfogadasahoz

0O 6’.}¥ - \20 g mznosnte?t t'obbseg s,zuksege-s. ’
Név szerinti szavazast nem igényel.

Eloterjesztés
a Képviseld-testiilet 2025. augusztus 15-ei rendKkiviili iilésére

Targy: Javaslat a Péceli Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasaval kapcsolatos dontések
meghozatalara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 41.
§ (2) bekezdése szerint az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel-testiilet €s szervei biztositjak. A
képviselo-testiilet szerve - tobbek k6zott - a polgarmesteri hivatal. Az Motv. 84. § (1) bekezdése értelmében
a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre.

Az Motv. 67. § (1) bekezdés a) és d) pontja szerint a polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és
sajat hataskorében irdnyitja a polgarmesteri hivatalt, tovabba a jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyijt be a
képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet) a 110/2025. (II1.
27.) Kt. hatarozataval (a tovabbiakban: 110/2025. (III. 27.) Kt. hatarozat) éllapitotta meg a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsé szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét,
valamint tigyfélfogadasi rendjét.

A 110/2025. (III. 27.) Kt. hatarozat alapjan a Hivatal bels6 tagozddasa 2025. junius 1. napjatél az alabbiak
szerint keriilt meghatarozasra:

1.1.  Onkormanyzati Iroda

1.2.  Adoé- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete)

1.2.1. Adoécsoport

1.2.2. Pénziigyi Csoport

1.3.  Miiszaki és Beruhazasi Iroda

1.4. IgazgatasiIroda

1.5. Rendészeti Iroda

Az elmult idszak tapasztalatai alapjan - Téth Laszlo jegyzo urral egyeztetve, az 6 javaslatat figyelembe
véve - a Hivatal bels szervezeti tagozodasanak mddositasara teszek javaslatot.

A Kabinet 2025. szeptember 1. napjatol torténd létrehozasaval egy 0j szervezeti egység jonne létre a
Hivatalon beliil, mely kozvetleniil a polgarmester iranyitasa ala tartozna €s a Pécel fejlodése szempontjabol
stratégiai jelentOségl, illetve a polgarmesteri, alpolgarmesteri tevékenységhez (tovabba a polgarmester
altal szabalyozott mddon a valasztott tisztségviselok munkajahoz is) kdzvetleniil kapcsolodd feladatok
magasabb szintii, hatékonyabb tamogatasat latna el.

A kabinetvezetd vezetésével miikodd 4j hivatali szervezeti egység elsddleges feladataként segitené a
polgarmesteri munkat, ellatna az ezzel osszefiiggd szervezési, technikai és adminisztraciés feladatokat,



ellatna a tisztségviselok melletti titkarsagi tigykezelési, tigyviteli feladatokat, illetve hattéranyagok,
Osszegzd anyagok készitésével segitené a tisztségviselok munkajat.

Feladatai kozé tartozna a tisztségviselok politikai, 6onkormanyzati, kulturalis és egyéb, a varost érintd
programjainak szervezése.

Kiemelt szerepet toltene be a Képviseld-testiilet és szervei kommunikacidjanak megjelenitése terén a helyi,
megyei és az orszdgos médidban. Kozremiikodne a kultiraval, turizmussal, idegenforgalommal és
marketinggel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasaban, a helyi fejlesztési koncepciok, programok,
palyézati kiirasok véleményezésében, javaslatok kidolgozasaban, telepiilési kiadvanyok, informacids
anyagok készitésében, valamint a testvértelepiilési kapcsolattal dsszefiiggd feladatok ellatasaban.

A szervezeti valtozas a Hivatal jelenleg hatdlyos munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét nem érintené.

A Kabinetet részben a hivatali apparatus kompetenciait kihasznalva, a hivatali feladatok atstrukturalasaval
javaslom kialakitani. A Kabinet miikodését a jelenleg az Onkormanyzati Iroda keretében dolgozé 2
szakemberrel, valamint tovabbi 2 f6 munkaba allasaval kivanjuk biztositani. A Képviselo-testiilet tamogatd
dontése esetén a szervezeti tagozddas atalakitdsa, a szervezeti egységek szamanak bovitése, tovabbi 2 £6
alkalmazasa a Hivatal allashelyeinek szamat nem érinti (a meglévo iires allashelyek keriilnek betoltésre)
és a hivatali dolgozok foglalkoztatdsdhoz sziikséges személyi és dologi kiadasok pénziigyi fedezete a Pécel
Véaros Onkorményzata 2025. évi koltségvetésérdl szold 4/2025. (II. 27.) énkormanyzati rendeletben
biztositottak.

A Kabinet mint a Hivatal Gjonnan kialakitand6 bels6 szervezeti egysége létrehozasahoz a Képviseld-
testiilet részérél normativ hatarozat meghozatala sziikséges. A jelen eléterjesztés dontési javaslata szerinti
normativ hatdrozat meghozataldt kovetden a jegyz6 normativ utasitdsban adja ki a polgarmester
egyetértésével a Hivatal — jelen eldterjesztés szerinti valtozasnak megfeleld tartalmu - szervezeti és
miikodési szabalyzatat.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a kdvetkezé hatarozati javaslatokat elfogadni
sziveskedjen.

I. Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdé€s d) pontja alapjan a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsé szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarend;jét,
valamint tigyfélfogadasi rendjét 2025. szeptember 1. napjatdl a kdvetkezok szerint allapitja meg:

1. A Hivatal bels6 szervezeti tagozédasa:

A Hivatal a hivatali vezetéshez tartozd jegyzon €s aljegyzon kiviil az alabbi szervezeti egységekre
(kabinetre, irodakra, azon beliil csoportokra) tagozodik:

1.1. Kabinet
1.2. Onkormanyzati Iroda,
1.3. Ado- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete),

1.3.1. Adbcesoport,
1.3.2. Pénziigyi Csoport,

1.4. Miiszaki és Beruhazasi Iroda,
1.5. Igazgatasi Iroda,
1.6. Rendészeti Iroda

2. A Hivatal létszama:

Pécel Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testillete dontése értelmében a Hivatal engedélyezett
allashelyeinek szamat a mindenkori éves 6nkormanyzati koltségvetési rendelet allapitja meg.
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3. A Hivatal munkarendje:

Hétfo: 8.00 oratdl 18.00 oraig
Kedd-csiitortok: 8.00 dratdl 16.00 oraig
Pénteken: 8.00 6ratol 14.00 oraig

Ebédido: Hétfo: 12.10 o6ratdl 13.00 oraig
Kedd-csiitortok: 12.30 6ratol 13.00 oraig

A mezei Orszolgalati feladatokat ellatdé munkavallalok és a kozteriilet-feliigyel6i feladatokat ellatd
koztisztviselok munkarendjét a jegyzd az 4&ltalanos munkarendtél eltéréen is megallapithatja, a
foglalkoztatasukra iranyadod jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval.

4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Heétfo: 8.30 6ratol 12.00 oraig és 13.00 6ratol 17.30 oraig
Szerda: 8.30 6ratol 12.00 ordig €s 13.00 6ratol 15.30 ordig
A kozteriilet-feliigyelOk €s a mez66rok nem tartanak iigyfélfogadast.

Felelds: dr. K&vari Alexandra polgarmester
Hatarid6: 2025. szeptember 1.

II. Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2025. augusztus 31. napjaval visszavonja a Péceli
Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa, 1étszama, munkarendje, valamint tigyfélfogadasi rendje
targyaban hozott 110/2025. (III. 27.) Kt. hatarozatat.

Felel6s: dr. Kévari Alexandra polgarmester
Hatarid6: azonnal

—

Pécel, 2025. augusztus ‘{5 . d/
dr. Kovari Alexandra
polgarmester

Az el6terjesztés melléklete:
-a 110/2025. (I1L. 27.) Kt. hatarozat
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Az eldterjesztést készitette: D. Nagyné Turjanyi Adrienn
onkormanyzati irodavezetd
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Az elbterjesztésben foglaltakkal szemben : Toéth Lasz1o

térvényességi szempontbol kifogast nem emelek. jegyzd

Az elbterjesztés megtargyaldsahoz - a jogszabalyi el6irasokon tul - tandcskozési joggal senkit nem kivanok
meghivni.
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Késziilt: Pécel Varos Onkormdanyzaténak Képviselé-testiilete 2025. marcius 27-én megtartott rendes
nyilvanos iilésének jegyzokonyvébdl

Pécel Varos (")nkorményzaténak Képvisel6-testiilete 11 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az
alabbi hatirozatot hozta:

Pécel Viros Onkorminyzata KépviselG-testiiletének 110/2025. (III. 27.) Kt. hatdrozata a Péceli
Polgarmesteri  Hivatal belsé szervezeti tagozddasirdl, Iétszamarél, munkarendjérél, valamint

iigyfélfogadasi rendjérol:

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban:
Hivatal) belsd szervezeti tagozdasat, létszdmat, munkarend;jét, valamint tigyfélfogadasi rendjét 2025. jinius

1. napjatdl a kovetkezok szerint allapitja meg:

1. A Hivatal belsé tagozdédasa:

A Hivatal a hivatali vezetéshez tartozé jegyzén és aljegyz6n kiviil az alabbi szervezeti egységekre (iroddkra,

azon beliil csoportokra) tagozddik:
1.1. Onkormaényzati Iroda,
1.2 Ado6- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete),
1.2.1. Adécsoport,
1.2.2. Pénziigyi Csoport,

1.3. Miiszaki és Beruhdzasi Iroda,
14. Igazgatasi Iroda,
1.5. Rendészeti Iroda

2. A Hivatal létszama:
A Képviseld-testiilet dontése értelmében a Hivatal enoedelyezett allashelyeinek szamat a mindenkori éves
dnkormanyzati koltségvetési rendelet allapitja meg.

3. A Hivatal munkarendje:

Hétfo: 8.00 oratdl 18.00 ordig
Kedd-csiitortok: 8.00 ératol 16.00 oraig
Pénteken: 8.00 o6ratdl 14.00 draig

Ebédidé: Hétf6: 12.10 6ratdl 13.00 oraig
Kedd-csiitortsk: 12.30 6ratol 13.00 ordig

A mezei orszolgélati feladatokat ellatdé munkavallalék és a kozteriilet-feliigyeldi feladatokat ellats
koztisztviselok munkarendjét a jegyz0 az A4ltalanos munkarendtdl eltéréen is megéllapithatja, a

foglalkoztatisukra irdnyadé jogszabalyok rendelkezéseinek betartdsaval.

4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétf5: 8.30 6ratol 12.00 oraig és 13.00 6ratdl 17.30 ordig
Szerda: 8.30 6rat6l 12.00 6raig és 13.00 oratol 15.30 oréig



A kozteriilet-feliigyel6k és a mez66rok nem tartanak iigyfélfogadast.

Felelos: dr. K6vari Alexandra polgdrmester
Hatarid6: 2025. junius 1.
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dr. Kdviri Alexandra \ Téth Laszlé

polgarmester jegyzo
A normativ hatdrozatot 2025. marcius 27. napjan kihirdettem. Gz Z /
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Toth Laszld jegyzd
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