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BIZONYLATI REND

A Péceli Roma Onkormanyzat (a tovéabbiakban: Onkorméanyzat) bizonylati rendjére vonatkozd
szabalyait (a tovabbiakban: Szabalyzat)

a) a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szdmv. tv.),

b) az addzas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL. térvény,

¢) az é4llamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

d) az allamhéztartési torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

e) az allamhdaztartds szdmvitelér6l szold6 4/2013. (I. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

f) apapiralapu dokumentumokrdl elektronikus tton torténd masolat készitésének szabalyairol
sz616 13/2005. (X. 27.) IHM rendeletet, valamint

g) adigitalis archivalas szabdlyairol sz6l6 114/2007. (XII. 29.) GKM rendelet

alapjan a kévetkezok szerint hatarozzuk meg.

ALTALANOS RESZ

A Szabalyzat jogszabalyi hattere

1. A Szamv. tv. 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti gazdalkoddknak a térvény 161. § (2)
bekezdés d) pontja szerint a szdmlarend részeként szabalyozni kell a szamlarendben foglaltakat

alatamaszto bizonylati rendet.

2. Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése, a 31. § (1) bekezdése, valamint az Aht. 6/C. § (2) bekezdése
alapjan a bizonylati rend elkészitéséért - helyi nemzetiségi 6nkormanyzat esetében - a nemzeti-
ségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat hivatalanak vezetdje (a tovdbbiakban:

Jegyz6) a felelds.
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A bizonylatokra vonatkozo jogszabalyi eldirasok

1. Az Ahsz. 52. §-a rendelkezik a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyokrol.

2. Az Onkormanyzatndl a koltségvetési és pénziigyi szdmvitelben a bizonylati elvre és a
bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigoru szdmadési kotelezettségre €s a
bizonylatok megdrzésére egyarant a Szamv. tv. 165. § (1), (2) és (4) bekezdésében és a 166—
169. §-okban foglaltakat kell alkalmazni.

A Szabalyzat célja, tartalma

A bizonylati rend szabalyozasanak célja, hogy az Onkormanyzat Szdmlarendjének
kiegészitéseként biztositsa a szamviteli elszdmolasokhoz kapcsolédd bizonylatok kiallitdsanak,

ellenbrzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének és meg6rzésének rendjét.

A Szabailyzat hatalya

1. Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait egyiittmiikodési megallapodas alapjan a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 14tja el.

2. A Szabélyzat rendelkezései, targyi hatdlya az Onkormanyzat Hivatal altal kezelt

bizonylataira terjed ki.

3. A Hivatal a szamviteli és konyvviteli feladatai ellatasira az onkorméanyzati ASP rendszer
pénziigyi moduljat alkalmazza, amely a bizonylatok meghatdrozoé részét automatikusan
biztositja.

4. A bizonylati rendben torténé valtozas modositéasi javaslatanak elkészitése a Hivatal Ado- és

Pénziigyi Iroda vezet6jének (a tovabbiakban: Gazdasagi vezetd) a feladata.
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A bizonylati rend részletes szabalyai
5.

Az Onkormanyzatra vonatkozo bizonylati rend részletes szabalyait a Hivatal Bizonylati rendje

tartalmazza.

II. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatalybalépése

6.
A Szabalyzat 2023. februér4.5./napjén 1ép hatalyba.

A Szabalyzat megismertetése

T
A Szabélyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni, amit a Szabalyzat Megisme-
rési nyilatkozaténak alairasaval kell igazolni. Ennek felelése az Ado- és Pénziigyi Iroda veze-

tdje.

A Szabailyzat karbantartasa

7.
A Szabélyzatot jogszabalyi, szervezeti vagy feladatkori modosulés esetén aktualizalni kell. En-

nek felelése az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetdje.

Pécel, 2023. februdr 74

QAR
Olah Janos
jegyz6
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Megismerési nyilatkozat

A Péceli Roma Onkorméanyzat 2023. februar -1 napjatol hatalyos Bizonylati rendjét
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn kdteles vagyok

betartani.
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