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Kozigazgatdsi szerzédés

Amely létrejott egyrészrol

Pécel Viros Onkormanyzata (székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1., addszdma: 15730538-2-13,

bankszdmlaszdma: 10400494-50505156-57531006, torzskonyvi nyilvantartasi szama:740120, képviseli: dr.
Kévari Alexandra polgarmester), a tovabbiakban: helyi 6nkorményzat,

masrészrol

Pécel Viros Roma 0nkorményzata (székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1., adészama: ........ .
bankszamlaszama: .............. , torzskdnyvi nyilvéntartasi szdma: ............. ,

képviseli: Géman Kalman elnok), a tovdbbiakban: nemzetiségi &nkormanyzat,

a tovdbbiakban egyiittesen: Szerz8d6 Felek kozott,

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. trvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1)-(4) bekezdései,
valamint az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: ARt.) 6/C. § (2) bekezdés b)

pontja alapjan, az alulirott helyen és idSben, az alabbi tartalommal:

Szerz6dé Felek jelen szerzédésben rogzitik a nemzetiségi énkormanyzat helyiséghasznélatéval, a Nektv. 80. §
(1) bekezdésében meghatirozott énkormanyzati miikddési feltételek biztositisival kapcsolatos feladatok
ellatasdnak, a l\oltsegvetes elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdélkodassal,
az informaciés és adatszolgaltatési, a beszdmoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel, tovabbd a Szerz6d6 Felek kozotti tovabbi egyiittm{kodési

lehetéségek terlileteit és formait.

A szerz8dés szabélyainak kialakitasa az alibbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

e aNektv,;
a Magyarorszaa helyi onkorméanyzatairdl sz16 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbxakban

Motv.);

o azAht;
az allamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm rendelet (a

tovabbiakban: Avr.); /
az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz. );

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.).

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 5nkorményzat a nemzetiségi iigyek ellatdsa kérében biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését,
e korben ellatja a telepiilés illetékességi teriiletén jelentkezd, a kulturalis szolgdltatdssal, nyilvanos konyvtan
ellatissal, kozmiivelddéssel, tajékoztatassal, a nemzetiség szellemi, épitett és targyi Srokségével, irott és
elektronikus sajtojaval, a szocialis alapellatissal, kapcsolatos helyi énkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 8nkorményzat képviseld-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzata részletesen szabélyozza
a helyi 6nkorményzat képviselé-testiilete feladatait a telepiilésen miikodé nemzetiségi 6nkorményzattal,
ideértve a javaslatok, kezdeményezések kezelését, a véleményezési és egyetértési jog gyakorlasanak részletes

rendjét.

1.3. A helyi 6nkorményzat — anyagi lehetdségei fiiggvényében — az éves koltségvetésében meghatirozott
osszeget kitlonit el a céltartalék eldiranyzatan a nemzetiségi Snkorményzat timogatasara. A timogatéasi 8sszeg
végleges megitélésére a nemzetiségi 6nkorményzat altal megvalositandd feladatok, programok részletes



bemutatésat is tartalmazé, az nkorményzat pénziigyi tdmogatésairdl sz616 6nkormdnyzati rendelet alapjén
benytjtott egyedi tdmogatési kérelem elbirdlasat kovetden keriil sor.

1.4. A helyi onkorményzat jegyzéje onkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jelol ki a
nemzetiségi Onkormanyzattal torténé kapcsolattartdsra, melyrél az elngkot irdsban értesiti. A helyi
onkormdnyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozotti kapcsolattartasra a jegyz6 a Péceli Polgdrmesteri Hivatal

(a tovébbiakban: Hivatal) 6nkormaényzati irodavezetéjét jelolte ki.

1.5. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkorméanyzat részérél jelzett igény esetén a Hivatal Onkorményzati
Irod4jdn keresztiil segiti a nemzetiségi dnkormaényzat palydzati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. A helyi 6nkorményzat megvizsgélja irodai segitd felvételét a nemzetiségi onkormanyzat mitkddésének
segitésére érdekében, amennyiben az ahhoz szitkséges személyi és pénziigyi feltételek biztosithatéak.

1.7. A helyi dnkorményzat egyiittm{ikodik a nemzetiségi onkormanyzattal a kulturalis, oktatdsi, valamint
kozos programok szervezésében a péceli romék felzarkéztatasa érdekében.

1.8. A helyi dnkormanyzat egyiittmiikodik a nemzetiségi onkorményzattal roma tanodék létrehozaséban,
amennyiben az ahhoz szitkséges koltségvetési, pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

1.9. A helyi 6nkorményzat egyiittmiikddik a nemzetiségi dnkorményzattal munkahelyek teremtésében a véros
koztisztasiganak és fejlodésének érdekében (parkok, terek feldjitdsdban roma szdrmazashak részvétele).

2. Az onkormdnyzati miikédés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére eldzetes egyeztetés alapjdn, igény szerint, de
legaldbb havi harminckét 6raban ingyenesen biztositja az onkorményzati feladat elldtasihoz szitkséges
helyiséghasznélatot a helyi nkormanyzat tulajdonat képezd 2119 Pécel, Kossuth tér 1. szdm alatti épiiletben
vagy amennyiben az nem lehetséges, a helyi onkorményzat tulajdonat képez6 egyéb épiiletben. A helyiség
haszndlatdhoz kapcsolodé targyi infrastruktirat a helyi dnkormdnyzat biztositja és a rezsikbltséget a helyi
onkorményzat viseli. A targyi infrastruktira biztositdsa és potlasa a nemzetiségi onkorményzat i lrasos kérelme

alapjan kdlcsonds egyeztetést kovetden torténik.

2.2. A helyi énkorményzat a Hivatal Gtjin biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az Onkormanyzati
miikddéshez sziikséges targyi €s személyi feltételeket, melynek keretében a Hivatal ellatja:

a) anemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat (meghivok,
eldterjesztések, hivatalos levelezés elSkészitése, postazdsa, a testiileti ilések Jedyzokonyvemel\
elkészitése, az alairt jegyzOkonyv szkennelt formdban a Nemzeti Jogszabalytar/Onkorményzati

Rendelettar rendszeren keresztiil a , Torvényességi Feliigyelet rasbeli Kapcsolattartas funkcio

igénybevételével torténd felterjesztése a Pest Varmegyei Kormanyhivatalnak és a Hivatal jegyz6je

részére az iilést kévetd 15 munkanapon beliil);

a testillet és a tisztségviselék dontéseinek elbkészitésével kapcsolatos feladatokat,
dontéshozatalhoz szitkséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzasi feladatokat;

¢) a nemzetiségi onkormanyzat mikodésével, gazdilkoddsdval Kkapcsolatos nyilvantartési,

iratkezelési feladatokat;
d) sziikség esetén jelnyelv és a speciilis kommunikécios rendszer hasznalata.

b) a

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolddo koltségeket - a nemzetiségi dnkorményzat
elnskének és képviseldinek telefonhasznélata kivételével - a helyi 6nkorményzat viseli.

2.4. A megbizott a jegyz6 megbizasibol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi onkormanyzat elndkét a helyi 5nkorményzat képviseld-testiileti tilésére kotelezd meghivni,
ahol tandcskozasi joggal vesz részt. A nemzetiségi dnkormanyzat elnoke tandcskozési joga gyakorldsa soran



javaslatot tehet a helyi onkormanyzat feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd iigy
megtargyaldsara. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult:
a) felvildgositast kérni a képviseld-testiilet szerveitd! a nemzetiség helyzetét érinté Onkormanyzati

hataskorbe tartozd tigyekben;

b) feladatellatdsahoz sziikséges tajékoztatdst igényelni a képviselo-testiilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy a képviseld-testillet sajat hatiskérben tegye meg a szitkséges intézkedéseket,
hataskér hianyaban kezdeményezze a hatdskérrel rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e

mindségében érintd iigyekben.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatarozatinak el6készitése, tartalma, hatirideje

3.1. A jegyzd vagy az ltala megbizott személy a helyi nemzetiségi 5nkormanyzat koltségvetési hatérozaténak
elokészitéséhez szikséges adatokat - a kdltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok (Nemzeti
Kulturdlis Tamogatiskezeld - tamogatéi okirat) rendelkezésre allasat kovetéen - kozli a nemzetiségi

d6nkorményzat einskével.

3.2. A nemzetiségi dnkormdnyzat elemi koltségvetési hatirozatanak szerkezetére és tartalmara az Ant. 23. §-
aban, a 26. §-aban és az Avr. 24., valamint 27-29. §-aiban foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

3.3. A helyi dnkormanyzat jegyzoje altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a
nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyz6je 4ltal eldkészitett koltségvetési hatdrozattervezetet az elndk targyév
februdr 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl szol6 tdrvényt az Orszaggylilés a naptéri év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl sz6l6 torvény hatdlybalépését kévetd negyvendtddik napig nyijtja be
a nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiiletének.

3.5. A Hivatal a nemzetiségi 5nkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérol a hatdrozattervezet képviseld-
testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar

teriiletileg illetékes szervéhez (a tovibbiakban: MAK).

3.6. A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitéséért, az elfogadast kdvetd
adatszolgéltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 altal kijelslt személy, a Hivatal AdS- és
Pénziigyi Iroddjdnak vezetdje (a tovabbiakban: add- és pénziigyi irodavezetd) a felelds.

i
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4. A koltségvetési eldiranyzatok médositdsanak rendje

4.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatai kizarlag a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési hatdrozata

alapjan médosithatdk.

4.2. Amennyiberi a nemzetiségi nkormanyzat az eredeti elbiranyzatdn feliil tobbletbevételt ér el, vagy
bevételkiesése van, vagy kiadédsi eldirdnyzatain beliil atcsoportositist hajt végre, akkor modositja a
koltségvetésrdl s2016 hatarozatat, amely mddositasrol a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.3. A nemzetiség onkorményzat altal végrehajtott eldirdnyzat véltozdsénak hatdrozattervezetét az adé- és
pénziigyi irodavezetd késziti elé. Az év koézben engedélyezett kézponti tdmogatasok felhaszndldsrél, a sajat
hatdskorben végrehajtott atcsoportositasok miatti koltségvetési hatarozat médositésardl az add- és pénziigyi
irodavezetd altal torténd eldkészités utdn, a nemzetiségi 6nkorményzat elndkének elbterjesztése alapjén a

nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete — az els§ negyedév kivételével — negyedévenként, a
dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatédridejéig,
december 3 1-ei hatéllyal médositja a koltségvetési hatdrozatat. Ha év kdzben az Orszaggy(ilés - a nemzetiségi
énkormanyzatot érintd modon — meghatarozott hozzjaruldsok, tdmogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat



csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képvisels-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatdrozat modositdsat.

4.5. A nemzetiségi 6nkorményzat eldiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasokrdl a jegyzd éltal
kijelolt személy, az adé- és pénziigyi irodavezetd az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartést

vezet.

5. Koltségvetési informaciok szolgaltatdsanak rendje

5.1. Azelndk a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdlkodésanak elsd félévi helyzetérol szeptember 30-dig irdsban
tajékoztatja a nemzetiségi nkormanyzat képviseld-testiiletét, melynek el6készitése az add- és pénziigyi
irodavezeto feladata.

5.2. A nemzetiségi Onkormanyzat elnokének kérésére az add- és pénziigyi irodavezetd késziti eld a
zarszamadasi hatdrozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszt a nemzetiségi
onkorményzat képviselo-testiilete elé.

5.3. Az adé- és pénziigyi irodavezetd éltal elkészitett zarszdmadasi hatérozattervezetet az elndk legkésobb a
koltségvetési évet kovets Gtodik hénap 15. napjaig terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete
elé. A zarszamadasi hatérozatnak legkésdbb a koltségvetési évet kovetd 6todik hénap utolsd napjaig hatalyba

kell Iépnie.
5.4. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint elldtja a nemzetiségi dnkormdnyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezdsi, gazdilkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgéltatdsi és

beszamoldsi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket a gazdalkodas
rendjét szabdlyoz6 belsé szabalyzataiban a helyi nemzetiségi onkorményzatra vonatkozéan elkiiloniilten

szabdlyozza.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzat felilvizsgalt elemi koltségvetését és koltségvetési beszdmoldjat a
jogszabalyban rogzitett hatdridok lejartat kdvetS 10 naptari napon beliil az adé- és pénziigyi irodavezetd

benyiijtia a MAK-nak.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi dnkorményzat gazdalkodasdnak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal gazdasdgi
szervezete, az Adé- és Pénziigyi Iroda latja el.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatas sorn szolgaltatott adatok valédisagéért, a szamviteli szabélyokkal
és a statisztikai adatokkal val6 tartalmi egyez8ségért a nemzetiségi Snkormaényzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasaval dsszefliggd dontési hatdskorok €s ellendrzési jogkorok
gyakorlasanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a meghatdrozasét a hatlyos gazdélkodasi

szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvillalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi nkorményzat nevében a nemzetiségi Snkorményzat feladatainak elldtdsa (végrehajtésa)
soran fizetési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizérdlag az elndk vagy az éltala
irisban felhatalmazott nemzetiségi &nkorményzati képviseld jogosult. A kotelezettseovallalas elott a
kotelezettséget vallalonak meg kell gy&zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre ll6, fel nem hasznalt eldiranyzat
biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Az Avr. 52. § (72) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi dnkorményzatnal nincs a fentiek alapjén
kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kitelezettségvillalasra jogosult személy feladata ellatdsaban
akadélyoztatva van, a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének egyedi hatdrozataban, az Aht. 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti Snkormanyzati hivatal alkalinazaséban 4ll6 személyt jeldlhet ki a nemzetiségi
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onkormdnyzat kiadési elSiranyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvillalds gyakorldsira. A nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete altali kijelolés megsziinik, ha a kételezettségvéllaldsra mds személy valik

Jjogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.
A kotelezettségvillalas el6tt a kotelezettséget véllaldonak meg kell gy6z6dnie arrél, hogy a rendelkezésre &ll6

fel nem hasznalt el6irdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Az Aht. 1. § 15. pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi elgirdnyzatok,

és — ha jogszabdly azt lehetévé teszi — a 49. § szerinti lebonyolito szerv szdmdra a Kormdny
rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott Gsszeg terhére fizetési kotelezettség
vdllaldsdrdl szolo — igy killéndsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitéscre, szerzodés
meghkétésére, koltségvetési tamogatds biztositdsdra irdnyuld — szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvillalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételér8l. A
kotelezettségvéllaldsok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozd szabélyokat az Ahsz. 14.

szama melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartéds
vezetésének koordindldsaért a jegyzd kijelolése alapjan a Hivatal Adé- és Pénziigyi Iroddjdn a pénziigyi
csoportvezetd a felelds. A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
kételes jelezni a nemzetiségi Onkorméanyzat elndke felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a

kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az add- és pénziigyi irodavezetd vagy az altala irdsban
kijelslt, a Hivatal dlloményaba tartozé koztisztviseld irdsban jogosult. A kijel6léseket a Hivatal mindenkori
hatalyos gazdélkodasi szabalyzata tartalmazza. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsoktatisban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai

végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalds dokumentumaén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és
a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjel6lésével, az arra jogosult személy aldirdsival kell

elvégezni.
6.2.3. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az Ant. 37. § (1)

bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata soran arrdl kell meggydzSdnie, hogy a tervezett kifizetési
idépontokban megfeleld mennyiségii pénzeszkdz (likvid fedezet) all rendelkezésére.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak
err0l irdsban tdjékoztatni kell a kdtelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget véllalo a tijékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellemeoyzesre az ellenjegyzd
koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. A teljesités igazoldsa

6.3.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjin a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvéllalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapesoléddan ~ a
kotelezettségvallalg irdsban jelsli ki.

6.3.2. A teljesités igazolésa a kiadés utalvényozasa eldtt torténik.

6.3.3. A teljesitésigazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
o a kiadasok teljesitésének jogossagat,
. a kiadasok §sszegszerliségét,

. ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalds estében annak teljesitését.

6.3.4. Ateljesitésigazolas



a szamlan a

o  TELJESITES IGAZOLASA

A kiadads teljesitésének jogossagat igazolom.
A szaml  kotelezettségvéllalas alapjan  kidllitott

bizonylaton szereplé munka elvégzését, szolgéltatis teljesitését, a termék leszallitasat
igazolom. ” széveggel,

e a teljesités igazoldsanak datumaval, és

* ateljesitésigazoldsra jogosult személy aldirdsaval torténik.

6.4. Ervényesités

6.4.1. Az érvényesitést az ado- és pénziigyi irodavezetd vagy az altala irasban megbizott pénziigyi-szdmviteli
szakképesitést, a Hivatal 4ltal foglalkoztatott kdztisztvisel6 végzi.

6.4.2. Ateljesitésigazolas alapjén az érvényesitonek ellendrizni kell:
* az Osszegszeriiséget,
» afedezet meglétét és azt, hogy
e a megel6z0 tligymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz., tovibba e megéllapodds elSirasait

betartottak-e.
6.4.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsé szabélyzatok

megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvényozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt
kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében

foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.4.4. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

» amegallapitott §sszeget,

» azérvényesités ditumait és

o az,Ervényesits” megjelslésnél az érvényesitd alairdsat.

6.4.5.Az érvényesités az utalvanyon kerill ravezetésre.

6.5. Utalvinyozds

6.5.1. A nemzetiségi onkormanyzatnal a kiadds teljesitézének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolésanak
elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizarélag az elndk vagy az altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi Snkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités utén lehet. Pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozés utan keriilhet sor. Készpénz a hézipénztarbol akkor fizethet ki, ha a nemzetiségi
onkorményzat elnske a kifizetds teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerz6dés, megrendelés, szamla)
bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt legalabb egy nappal megeldzben a Hivatal pénztéri feladatokkal

megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra révezetett, mds esetben
az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az
utalvinyozo legalabb fokozott biztonsagi elektronikus aldirasaval ellatott elektronikus dokumentumban is

torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési méd kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a kdltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamét és

megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,



f) a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat és
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

6.5.4. Nem kell kiil6n utalvanyozni:
a) a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Koézhatalmi bevételek

rovatain elszdmoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgéltatdsok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott éltaldnos forgalmi add rovatain elszamolandd koltségvetési

bevételeket,
b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd éltal

felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,
c) az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozési

bevételek teljesitését, és
d) a fedezetkezelSi szamlardl, valamint - a fedezetkezelSi szadmléra térténd atutalds esetén - az épittetdi

fedezetbiztositasi szamlard! torténé kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalé és a pénzilgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehiet azonos a kételezettségvallalsra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités igazolaséra
irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013.
évi V. térvény szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javdra latna el.

6.6.4. A Kkotelezettségvallaldsra, az utalvinyozdsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre €s a

teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirasmintdjarél a Hivatal nyilvantartast vezet. A
nyilvéntartds vezetéséért az ad6- és pénziigyi irodavezeté a felelds.

7. A nemzetiségi Gnkormanyzat szimlavezetése, pénzellitasa

V7.1, A nemzetiségi 6nkorméanyzat 6nallé pénzforgalmi széralat vezet. A nemzetiségi dnkorményzat fizetési
szaml4jat a nemzetiségi Snkormanyzat ltal valasztott szdmlavezetonél vezeti. A szdmla feletti rendelkezési
jogosultsdgokat a helyi onkormanyzat pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek rendelkezései
knter_;esztesre keriilnek a nemzetiségi onkonnanyzatra is. A pénzkezelési szabalyzat aktualizéldsa az ado6- és

pénziigyi irodavezetf feladata,

Szémlavezetd hitelintézet: .....
Szamlaszam: ................cccoiiiins
7.2. A nemzetiségi dnkormdnyzat a valasztott szimlavezetd hitelintézetet a honap elsé napjaval véltoztathatja

meg.
Az Avr. 147/A. §-a alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi 6nkorményzat a szamlavezet

megvaltoztatdsdrdl hozott dontésérdl a MAK teriiletileg illetékes szervét legkésobb
e avaltozas tervezett idSpontja el6tt 30 nappal, valamint
e afizetési szdmla megvaltozasirdl a véltozassal egyidejiileg értesiti.

Az értesitések hataridSre torténd elkiildéséért az ad6- és pénziigyi irodavezetd a felels.

Abelfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok a fizetési szdmlahoz kapcsolodo
alszamlén lekothetdk.



Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valé elhelyezésérdl a nemzetiségi dnkorméanyzat képviseld-
testitlete dont.

7.3. A nemzetiségi dnkorményzat mitkodésének altaldnos tdmogatdsat a nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi
énkormanyzaton keresztiil a kiltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi énkorméanyzatot megilletd — az éves kozponti koltségvetési torvényben meghatarozott —
éves tamogatdst a helyi onkorményzat annak jovéirdsdt kovetd 3 napon beliil dtutalja a nemzetiségi

6nkormanyzat fizetési szdmldjdra.

7.5. A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendelete elfogadasat kovetben egyedi tamogatasi kérelem
alapjan pénziigyi tdmogatast biztosithat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére.

7.6. A nemzetiségi dnkormanyzat 6nall pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a pénztarosi feladatokat
a Hivatal pénztarosa l4tja el. A hazipénztarbd! a készpénzben tdrténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak
figyelembevételével és a helyi énkormanyzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak
szerint keriilhet sor.

7.7. A nemzetiségi énkorményzat pénzkezelésére vonatkozd részletes szabélyokat a helyi Onkormanyzat
hatélyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriilnek a nemzetiségi
onkormadnyzatra is. A pénzkezelési szabilyzat aktualizilasa az ad6- és pénziigyi irodavezetd feladata.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje
8.1. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. Az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatds sordn szolgdltatott adatok valédisdgaért, a szémviteli
szabélyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez6ségéért a nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében

a nemzetiségi énkormdanyzat elndke a felelbs.

8.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskényvi nyilvéntartasba vételével és addszam igénylésével kapesolatos
teendoit a Hivatal Onkormanyzati Iroddja latja el.

A nemzetiségi 6nkorményzat torzskdnyvi nyilvantartasi szdma: .......................

Addszama: ... RTI
Statisztikai szamjele: ........................

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatalyos jogszabalyokban megjeldlt hatarid6k szem
elétt tartdsdval torténd aktualizélasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérél: az adé- és péuziigyi irodavezetd
b) a nemzetiségi onkormdnyzat részér6l: a nemzetiségi Snkorményzat elnoke.

8.4. A nemzetiségi onkorméanyzat gazdalkodasdval dsszefliggd sajétos feladatokat a szamviteli politika
keretében elkészitett gazdalkodasi szabalyzat, a beszerzési szabalyzat, az eszkozok és forrdsok értékelési
szabalyzata, a bizonylati rend, a gépjarmiihasznélati szabalyzata, a kikiildetési szabélyzat, a reprezenticios
szabdlyzat, a vezetékes és mobiltelefonok hasznalati rendjérdl sz6l6 szabalyzat tartalmazza. A nemzetiségi

onkormanyzat 6nall6 gazdalkodasi szabalyzatok alapjan miikédik, melyek elkészitéséért és aktualizaldsaért az
ad6- és pénziigyi irodavezetd a felelds. Az add- és pénziigyi irodavezetb a szabdlyzatokat elsé alkalommal

2024. december 31-ig késziti el.

8.5. A vagyon leltdrozasa a helyi 6nkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdban eldirtak szerinti
rendszerességgel és mddon torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonanak leltarozdsaban az elndk €s az

altala irdsban kijelslt képviseld kdzremiikodik.



8.6. A vagyontargyak selejtezésével 8sszefiiggd szabédlyokat a helyi onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak ¢és selejtezésének a szabdlyzatiban eldirtak szerint kell elvégezni. A nemzetiségi
6nkormdnyzat a selejtezésre javasolt eszkbzeire a nemzetiségi Onkorményzat elnbke — a nemzetiségi
onkorményzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz0 felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A Hivatal a nemzetiségi onkormdnyzat vonatkozisdban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mukodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacids és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.
A nemzetiségi dnkormdanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitisaért a jegyz6 a felelds.

9.2. A belsd kontrollrendszer kialakitisandl figyelembe kell venni a Ber. el6irdsait, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett médszertani itmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi 6nkormdinyzat belsd ellendrzését a Hivatal dltal megbizédsi jogviszony keretében

foglalkoztatott belsd ellendr végzi, a Szerzbd6 Felek megallapodésa alapjan.
A megbizési szerzdés megkotésére a Szerz6d6 Felek megéllapodasa alapjan a jegyzd jogosult és koteles.

A bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a megbizott belsé ellendr mint belsé ellen6rzési

vezetd altal jovahagyott belss ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.
A belsd ellenbrzési kockézatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi Onkormaényzat elndke

ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsé ellendrzési tervbe foglaldsihoz. Az

elbzetes egyeztetés torténhet szdban és irdsban (e-mail (tjan is) egyarant.

A belso ellendrzési és belso ellendrzési vezetdi feladatok ellatdsahoz kapcsoloddan a helyi 6nkorményzatra
irdnyad¢ hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozdan kiilon belsd ellenbrzési kézikényv nem készil, a helyi
onkormdanyzat belsé ellendrzési kézikonyvének hatalya keriil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkésziilt jelentéstervezetet a jegyzonek kiildi meg elSzetes egyeztetés céljabol, aki koteles
a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részére azt e-mail Gtjdn tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet akér a

jegyzon keresztiil, akar az elndk és a belsé ellendr kdzott kdzvetlenill masolatot kiildve err8l minden esetben
a jegyz0 részére.

A belsd ellenbrzési jelentésben feltart esetleges hidnyossdgok javitdsdval, pdtlasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzovel egyiittmikodési kotelezettsége van' minden esetben.
Jelen megéllapodas alairdsival és elfogadasaval az elndk villalja, hogy a belsé ellenérzéssel kapcsolatos

jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miik$dési szabalyzataba beilleszti.

10. Z4ré rendelkezések

10.1. Szerzédd Felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési terv és az éves koltségvetési beszdmold
elkészitése sordn jelen szerzédésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés

végrehajtdsa soran az egyiittmiikdés szabalyait kélcsondsen betartjak.

10.2. Szerz6d6 Felek jelen szerzddést hatdrozatlan iddre kotik, azt szitkség szerint feliilvizsgaljdk és
mddositjdk. A jegyz6 a szerz8désre vonatkozd jogszabélyok véltozdsa miatti modositdsok szilkségességét a
helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatnak is jelzi. A helyi és a nemzetiségi Snkorményzat képviseld-testiilete a
szerzOdést sziikség esetén hatdrozatdval médosithatja.



Jelen kozigazgatasi szerzédést Pécel Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a ...{2024, {...) Kt
hatdrozataval, Pécel Vdros Roma Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a .../2024. (....) PVRO hatérozatéval
hagyta jévé, mely kozigazgatasi szerz6dés 2024. november 14. napjatdl Iép hatélyba.

A jelen szerz6dés 4 példanyban késziilt, melyet a Szerz6dé Felek elolvasés utdn mint akaratukkal mindenben

megegyez0t jévahagydlag aldirtak.

Pécel, 2024. november ....... Pécel, 2024. november .......

Géman Kdlman elnék

dr. Kdvari Alexandra polgdrmester
Pécel Vares Roma Onkormdnyzata

Pécel Varos Onkorményzata
Pénziigyi ellenjegyzés:
Pécel, 2024. november ....

Szabé Attila
ad6- és pénziigyi irodavezetd
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