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PECEL VAROS ONKORMANYZAT POLGARMESTERE

Nyilvanos iilésen targyalandé.

A hatdrozati javaslatok elfogaddsahoz
egyszerii tobbség sziikséges.

Név szerinti szavazast nem igényel.

ElGterjesztés
a Képviselo-testiilet 2022. marcius 31-i rendes iilésére

Targy: Javaslat a Péceli Polgarmesteri Hivatal, valamint a Pécel Varos Onkormanyzata fenntartdsaban
miikodé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kozott megkotott, a
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozé megallapodasok feliilvizsgalatira

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az éllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése szerint az
dnkormanyzati alrendszer azon intézményénél, amelynél az éves atlagos statisztikai dllomanyi Iétszam a 100
fét nem éri el, a gazdasagi szervezet feladatait az 5nkorményzati hivatal vagy - az iranyité szerv (képviseld-
testiilet) dontése alapjan - az iranyitd szerv irdnyitésa alé tartoz6 mas koltségvetési szerv latja el.

Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 9. § (1) bekezdése értelmében a gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok
modositasanak, atcsoportositisanak és felhasznalasanak (a tovdbbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozési, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért,
tovabba a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek milkddtetéséért, a hasznélataban 1évo
vagyon hasznalatdval, védelmével dsszefliggd feladatok teljesitéséért felelSs szervezeti egység.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése alapjan a gazdasigi szervezet (polgdrmesteri hivatal) latja el a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szervek (intézmények) Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti feladatait.
A Pécel Varos Onkormanyzatanak fenntartdsaban mikodd, gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervekkel kapcsolatos ezen feladatokat a Péceli Polgdrmesteri Hivatal Ado6- és Pénziigyi
Irod4ja mint gazdasagi szervezet latja el.

Az Avr. 9. § (5) és (5a) bekezdése szerint a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv €s a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas
rendjét megallapodasban kell rogziteni, melyet az iranyito szerv (képviseld-testiilet) hagy jova.

A megallapodast megalapoz6 alapvet6 jogszabalyok:
« Aht
« Awr.
« aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.)
« az allamhéztartss szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
«  akormanyzati funkciok és 4llamhaztartasi szakagazatok osztalyozési rendjérdl sz616 15/2019. (XII. 7.)
PM rendelet

+ az 6nkormanyzat targyévi koltségvetési rendelete.
Az egyiittmiikodés altaldnos szempontjai kozott a & cél, hogy hatékony, szakszerti, gazdasagos intézményi
gazdalkodas valésuljon meg. A gazdalkodas soran keletkez6 bevételek és kiadasok kdnyvelése, a sajat névre

sz6l6 bizonylatok alapjan a Péceli Polgirmesteri Hivatal Ad6- és Pénziigyi Irod4janak a feladata. A
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kotelezettségvallalasi, a teljesitésigazolasi és utalvanyozasi jogkort az intézményvezetdk vagy az altaluk
frasban felhatalmazott személyek gyakoroljadk. Az intézmények 06nalld bankszamlaval, pénztarral és
addszammal rendelkeznek, a szdmlaforgalmat a Péceli Polgarmesteri Hivatal vezeti, emellett az ad6alanyi
feladatokat is koteles ellatni az intézmények nevében.

A gazdalkodas szabélyossiga érdekében az egyiittmikodési iranyelveket figyelembe véve az aldbbi
szabalyzatokban keriilnek rogzitésre a gazdalkodas szabalyai:

*  Szamlarend

o Szamviteli politika

o Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata

° Az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyzata

¢ Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

o Pénzkezelési szabalyzat

«  Akotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas

rendjérdl szolo6 szabalyzat (gazdalkodasi szabélyzat)
» Bizonylati szabélyzat
«  Onkoltség-szamitasi szabalyzat

Az év soran felmeriild gazdasagi folyamatok is megnevezésre, szabalyozasra keriilnek, melyek a kovetkezok:

o az éves koltségvetés tervezési folyamata, az el8iranyzatok megvaltoztatasa, a kiaddsok teljesitése, a
bevételek beszedésének pontos rendje

 aszemélyi juttatasokkal és a munkaerdvel valé gazdalkodas kapcsan felmeriild feladatok ellatasanak,
valamint a felujitasi feladatok tervezésének és lebonyolitasanak szabalyozasa

« a vagyoni és pénziigyi helyzetre kihaté gazdasagi eseményekrél kettds konyvvitel rendszerében
modositott teljesités szemléletii nyilvantartas vezetése, ami a kiltségvetési év végével lezarasa keriil

o akonyvvezetési és a beszamolasi kotelezettség teljesitésének feladata, amit a szamvitelr8l sz616 2000.
évi C. torvény, valamint az 4llamhaztartds szémvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
szabalyoz.

A Péceli Polgarmesteri Hivatal és a Pécel Varos Onkormanyzatinak fenntartasiban miikodd gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek (intézmények) kozott Iétrejott, a munkamegosztds és
felelésségvallalas rendjérdl szolé megallapodasokat feliilvizsgaltuk, melynek eredményeként megéllapitottuk,
hogy azokat médositani, pontositani, kiegésziteni sziikséges a kovetkezok tekintetében:

- az Sztv.-vel val6 6sszhang megteremtése

- azintézmények sajat szabalyzatainak elkészitése

- a gazdalkodas soran alkalmazott szoftverek és az azokhoz torténd hozzaférések jogosultsagok

- bizonylatok atadas-atvételének szabalyozasa

- elektronikus kapcsolattartas rendjének kialakitasa.

A feliilvizsgalat sordn valamennyi gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tekintetében a
hidnyossagok, médositdsok a megallapodésokon atvezetésre keriiltek, melyek tervezete (a megkdtendd 1j
megallapodasok) a jelen elSterjesztés mellékletét képezik.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a kovetkezd
hatarozati javaslatokat elfogadni sziveskedjen.

I Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. §
(4a) bekezdése alapjan Gigy hatéroz, hogy a Péceli Polgdrmesteri Hivatalt jeldli ki az allamhaztartasrol szolé
torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése
szerinti gazdasagi szervezettel kapcsolatos feladatok ellatasaval a Lazar Ervin Varosi Konyvtar és Szemere Pal
Miivelédési Haz tekintetében, és az Avr. 9. § (5) és (5a) bekezdése alapjan, a hatérozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja a Péceli Polgarmesteri Hivatal, valamint a Lazéar Ervin Varosi Koényvtar és Szemere
P4l Miivelsdési Haz kozott kotendd, a munkamegosztas és feleldségvallalas rendjére vonatkozé megallapodast.



A Képviseld-testiilet felhatalmazza a jegyzét, valamint a Léazar Ervin Varosi Kényvtar és Szemere Pl
Miivelddési Haz intézményvezetdjét a megallapodas alairasara.

Felel8s: Olah Janos jegyz6, Baldovszky-Kovécs Déra intézményvezetd
Hatarid6: 2022. aprilis 8.

II. Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. §
(4a) bekezdése alapjan ugy hataroz, hogy a Péceli Polgarmesteri Hivatalt jel6li ki az allamhéztartasrol szol6
torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdése
szerinti gazdasagi szervezettel kapcsolatos feladatok ellatasival a Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
tekintetében, és az Avr. 9. § (5) és (5a) bekezdése alapjén, a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja a Péceli Polgarmesteri Hivatal, valamint a Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat kozott
kotendd, a munkamegosztas és feleléségvallalas rendjére vonatkozé megallapodast.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza a jegyz6t, valamint a Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
intézményvezet6jét a megéllapodas alairasara.

Felelds: Olah Janos jegyzé, Sarvari Eva intézményvezetd
Hatarid6: 2022. aprilis 8.

II1. Hatarozati javaslat:

Pécel Véaros Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. §
(4a) bekezdése alapjan Gigy hataroz, hogy a Péceli Polgarmesteri Hivatalt jeldli ki az allamhdztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarsl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdése
szerinti gazdasagi szervezettel kapcsolatos feladatok ellatasdval a Péceli Napsugar Bolcs6de tekintetében, és az
Avr. 9. § (5) és (5a) bekezdése alapjan, a hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja a Péceli
Polgarmesteri Hivatal, valamint a Péceli Napsugar Bolcsdde kozott kotendd, a munkamegosztas €s
feleldségvallalas rendjére vonatkozé megéllapodast.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyz6t, valamint a Péceli Napsugar Bolcsdde intézményvezetdjét a
megallapodas alairaséra.

Felelss: Oléh Janos jegyz6, Négyesiné Madenszky Edina mb. intézményvezetd
Hatarid6: 2022. 4prilis 8.

Iv. Hatarozati javaslat:

Pécel Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az allamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény 10. §
(4a) bekezdése alapjan Gigy hatéroz, hogy a Péceli Polgdrmesteri Hivatalt jeloli ki az, allamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bequdése
szerinti gazdasagi szervezettel kapcsolatos feladatok ellatasaval Pécel Varos Ovodai tekintetében, és az Avr. 9.
§ (5) és (5a) bekezdése alapjan, a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal jovéhagyja a Péceli Polgarmesteri
Hivatal, valamint a Pécel Varos Ovodai kozott kotendd, a munkamegosztas és feleléségvallalas rendjére
vonatkozé megallapodast.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a jegyz6t, valamint Pécel Varos Ovodai intézményvezetdjét a megallapodas
alairasara.

Felelds: Olah Janos jegyz6, Hogerlné Bozsik Julianna intézményvezetd

Hatarid4: 2022. aprilis 8. \’-’ -0 (
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Az el6terjesztés mellékletei:
1. a Lazar Ervin Vérosi Konyvtar és Szemere Pal Miivelddési Hazzal kétendé megéllapodas tervezete

(egyben az . hatarozati javaslat melléklete is)

2. aPéceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal kdtendé megallapodas tervezete (egyben a Il. hatarozati
javaslat melléklete is)

3. aPéceli Napsugar Bolcs6dével megéllapodas kotendd megallapodas tervezete (egyben a 1. hatarozati

javaslat melléklete is)
4. a Pécel Varos Ovodaival kotendd megallapodas tervezete (egyben a IV. hatarozati javaslat melléklete

is)
= =
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Az eldterjesztést készitette: M
] e

ado- és pénziigyi irodavezetd

Az eldterjesztésben foglaltakkal szemben (\‘%14’ -\v@\“fb’\ﬁ\
torvényességi szempontbol kifogast nem emelek. Olah Janos ~
jegyzo

Az elbterjesztés megtargyaldsara a Pénziigyi Bizottsag illetékes.

Az elterjesztés megtargyalasdhoz — a jogszabalyi eldirdsokon tul — tanacskozasi joggal nem kivanok senkit
meghivni.



] ) 1. melléklet
MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Péceli Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; addszam:
15391607-1-13; PIR szam: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszdmlaszam:
10400494-50526555-78561000, képviseli: Olah Janos jegyzo) (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv) és a Pécel Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete dontése
alapjan hozzérendelt Lazéar Ervin Vérosi Kényvtar és Szemere Pal Miivelddési Haz (székhely: 2119
Pécel, Isaszegi (it 3; adoszam: 16935011-1-13; PIR szam: 651844; KSH szamjel: 16935011-9101-322-
13, bankszamlaszdm: 10400494-50526555-80821002, képviseli: Baldovszky-Kovacs Doéra
intézményvezetd) (a tovébbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv)
kozdtti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjére vonatkozodan.

A megillapodés megkotésére az allamhdztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdése
alapjan az eliranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, tovabba a miikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatisara a Pécel Véros Onkormanyzatanak
Képvisels-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a .../2022. (III. 31.) Kt. hatdrozatdban a Péceli
Polgarmesteri Hivatalt mint gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szervet jellte ki, amelynek
a feladat ellatasara koteles szervezeti egysége az Ado- és Pénziigyi Iroda.

1.2. A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelosségvallalds rendjének szabalyozasa a
hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai céli koltségvetési keretekkel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és
feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdimogat6 feladatokat is — e célt szolgalé kiilon
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A megallapodéas nem sértheti a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai
déntéshozo szerepét.

1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasa soran felmeriilo
kiadésait és bevételeit, a nevére szl bizonylatok alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja kezeli. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv a szamviteli bizonylatokat felszerelve (kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas), a
bizonylat leadasat, beérkezését kovetd egy munkanapon beliil kételes dokumentaltan atadni az Ado- és
Pénziigyi Iroda részére.

1.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje koteles a kodzigazgatasi
szervektdl elektronikus uton érkezett, gazdalkodassal 6sszefiiggd dokumentumok naprakész atvételérél
és azoknak az Adé- és Pénziigyi Iroda részére torténd haladéktalan — de legkésdbb az azok atvételétol
szamitott egy munkanapon beliil - tovabbitasarol gondoskodni.



1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv gazdalkodasa soran keletkezd bevételi
és kiadasi szamviteli bizonylatokat, valamint a kotelezettségvallalasokat az Ado- és Pénziigyi Iroda az
ASP és az E-Menza rendszerben tartja nyilvan és kezeli. A programokhoz torténd hozzaférések és
jogosultsdgok megadasa az Add- és Pénziigyi Iroda vezetéjének a feladata.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a szabélyszert, torvényes gazdalkodas
feltételeinek a biztositasardl az Adé- és Pénziigyi Iroda utjan gondoskodik.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyozasahoz
iranymutatast ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi, gazdalkodasi szabalyzatai a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjének, a jegyzOnek az egyetértésével érvényesek.

1.10. A jelen megallapodasban nem szabalyozott egyiittmiikodést — kiilondsen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a gazdaséagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv Onkorményzati Iroddja koordinalja. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetbjének akadalyoztatdsa esetén gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabélyzatdban rogzitett helyettesitési rend az
iranyado.

2. Az egyiittmiikdés feladatai a gazdalkodas sordn
2.1. A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (3)-(5) bekezdései alapjan a gazdaségi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervnek ki kell alakitania a gazdalkodasaval dsszefiiggé adottsdgainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld kovetkezd szabalyzatokat:

e Szamviteli politika

o Eszkdzok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabélyzata

o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

o Onkoltségszamitas  rendjére  vonatkozd  szabédlyzat, —amennyiben  rendszeres
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas torténik

o Pénzkezelési szabalyzat

o Az operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyzata

e Szamlarend

e Bizonylati szabalyzat

o Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

e Beszerzési szabalyzat

o Kozbeszerzési szabalyzat

o A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamolasaval
kapcsolatos szabalyzat

e A reprezentacios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének €s elszamolasanak szabélyzata

o A vezetékes és mobiltelefonok hasznélatarél sz6l6 szabélyzat

o A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezGen
kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendje

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szervezeti és mitkddési szabalyzatat
Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Kulturdlis Bizottsaga hagyja jova. A gazdasagi



szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak jovédhagyasara a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv intézményvezetdje jogosult.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervvel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és
elemzéseket készit a kovetkezo évi koltségvetési javaslat sszedllitasahoz.

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja kérésére informaciot szolgaltat
- az ellatottsagra jellemzd naturalis mutatészamok alakulasardl, az allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatokrol,
- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirol.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A koltségvetés elokészitéseként a koltségvetési rendelet megalkotasaig a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje €s a gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv
Ado- és Pénziigyi Irodajanak a vezetbje egyeztetd targyalast folytat. Az egyeztetd targyalasrol
jegyzokonyyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviselé-testiilet az elfogadott, jovahagyott koltségvetési rendelet megalkotasaval véglegesiti
az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv az Snkorményzati koltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet hatalyba lépését
kovetéen minden év marcius 17. napjaig felvezeti az el6iranyzat-nyilvantartdsokat kormanyzati
funkciénkénti, adott esetben szakfeladatonkénti, rovatonkénti bontasban és ezt a felvezetést kovetd
nyolc napon beliil a gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 kéltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv a Képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében elfogadott, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
eldiranyzatai felett kizardlagos jogosultsaggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamara a sajat koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezenfeliil koteles feladatai ellatasarodl,
munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a kdltségvetésében a
részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznaldsat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felels a jovahagyott
koltségvetési elsiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldirdnyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magéaban.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatisa, modositasa

3.1. Az eldiranyzatok modositisaval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet Pécel Varos
Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkorményzat) koltségvetési rendelete tartalmazza.



3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv vezetdje az eldiranyzat-modositasi
hataskorét az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében eldirtak szerint gyakorolja. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az eldiranyzat megvaltoztatasra
vonatkozo szandékat irasban kiildi meg a gazdasagi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi Irodajanak vezetdje és a jegyzo részére, megjeldlve a kormanyzati funkciot, rovatot, valamint
az Osszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
eldiranyzat-modositasrdl 5 napon beliil kiteles a jegyzot irasban tajékoztatni. Az eldiranyzat-modositast
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tajékoztatasaval a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv is végrehajthatja, melyben megjeloli annak fedezetét (atvett
pénzeszkoz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi elbiranyzatot, melyre a felhasznélas torténik.

3.4. A Képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat-modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje altal irasban felhatalmazott dolgozé a
felelGs.

3.5. Az el8iranyzat-mddositds nyilvantartasat sajat szerkesztésii nyilvantartds alkalmazasaval a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja vezeti.

3.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

3.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
arajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgalo személyi juttatasokkal és az azokhoz kapesol6dé jarulékok
és egyéb kozterhek eldiranyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv eldiranyzatainak felhasznalaséra a jelen megéllapodasban foglaltak az iranyadok.
Az Onkorményzat altal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szdméra biztositott,
a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetésében meghatarozott egyes
feladatok fedezetéiil az Onkorményzat nyilvantartasaiban elkiilonitett el6irdnyzatok szolgalnak,
amelyeket a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv hasznl fel.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a feladatai elldtasardl, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly moédon gondoskodik, hogy azok biztositsak a koltségvetésben a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznélasat. Ezek be nem tartésa esetén a Képviseld-testiilet az
eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdgot visszavonhatja, korlatozhatja, tovibbéa kezdeményezheti
a jelen megallapodéas modositasat.

3.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv maradvanyéat a Képviselo-testiilet
hagyja jova a zarszamadasi rendelettel egy idOben.

3.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv maradvéanyénak elszdmolasa soran
nem szamolhaté el:

- a végleges feladat-elmaradas miatti 6sszeg,

- a meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott sszeg,

- a targyévben év kozben engedélyezett 1étszamndvekedéssel sszefiiggésben jovahagyott el6iranyzat-
névekménybdl a létszamfeltsltés teljes vagy részleges elmaradasa miatti dsszeg,

- a gazdasagi szabalyok megsértésébol szarmaz6 maradvany,

- a targyévben befolyt, szerzddésen alapuld azon bevétel, amely a kovetkezd évben keriil felhasznalasra,
- a tArgyévi elbiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek, ha a teljesités 4thtzédik a kovetkezo évre.

3.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala végrehajtott
el8iranyzat-modositasokrol, atcsoportositasokrol a mindenkori éves ©nkormanyzati koltségvetési
rendeletben meghatarozott idépontokban tajékoztatjak a Képviseld-testiiletet a polgarmester utjan, a
polgarmester altal beterjesztett el6iranyzat-modositasi rendelet részeként.



3.11. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott kiemelt eldiranyzatokat a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv koteles betartani, betartatni.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az
érvényesités és az utalvdnyozis részletes szabélyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalasi, a teljesitésigazolasi €s az utalvanyozasi jogkor a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetdt) vagy az éltala frasban felhatalmazott
személyt illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdaséagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv feladata. A kotelezettségvallaldst minden esetben meg kell eldznie a pénziigyi ellenjegyzésnek,
ami a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja vezetbjének vagy
az altala irasban felhatalmazott személynek a feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének részletes
szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen kell gyakorolni.

43. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvéntartasba vételérdl. A
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozd szabélyokat az
allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. melléklete rogziti.

A kotelezettségvallaldsok nyilvéantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvéantartast a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja vezeti. A
kételezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni a
jegyz6nek, ha valamelyik kiemelt el8iranyzat a kételezettségvallaldsok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalds teljesitésigazolasa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult a gazdasagi szervezettel nem rendelkez0
koltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala irasban kijeldlt személy. A teljesitésigazol6 az eredeti szamlat
kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A .... szaml megrendelés, hatérozat, megallapodas, tamogatasi
szerz8dés, szamla alapjan a megjeldlt 6sszeg jogossagat a szervezet részére igazolom.” szoveget és
datumot.

4.42. Bszkozvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozés, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasi szabélyzata rogziti.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elbtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési engedélyokiratot, majd megrendelét vagy szerz8dést kell, hogy kiallitson,
amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié
fliggvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden szdmla befogadasat meg kell eléznie egy pénziigyileg
ellenjegyzett beszerzési engedélyokiratnak, valamint megrendel6nek vagy szerzddésnek. A személyi
jellegi kifizetésekre a fenti rendelkezés nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansdgot észlel, vagy a fedezet nem 4ll rendelkezésre, errdl azonban a gazdaséagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet haladéktalanul kételes értesiteni.

4.5. A bevételek beszedésére a pénzkezelési szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.
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4.5.1. Az intézményi ellatési és étkezési téritési dijakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv szedi be, a hatalyos énkorményzati rendeletben meghatarozottak szerint.

4.5.2. A bérleti dijbevételekrdl az Onkorményzat 4ltal megkotott folyamatos vagy eseti szerzodések
alapjan a gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja llit ki szamlat.
Hatralék esetén fizetési felszolitast a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi Irodaja kiild a vevének, melyrdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet
is értesiti, a fizetési felszolitas kikiildésével egyidejiileg.

453. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnek irasos bejelentési kotelezettsége van a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja felé. Szamla-kiallitdsi kotelezettsége az gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek van, amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem mikodik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamoléasra vesz fel készpénzeldleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve.
Az elszamolasra felvett elblegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetok (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozo eléirasaival):

- készlet, kis értékii targyi eszkoz beszerzése,

- kiktildetési kiadasok,

- reprezentacios jellegli kiadasok,

- kisosszegli szolgaltatasi kiadasok,

- tarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok, ellatottak pénzbeli juttatasai,

- kozfoglalkoztatottak juttatasai,

- palyazati kiadasok soran felmeriilé banki atutalassal nem teljesithetd kiadasok.

Az elszamolasra felvett eléleg elszamolasanak részletes rendjét, modjat a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv pénzkezelési szabélyzata tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a Képviselo-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. El6iranyzat-felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nalld munkaltatoi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében a személyi véltozasokbdl —keletkezd
bérmegtakaritast, tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv felhasznalhatja a koltségvetési rendelet eldirasainak megfeleléen. A név szerinti,
allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hidnyzésjelentéseket, szabadsag-nyilvantartdsokat stb.
az 6nallo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdsok eldirdnyzat felhasznaldsit — minden esetben
(jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése eldtt) - egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel.

6.2. A Képviselo-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv onalldan rendelkezik.

6.3. A munkaiigyi okmanyok pontos kitdltéséért és az alkalmazési okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyokat a gazdasagi
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szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Budapesti
és Pest Megyei Igazgatdsagahoz.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottakkal kapcsolatos tarsadalombiztositési tigyek (tdppénz, GYES
stb.) intézése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi, a
nyugdijazashoz és a GYES igényléshez sziikséges dokumentumok Gsszeallitasa, jogszabalyban eldirt
szamitisok elvégzése, majd tovabbitisa az ellatast folydsitd intézethez az ellatast igényld dolgozo
feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informaci6, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba a
nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az
allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elbirasanak
megfelelden.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartdsait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott €s az Ahsz.-ben eldirt részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tijékoztatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervet érinté bevételi és kiadasi eléiranyzatok felhasznalasarol.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdaségi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok itigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatdrozott forméaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv altal szolgéltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

7.1.7. Az 4ltalanos mikodéshez és 4gazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszdmolasdhoz
sziikséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel rendelkezé szerv szolgaltatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitdltése utdn a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv informéciét szolgaltat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddjanak a feladata.

7.1.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezelésében 1év6 targyi eszkozok,
kisértékii eszkozok és az egyeb vagyon analitikus nyilvantartasat a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodéja vezeti.



7.1.10. A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, feleldseit és helyszineit a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kdltségvetési
szerv leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

7.1.11. A selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv selejtezési szabalyzata tartalmazza.

7.2. Informdciodramlas, adatszolgaltatas

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az informdacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valédisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kovetkez6 adatszolgéltatast koteles teljesiteni:
- a koltségvetési terv dsszeallitdsahoz az intézményi igény benyujtasa: minden év december 1-ig,

- a koltségvetési eldiranyzatok moédositdsara vonatkozé igények benyujtasa: a negyedév utols6 napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatérozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles
teljesiteni:

- altalanos miikdéshez és dgazati feladatokhoz kapcsolodé tamogatasok elszamoldsdhoz: a negyedév
utolsd napjaig.

- kotelezettségvallaldsok (szerzddéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt: az
alairast kovetd harom munkanapon beliil.

A szolgaltatott adatok valddisagdért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje a felelos.

7.3. Adozas

73.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv ondlld addalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

7.3.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal felé.

7.3.3. A bevalldsok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv részére adatszolgéltatasi kotelezettsége van.
8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felijitds, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartési, kisjavitasi, érintés- és
villamvédelmi stb. feliilvizsgalati igényének felmérését és koordinalasat a Pécel Kift. végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatait a Pécel
Kft. latja el.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felujitasi tevékenységet
csak a jelen megéllapodésban rogzitettek szerint, a Képvisel6-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet.



8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghaladd beruhdzasok, feltjitasok lebonyolitdsa soran az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol
s2016 szabalyzatban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a szitkséges kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskdrdkre. A kozbeszerzési eljards soran a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési szabalyzataban foglaltak szerint jar el.

8.5. A felujitisok és az épitési jellegli beruhdzasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Miiszaki és Beruhazési Iroddjanak a feladata.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kiilon-kiilon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott dnkormanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznélataért és allaganak megérzéséért.

8.7. A Pécel Véros Onkormanyzat vagyonardl, az egyes vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabalyairél sz6l6 17/2021. (XI.3.) dnkormanyzati rendeletben, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrdl sz010 szabélyzatban, valamint a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirasokat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kotelesek betartani. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv a jogszabalyokban eléirt médon az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évo
vagyont hasznalhatja és hasznosithatja.

9. A bels6é kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni
és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacios és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasénal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szo16 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet el6irasait, tovabba
az &llamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer min&ségeét,
melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervet is tajékoztatja a nyilatkozat
megkiildésével, legkésébb minden év februar 28. napjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel megbizési jogviszonyban 1évd (kiilsd szolgaltato) belsd
ellen6r végzi.

A belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellenorzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellenérzési vezetd éltal jovahagyott
belsd ellendrzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

Jelen megdllapodds 2022. dprilis 14. napjdan lép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatdlydt veszti a Péceli
Polgdrmesteri Hivatal és a Pécel Vdros Ovoddi kézott 2018. mdrcius 29. napjdn létrejétt, a Pécel Viros
Onkormdnyzatdnak ~KépviselS-testiilete  109/2018. (IIL29.) Kt. hatdrozatdval jévdhagyott, a
munkamegosztds és feleldsségvallalds rendjét rogzitéd megdllapodas.

Pécel, 2022. Pécel, 2022.
Oléh Janos Baldovszky-Kovacs Dora
jegyzo intézményvezetd
Péceli Polgarmesteri Hivatal Léazar Ervin Véarosi Koényvtar és

Szemere Pal Miivel6dési Haz

Pénziigyi ellenjegyzo:
Pécel, 2022.
Szabo Attila
add- és pénziigyi irodavezetd

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas €s felel6sségvallalas rendjére vonatkozo megallapodast
Pécel Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a ..../2022. (....... ) Kt. hatdrozataval hagyta jova.
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) ) 2. melléklet
MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérdl

Amely létrejott a Péceli Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; addszam:
15391607-1-13; PIR szam: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszdmlaszam:
10400494-50526555-78561000, képviseli: Olah Janos jegyzd) (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv) és a Pécel Varos Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete dontése
alapjan hozzarendelt Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat (székhely: 2119 Pécel, Isaszegi ut 3;
addszam: 16935097-1-13; PIR szam: 651899; KSH szamjel: 16935097-8899-322-13, bankszdmlaszam:
10400494-50526555-80841000, képviseli: Sarvari Eva intézményvezetd) (a tovabbiakban: gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) kozotti munkamegosztds és felelésségvallalas
rendjére vonatkozoan.

A megallapodés megkotésére az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a) bekezdésében kapott felhatalmazés
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdése
alapjan az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s
beszamolasi, tovabba a miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznélataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatdsara a Pécel Varos Onkorményzatanak
Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a .../2022. (III. 31.) Kt. hatérozatdban a Péceli
Polgarmesteri Hivatalt mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervet jeldlte ki, amelynek
a feladat ellatasara koteles szervezeti egysége az Ado- és Pénziigyi Iroda.

1.2. A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelésségvallalds rendjének szabélyozasa a
hatékony, szakszert és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv szakmai célt koltségvetési keretekkel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvdnyozasi joggal és
felelésséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgal6 kiildn
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv szakmai
dontéshozd szerepét.

1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdilkoddsa soran felmeriild
kiadasait és bevételeit, a nevére szold bizonylatok alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja kezeli. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a szamviteli bizonylatokat felszerelve (kotelezettségvallalés, teljesitésigazolas), a
bizonylat leadasat, beérkezését kivetd egy munkanapon beliil koteles dokumentaltan atadni az Ado- és
Pénziigyi Iroda részére.

1.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv vezetdje koteles a kozigazgatasi
szervektdl elektronikus tton érkezett, gazdalkodassal Ssszefiiggé dokumentumok naprakész atvételérdl
és azoknak az Adé- és Pénziigyi Iroda részére torténd haladéktalan — de legkésdbb az azok atvételétol
szamitott egy munkanapon beliil - tovabbitasarél gondoskodni.



1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasa soran keletkezd bevételi
és kiadasi szamviteli bizonylatokat, valamint a kotelezettségvallalasokat az Ado- és Pénziigyi Iroda az
ASP és az E-Menza rendszerben tartja nyilvan és kezeli. A programokhoz torténé hozzaférések és
jogosultsagok megadasa az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetdjének a feladata.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a szabalyszerii, térvényes gazdalkodas
feltételeinek a biztositasardl az Ado- és Pénziigyi Iroda utjan gondoskodik.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyozdsahoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi, gazdalkodasi szabédlyzatai a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjének, a jegyzdnek az egyetértésével érvényesek.

1.10. A jelen megéllapodésban nem szabalyozott egyiittmiikddést — kiilondsen a gazdasdgi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv Onkorményzati Iroddja koordinalja. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetSjének akadalyoztatdsa esetén gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabélyzataban rogzitett helyettesitési rend az
iranyado.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazddlkodds szabalyozdsa

2.1.1. A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 14. § (3)-(5) bekezdései alapjan a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervnek ki kell alakitania a gazdalkodasaval 6sszefliggd adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelel6 kovetkezd szabalyzatokat:

e Szamviteli politika

o Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

o Eszkdzok és forrasok értékelési szabélyzata

o Onkoltségszamitas  rendjére  vonatkozd  szabdlyzat, amennyiben  rendszeres
termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas torténik

e Pénzkezelési szabélyzat

e Az operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyzata

e Szamlarend

e Bizonylati szabalyzat

o Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

e Beszerzési szabalyzat

o Kozbeszerzési szabalyzat

o A belfsldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmoldsaval
kapcsolatos szabalyzat

e A reprezenticios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyzata

o A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatardl sz6l6 szabalyzat

o A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabélyzatat
Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Szocialis Bizottsdga hagyja jova. A gazdasagi



szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak jovahagyasara a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje jogosult.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, s
elemzéseket készit a kovetkezo évi koltségvetési javaslat dsszedllitdsahoz.

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja kérésére informaciot szolgéltat
- azellatottsagra jellemz6 naturalis mutatdszamok alakulasardl, az allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatokrol,
- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A koltségvetés el6készitéseként a koltségvetési rendelet megalkotasaig a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje és a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
Ad6- és Pénziigyi Irodajanak a vezetbje egyeztetd targyalast folytat. Az egyeztetd targyaldsrol
Jjegyzdkonyyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képvisel6-testiilet az elfogadott, jovahagyott koltségvetési rendelet megalkotasaval véglegesiti
az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasdgi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv az 6nkormanyzati koltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet hatalyba Iépését
kovetden minden év marcius 17. napjaig felvezeti az elbiranyzat-nyilvantartidsokat kormanyzati
funkcidnkénti, adott esetben szakfeladatonkénti, rovatonkénti bontasban és ezt a felvezetést kovetd
nyolc napon beliil a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Képviselé-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében elfogadott, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
eldiranyzatai felett kizarolagos jogosultsaggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamadra a sajat koltségvetésében
meghatarozott el8irdnyzatok felhasznalasaért felel, ezenfeliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a kdltségvetésében a
részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelés a jovdhagyott
koltségvetési eléiranyzatok betartisaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiaddsi el8irdnyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatisa, modositisa

3.1. Az el8irAnyzatok modositasival kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet Pécel Varos
Onkormaényzaténak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kéltségvetési rendelete tartalmazza.



3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv vezetOje az elGiranyzat-modositasi
hataskorét az Onkorményzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében elirtak szerint gyakorolja. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az eldiranyzat megvaltoztatasra
vonatkozé szandékat frasban kiildi meg a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi Irod4janak vezetdje és a jegyz0 részére, megjeldlve a kormanyzati funkcidt, rovatot, valamint
az Osszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
eléirdnyzat-mddositasrdl 5 napon beliil koteles a jegyzot irasban tajékoztatni. Az eldiranyzat-mddositast
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tajékoztatasaval a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv is végrehajthatja, melyben megjeloli annak fedezetét (atvett
pénzeszkoz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.4. A Képviselo-testiilet altal elrendelt eléiranyzat-mddositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetéje altal irasban felhatalmazott dolgozo a
felelGs.

3.5. Az eldirdnyzat-mddositds nyilvantartasat sajat szerkesztésti nyilvantartds alkalmazésaval a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodédja vezeti.

3.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

3.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
a rajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgald személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolodé jarulékok
és egyéb kozterhek eldiranyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv eldiranyzatainak felhasznaldsara a jelen megallapodasban foglaltak az irdnyadok.
Az Onkormanyzat ltal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv szdmara biztositott,
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében meghatdrozott egyes
feladatok fedezetéiil az Onkormanyzat nyilvantartisaiban elkiilonitett eléiranyzatok szolgalnak,
amelyeket a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv hasznal fel.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodik, hogy azok biztositsak a koltségvetésben a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartasa esetén a Képviselo-testiilet az
eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabbé kezdeményezheti
a jelen megallapodas modositasat.

3.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv maradvanyéat a Képviselo-testiilet
hagyja jova a zarszamadasi rendelettel egy idoben.

3.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv maradvanyanak elszdmoldsa soran
nem szamolhato el:

- a végleges feladat-elmaradas miatti 6sszeg,

- a meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott 6sszeg,

- a targyévben év kdzben engedélyezett létszamndvekedéssel dsszefiiggésben jovahagyott eldirdnyzat-
ndvekménybdl a létszamfeltsltés teljes vagy részleges elmaradasa miatti dsszeg,

- a gazdasagi szabalyok megsértésébdl szarmazd maradvany,

- a targyévben befolyt, szerz6désen alapul6 azon bevétel, amely a kovetkez6 évben keriil felhasznalésra,
- a targyévi eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek, ha a teljesités athiizodik a kovetkezo évre.

3.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az dltala végrehajtott
eldiranyzat-modositasokrdl, atcsoportositasokrol a mindenkori éves onkorményzati koltségvetési
rendeletben meghatarozott idépontokban tdjékoztatjdk a Képviseld-testiiletet a polgarmester utjan, a
polgarmester altal beterjesztett eldiranyzat-modositasi rendelet részeként.



3.11. A Képviselé-testiilet altal jovédhagyott kiemelt eldiranyzatokat a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv koteles betartani, betartatni.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az
érvényesités és az utalvanyozds részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv a kovetkezOk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalasi, a teljesitésigazolasi és az utalvanyozasi jogkor a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetét) vagy az altala frasban felhatalmazott
személyt illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek,
ami a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja vezetdjének vagy
az altala {rasban felhatalmazott személynek a feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének részletes
szabdlyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden kell gyakorolni.

43. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat az
dllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a
jegyz6nek, ha valamelyik kiemelt eliranyzat a ktelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallals teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje vagy az ltala irasban kijel6lt személy. A teljesitésigazol6 az eredeti szamlat
kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A .... szaml megrendelés, hatdrozat, megallapodas, tdmogatasi
szerzddés, szamla alapjan a megjeldlt osszeg jogossagat a szervezet részére igazolom.” szveget €s
datumot.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamldk egy masolati példéanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozés, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasi szabélyzata rogziti.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése eldtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési engedélyokiratot, majd megrendel6t vagy szerzOdést kell, hogy kiallitson,
amit a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozici6
fliggvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden szdmla befogadasat meg kell el6znie egy pénziigyileg
ellenjegyzett beszerzési engedélyokiratnak, valamint megrendeldnek vagy szerzOdésnek. A személyi
jellegii kifizetésekre a fenti rendelkezés nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezet nem 4ll rendelkezésre, err6l azonban a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet haladéktalanul kételes értesiteni.

4.5. A bevételek beszedésére a pénzkezelési szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.
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szerv szedi be, a hatalyos 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint.

4.5.2. A bérleti dijbevételekrsl az Onkorményzat altal megkotott folyamatos vagy eseti szerzédések
alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja allit ki szamlat.
Hatralék esetén fizetési felszolitdst a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi Iroddja kiild a vevének, melyrdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet
is értesiti, a fizetési felszolitas kikiildésével egyidejiileg.

4.5.3. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnek irasos bejelentési kotelezettsége van a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja felé. Szamla-kiallitasi kotelezettsége az gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek van, amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem miikodik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel készpénzelbleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve.
Az elszamolasra felvett eldlegbdl a kovetkezO kifizetések teljesithetdk (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé eldirasaival):

- készlet, kis értéki targyi eszkoz beszerzése,

- kikiildetési kiadasok,

- reprezentacios jellegii kiadasok,

- kisosszegli szolgaltatasi kiadasok,

- tarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok, ellatottak pénzbeli juttatasai,

- kdzfoglalkoztatottak juttatasai,

- palyazati kiadasok soran felmeriild banki atutalassal nem teljesithetd kiadasok.

Az elszamolésra felvett eléleg elszdmolasanak részletes rendjét, modjat a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez koltségvetési szerv pénzkezelési szabélyzata tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a Képviselé-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat-felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv vezetdje onall6 munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkért gyakorol. Ennek keretében a személyi valtozdsokbol —keletkezd
bérmegtakaritast, tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv felhasznalhatja a koltségvetési rendelet eléirdsainak megfeleléen. A név szerinti,
allasonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hinyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartasokat stb.
az 6nallé bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdsok eldiranyzat felhasznalsat — minden esetben
(jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elbtt) - egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel.

6.2. A Képviselé-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovéhagyott létszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv onalloan rendelkezik.

6.3. A munkaiigyi okméanyok pontos kitsltéséért és az alkalmazési okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyokat a gazdasagi
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szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Budapesti
és Pest Megyei Igazgatdsagahoz.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottakkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi tigyek (tappénz, GYES
stb.) intézése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi, a
nyugdijazashoz és a GYES igényléshez sziikséges dokumentumok Osszeéllitdsa, jogszabalyban eldirt
szamitasok elvégzése, majd tovabbitdsa az ellatast folydsitd intézethez az ellatast igényld dolgozo
feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolé-készitési kotelezettség teljesitése, informacio, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokényvi kdnyvelést, az eldiranyzatok és azok mddositasanak nyilvantartdsat, tovabba a
nyilvantartasok vezetését, a kdnyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az
allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasanak
megfelelden.

7.1.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv konyvv1tell nyilvantartasait, és vezeti a
kényvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatirozott és az Ahsz.-ben elbirt részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervet érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasardl.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kényveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv altal szolgéltatott adatok, bizonylatok valodisdgaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

7.1.7. Az 4ltalanos miikodéshez és 4gazati feladathoz kapcsolodd tamogatdsok elszdmoldsahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel rendelkezd szerv szolgaltatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitdltése utan a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv informaciét szolgéltat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv Ado- és Pénziigyi Irodéja részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszdmoldsi kotelezettség teljesitése a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irod4janak a feladata.

7.1.9. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezelésében 1év0 targyi eszkozok,
kisértékii eszkozok és az egyéb vagyon analitikus nyilvantartasat a gazdasagi szervezettel rendelkez0
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja vezeti.



7.1.10. A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleloseit és helyszineit a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

7.1.11. A selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv selejtezési szabalyzata tartalmazza.

7.2. Informacioaramlas, adatszolgaltatds

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az informdacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valddisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:
- a koltségvetési terv Osszedllitdsahoz az intézményi igény benyujtasa: minden év december 1-ig,

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benytjtasa: a negyedév utolsé napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles
teljesiteni:

- altalanos miikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolddo tamogatasok elszamolasdhoz: a negyedév
utolsé napjaig.

- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kitelezettség miatt: az
alairast koveté harom munkanapon beliil.

A szolgaltatott adatok valddisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje a felelds.

7.3. Adozas

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv ©6nallé addalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.3.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal felé.

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkoz karbantartas, feldjitas, beruhdzas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- €s
villamvédelmi stb. feliilvizsgilati igényének felmérését és koordinalasat a Pécel Kft. végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatait a Pécel
Kft. latja el.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felujitasi tevékenységet
csak a jelen megallapodasban rogzitettek szerint, a Képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet.



8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat eléré vagy
meghaladd beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa soran az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz6l6 szabalyzatban elbirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges kzbeszerzési
eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hatdskorokre. A kozbeszerzési eljards soran a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési szabélyzataban foglaltak szerint jar el.

8.5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a gazdasagi
szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv Miiszaki €s Beruhazasi Irod4janak a feladata.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kiilon-kiilon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott 6nkormanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

8.7. A Pécel Viaros Onkormanyzat vagyonardl, az egyes vagyontirgyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabalyairdl szolo 17/2021. (XI.3.) onkormanyzati rendeletben, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrél sz6l6 szabalyzatban, valamint a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott el6irasokat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv é€s a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kotelesek betartani. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv a jogszabalyokban el6irt médon az dnkormanyzat tulajdonaban 1évé
vagyont hasznalhatja és hasznosithatja.

9. A bels6 kontrollrendszer és a bels6 ellenorzés

9.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni
és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacios és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eléirdsait, tovabba
az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Gitmutatdkban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendérzésérdl szo616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatéarozottakkal dsszhangban kételes irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét,
melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat
megkiildésével, legkésdbb minden év februar 28. napjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellenérzését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban lévé (kiils6 szolgaltatd) belsd
ellendr végzi.

A belsb ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves bels ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott
belsd ellenérzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

Jelen megdllapodds 2022. dprilis 14. napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatdlydt veszti a Péceli
Polgdrmesteri Hivatal és a Pécel Vdros Ovoddi kozott 2018. mdrcius 29. napjan létrejétt, a Pécel Viros
Onkormdnyzaténak ~Képviselb-testiilete  110/2018. (IIL.29.) Kt. hatdrozatdval jovdhagyott, a
munkamegosztas és feleldsségvdllalds rendjét rogzitd megdllapodas.

Pécel, 2022. Pécel, 2022.
Olah Janos Sarvari Eva
jegyzd intézményvezetd
Péceli Polgarmesteri Hivatal Péceli Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

Pénziigyi ellenjegyz6:
Pécel, 2022.
Szabo Attila
ado- és pénziigyi irodavezetd

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére vonatkozé megallapodast
Pécel Véaros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a ..../2022. (....... ) Kt. hatarozataval hagyta jova.
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) ) 3. melléklet
MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Péceli Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; addszam:
15391607-1-13; PIR szam: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszamlaszam:
10400494-50526555-78561000, képviseli: Olah Janos jegyzo) (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv) és a Pécel Varos Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete dontése
alapjan hozzarendelt Péceli Napsugar Bolcséde (székhely: 2119 Pécel, Szemere Pal utca 6; addszam:
15840462-1-13; PIR szam: 840462; KSH szamjel: 15840462-8891-322-13, bankszdmlaszam:
10400494-00032132-00000001, képviseli: Négyesiné Madenszky Edina mb. intézményvezetd) (a
tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv) kozotti munkamegosztas
¢s felelosségvallalas rendjére vonatkozdan.

A megéllapodas megkotésére az allamhdztartdsrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdése
alapjan az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, tovabba a miikddtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatiséra a Pécel Véaros Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a .../2022. (III. 31.) Kt. hatarozataban a Péceli
Polgarmesteri Hivatalt mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervet jelolte ki, amelynek
a feladat ellatasara koteles szervezeti egysége az Ado- és Pénziigyi Iroda.

1.2. A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjének szabdlyozisa a
hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai célu koltségvetési keretekkel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és
felelésséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogatd feladatokat is — e célt szolgalé kiilén
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kdltségvetési szerv szakmai
dontéshozd szerepét.

1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasa soran felmeriild
kiadasait és bevételeit, a nevére szold bizonylatok alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja kezeli. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a szamviteli bizonylatokat felszerelve (kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas), a
bizonylat leadasat, beérkezését koveté egy munkanapon beliil kételes dokumentaltan 4tadni az Ado- és
Pénziigyi Iroda részére.

1.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje koteles a kozigazgatasi
szervektdl elektronikus Gton érkezett, gazdalkodassal 8sszefliggé dokumentumok naprakész atvételérdl
és azoknak az Adé- és Pénziigyi Iroda részére torténd haladéktalan — de legkésobb az azok atvételétdl
szamitott egy munkanapon beliil - tovabbitasarél gondoskodni.



1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv gazdalkodasa soran keletkezo bevételi
és kiadasi szamviteli bizonylatokat, valamint a kotelezettségvallalasokat az Adoé- és Pénziigyi Iroda az
ASP és az E-Menza rendszerben tartja nyilvan és kezeli. A programokhoz torténé hozzaférések és
jogosultsagok megadéasa az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetéjének a feladata.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a szabdlyszer(, torvényes gazdalkodas
feltételeinek a biztositasardl az Adé- és Pénziigyi Iroda titjan gondoskodik.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyozasdhoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv pénziigyi, gazdalkodasi szabalyzatai a gazdasagi
szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv vezetdjének, a jegyzonek az egyetértésével érvényesek.

1.10. A jelen megallapodasban nem szabalyozott egyiittmiikodést — kiilondsen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezo6 koltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv Onkorményzati Iroddja koordinalja. A gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjének akadalyoztatdsa esetén gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzataban rogzitett helyettesitési rend az
iranyado.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas sordn
2.1. A gazddlkodas szabdlyozdsa

2.1.1. A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény 14. § (3)-(5) bekezdései alapjan a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szervnek ki kell alakitania a gazdalkodasaval 6sszefliggd adottsagainak,
kériilményeinek leginkabb megfelel6 kovetkezo szabalyzatokat:

e Szamviteli politika

o Eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabélyzata

o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

o Onkoltségszamitas  rendjére  vonatkozé  szabélyzat, amennyiben  rendszeres
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas torténik

o Pénzkezelési szabalyzat

e Az operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyzata

e Szamlarend

e Bizonylati szabélyzat

e Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

o Beszerzési szabalyzat

o Kozbeszerzési szabalyzat

o A belfsldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamolaséval
kapcsolatos szabélyzat

e A reprezenticios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasénak szabélyzata

o A vezetékes és mobiltelefonok hasznélatarol sz616 szabélyzat

o A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti s miikddési szabalyzatat
Pécel Véaros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Szocialis Bizottsiga hagyja jova. A gazdasagi



szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak jovahagyasara a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje jogosult.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és
elemzéseket készit a kdvetkezd évi koltségvetési javaslat dsszeallitdsahoz.

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja kérésére informaciot szolgaltat
- azellatottsagra jellemz6 naturalis mutatoszamok alakulasarol, az allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatokrol,
- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A koltségvetés eldkészitéseként a koltségvetési rendelet megalkotasaig a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje és a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
Adb- és Pénziigyi Iroddjanak a vezetdje egyeztetd targyalast folytat. Az egyeztetd targyalasrol
jegyzokonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviseld-testiilet az elfogadott, jovahagyott koltségvetési rendelet megalkotasaval véglegesiti
az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv az Snkorményzati kdltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet hatélyba Iépését
kovetéen minden év marcius 17. napjaig felvezeti az eldiranyzat-nyilvantartasokat kormdanyzati
funkcidnkénti, adott esetben szakfeladatonkénti, rovatonkénti bontdsban és ezt a felvezetést kovetd
nyolc napon beliil a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Képvisel6-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében elfogadott, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
el6iranyzatai felett kizardlagos jogosultsaggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamara a sajat koltségvetésében
meghatarozott el8irdnyzatok felhasznalasaért felel, ezenfeliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérél oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a
részére megallapitott el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelés a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadési eldiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatisa, moédositasa

3.1. Az eldiranyzatok modositisdval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet Pécel Varos
Onkorményzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kéltségvetési rendelete tartalmazza.



3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv vezetdje az eldirdnyzat-mddositdsi
hataskoérét az Onkormanyzat mindenkori éves kéltségvetési rendeletében eldirtak szerint gyakorolja. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az eldiranyzat megvaltoztatasra
vonatkozé szandékéat frasban kiildi meg a gazdasagi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi Irod4janak vezetdje és a jegyzo részére, megjelolve a kormanyzati funkciot, rovatot, valamint
az Osszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
eldiranyzat-modositasrél 5 napon beliil kételes a jegyzot irasban tajékoztatni. Az eldiranyzat-mddositast
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejli tajékoztatasaval a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv is végrehajthatja, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett
pénzeszkoz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalés torténik.

3.4. A Képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat-mddositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje altal irasban felhatalmazott dolgozd a
felelGs.

3.5. Az elGiranyzat-moddositas nyilvantartasat sajat szerkesztésli nyilvantartds alkalmazasaval a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodéja vezeti.

3.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

3.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez0 és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
arajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgald személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolddé jarulékok
és egyéb kozterhek eldiranyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv eldiranyzatainak felhasznalasara a jelen megéllapodésban foglaltak az iranyadok.
Az Onkorményzat 4ltal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetési szerv szamara biztositott,
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében meghatarozott egyes
feladatok fedezetéiil az Onkormanyzat nyilvantartisaiban elkiilonitett eléiranyzatok szolgélnak,
amelyeket a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv hasznal fel.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a feladatai ellatasarél, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly mddon gondoskodik, hogy azok biztositsak a koltségvetésben a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartasa esetén a Képvisel6-testiilet az
eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdgot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba kezdeményezheti
a jelen megallapodas modositasat.

3.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv maradvanyat a Képviseld-testiilet
hagyja jova a zarszamadasi rendelettel egy idében.

3.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv maradvanyanak elszdmoldsa soran
nem szamolhato el:

- a végleges feladat-elmaradéas miatti Osszeg,

- a meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott dsszeg,

- a targyévben év kozben engedélyezett létszamndvekedéssel dsszefliggésben jovahagyott elbiranyzat-
novekménybdl a létszamfeltdltés teljes vagy részleges elmaradasa miatti dsszeg,

- a gazdasagi szabalyok megsértésébdl szarmaz6 maradvany,

- a targyévben befolyt, szerzédésen alapuld azon bevétel, amely a kovetkezé évben keriil felhasznalasra,
- a targyévi eldiranyzatok terhére vallalt kételezettségek, ha a teljesités athuzodik a kovetkez6 évre.

3.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala végrehajtott
el8iranyzat-médositasokrdl, atcsoportositisokrol a mindenkori éves onkormanyzati koltségvetési
rendeletben meghatarozott idépontokban tajékoztatjak a Képvisel6-testiiletet a polgdrmester dtjan, a
polgarmester 4ltal beterjesztett eldiranyzat-modositasi rendelet részeként.



3.11. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott kiemelt elbiranyzatokat a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv koteles betartani, betartatni.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodds rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az
érvényesités és az utalvdnyozés részletes szabdlyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalasi, a teljesitésigazolasi és az utalvanyozasi jogkor a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezet8jét (intézményvezetét) vagy az altala irdsban felhatalmazott
személyt illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell eldznie a pénziigyi ellenjegyzésnek,
ami a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja vezetdjének vagy
az dltala irasban felhatalmazott személynek a feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének részletes
szabalyait a gazdalkodési szabalyzatnak megfelelden kell gyakorolni.

43.A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisara vonatkozé szabalyokat az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a
jegyzonek, ha valamelyik kiemelt eldirdnyzat a kételezettségvallaldsok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolésra jogosult a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje vagy az 4ltala irdsban kijelslt személy. A teljesitésigazol6 az eredeti szamlat
kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A .... szamu megrendelés, hatdrozat, megallapodas, tamogatasi
szerzbdés, szamla alapjan a megjeldlt Ssszeg jogossagat a szervezet részére igazolom.” szdveget és
datumot.

4.4.2. Bszkozvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozés, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasi szabalyzata rogziti.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elott a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési engedélyokiratot, majd megrendeldt vagy szerz6dést kell, hogy kiallitson,
amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicid
fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden szdmla befogadasat meg kell elBznie egy pénziigyileg
ellenjegyzett beszerzési engedélyokiratnak, valamint megrendelének vagy szerzddésnek. A személyi
jellegi kifizetésekre a fenti rendelkezés nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kifizetes ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezet nem 4ll rendelkezésre, errl azonban a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet haladéktalanul kételes értesiteni.

4.5. A bevételek beszedésére a pénzkezelési szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.
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4.5.1. Az intézményi ellatasi és étkezési téritési dijakat a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szerv szedi be, a hatdlyos onkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint.

4.5.2. A bérleti dijbevételekrdl az Onkormanyzat 4ltal megkotott folyamatos vagy eseti szerzédések
alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja allit ki szamlat.
Hatralék esetén fizetési felszolitast a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi [rodaja kiild a vevének, melyrdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet
is értesiti, a fizetési felszolitas kikiildésével egyidejiileg.

4.5.3. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnek irdsos bejelentési kotelezettsége van a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja felé. Szamla-kidllitasi kotelezettsége az gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek van, amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem miiksdik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszémolasra vesz fel készpénzelSleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve.
Az elszamolasra felvett eldlegbdl a kovetkezd kifizetések teljesitheték (egyezéen a koltségvetési
rendelet vonatkozo eléirasaival):

- készlet, kis értékii targyi eszkdz beszerzése,

- kikiildetési kiadasok,

- reprezentacios jellegii kiadasok,

- kisosszegli szolgaltatasi kiadasok,

- tarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok, ellatottak pénzbeli juttatasai,

- kozfoglalkoztatottak juttatésai,

- palydzati kiadasok soran felmeriild banki atutalassal nem teljesithetd kiadasok.

Az elszamolasra felvett eldleg elszamolasanak részletes rendjét, médjat a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a Képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat-felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nalldé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében a személyi valtozasokbdl keletkezd
bérmegtakaritast, tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvéanyt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv felhasznalhatja a koltségvetési rendelet eldirdsainak megfelelden. A név szerinti,
allasonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartasokat stb.
az 6nall6 bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdsok eldiranyzat felhasznalasat — minden esetben
(utalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elbtt) - egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel.

6.2. A Képviselo-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalldan rendelkezik.

6.3. A munkaiigyi okméanyok pontos kitoltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyokat a gazdasagi
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szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Budapesti
¢és Pest Megyei [gazgatdsagahoz.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottakkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi tigyek (tappénz, GYES
stb.) intézése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi, a
nyugdijazashoz és a GYES igényléshez sziikséges dokumentumok Osszedllitasa, jogszabalyban eldirt
szamitasok elvégzése, majd tovabbitasa az ellatast folyodsitd intézethez az ellatast igényld dolgozd
feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informdcié, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba a
nyilvantartasok vezetését, a kdnyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az
allamhdaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsanak
megfelelden.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
kényvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatarozott és az Ahsz.-ben eldirt részletezd
nyilvéantartasokat.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez koltségvetési szervet érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv dltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisagéért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

7.1.7. Az 4ltaldanos mikodéshez és dgazati feladathoz kapcsoldédd tamogatasok elszdmoldséhoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv szolgaltatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitoltése utan a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv informéciot szolgaltat a gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési
szerv Ado- és Pénziigyi Irodéja részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodéjanak a feladata.

7.1.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kezelésében 1évo targyi eszkdzok,
kisértékii eszkdzok és az egyéb vagyon analitikus nyilvantartasat a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodéja vezeti.



7.1.10. A konyvviteli mérleg alatimasztasat szolgald leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

7.1.11. A selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv selejtezési szabalyzata tartalmazza.

7.2. Informacioaramlas, adatszolgdltatds

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szerv vezetSje az informdciéaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valddisagéanak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgéltatast kételes teljesiteni:
- a koltségvetési terv Osszeallitasahoz az intézményi igény benyjtasa: minden év december 1-ig,

- a kdltségvetési eldirdnyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa: a negyedév utolsé napjaig.

7.2.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezé adatszolgaltatast koteles
teljesiteni:

- altalanos miikodéshez és 4gazati feladatokhoz kapcsolodd tdmogatasok elszdmolasahoz: a negyedév
utolsé napjaig.

- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt: az
alairast kovetd harom munkanapon beliil.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje a felelds.

7.3. Adozas

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv ©nallo addalanyként sajat
ad6szammal rendelkezik.

7.3.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevalldasokat elkésziti €s tovabbitja a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal felé.

7.3.3. A bevallasok készitésé¢hez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.
8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és
villamvédelmi stb. feliilvizsgalati igényének felmérését és koordinalasat a Pécel Kft. végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatait a Pécel
Kft. latja el.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhdzési, felujitasi tevékenységet
csak a jelen megallapodasban rogzitettek szerint, a Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet.



8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghaladd beruhdzasok, feltjitasok lebonyolitdsa soran az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz06106 szabélyzatban eléirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatdsat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kodzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre. A kozbeszerzési eljards soran a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési szabélyzataban foglaltak szerint jar el.

8.5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok elékészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Miiszaki és Beruhéazasi Irod4janak a feladata.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdaségi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv kiilon-kiilon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott Snkorményzati vagyon
rendeltetésszerli hasznalataért és allaganak megorzéséért.

8.7. A Pécel Véaros Onkorméanyzat vagyonardl, az egyes vagyontirgyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorldsanak szabalyairdl sz6l6 17/2021. (XI.3.) onkormanyzati rendeletben, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrol sz6l6 szabalyzatban, valamint a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirasokat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kotelesek betartani. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv a jogszabalyokban el6irt médon az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé
vagyont hasznélhatja és hasznosithatja.

9. A belso kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni
¢s fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacios és kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani itmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérol sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal dsszhangban kételes irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét,
melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat
megkiildésével, legkésobb minden év februar 28. napjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsé ellendrzését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évo (kiilsé szolgaltatd) belsd
ellendr végzi.

A belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott
bels6 ellendrzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

Jelen megdllapodds 2022. dprilis 14. napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatdlydt veszti a Péceli
Polgdrmesteri Hivatal és a Pécel Viros Ovoddi kozott 2019. augusztus 16. napjdn létrejott, a Pécel
Vdros Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete 255/2019. (VIIL15.) Kt. hatdrozatdval jévdhagyott, a
munkamegosztds és felelésségvallalas rendjét rogzité megallapodds.

Pécel, 2022. Pécel, 2022.
Olah Janos Négyesiné Madenszky Edina
jegyzo mb. intézményvezetd
Péceli Polgarmesteri Hivatal Péceli Napsugar Bolcsdde

Pénziigyi ellenjegyzo:
Pécel, 2022.
Szabo Attila
ado- és pénziigyi irodavezetd

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére vonatkozé megallapodést
Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a ..../2022. (....... ) Kt. hatarozataval hagyta jova.
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) . 4. melléklet
MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Péceli Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2119 Pécel Kossuth tér 1.; addszam:
15391607-1-13; PIR szam: 391601; KSH szamjel: 15391607-8411-325-13, bankszdmlaszadm:
10400494-50526555-78561000, képviseli: Olah Janos jegyzo) (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv) és a Pécel Varos Onkormdanyzatanak Képviselé-testiilete dontése
alapjan hozzarendelt Pécel Véaros Ovodai (székhely: 2119 Pécel, Petofi utca 1/b; adészém: 16936696-
1-13; PIR szdm: 651910; KSH szamjel: 16936696-8510-322-13, bankszdmlaszam: 10400494-
50526555-80771000, képviseli: Hogerlné Bozsik Julianna intézményvezetd) (a tovabbiakban:
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) kozotti munkamegosztds €s
felelosségvallalas rendjére vonatkozoan.

A megallapodas megkotésére az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5a) bekezdése
alapjan az eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, tovabba a miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasira a Pécel Varos Onkorményzatinak
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a .../2022. (III. 31.) Kt. hatérozatéban a Péceli
Polgarmesteri Hivatalt mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet jelolte ki, amelynek
a feladat ellatasara koteles szervezeti egysége az Ado- és Pénziigyi Iroda.

1.2. A megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjének szabélyozéasa a
hatékony, szakszerti €s takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai célu koltségvetési keretekkel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és
feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
(egységekkel) rendelkezik, tovdbba egyes adminisztrativ, szellemi tamogat6 feladatokat is — e célt
szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A megallapodas nem sértheti a gazdaségi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv szakmai
dontéshozo szerepét.

1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodésa soran felmeriild
kiadéasait és bevételeit, a nevére szold bizonylatok alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja kezeli. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a szamviteli bizonylatokat felszerelve (kitelezettségvallalas, teljesitésigazolas), a
bizonylat leadésat, beérkezését kovetd egy munkanapon beliil kételes dokumentaltan 4tadni az Ado- és
Pénziigyi Iroda részére.

1.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje koteles a kozigazgatasi
szervektdl elektronikus titon érkezett, gazdalkodéssal 6sszefliggd dokumentumok naprakész atvételérdl
és azoknak az Ad6- és Pénziigyi Iroda részére torténd haladéktalan — de legkésGbb az azok atvételétdl
szamitott egy munkanapon beliil - tovabbitasarél gondoskodni.



1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv gazdalkodésa soran keletkezd bevételi
¢s kiadasi szamviteli bizonylatokat, valamint a kitelezettségvallaldsokat az Adé- és Pénziigyi Iroda az
ASP ¢és az E-Menza rendszerben tartja nyilvén és kezeli. A programokhoz t6rténd hozzaférések és
Jjogosultsagok megadasa az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetdjének a feladata.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a szabalyszerti, torvényes gazdalkodas
feltételeinek a biztositasarol az Adé- és Pénziigyi Iroda ttjan gondoskodik.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyozaséhoz
irdnymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi, gazdalkodasi szabalyzatai a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdjének, a jegyzének az egyetértésével érvényesek.

1.10. A jelen megallapoddsban nem szabalyozott egyiittmiikdést — kiilonosen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd kéltségvetési szerv szervezeti és szakmai feliigyeleti feladatait - a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv Onkorményzati Iroddja koordindlja. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetSjének akadalyoztatsa esetén gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzatdban rogzitett helyettesitési rend az
iranyadoé.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdalkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 14. § (3)-(5) bekezdései alapjan a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez0 kdltségvetési szervnek ki kell alakitania a gazdalkodasaval 5sszefiiggd adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld kovetkezd szabalyzatokat:

o  Szamviteli politika

o Eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

o Onkoltségszdmitdss  rendjére  vonatkozé szabalyzat, amennyiben  rendszeres
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas torténik

o Pénzkezelési szabalyzat

° Az operativ gazdalkodasi jogkdrok szabalyzata

e Szamlarend

e Bizonylati szabélyzat

o Felesleges vagyontirgyak hasznositisénak és selejtezésének szabalyzata

e Beszerzési szabalyzat

e Kozbeszerzési szabalyzat

e A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos szabalyzat

e Areprezentacios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsénak szabélyzata

e A vezetékes és mobiltelefonok hasznélatarol sz6l6 szabélyzat

° A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezben
kdzzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.12. A gazdasgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
Jovahagyésdra a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje jogosult,



kivéve a szervezeti és miikodési szabdlyzatot, amelynek jovahagyasahoz a fenntartd egyetértése is
sziikséges, amennyiben az a fenntartora tobbletkotelezettséget ro.

2.2. Az éves kiltségvetés tervezése, eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervvel egyiittmitkddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, €s
elemzéseket készit a kovetkezo évi koltségvetési javaslat Gsszeallitdsahoz.

2.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja kérésére informaciot szolgéltat
- az ellatottsagra jellemzd naturéalis mutatészamok alakulasarol, az allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatdkrol,
- az intézmény tobbéves kihatast kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdaséagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A koltségvetés eldkészitéseként a koltségvetési rendelet megalkotasaig a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje €s a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
Ado6- és Pénziigyi Irodajanak a vezetdje egyeztetl targyalast folytat. Az egyeztetd targyalasrol
jegyzokonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képvisel6-testiilet az elfogadott, jovahagyott kdltségvetési rendelet megalkotasaval véglegesiti
az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv az dnkormanyzati kiltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet hatalyba 1épését
kovetéen minden év marcius 17. napjaig felvezeti az elbiranyzat-nyilvantartasokat kormdanyzati
funkcionkénti, adott esetben szakfeladatonkénti, rovatonkénti bontasban és ezt a felvezetést kdvetd
nyolc napon beliil a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Képviselo-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében elfogadott, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
eldiranyzatai felett kizarolagos jogosultsdggal rendelkezik.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdmaéra a sajét koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezenfeliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a
részére megallapitott eliranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési eléiranyzatok betartisaért, amely a jovahagyott sajat bevételi el6iranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasanak jogosultsagit foglalja magéban.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa, modositasa

3.1. Az eldiranyzatok moddositiséval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet Pécel Varos
Onkormanyzatanak (a tovdbbiakban: Onkormanyzat) koltségvetési rendelete tartalmazza.



3.2. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv vezetdje az eldiranyzat-modositasi
hatéskorét az Onkorményzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében eléirtak szerint gyakorolja. A
gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az eldiranyzat megvaltoztatasra
vonatkoz6 szandékat frasban kiildi meg a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi Irod4janak vezetdje és a jegyz0 részére, megjeldlve a kormanyzati funkciét, rovatot, valamint
az Osszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a 3.2. pont szerint végrehajtott
eldiranyzat-modositasrol 5 napon beliil koteles a jegyz6t irasban tajékoztatni. Az el6iranyzat-mddositast
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tdjékoztatdsaval a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv is végrehajthatja, melyben megjelli annak fedezetét (atvett
pénzeszkoz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.4. A Képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat-modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetGje altal irasban felhatalmazott dolgozo a
felelGs.

3.5. Az el8iranyzat-mddositds nyilvantartdsat sajat szerkesztésti nyilvantartds alkalmazasaval a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Add- és Pénziigyi Iroddja vezeti.

3.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtisara a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezet6je jogosult.

3.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
arajuk bizott alapfeladatok ellatasat szolgalo személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolddé jarulékok
és egyéb kozterhek eldiranyzataval szabadon rendelkeznek. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv eldiranyzatainak felhasznéaldsara a jelen megallapodasban foglaltak az irdnyadok.
Az Onkorményzat altal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szamara biztositott,
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében meghatarozott egyes
feladatok fedezetéiil az Onkorményzat nyilvantartdsaiban elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak,
amelyeket a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv hasznal fel.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a feladatai ellatasarél, munkafolyamatai
megszervezésérél oly moédon gondoskodik, hogy azok biztositsdk a koltségvetésben a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat. Ezek be nem tartdsa esetén a Képviseld-testiilet az
eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba kezdeményezheti
a jelen megallapodas modositasat.

3.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv maradvanyat a Képviseld-testiilet
hagyja jova a zarszamadasi rendelettel egy id6ben.

3.9. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv maradvanyanak elszamoldsa soran
nem szamolhato el:

- a végleges feladat-elmaradas miatti 6sszeg,

- a meghatdrozott célra rendelkezésre bocsatott Gsszeg,

- a targyévben év kozben engedélyezett Iétszamnovekedéssel osszefiiggésben jovahagyott elbiranyzat-
ndvekménybdl a létszamfeltsltés teljes vagy részleges elmaraddsa miatti 6sszeg,

- a gazdasagi szabalyok megsértésébdl szarmazd maradvany,

- a targyévben befolyt, szerzédésen alapuld azon bevétel, amely a kdvetkez6 évben keriil felhasznalasra,
- a targyévi el6irdnyzatok terhére vallalt kitelezettségek, ha a teljesités athtizédik a kovetkez6 évre.

3.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az éltala végrehajtott
eléiranyzat-mddositasokrol, atcsoportositasokrol a mindenkori éves onkormdanyzati koltségvetési
rendeletben meghatarozott idopontokban tajékoztatjak a Képvisel6-testiiletet a polgarmester utjan, a
polgarmester altal beterjesztett eldiranyzat-modositasi rendelet részeként.



3.11. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott kiemelt eldirdnyzatokat a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szerv koteles betartani, betartatni.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az
érvényesités és az utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kdvetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalasi, a teljesitésigazolasi és az utalvanyozasi jogkor a gazdaségi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetdt) vagy az altala irasban felhatalmazott
személyt illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek,
ami a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi [rodédja vezetdjének vagy
az altala irasban felhatalmazott személynek a feladata. A kotelezettségvallalasok rendjének részletes
szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen kell gyakorolni.

43. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartadsba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozdé szabalyokat az
allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Iroddja vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — a nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a
jegyzoének, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy. A teljesitésigazold az eredeti szamlat
kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A .... szdmu megrendelés, hatarozat, megallapodas, tdmogatasi
szerzddés, szamla alapjan a megjeldlt sszeg jogossigat a szervezet részére igazolom.” szoveget €s
datumot.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasi szabélyzata rogziti.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elétt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési engedélyokiratot, majd megrendelét vagy szerzodést kell, hogy kiallitson,
amit a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicio
fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden szdmla befogadasat meg kell eléznie egy pénziigyileg
ellenjegyzett beszerzési engedélyokiratnak, valamint megrendelének vagy szerzodésnek. A személyi
jellegii kifizetésekre a fenti rendelkezés nem vonatkozik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabélytalansigot észlel, vagy a fedezet nem 4ll rendelkezésre, errél azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet haladéktalanul koteles értesiteni.



4.5. A bevételek beszedésére a pénzkezelési szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

szerv szedi be, a hatdlyos 6nkorményzati rendeletben meghatarozottak szerint.

4.5.2. A bérleti dijbevételekrél az Onkormanyzat 4ltal megk&tott folyamatos vagy eseti szerzédések
alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodéja allit ki szamlat.
Hatralék esetén fizetési felszolitast a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Ado- és
Pénziigyi Irod4ja kiild a vevonek, melyrdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet
is értesiti, a fizetési felszolitas kikiildésével egyidejiileg.

453. A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnek irasos bejelentési kotelezettsége van a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja felé. Szamla-kiallitasi kotelezettsége az gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek van, amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja végez el a nevében.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem miikodik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel készpénzeldleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kétve.
Az elszamolasra felvett eldlegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetok (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé eloirasaival):

- készlet, kis értéki targyi eszkoz beszerzése,

- kikiildetési kiadasok,

- reprezentacios jellegii kiadasok,

- kisosszegtli szolgaltatasi kiadasok,

- tarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok, ellatottak pénzbeli juttatésai,

- kozfoglalkoztatottak juttatasai,

- palyazati kiadasok soran felmeriilé banki atutalassal nem teljesithetd kiadasok.

Az elszamolasra felvett eldleg elszamolasanak részletes rendjét, modjat a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

5.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a Képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat-felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje onallé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében a személyi véltozasokbdl keletkezd
bérmegtakaritast, tovdbba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv felhasznilhatja a kdltségvetési rendelet eléirasainak megfeleléen. A név szerinti,
allasonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag-nyilvantartasokat stb.
az 6nallé bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdsok el6irdnyzat felhasznaldsat — minden esetben
(jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elétt) - egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szervvel.

6.2. A Képvisels-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalloan rendelkezik.



6.3. A munkaiigyi okményok pontos kitoltéséért és az alkalmazési okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv felel. A sziikséges munkaiigyi okmanyokat a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv kezeli és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Budapesti
és Pest Megyei Igazgatosagahoz.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottakkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi iigyek (tdppénz, GYES
stb.) intézése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv feladatat képezi, a
nyugdijazashoz és a GYES igényléshez sziikséges dokumentumok &sszeéllitasa, jogszabalyban eldirt
szamitasok elvégzése, majd tovéabbitasa az ellatast folydsitd intézethez az ellatast igényld dolgozd
feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokonyvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok modositisanak nyilvantartisat, tovabba a
nyilvantartidsok vezetését, a konyvvezetési és beszamoldsi kotelezettség teljesitését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az
llamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasanak
megfelelden.

7.1.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
kényvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatarozott és az Ahsz.-ben elbirt részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje kérésére barmikor, de legaldbb havonta tdjékoztatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervet érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a kdnyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisagéért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

7.1.7. Az altalanos miikodéshez és éagazati feladathoz kapcsol6dd tdmogatasok elszdmolaséhoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv szolgaltatja a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv felé. Az alapadatok kitsltése utdn a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgaltat a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv Ado- €s Pénziigyi Irodéja részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi €s beszdmolasi kotelezettség teljesitése a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodajanak a feladata.

7.1.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv kezelésében 1€vo targyi eszkdzok,
kisértékii eszk6z6k €s az egyéb vagyon analitikus nyilvantartasat a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv Ado- és Pénziigyi Irodaja vezeti.



7.1.10. A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, feleldseit és helyszineit a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

7.1.11. A selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv selejtezési szabalyzata tartalmazza.

7.2. Informdcioaramlds, adatszolgdltatas

7.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv felé a meghatarozott iddpontokban a kovetkezo adatszolgéltatast koteles teljesiteni:
- a koltségvetési terv sszedllitdsahoz az intézményi igény benyijtasa: minden év december 1-ig,

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benytjtasa: a negyedév utolsé napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatarozott iddpontokban a kovetkezé adatszolgéltatast koteles
teljesiteni:

- 4ltalanos miikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodd tamogatasok elszamoldsédhoz: a negyedév
utolsoé napjaig.

- kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt: az
alairast kveté harom munkanapon beliil.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje a felelds.

7.3. Adozas

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv onallé adoalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.3.2. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal felé.

7.3.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, feltjitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és
villamvédelmi stb. feliilvizsgalati igényének felmérését és koordinalasat a Pécel Kft. végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv egyes karbantartdsi feladatait a Pécel
Kft. latja el.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzési, feldjitasi tevékenységet
csak a jelen megéallapodasban rogzitettek szerint, a Képvisel6-testiilet altal a kltségvetési rendeletben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet.



8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kozbeszerzeési értékhatarokat elérd vagy
meghaladé beruhdzisok, felujitasok lebonyolitasa soran az Onkormdanyzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz016 szabalyzatban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre. A kozbeszerzési eljards sordn a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltak szerint jar el.

8.5. A felujitdsok és az épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Miiszaki és Beruhazasi Irodajanak a feladata.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv kiilon-kiilon felelnek a rendelkezésiikre bocsatott ©nkormanyzati vagyon
rendeltetésszerl hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

8.7. A Pécel Varos Onkorményzat vagyonardl, az egyes vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabalyairdl sz6l6 17/2021. (XI.3.) onkormanyzati rendeletben, tovdbbéa a felesleges
vagyontargyak selejtezésrol sz616 szabélyzatban, valamint a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirasokat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kotelesek betartani. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv a jogszabalyokban eléirt modon az 6nkormanyzat tulajdonéban 1évé
vagyont hasznalhatja és hasznosithatja.

9. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellen6rzés

9.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetdje az éltala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni
és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacios és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba
az 4llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal dsszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségeét,
melyrdl a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat
megkiildésével, legkésdbb minden év februar 28. napjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasgi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évo (kiilsé szolgéltato) belsé
ellendr végzi.

A belsd ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A bels ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a belsd ellendrzési vezeto éltal jovahagyott
belsé ellenérzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

Jelen megdllapodds 2022. dprilis 14. napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatdlydt veszti a Péceli
Polgdrmesteri Hivatal és a Pécel Viros Ovoddi kézotr 2019. augusztus 16. napjdan létrejott, a Pécel
Viros Onkormdnyzatdnak KépviselG-testiilete 256/2019. (VIIL15.) Kt. hatdrozatdval jovahagyott, a
munkamegoszids és feleldsségvallalds rendjét régzité megdllapodds.

Pécel, 2022. Pécel, 2022.
Oléh Janos Hogerlné Bozsik Julianna
jegyzé intézményvezetd
Péceli Polgarmesteri Hivatal Pécel Varos Ovodai
Pénziigyi ellenjegyzé:
Pécel, 2022.
Szabo Attila

ado- és pénziigyi irodavezetd

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozé megéllapodast
Pécel Varos Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a ..../2022. (....... ) Kt. hatarozataval hagyta jova.
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