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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Péceli Roma Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) Reprezentécios szabélyzatét
(a tovabbiakban: szabalyzat)

a) az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése, valamint
b) a személyi jovedelemaddrdl szolo 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: SZJA tv.)

alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza az Onkorményzat feladatellatasa érdekében felmeriilt
és koltségvetése terhére elszdmolhatd reprezentaciés kiadasok és tizleti ajandékok
felhasznalasanak, elszamolasanak modjat és szabalyait.

A szabilyozas hatdlya

A szabalyozas hatilya kiterjed az Onkorményzat éves koltségvetési rendeletében
meghatarozott §sszegli reprezentacids kiadasokra, azok felosztasat, teljesitését és elszamolasat
érintd eljarasi szabalyokra.

A reprezentacié fogalma

1. Reprezentécios kiaddsnak mindsiil az Onkorményzat tevékenységével dsszefliggt hivatalos
targyalds, szakmai rendezvény, esemény keretében, tovabbd az allami {innepek alkalmaval
ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsol6dé szolgéltatds (utazas,
szallas, szabadidéprogram), valamint a vésérolt vagy sajat elallitasu targy (termék) ellenérték
nélkiili dtaddsa.

2. Az SZJA tv. 3. § 26. pontja értelmében nem mindsiil reprezentdcionak, ha a juttatdsra
vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, witvonal, uti cél,
tartozkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram
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aranya stb.) vals tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlds sérelme akédr kozvetve is
megallapithato.

A reprezentacio esetei

1. A Onkorményzat altal a szakmai targyaldsokon, képviselo-testiileti, bizottsagi iiléseken,
értekezleteken, tandcskozasokon, rendezvényeken téritésmentesen biztositott étel- és
italszolgéaltatas.

2. Rendezvények (kitiintetés atadas, nemzeti tinnepek, évfordulok stb.) alkalmaval szervezett
kulturalis, illetve egyéb tarsadalmi események.

3. Protokollaris rendezvények.
4. Vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas.

5. Hivatalos célu ajandékozas: a vasarolt vagy sajat el6allitasu targy (termék) ellenérték nélkiil
térténd atadasa.

6. Személyi reprezentacio.

A reprezenticiéra fordithaté kiadasok fedezete

A reprezentaci6s kiadasok fedezetét, valamint ezek adé- és jarulékvonzatat az Onkormanyzat
éves koltségvetése tartalmazza.

A reprezenticiés keret (el6iranyzat) felhasznalasa

1. A reprezentécios keret felhasznalasat, reprezentacios kiadast az Onkormanyzat vezetdje (a
tovabbiakban: Eln6k) engedélyezheti.

2. A reprezentacios keretet a II1. és IV. fejezetben meghatérozott esetekben haszndlhato fel, a
felmeriild - szamlaval igazolt - kiad4sok finanszirozasara. Ezen kiad4sok kozott a vendéglatas
koltségei, alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, aproésiitemény, virdg és ajandéktargy
ellenértéke szamolhato el.

3. A reprezenticié megszervezéséért, a sziilkséges anyagok beszerzéséért, az Onkormanyzat
részére kiallitott szamlak szakmai igazolasaért és elszamolasaért az Onkormanyzat és a Péceli
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Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) kozotti egyiittmiikodési megallapodas alapjan
a Hivatal vezetdje (a tovabbiakban: Jegyz0) altal megbizott iigyintézd felel.

Ajandék

1. Hivatalos célu ajandékozasra a belfldi, illetve kiilfo1di vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve kiilf61dén hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor.

2. Ajandék alapvetGen a viszonossag figyelembevételével adhatd. Ajandékozast kizardlag az
Eln6k engedélyezhet. Az ajandékozas bekeriilési koltsége a reprezenticids kiaddsok
eldiranyzatat terheli.

3. Az iizleti ajandéktargyak beszerzésénél iigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 100.000
Ft-ot lehetbleg ne haladja meg. A 100.000 Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék beszerzése csak
az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének elézetes engedélye alapjan torténhet.

4. Ajandéktargy vésarlasakor a szamlara ra kell vezetni: ,,A vésarlas ajandékozas céljara
tortént.” A természetben adott egyszeri ajandék nem lehet értékpapir, biztositasi kdtvény,
takarékbetét, vasarlasi utalvany, nemesfém targy és eszkoz.

5. Az ajandék természetbeni juttatdsnak minésiil, ezzel 6sszefiiggésben az Onkormanyzatot a
mindenkor érvényes ad6 és jarulékfizetési kitelezettség terheli.

A reprezentacios kiadasok elszamolasa

1. A reprezentécids kiaddsok (ide értve a kapcsolddd ado- €s jarulékkiadasok fedezetét) éves
koltségvetésben meghatarozott eldirdnyzatdnak felhasznaldsira az Onkormdnyzat, illetve a
Hivatal bels6 szabalyzatai az iranyaddk.

2. A reprezentici6s kiadasokat - ideértve a hivatalos célu ajandékozast is - az Onkormanyzat
nevére kiallitott szamlaval kell elszamolni. A reprezentacids kiaddsokrdl szolo szadmlat
elszamolas céljabdl - a szakmai igazolast kdvetéen - a Hivatal gazdasagi szervezetéhez kell
benyujtani.

3. A reprezentacids kiaddsok finanszirozasara - utdlagos elszamolds mellett - eldleg
igényelhetd. Az el6legigénylést a Hivatal Ado- és Pénziigyi Iroda vezet6jénél kell
kezdeményezni, annak kifizetését 6 engedélyezi. Az elleg osszege legfeljebb 100.000 Ft. A
kifizetett el6leggel az eldleget felvevd személy az Onkorményzat Pénzkezelési szabalyzatdban
foglaltak szerint k6teles elszdmolni.
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4. Az SZIA tv. és az egészségligyi hozzdjarulasrol szoldé 1998. évi LXVI tv. alapjan a
reprezentaciés kiadds utdn - amennyiben az addkételes - az egyéb béren kiviili juttatasokat
terhel6 adokat munkaltatéi és kifizetdi mindségben is meg kell fizetni.

5. Az allamhéztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 15. melléklete alapjan
a K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszamolni: a személyi jovedelemadorol szold
torvény szerinti reprezentaci6 és iizleti ajandék kiadasait, ide értve azt az esetet is, ha azok
megfelelnek a reprezentécio, iizleti ajandék feltételeinek, de a személyi jovedelemadorol sz616
torvényben meghatérozott értékhatart meghaladjak.

6. Nem a reprezentéci6s keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja alapjan
személyi jévedelemadd mentes a helyi nkorményzat altal a lakossag széles korét érinté (nem
zartkorl)), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomany6rz0, sport-,
szabadid6s és mas hasonld kozosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi
fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10
szazalékaig terjedd egyiittes értékben — résztvevoként azonos értékii ajandék, valamint az ilyen
rendezvényeken ingyenesen kozremiikodok részére biztositott étkezési szolgaltatas.

7. A Hivatal gazdasdgi szervezete a reprezentacios keret (eldirdnyzat) allasar6l, a még
felhasznalhatd eldirdnyzatrdl igény szerint informécioét szolgaltat.

Zaro rendelkezések

9.

1. A szabélyzat 2023. februdr 7 {napjén 1€p hatélyba.

2. A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek felel6se az Ado-
és Pénziigyi Iroda vezetgje.

3. A szabélyzat tartalmat érintd jogszabdlyi valtozasok esetén a szabélyzatot ki kell egésziteni,
vagy sziikség esetén mddositani kell, melynek felelose az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetdje.

Pécel, 2023. februdr 74
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Megismerési nyilatkozat

A Péceli Roma Onkorményzat 2023. februar 15 napjatol hatalyos Reprezentacios szabalyzatat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kéoteles vagyok

betartani.
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